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NAZEV SKOLY: ManaZerska akademie - stfedni odborna $kola, s.r.o.
ADRESA SKOLY: Jiraskova 2, Jihlava, 58601

ZRIZOVATEL: Ing. Ladislav Kli¢ka

NAZEV SVP: Pravni a medidlni

KOD A NAZEV OBORU: 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost
PLATNOST OD: 01.09.2025

STUPEN POSKYTOVANEHO VZDELANI: Gplné stfedni s maturitou
FORMA VZDELAVANI: 4. roky, denni studium

Po ukonéeni studia a Uspésném vykonani maturitni zkousky je absolvent pripraven zajistovat jako referent
statni spravy nebo referent samospravy odborné ¢innosti nebo ucelené agendy v ramci pisobnosti Gzemnich,
ustfednich nebo jinych organ( statni spravy a samosprdvy, napf. hospodareni s majetkem obce, vedeni
evidenci podle zavazné platnych predpis(, vedeni agend spravnich a samospravnich komisi, vykon praci
souvisejicich s vystavovanim urednich dokladd, uréovanim, vymérovanim a vybiranim davek a poplatkd, se
spravnim fizenim apod. Dale pfipravuje pro vykon profesi publicisty (redaktora, novinare, reportéra) a
odborného pracovnika vztah( s vefejnosti. Poskytuje vzdélavani v oblasti medialni komunikace a komunikace
mezi organizaci a verejnosti. Vyuka je zamérena na plsobeni v médiich s dlirazem na publicistiku a ostatni
novinarské ¢innosti s cilem pripravit specialisty pro oblast public relations a marketingovou sféru. Student se
seznami s teoretickymi zaklady medidlni komunikace, psychologickymi a sociologickymi predpoklady socialni
komunikace, vymezeni role komunikacnich utvarl v ramci managementu firem, stejné tak zarazeni
problematiky medii a komunikace do ekonomického a spole¢enského ramce. Nauci se ovladat jednotlivé
Zanry, jednotlivé discipliny publicistiky a komunikace s verejnosti, ptipravovat zpravy, ¢lanky a reportaze,
redigovat texty, zpracovat postupy komunikace organizace s verejnosti a médii, sestavit firemni komunikacni

strategii.

Absolvent najde uplatnéni jako referent samosprdvy na obecnich, méstskych a magistratnich ufadech, ¢i jako
referent statni spravy na Uzemnich, ustfednich nebo jinych orgdnech statni spravy. Uplatnit se mize i
v obCanském sektoru. Absolvent téZ mlzZe pUsobit v médiich masové komunikace (tisk, rozhlas, televize,
internet), v tiskovych a komunikacnich Gtvarech firem a instituci, v agenturach zkoumajicich plsobeni médii,
v marketingovych a reklamnich spolecnostech, v marketingovych a reklamnich utvarech firem, v
mezinarodnich a spravnich institucich, v politickych, zajmovych a dalSich organizacich. Uplatni se jako
publicista (redaktor, novinaf, reportér), odborny pracovnik vztahl s vefejnosti, odborny pracovnik v

marketingové firmé, pracovnik v reklamni agenture.

2.1 POPIS UPLATNENI ABSOLVENTA V PRAXI

Po ukonéeni studia a Uspé&sném vykonani maturitni zkousky je absolvent pFipraven zajistovat jako referent
statni spravy nebo referent samospravy odborné ¢innosti nebo ucelené agendy v ramci plsobnosti Gzemnich,
ustfednich nebo jinych organl statni spravy a samospravy, napf. hospodafeni s majetkem obce, vedeni

evidenci podle zavazné platnych predpisl, vedeni agend spravnich a samospravnich komisi, vykon praci
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souvisejicich s vystavovanim urednich dokladd, uréovanim, vymérovanim a vybiranim davek a poplatkd, se
spravnim fizenim apod. Dale pfipravuje pro vykon profesi publicisty (redaktora, novinare, reportéra) a
odborného pracovnika vztahU s verejnosti. Poskytuje vzdélavani v oblasti medialni komunikace a komunikace
mezi organizaci a verejnosti. Vyuka je zamérena na plsobeni v médiich s dlirazem na publicistiku a ostatni
novinarské ¢innosti s cilem pripravit specialisty pro oblast public relations a marketingovou sféru. Student se
seznami s teoretickymi zaklady medidlni komunikace, psychologickymi a sociologickymi prfedpoklady socidlni
komunikace, vymezeni role komunikacnich utvarl v ramci managementu firem, stejné tak zarazeni
problematiky medii a komunikace do ekonomického a spoleéenského ramce. Nauci se ovladat jednotlivé
Zanry, jednotlivé discipliny publicistiky a komunikace s verejnosti, pfipravovat zpravy, ¢lanky a reportaze,
redigovat texty, zpracovat postupy komunikace organizace s verejnosti a médii, sestavit firemni komunikacni

strategii.

Absolvent najde uplatnéni jako referent samospravy na obecnich, méstskych a magistratnich Gradech, ¢i jako
referent statni spravy na Uzemnich, Ustfednich nebo jinych organech statni spravy. Uplatnit se muzZe i
v obc¢anském sektoru. Absolvent téZ mlzZe plsobit v médiich masové komunikace (tisk, rozhlas, televize,
internet), v tiskovych a komunikacnich Utvarech firem a instituci, v agenturach zkoumajicich pisobeni médii,
v marketingovych a reklamnich spolec¢nostech, v marketingovych a reklamnich utvarech firem, v
mezinarodnich a spravnich institucich, v politickych, zajmovych a dalSich organizacich. Uplatni se jako
publicista (redaktor, novinaf, reportér), odborny pracovnik vztah(l s verejnosti, odborny pracovnik v

marketingové firmé, pracovnik v reklamni agenture.

2.2 KOMPETENCE ABSOLVENTA

Vzdéldvani v oboru sméfuje v souladu s cili stfredniho odborného vzdélavani k tomu, aby si Zaci vytvorili,
v ndvaznosti na zakladni vzdélavani a na Urovni odpovidajici jejich schopnostem a studijnim predpokladim,

nasledujici klicové a odborné kompetence.

e mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;

e ovladat rlizné techniky uceni, umét si vytvofit vhodny studijni rezim a podminky;

e uplatrfiovat rlizné zpUsoby prace s textem, umét efektivné vyhledavat a zpracovavat informace, byt
Ctenarsky gramotny;

e s porozuménim poslouchat mluvené projevy, pofizovat si poznamky;

e vyuzivat ke svému uceni rizné informacni zdroje, v€etné zkusenosti svych i jinych lidi;

e sledovat a hodnotit pokrok pfi dosahovani cilti svého uceni, pfijimat hodnoceni vysledkd svého uceni
od jinych lidi;

e znat moZnosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani;

e porozumét zadani ukolu nebo urdit jadro problému, ziskat informace potifebné k feseni problémd,
navrhnout zpUsob feseni, varianty feSeni a zdlvodnit je, vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného
postupu a dosaZzené vysledky;

e uplatiiovat pfi feSeni problémU rlzné metody mysleni (logické, matematické, empirické) a

myslenkové operace;
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e volit prostfedky a zplUsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkuSenosti a védomosti
nabytych dfive;

e spolupracovat pfi feseni problému s jinymi lidmi;

e vyjadrovat se prfimérené ucelu, jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych a
vhodné se prezentovat;

e formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé pfehledné a jazykové spravné;

e (castnit se aktivné diskuzi, formulovat a obhajovat své ndzory a postoje;

e zpracovavat administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty na bézna i odborna
témata;

e dodrZovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii;

e zaznamenavat pisemné podstatné myslenky a Udaje z textl a projevd jinych lidi;

e vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevid a chovani;

e dosahnout jazykové zplsobilosti potfebné pro komunikaci v cizojazyéném prostiedi nejméné
v jednom cizim jazyce;

e dosahnout jazykové zpUsobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni dle pottreby a charakteru pfislusné
odborné kvalifikace;

e chapat vyhody znalosti cizich jazyk( pro Zivotni i pracovni uplatnéni, byt motivovani k prohlubovani
svych jazykovych dovednosti v celoZivotnim uceni;

e posuzovat redlné své dusevni a fyzické mozZnosti, odhadovat disledky svého jednani a chovani
v rliznych situacich;

e stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni orientace a
Zivotnich podminek;

e reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zplsobu jednani ze strany jinych lidi, pfijimat
radu a kritiku;

e ovéfovat si ziskané poznatky, kriticky zvaZovat nazory, postoje a jednani jinych lidi;

e mit odpovédny vztah ke svému zdravi, pecovat o svUj fyzicky a dusevni rozvoj, byt si védomi disledku
nezdravého Zivotniho stylu a zavislosti;

e adaptovat se na meénici se Zivotni a pracovni podminky a podle svych moZnosti a schopnosti je
pozitivné ovliviiovat, byt pfipraveni Fesit své socidlni i ekonomické zalezitosti, byt finanéné gramotni;

e pracovat v tymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti;

e prijimat a odpovédné plnit svérené ukoly;

e podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepseni prace a feseni ukoll, nezaujaté zvazovat navrhy
druhych;

e prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztah( a k pfedchazeni osobnich konfliktl, nepodléhat
predsudkiim a stereotyplim v pfistupu k druhym;

e jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i v zajmu verejném,;

e dodrZovat zdkony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, vystupovat proti nesnasenlivosti,
xenofobii a diskriminaci;

e jednat vsouladu s moralnimi principy a zdsadami spolec¢enského chovani, pfispivat k uplatfiovani

hodnot demokracie;
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e uvédomovat si vlastni kulturni, narodni a osobnostni identitu, pfistupovat s aktivni toleranci
k identité druhych;

e zajimat se aktivné o politické a spole¢enské déni u nas a ve svété,;

e chapat vyznam Zivotniho prostiedi pro ¢lovéka a jednat v duchu udrzitelného rozvoje;

e uzndvat hodnotu Zivota, uvédomovat si odpovédnost za vlastni Zivot a spoluodpovédnost pfi
zabezpecovani ochrany Zivota a zdravi ostatnich;

e uzndvat tradice a hodnoty svého narody, chapat jeho minulosti i soucasnost v evropském a svétovém
kontextu;

e podporovat hodnoty mistni, narodni, evropské i svétové kultury a mit k nim vytvoren pozitivni vztah;

e mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani, uvédomovat si vyznam
celoZivotniho uceni a byt pripraveni prizplsobovat se ménicim se pracovnim podminkam;

e mit prehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru, cilevédomé a zodpovédné
rozhodovat o své budouci profesi a vzdélavaci draze;

e mit redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a o poZadavcich
zaméstnavatel( na pracovniky a umét je srovnavat se svymi predstavami a predpoklady;

e umét ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich a vzdélavacich prilezitostech, vyuzivat
poradenskych a zprostifedkovatelskych sluzeb jak z oblasti svéta prace, tak vzdélavani;

e vhodné komunikovat s potencionalnimi zaméstnavateli, prezentovat svlij odborny potencial a své
profesni cile;

e znat obecna prava a povinnosti zaméstnavatell a pracovnik(;

e rozumét podstaté a principm podnikani, mit predstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich, osobnostnich a etickych aspektech soukromého podnikdni, dokdzat vyhledavat a
posuzovat podnikatelské prileZitosti v souladu s realitou trzniho prostfedi, svymi predpoklady a
dalsimi moznostmi;

e spravné pouZivat a prevadét bézné jednotky;

e pouzivat pojmy kvantifikujiciho charakteru;

e provadét realny odhad vysledkl feseni dané ulohy;

e nachdzet vztahy mezi jevy a predméty pfi reseni praktickych ukoll, umét je vymezit, popsat a spravné
vyuzit pro dané reseni;

o (ist a vytvaret rGzné formy grafického znazornéni;

o aplikovat znalosti o zakladnich tvarech pfedmétd a jejich vzajemné poloze v roviné i prostoru;

o efektivné aplikovat matematické postupy pfi feSeni riznych praktickych dkold v béznych situacich;

e pracovat s osobnim pocitacem a dalSimi prostiedky informacnich a komunikacnich technologii;

e pracovat s béZznym zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim;

e ucCit se pouzivat nové aplikace;

e komunikovat elektronickou postou a vyuZivat dalsi prostfedky on-line a off-line komunikace;

e ziskavat informace z otevienych zdrojli, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet;

e pracovat s informacemi z rliznych zdrojli nesenymi na riznych médiich, a to i s vyuZitim prostiedka
informacnich a komunikacnich technologii;

e uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rlznych informacnich zdroja a kriticky

pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialné gramotni;
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e orientovat se v nasem pravnim systému a pravnim radu, rozumét zakladnim pravnim pojmdm,
pracovat se zdroji pravnich informaci;

e znat strukturu a pUsobnost orgadn( statni spravy a samospravy, zdkladni podminky a postupy
realizace prav a povinnosti adresatl verejnospravniho plsobeni;

e umét aplikovat zakladni pravni normy a spravni rad pfi feSeni standardnich pracovnich cinnosti a
situaci v jednotlivych oblastech a Usecich verejné spravy;

e odpovédné provadét potrebna Setfeni a rozhodnuti o narocich klient(, dodrZzovat spravni rad,;

e  zpracovavat vécné, jazykové a formalné spravné jednoduché pravni pisemnosti a podklady;

e samostatné zpracovavat, kontrolovat nebo vystavovat spravni a jiné uredni pisemnosti a
dokumenty;

e dodrZovat predpisy pro evidenci a ukladani pisemnosti a ochranu udaju;

e provadét Setreni, rozbory Cinnosti, vypoclty a stanovovani poplatkd, zpracovavat podklady pro
statistiky a podobné ¢innosti;

e pracovat s pocitacovymi programy pro statni spravu a samospravu a s portdlem statni spravy;

e vyuzZivat raciondlné pro praci prostfedky kancelaiské techniky, ovladat desetiprstovou hmatovou
metodu;

e dbat na dodrzovani zakonnosti ve verejné spravé, jednat v duchu etiky statniho urednika;

e mit prehled o ekonomicko-socialnim rozvoji a stavu Zivotniho prostiedi v regionu ve srovnani
s ostatnimi regiony CR;

e umét vyhledat a pfipravit podklady pro sestaveni mistnich rozpoctl a zamérl rozvoje regionu a
obce;

e chapat cile a strategie EU, mit pfehled o ndstrojich a prostfedcich evropské politiky a moZnostech
jejich vyuZziti pro mistni a regionalni rozvoj, umét vyhleddvat potiebné informace;

e znat funkci euroregionu a moznosti mezinarodni spoluprace na regionalni drovni;

e pracovat s odbornou literaturou a informacnimi systémy, vyuzivat pro ziskavani informaci znalosti
cizich jazykd;

e uplatfiovat dovednosti ze socidlni a feCové komunikace pfi Ustnim i pisemném styku s obcany i
institucemi;

e vkontaktu sklienty dodrZzovat rovnovdhu mezi asertivitou a empatii, reagovat pfimérené ve
vypjatych situacich;

e zachovavat mléenlivost a diskrétnost, dbat na ochranu osobnosti;

e vyuzivat ziskanych informaci k poradenstvi ob¢anlim;

e poskytovat uplné informace;

e fidit se principy profesni etiky, jednat podle mravniho kodexu statniho Urednika;

e chapat bezpecnost prace jako nedilnou soucast péce o zdravi své i spolupracovnikl i jako souédst
fizeni jakosti a jednu z podminek ziskani ¢i udrzeni certifikatu jakosti podle pfislusnych norem;

e znat a dodrZovat zakladni pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a pozarni
prevenci;

e 0svojit si zdsady a navyky bezpecné a zdravi neohroZujici pracovni ¢innosti véetné zdsad ochrany
zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami, rozpoznat moznost nebezpedi Urazu nebo

ohroZeni zdravi a byt schopni zajistit odstranéni zavad a mozZnych rizik;
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znat systém péce o zdravi pracujicich (véetné preventivni péce, umét uplatriovat naroky na ochranu
zdravi v souvislosti s praci, naroky vzniklé Urazem nebo poskozenim zdravi v souvislosti
s vykonavanim prace);

byt vybaveni védomostmi o zdsaddch poskytovani prvni pomoci pfi ndhlém onemocnéni nebo Urazu
a dokazat prvni pomoc sami poskytnout;

chapat kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména podniku;

dodrzovat stanové normy a predpisy souvisejici se systémem fizeni jakosti zavedenym na pracovisti;
dbat na zabezpecovani parametr( kvality procesl, vyrobk( nebo sluzeb, zohledrnovat pozadavky
klienta;

znat vyznam, Ucel a uzite¢nost vykondvané prace, jeji finanéni, popf. spole¢enské ohodnoceni;
zvazovat pfi planovani a posuzovani urcité Cinnosti moziné ndklady, vynosy a zisk, vliv na Zivotni
prostredi, socidlni dopady;

efektivné hospodafit s finanénimi prostredky;

nakladat s materidly, energiemi, vodou a jinymi ldtkami ekonomicky a sohledem na Zivotni

prostredi.

2.3 ZPUSOB UKONCENIi VZDELAVANI

Studium oboru Verfejnospravni ¢innost je ukonéeno maturitni zkouskou podle §§ 78 a 79 zakona 561/2004

Sb. Skola pFipravuje zaky tak, aby v ramci spoleéné maturitni ¢asti maturitni zkousky mohli maturovat z

Ceského jazyka a vybrat jednu ze tfi zkouSek: matematika, anglicky jazyk a némecky jazyk, formou

didaktickych test(. V ramci povinnych zkousek profilové ¢asti maturitni zkousky budou Zaci konat Ustni

zkousky v modulu Verejnospravni ¢innost z . skupiny odbornych predmétd (pravo a verejna sprava) a z Il.

skupiny odbornych predmétl (darovy a socidlni systém, informacni technologie), ¢eského jazyka, ciziho

jazyka a pisemnou praci z ¢eského jazyka a ciziho jazyka. V ramci povinnych zkousek profilové ¢asti maturitni

zkousky budou Zaci konat Ustni zkousky v modulu Medidlni komunikace z I. skupiny odbornych pfedmét(

(medialni komunikace a Zurnalistika) a z Il. skupiny odbornych pfedmétl (public relations, informacni

technologie), ceského jazyka, ciziho jazyka a pisemnou praci z ceského jazyka a ciziho jazyka. Praktickou

zkousku Zaci vykonaji formou zpracovani publicistického textu.

Maturitni zkouska — modul ,,Verejnospravni ¢innost”
Cesky jazyk
a) Anglicky jazyk
Volitelna zkouska b) Némecky jazyk z3ak si voli jednu zkousku
c) Matematika
Ustni zkouska a) Danlovy a socidlni systém, Informacni technologie
b) Pravo, Vefejna sprava
Pisemna zkouska c) Ucetnictvi - prakticka zkouska

10
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Maturitni zkouska — modul ,,Medialni komunikace*

Cesky jazyk
Spolec¢na cast a) Anglicky jazyk
zaddavana Volitelna zkouska b) Némecky jazyk zak si voli jednu zkousku
MSMT c) Matematika
Profilovd ¢ast | Ustni zkougka a) Public relations, Informacni technologie
zadavana b) Medialni komunikace, Zurnalistika
Skolou Pisemnd zkouska c) Publicistika - prakticka slohova prace

Autoevaluace plnéni ucebnich osnov

Pedagogicti pracovnici predkladaji fediteli skoly pribéiné (pedagogické rady) informace o splnéni, Ci
nesplnéni ucebnich osnov za aktualni obdobi. Ve zpravé rozeberou plnéni klicovych kompetenci, realizaci
odbornych kompetenci a zmini prifezova témata, kterymi se za uplynulé obdobi zabyvali (zapis v tfidni
knize). V pfipadé nesplnéni ucebnich osnov uvedou divody, které k tomu vedly a ptipravi plan na napravu

tohoto stavu. Tato informace bude podéana za kazdy pfedmét a tfidu, ve které vyucujici plsobi.

11
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ADRESA SKOLY: Jiraskova 2, Jihlava, 58601
ZRIZOVATEL: Ing. Ladislav Klicka
NAZEV SVP: Pravni a medialni
KOD A NAZEV OBORU: 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost
PLATNOST OD: 1.09.2022
STUPEN POSKYTOVANEHO VZDELANI: Uplné stfedni s maturitou

FORMA VZDELAVANI: 4. roky, denni studium

3.1 CELKOVE POJETiI VZDELAVANI

Zamérem vzdélavani v oboru Verejnospravni ¢innost je pripravit zdka na Uspésny, smysluplny a odpovédny
osobni, obcansky i pracovni Zivot v podminkach méniciho se svéta. Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zak
v pfimérené mire naplnil ctyfi zakladni cile vzdélavani, tj. ucit se poznavat, ucit se pracovat a jednat, ucit se
byt a udit se Zit spolecné. Metody vyuky, které napliuji zakladni cile, jsou rlznorodé. Prevazuji metody
aktivizujici, kterymi je zak nucen pfi ziskdvani védomosti a dovednosti vyvinout vlastni Usili. Metody pasivni,

kdy zak pouze prejima hotové poznatky, jsou chapany jako doplrikové.

Velky dliraz je v pribéhu celého studia vénovan jazykovému vzdélavani. Po celé Ctyfi roky Zaci rozvijeji své
kompetence v oblasti materského jazyka a dvou jazyk cizich. Od prvniho ro¢niku maji moznost zdokonalovat
své jazykové kompetence v semindfi, zaméfeném na dalsi cizi jazyk. To vytvari dostatecny prostor pro

zvladnuti ciziho jazyka, resp. cizich jazykd na Urovni odpovidajici poZzadavkim maturitni zkousky.

Pravo a verejna sprava. V tomto obsahovém okruhu se Zaci seznamuji se systémem prdva v demokratickém
jsou vedeni ke znalosti zdkladnich pravnich norem a k dovednosti pracovat s pravnimi prameny. Dale se
teoreticky i prakticky seznamuiji se strukturou a fizenim statni spravy a Uzemni samospravy, s Cinnosti jejich

jednotlivych organi a se zplisobem zajistovani jejich spravnich agend.

Vzdélavani je v pribéhu studia masivné podporovano prostredky informacnich a komunikacnich technologii.
Kromé wvyuky predmétli informacni technologie, technika administrativy a pisemnd a elektronicka
komunikace, jejichZ napln s pocitaci bezprostfedné souvisi, je fada dalSich predmétll s praci na pocitacich
spojena, napf. demografie a statistika, matematika, Géetnictvi. Poznatky z predmétu informacni technologie
Zaci mohou uplatnit i v povinné praxi. Dale je fada predmétl podporovana rlznymi multimedidlnimi
programy nebo praci na Internetu. Zde jde predevsim o vyuku cizich jazyk(, zemépisu, ekonomiky a socialni
politiky dalSich. Cilem vyuky v téchto pfedmétech je mimo jiné prohloubit dovednost pracovat s pocitadi,
vyhledavat, tfidit a zpracovavat informace z modernich zdroja. Velky vyznam pro rozvoj zakli ma odborna

praxe, ve které Zaci prakticky procviCuji teoretické poznatky ziskané v pribéhu studia. Prakticka vyuka je

12
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systematicky doplfiovana Ucasti Zakd na nejriznéjsich spolecenskych a prezentacnich akcich na verejnosti,

coz zakim umoznuje bezprostredni kontakt s realitou.

Vyuka je pfimérené doplnovana samostatnymi pracemi Zakd formou referatd, ve vyssich rocnicich formou
individualnich nebo tymovych projektd. V pribéhu studia jsou sestavovany zakovské tymy pro zajistovani
konkrétnich akci pfi spolupraci s rliznymi institucemi, prezentaci $koly na verejnosti, Ucasti vtymovych

soutézich, komplexnim zajisténim statistickych prizkumu pro socialni partnery apod.

Zaci a zakyné jsou vedeni k tomu, rozvijeli znalosti v oblasti finanéni gramotnosti a naplfiovali standardy

finanéni gramotnosti

Vychova k obc¢anskym a klicovym kompetencim je realizovana ve vyuce jednotlivych pfedmétl tak, aby byla
v souladu s obsahem vzdélavani a na zaky pUsobila pfirozené, odstupriované podle jejich véku a navazovala

na predchozi stupen rozvoje.

Podobnym zplsobem jsou zaclenéna i prirezova témata, ktera se vazou k obsahu jednotlivych predméti a
prirozenym zplsobem ho rozvijeji. Metody a postupy vyuky se vyvijeji v zavislosti na Urovni Zzakd, zkuSenosti

pedagogll, novych poznatcich pedagogické védy a reakci socialnich partner(.
Zaclenéni prirezovych témat

Celkovy zpUsob Zivota Skoly, vSechny procesy, ¢innosti a aktivity Skoly, pristupy tyma vyucujicich i ostatnich
pracovnikd $koly jsou zaloZeny na principech demokratické obcanské spolec¢nosti, na zasadach a principech
trvale udrzitelného rozvoje, na pravidlech pro profesni uplatnéni vramci dynamického trhu prdce i na

strategii vSestranné aplikace informacnich a komunikacnich technologii.

Prarezova témata jsou nedilnou soucasti koncepce skoly a jejich zasady, principy a hodnoty si Zaci a zakyné
osvojuji a aktivné uplatiuji v kazdodennim Zivoté skoly, pfi zapojeni do konkrétnich Skolnich aktivit a

projektl, pribézné ve vyuce jednotlivym predmétiim, pfi vlastnich projektech a prezentacich.

ZpUsob zaclenéni prifezovych témat do vyuky

3.2 ORGANIZACE VYUKY

Svp
PRAVNI A MEDIALNI
1- 4 ro¢nik
ZAKLADNI PRAVNI A MEDIALNI STUDIUM

V pribéhu 1-4 ro¢niku probiha studium dle spole¢ného Ucebniho planu, kdy studenti ziskavaji pfipravu
v hlavnich pravnich znalostech soucasné se znalostmi vSeobecné vzdélavacich predmétd nutnych pro
stfedoskolské maturitni vzdélani.
Tato forma vzdélavani potom zabezpecuje Sirokou adaptabilitu pfi uplatnéni v praxi nebo ve vybéru vysoké
Skoly.

3-4. rocnik

ROZSIRUJICI PRAVNI A MEDIALNI STUDIUM
Odborné moduly

vvvvv
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1. Verejnospravni innost
2. Medialni komunikace

Vyuka je realizovana z velké ¢asti v rdmci systému vyucovacich hodin. Vyucovaci predméty obsahujici vétsi
miru konkrétnich praktickych poznatk(, které je potfeba soustavné procvicovat a upevinovat, mohou byt
vyucovany v rozdélenych tfidach podle potieb a moznosti Skoly. Vyuka je umisténa zpravidla do odbornych
uceben, vybavenych potfebnou technikou. Kromé toho jsou do vyucovani zaélenény dalsi organizacni formy.
V ramci télesné vychovy a vychovy ke zdravi jsou to predevsim lyzarské vycvikové kurzy pro Zaky Skoly
(konané podle zajmu a ekonomickych moznosti student(l) a v kazdém Skolnim roce sportovni dny, ve kterych
soutézi druzstva jednotlivych tfid a jednotlivce mezi sebou v rGznych sportovnich disciplinach. Pro zvyseni
motivace k uceni se cizim jazykim jsou pravidelné organizovana skolni kola Olympiady v angli¢tiné a
némciné, znalosti materského jazyka mohou Zaci prokazat téz v soutézi Olympidda v ¢eském jazyce. Své
znalosti mohou méfit i v matematice, a to v mezindrodni matematické soutézi Klokan. Se zemépisnymi
zajimavostmi se mohou Z4ci prvnich ro¢nik( poutavou formou seznamovat v cestopisnych poradech, v nichz
vystupuji pfimi ucastnici rdznych expedici.

Vyuka je v pribéhu studia doplnéna systémem exkurzi, vyletll a dalsich aktivit, které doplniuji béznou vyuku
o praktické cCinnosti, zprostfedkovavaji poznavani reality a odborné i umélecké zazitky zakd, coz vede
k lepsimu naplnénivzdélavacich cil(. V oblasti estetické vychovy je to systém poznavacich exkurzi do kulturné
vyznamnych mist Ceské republiky, zejména do Prahy. Exkurze jsou zaméFeny na poznavani architektonicky,
kulturné a historicky vyznamnych pamatek. Zaci jsou seznamovani i se zajimavostmi mésta Jihlavy, zejména
muzeem, knihovnou a historickymi pamatkami. V oblasti vyuky cizich jazyk( jsou organizovany pravidelné
poznavaci zajezdy do rGznych zemi Evropské unie. V oblasti pfirodovédného vzdélavani je vyuka obohacena
exkurzemi do mistnich priimyslovych firem, které 7akd, zprostfedkovavaji poznavani rdznych technologii.
V oblasti pravniho vzdélavani se jedna o exkurze do Parlamentu CR (poslanecké snémovny i sendtu) a
mistnich Ufadd, které Zakm umozni [épe poznat systém statniho Fizeni a verejné samospravy.

Metodické postupy kvyuce vjednotlivych tfiddch a rocnicich jsou prabéiné vyhodnocovany a
pfizptsobovany konkrétnim cildm vzdélavani a Urovni zaku.

Forma realizace praktického vyucovani

Prakticka vyuka se kromé cviceni v ramci odbornych predméti realizuje formou odborné praxe, ktera tvofri
jednu z ¢asti predmétu Verejna sprava. Jejim cilem je seznamit zZaky s hlavnimi Useky verejné sprdvy a jejich

,

problematikou v praxi. ProtoZze odborna praxe sméfruje k zvladnuti principl aplikace prava v cinnosti

’

spravnich organ(, vyplyvajicich ze znalosti pravnich norem a spravniho postupu, zvladani Ucetnich agend,
komunikace s klientem apod., vyuZivaji Zaci v jejim pribéhu znalosti z odbornych predmétd, jako jsou Pravo,
Verejna sprava, Ekonomika, Technika administrativy a Pisemnd a elektronicka komunikace, Informacni a
komunikaéni technologie, Ucetnictvi nebo Kultura ve vefejné spraveé.
Odborna praxe prispiva k tomu, aby si Zaci vytvofili uceleny obraz o cinnosti organ statni spravy a
samospravy a aby si doplnili teoretické znalosti o &innosti soukromych firem. Zaci se sezndmi s pracovnimi
podminkami a rezimem, s etickymi a specifickymi pracovné pravnimi poZadavky na zaméstnance. Praxe ma
také smérovat k tomu, aby se studenti naucili zvladat spole¢enské chovani a vystupovani pfi jedndnich se
zaméstnanci, nadfizenymi i s klienty.
Praxi si Zaci zajistuji sami, zpravidla v misté svého trvalého pobytu, ¢imz si ovéfuji moznosti svého uplatnéni

na trhu prace.

14



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM — Pravni a medidlni

3.3 REALIZACE PRAKTICKEHO VYUCOVANI

Prakticka vyuka se kromé cviceni v ramci odbornych predméti realizuje formou odborné praxe, ktera tvofi
jednu z ¢asti predmétu Verejna sprava. Jejim cilem je seznamit zZaky s hlavnimi Useky verejné spravy a jejich
problematikou v praxi. ProtoZze odbornd praxe sméfuje k zvladnuti principl aplikace prava v cinnosti
spravnich organd, vyplyvajicich ze znalosti pravnich norem a spravniho postupu, zvladani ucetnich agend,
komunikace s klientem apod., vyuZivaji Zaci v jejim pribéhu znalosti z odbornych pfedmétd, jako jsou Pravo,
Vertejna sprdva, Ekonomika, Technika administrativy a Pisemnda a elektronicka komunikace, Informacni a
komunikaéni technologie, Ucetnictvi nebo Kultura ve verejné spravé.
Odborna praxe prispivd k tomu, aby si Zaci vytvofili uceleny obraz o cinnosti organl statni spravy a
samospravy a aby si doplnili teoretické znalosti o &innosti soukromych firem. Zaci se seznami s pracovnimi
podminkami a rezimem, s etickymi a specifickymi pracovné pravnimi poZadavky na zaméstnance. Praxe ma
také smérovat k tomu, aby se studenti naucili zvladat spoleéenské chovani a vystupovani pfi jednanich se
zaméstnanci, nadfizenymi i s klienty.
Praxi si Zaci zajistuji sami, zpravidla v misté svého trvalého pobytu, ¢imz si ovéfuji moznosti svého uplatnéni

na trhu prace.

3.4 ZACLENENi PRUREZOVYCH TEMAT

Zaclenéni prirezovych témat

Celkovy zpUsob Zivota skoly, vSechny procesy, ¢innosti a aktivity Skoly, pFistupy tymu vyucujicich i ostatnich
pracovnikid $koly jsou zaloZeny na principech demokratické obcanské spolec¢nosti, na zadsadach a principech
trvale udrzitelného rozvoje, na pravidlech pro profesni uplatnéni vramci dynamického trhu prdce i na

strategii vSestranné aplikace informacnich a komunikaénich technologii.

Prarezova témata jsou nedilnou soucasti koncepce skoly a jejich zasady, principy a hodnoty si Zaci a zakyné
osvojuji a aktivné uplatiuji v kazdodennim Zivoté skoly, pfi zapojeni do konkrétnich Skolnich aktivit a

projektl, pribézné ve vyuce jednotlivym predmétiim, pfi vlastnich projektech a prezentacich.
ZpUsob zaclenéni prifezovych témat do vyuky
Obcan v demokratické spolecnosti

Toto téma se realizuje vramci celé skoly a prolind vSemi predméty. Vyucujici vytvareji ve tfidé takové
prostredi, které vede k vzdjemné spolupriaci, toleranci, dialogu. Vyucujici voli metody, které vedou Zaky a
zakyné ke spolupraci a ke spoluodpovédnosti, uci je aktivné podilet se na ¢innostech a rozvijet svou osobnost.
Pouzivaji aktivizujici metody a formy préce ve vyuce, jako je problémové a projektové uceni, kooperativni

uceni, diskusi, simula¢ni metody.

Zaci a 7akyné jsou vedeni k tomu, aby méli vhodnou miru sebevédomi, aby byli schopni odoldvat myslenkové

manipulaci, dovedli se orientovat v medialnich obsazich apod.

15



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM — Pravni a medidlni

e

Zaci a 7akyné jsou zapojovani do aktivit, které vedou k poznéni, jak demokracie funguje. Jsou vedeni k vnimani

multikulturniho svéta, Ucastni se zahraniénich stazi a pobytd.
Clovék a Zivotni prostiedi

Toto téma prostupuje vétsinou vyucovacich predmétl. Ve sloZce vSseobecného vzdélavani je prlifezové téma
zaclenéno predevsim do prirodovédného vzdélavani v tématech ekologie a ¢lovék a Zivotni prostredi, dale je
zaclenéno ve spolecenskovédnim, estetickém vzdélavani a vzdélavani pro zdravi. V odborné sloZce se téma

zaméruje na kvalitu pracovniho prostredi, vlivy pracovnich ¢innosti na prostredi a na zdravi.

Zaci a zakyné jsou vedeni k tomu, aby respektovali principy udrzitelného rozvoje, ziskali pfehled o zptisobech
ochrany pfirody, pochopili vlastni odpovédnost za své jednani, osvojili si zasady zdravého Zivotniho stylu

apod.
Clovék a svét prace

Toto téma je obsazeno predevsim v predmétech pravo, verejnd sprava, ekonomika a socidlni politika,
management a aplikovana psychologie, zasahuje do predmétu pisemna a elektronickd komunikace a
Castecné se prolina dalSimi predméty.

Zaci a zakyné jsou vedeni k tomu, aby si uvédomili zodpovédnost za vlastni Zivot, vyznam vzdélavani a
celozivotniho uceni, aby dokazali vyhleddvat a posuzovat informace o profesnich pfilezitostech, aby se

prezentovali pisemné i verbalné pfi jednani s potencialnimi

zaméstnavateli, aby ovladali zakladni aspekty pracovniho poméru, prav a povinnosti zaméstnancl a

zaméstnavatell i zakladni aspekty soukromého podnikani apod.

s 1Oy

Béhem studia Zaci a zdkyné navstivi Ufad prace, jsou organizovany prednasky a besedy, které se touto

problematikou zabyvaiji.
Informacni a komunikacni technologie

Vzhledem k tomu, Ze ICT jsou soucasti vSech oblasti naseho Zivota, prostupuje toto téma viemi vzdélavacimi

predméty.

Zaci a 7akyné jsou pripravovani k tomu, aby byli schopni pracovat s prostiedky ICT a efektivné je vyuZivali jak

s s

v pribéhu vzdélavani, tak pfi vykonu povolani. Zaci a zdkyné pouzivaji zakladni a aplikaéni programové

’

vybaveni pocitace pro ucely uplatnéni se v praxi i pro potreby dalSiho vzdélavani.
Prioritami ICT jsou:

e schopnost pracovat s pocitacem
e schopnost pouZivat bézné aplikace
e schopnost ucit se pouzivat nové informace

e komunikace e-mailovou postou
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e schopnost ziskdvat informace na Internetu
e schopnost pracovat s informacemi

e schopnost prezentovani a publikovani svych nazorl a vysledkl na Internetu

Ve vyuce ICT reagujeme na pozadavky praxe (sezndmeni s ekonomicko-organiza¢nim softwarem firem a jeho

pouZivanim)
Vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami a strategie Skoly na podporu Uspésnosti déti

o se specidlnimi vzdélavacimi potfebami (zdr. postizeni, zdr. znevyhodnéni, soc. znevyhodnéni)

e svyS$Sim nadanim

U Zaku s drive diagnostikovanymi vyvojovymi poruchami uceni ¢i chovani (napf. dysgrafie, dysortografie,
dyskalkulie, syndrom ADHD, poruchy chovani atd.) voli skola predevsim individudlni pfistup podporeny

spolupraci s konkrétnimi vyucujicimi povérenymi zvySenou péci o tyto zZaky.

Tento systém je doplnén konzultacemi s uciteli jednotlivych predmétd a vzajemnym predavanim daleZitych

informaci.

Propracovany individudlni pfistup k témto Zakdm je mj. umoznén i vysokou kvalitou technického vybaveni
Skoly. Bézné se vyuziva audiovizualni technika propojena s pocitacovou siti Skoly, kde maji studenti moznost

pripojit se i na internet.

Pro zaky s pripadnymi smyslovymi vadami jsou k dispozici u¢ebni texty do vsech predmét(, videokazety a CD

s titulky, audiokazety, PC.

3.5 PRIPRAVNE KURZY NABIZENE SKOLOU

PFipravné kurzy nabizené Skolou: pfipravné IT certifikace, pfipravné jazykové certifikace

3.6 ZPUSOB A KRITERIA HODNOCENIi ZAKU

Pfi hodnoceni a pfi pribéziné i celkové klasifikaci pedagogicky pracovnik (dale jen "uditel") uplatiuje
pfimérenou narocnost a pedagogicky takt vici Zakovi. Pti celkové klasifikaci prihlizi ucitel k vékovym
zvlastnostem Zaka i k tomu, Ze Zzak mohl v prlibéhu klasifikacniho obdobi zakolisat v u¢ebnich vykonech pro
urcitou indispozici.

Pro potreby klasifikace se predméty déli do tfi skupin - predméty s prevahou teoretického zaméreni,
predméty s prevahou praktickych Cinnosti a pfedméty s pfevahou vychovného a uméleckého odborného
zaméreni. Kritéria pro jednotlivé klasifikacni stupné jsou formulovana predevsim pro celkovou klasifikaci.
Ucitel vSak neprecenuje Zzadné z uvedenych kritérii, posuzuje zakovy vykony komplexné, v souladu se

specifikou predmétu.
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Ziskavani podkladl pro hodnoceni a klasifikaci:

Podklady pro hodnoceni a klasifikaci vychovné vzdélavacich vysledkd a chovani Zaka ziskava ucitel zejména

témito metodami, formami a prostredky:

-soustavnym diagnostickym pozorovanim zaka,

-soustavnym sledovanim vykon( Zaka a jeho ptipravenosti na vyucovani,

-rGznymi druhy zkousek (pisemné, Ustni, grafické, praktické, pohybové), didaktickymi testy,

-kontrolnimi pisemnymi pracemi a praktickymi zkouskami,

-analyzou vysledku c¢innosti Zaka,

-konzultacemi s ostatnimi uciteli a podle potfeby i s pracovniky pedagogicko-psychologickych poraden a
zdravotnickych sluzeb, zejména u Zaka s trvalejSimi psychickymi a zdravotnimi potizemi a poruchami,

-rozhovory se zakem a zdkonnymi zastupci Zaka,
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Klasifikace zaka

Zaci se klasifikuji ve viech vyucovacich predmétech uvedenych v ucebnim planu ptisluiného roéniku.
Klasifikaéni stupen urci ucitel, ktery vyucuje prisluSnému predmétu. V predmétu, ve kterém vyucuje vice
ucitell, urci vysledny stupen za klasifikacni obdobi pFislusni ucitelé po vzajemné dohodé.

PFi uréovani stupné prospéchu v jednotlivych predmétech na konci klasifikacniho obdobi se hodnoti kvalita
prace a u¢ebnivysledky, jichz zak dosahl za celé klasifika¢ni obdobi. Pfitom se pfihlizi k systemati¢nosti v praci
Zaka po klasifikacni obdobi. Stupen prospéchu se neurcuje na zakladé priméru z klasifikace za pfislusné
obdobi.

Ptipady zaostavani Zzakd v uceni a nedostatky v jejich chovani se projednaji v pedagogické radé.

Na konci klasifikacniho obdobi, v terminu, ktery urci feditel skoly, zapisi ucitelé ptislusnych predmétd Cislici
vysledky celkové klasifikace do tfidniho vykazu a pfipravi navrhy na umoznéni opravnych zkousek, na
klasifikaci v ndhradnim terminu apod.

Pti urc¢ovani klasifikacniho stupné posuzuje ucitel vysledky prace Zaka objektivné, nesmi podléhat Zadnému

vlivu subjektivnimu ani vnéjsimu.

Hodnoceni a klasifikace Zaka

1. Prospéch zdka v jednotlivych vyucovacich predmétech je klasifikovan témito stupni:
1 —vyborny

2 — chvalitebny

3 — dobry

4 — dostatecny

5 - nedostatecny

2. Chovani zaka se klasifikuje témito stupni:
1 —velmi dobré

2 — uspokojivé
3 — neuspokojivé

3. Nelze-li Zzaka klasifikovat v prvnim pololeti pro zavazné objektivni pficiny, urci reditel skoly pro jeho
vyzkouseni nahradni termin, a to tak, aby klasifikace za prvni pololeti mohla byt ukonéena nejpozdéji
do konce brezna daného $kolniho roku.

4. Nelze-li Zaka klasifikovat ve druhém pololeti, je Zak zkousen a klasifikovan za toto obdobi zpravidla
v poslednim tydnu meésice srpna vden urceny feditelem skoly, nejpozdéji vsak do konce zafi
nasledujiciho Skolniho roku.

5. Zak, kterému byl uréen termin Ustni nebo pisemné zkousky a ktery se ke zkousce nedostavi bez
pfedchozi fadné omluvy u pfislusného vyucujiciho, nebo vyucujicimu neposkytne vaznou omluvu
nejpozdéji do tfi dnli po stanoveném terminu, je z dané zkousky klasifikovan stupném prospéchu
nedostatecny. Pokud vyucujici omluvu uzna, urci Zakovi nahradni termin.

6. Jestlize ma zak nebo zastupce Zaka pochybnosti o spravnosti klasifikace na konci prvniho nebo druhého
pololeti, mGzZe do tfi pracovnich dnl ode dne, kdy se prokazatelné dozvédél o jejim vysledku pozadat
feditele Skoly o pfezkouseni. Komisionalni pfezkouseni se provede bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji
do 14 dnil od poddni Zadosti o prezkouseni. Reditel $koly takté? nafidi komisionalni prezkouseni zaka
jestlize zjisti, Ze vyucujici porusil pravidla hodnoceni a klasifikace.

7. Radné zdGvodnénou pisemnou adost o odklad klasifikace dle bodu 3. a 4. poda 74k Fediteli gkoly
nejpozdéji jeden tyden pred klasifikaéni zavérecnou pedagogickou radou.
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v

Celkové hodnoceni zaka

1. Celkové hodnoceni zdka na konci prvniho a druhého pololeti vyjadfuje vysledky
klasifikace ve vyucovacich predmétech a klasifikaci chovani, nezahrnuje klasifikaci v nepovinnych

predmétech.

2. Zak je na konci prvniho a druhého pololeti hodnocen takto:
a) prospél s vyznamenanim
b) prospél
c) neprospél
d) nehodnocen
3. Z&k prospél s vyznamenanim, nema-li v Zddném vyucovacim predmétu prospéch horsi
neZ chvalitebny, primérny prospéch z povinnych predméti nema horsi nez 1,50 a jeho

chovani je velmi dobré.

4. 74k prospél, nema-li v Zadném vyu€ovacim predmétu prospéch nedostate¢ny.
5. Z&k neprospél, ma-li z nékterého vyucovaciho pfedmétu prospéch nedostateény.

Opravné zkousky

1. 74k, jehoz prospéch je na konci druhého pololeti nedostate¢ny nejvy$e ze 2 vyucovacich predmétd,
kona opravnou zkousku z téchto predmeét(, které jsou komisionalni.

2. Termin opravnych zkousek urci feditel Skoly tak, aby opravné zkousky byly vykonany
nejpozdéji do 31. srpna. Zakovi, ktery se z vaZznych ddvodd nemdze dostavit k opravné

zkousce ve stanoveném terminu, Ize povolit vykonani opravné zkousky nejpozdéji do
30. zafi a Zakovi, ktery mél odloZenou klasifikaci za 2. pololeti, nejpozdéji do 15. fijna.

3. Zak, ktery se bez vaznych divodd k vykonani opravné zkousky nedostavi, je klasifiko-
van ve vyucovacim predmétu, znéhoz mél konat opravnou zkousku, stupném prospéchu

nedostatecny.
4. Opravna zkouska je zpoplatnéna ¢astkou 200,--K¢

Komisionalni zkouska

1. Komisiondlni zkousku kond Zak v téchto pripadech:
a) kona-li rozdilovou zkousku
b) pozada-li Zak nebo zastupce Zaka o jeho prezkouseni nebo kona-li se prezkou-
Seni z podnétu feditele skoly
c) kona-li opravné zkousky
2.  Komise pro komisiondlni zkousky je nejméné tficlenna. Jejim predsedou je feditel Sko-
ly nebo jim povéreny ucitel, zkousejici ucitel a pfisedici, ktery ma aprobaci pro tyz
nebo pfibuzny vyucovaci predmét. Cleny komise jmenuje Feditel skoly. Vysledek zkousky vyhlasi

predseda verejné v den konani zkousky. Rozhodnuti o klasifikaci je konecné.

Vychovna opatieni

1. Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jina ocenéni a opatfeni k posileni kazné
zaka.

2. Pochvalu nebo jiné ocenéni udéluje zakam tridni ucitel, reditel Skoly nebo organ statni
spravy ve Skolstvi.
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3.  Podle zavaZnosti provinéni mohou byt zakim uloZena néktera z téchto vychovnych
opatreni k posileni kdazné Zaka: napomenuti tfidnim ucitelem, ditka tfidniho ucitele,

dltka reditele Skoly, podminéné vylouceni ze studia nebo vylouceni ze studia.

4.  Vrozhodnuti o podminéném vylouceni ze studia stanovi feditel Skoly zkusebni Ih{tu,
a to nejdéle na dobu jednoho roku.

5. O udéleni a uloZeni vychovnych opatfeni nezletilému Zaku uvédomi feditel Skoly zas-
tupce zaka.

6. Udéleni vychovného opatieni zaznamena tfidni ucitel do tfidni dokumentace.
Obdobi klasifika¢niho hodnoceni

1. Uplné klasifikaéni hodnoceni se vystavuje formou vysvédéeni k zavéru 1. pololeti a
2. pololeti $kolniho roku v souladu s organizaénimi opatfenimi vyhla3ovanymi MSMT

CR.

2. Interni klasifikacni hodnoceni se vystavuje pisemné na formulati ,Orientac¢ni hodno-
ceni” a to ze vSech predméti vidy k zavéru mésicl listopad a duben.

Poznamka: Vice informaci o pravidlech hodnoceni je ve Skolnim radu.
Autoevaluace plnéni u¢ebnich osnov

Pedagogicti pracovnici predkladaji fediteli skoly pribéiné (pedagogické rady) informace o splnéni, Ci
nesplnéni ucebnich osnov za aktudlni obdobi. Ve zpravé rozeberou plnéni klicovych kompetenci, realizaci
odbornych kompetenci a zmini prifezova témata, kterymi se za uplynulé obdobi zabyvali (zapis v tfidni
knize). V pfipadé nesplnéni uéebnich osnov uvedou dlvody, které k tomu vedly a pfipravi plan na napravu

tohoto stavu. Tato informace bude poddna za kazdy predmét a tfidu, ve které vyucujici plsobi.

3.7 ORGANIZACE PRIJIMACIHO RIiZENi

Podminky pro pfijimani ke vzdélavani

Ptijimani ke studiu je v souladu s § 59, 60, 63 zakona ¢islo 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy&&im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni a s vyhlaskou &islo 671/2004 Sb., kterou
se stanovi podrobnosti o organizaci pfijimaciho fizeni ke vzdélavani ve stfednich Skolach. Podminkou je

absolvovani zakladniho vzdélavani. Zdravotni zpUsobilost uchazece neni pozadovana.

Forma pfijimaciho fizeni

pisemnd pfijimaci zkouska
Obsah pfijimaciho fizeni

pfijimaci zkousky dle CERMAT
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Kritéria pfrijeti Zaka
Kritéria hodnoceni pfijimaci zkousky
1. Statni pfijimaci zkousky (maximalni poéet bodi 6)
100% —90% 6 bodu
89% —75% 5 bodu
74% —61% 4 bodl
60% —40% 3 bodu
39% —25% 2 bodu
24% —-11% 1 bod(
10%—-0% 0 bodu
2. Pramérny prospéch (maximalni pocet bodt 3)

Primérny prospéch v 1. a 2. pololeti 8. roéniku ZS a v 1. pololeti 9. roéniku ZS. Za kazdé pololeti s priimérem
do 1,9 (vCetné) je 1 bod.

3. Zajem o dany obor (maximalni poéet bodu 1)

3.8 CHARAKTERISTIKA OBSAHU | FORMY ZZ NEBO
PROFILOVE CASTI MZ

Studium oboru Vefejnospravni ¢innost je ukonéeno maturitni zkouskou podle §§ 78 a 79 zakona 561/2004
Sb. Skola p¥ipravuje 7aky tak, aby v ramci spole¢né maturitni ¢asti maturitni zkousky mohli maturovat z
Ceského jazyka a vybrat jednu ze tfi zkouSek: matematika, anglicky jazyk a némecky jazyk, formou
didaktickych test. V ramci povinnych zkousek profilové ¢asti maturitni zkousky budou Zaci konat Ustni
zkousky v modulu Verejnospravni ¢innost z . skupiny odbornych predmétd (pravo a verejna sprava) a z Il.
skupiny odbornych predmétd (danovy a socialni systém, informacni technologie), c¢eského jazyka, ciziho
jazyka a pisemnou praci z ¢eského jazyka a ciziho jazyka. V ramci povinnych zkousek profilové ¢asti maturitni
zkousky budou Zaci konat ustni zkousky v modulu Medialni komunikace z I. skupiny odbornych predmét(
(medialni komunikace a Zurnalistika) a z Il. skupiny odbornych pfedmétl (public relations, informacni
technologie), ¢eského jazyka, ciziho jazyka a pisemnou praci z ceského jazyka a ciziho jazyka. Praktickou

zkousku Zaci vykonaji formou zpracovani publicistického textu.
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Maturitni zkouska — modul ,,Vefejnospravni ¢innost”
Cesky jazyk
a) Anglicky jazyk
Volitelna zkouska b) Némecky jazyk zak si voli jednu zkousku
c) Matematika
Ustni zkouska a) Danovy a socialni systém, Informacni technologie
b) Pravo, Vefejna sprava
Pisemna zkouska c) Ugetnictvi - prakticka zkougka
Maturitni zkouska — modul ,,Medialni komunikace*
Cesky jazyk
Spolecna cast a) Anglicky jazyk
zaddavana Volitelna zkouska b) Némecky jazyk zak si voli jednu zkousku
MSMT c) Matematika
Profilovd ¢ast | Ustni zkougka a) Public relations, Informacni technologie
zaddvana b) Medialni komunikace, Zurnalistika
Skolou Pisemnad zkouska c) Publicistika - prakticka slohova prace

3.9 ZABEZPECENIi VYUKY ZAKU SE  SPECIALNiMI
VZDELAVACIMI POTREBAMI

Pravidla a pribéh tvorby, realizace a vyhodnocovani planu pedagogické podpory:

Vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfebami je na nasi skole zajistovano formou individualni
inkluze do béZnych trid a probiha v souladu s platnou legislativou.
PFi praci s zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami Uzce spolupracuji vychovny poradce, tfidni uditel,
zakonni zastupci Zdka, ostatni vyucujici a odbornad poradenska pracovisté (pedagogicko-psychologicka
poradna, specialné pedagogické centrum).
Na zakladé specifickych potreb Zakl jsou konzultovany a planovany vhodné vyucovaci metody, postupy a
zpUsoby hodnoceni, Zaklim jsou v souladu se $kolnim vzdéldvacim programem, s ohledem na jejich potreby,
popf. na zakladé zprdvy poradenského pracovisté poskytovana podplrna opatieni pfislusného stupné (1. —
5. stupen podpory), v ptipadé potieby budou zpracovany plany pedagogické podpory nebo individudlni
vzdélavaci plany. Podplirnd opatreni jsou poskytovana rovnéz zakim nadanym a Zakim s mimoradnym
nadanim, Plan pedagogické podpory popft. vindividualni vzdélavaci plan bude zpracovdn s ohledem na stupern

nadani zaka a tak, aby byly déle rozvijeny jeho schopnosti, védomosti a dovednosti.
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Pravidla a prabéh tvorby, realizace a vyhodnocovani individualniho vzdélavaciho planu:

Skola pfi vzdélavani 7aka se specialnimi vzdélavacimi potiebami (véetné 74kd nadanych) vychazi z doporuéeni

$kolskych poradenskych zafizeni (SPZ) a zjisténi konkrétnich potieb 7aka a zaroven usiluje o pIné zapojeni a

maximalni vyuziti vzdélavaciho potencialu kazdého zaka. PFitom
- respektuje individualitu a zdravotni hlediska Zaka
- respektuje pfiznana podplrna opatreni

- uplatiuje princip diferenciace a individualizace pfi stanovovani obsahu, forem a metod wvyuky
- umoZnuje ze zadvaznych ddvod(, zejména zdravotnich, uvolnéni zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého
predmétu nebo z provadéni urcitych ¢innosti
- umozZiuje ze zavaznych dlvodU, zejména zdravotnich, upravit a formulovat oekavané vystupy, aby byly

realné a splnitelné, a vystuplm prizpQsobit i vybér uciva

zohledni pfiznana podplrna opatreni pfi hodnoceni vysledkd vzdélavani

spolupracuje se zdkonnymi zastupci zaka, Skolskymi poradenskymi zafizenimi, popt. dalSimi odborniky

podporuje nadani a  talent  Zadkd  vytvarenim  vhodnych studijnich podminek
- podporuje dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikl se zaméfenim na préci se Zaky se specialnimi

vzdélavacimi potfebami

3.10 ZABEZPECENi VYUKY ZAKU NADANYCH A MIMORADNE
NADANYCH

Pravidla a pribéh tvorby, realizace a vyhodnocovani planu pedagogické podpory:

Pro systém péce o zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a o nadané a mimoradné nadané zaky je vedle
feditele Skoly dulezita role poradenskych pracovniki Skoly. Standardné jde o vychovného poradce a Skolniho
metodika prevence. Neméné dllezitou roli ma tidni ucitel.
Vychovny poradce mj.
- vyhledava Zaky, jejichz vyvoj a vzdélavani vyZzaduji zvlastni pozornost, a pfipravuje navrhy na dalsi péci o
tyto zaky
podplirného opatreni v 1. stupni
- zprostfedkovavd diagnostiku specidlnich vzdélavacich potfeb a mimofadného naddni ve Skolskych
poradenskych zafizenich
- spolupracuje se skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajiStovani podplrnych opatreni
- pfipravuje podminky pro vzdélavani zakd se specialnimi vzdélavacimi potfebami, koordinuje poskytovani
poradenskych sluzeb témto Zakim skolou a Skolskymi poradenskymi zafizenimi a koordinuje vzdélavaci
opatreni

vzdélavacich plant a s naplfiovanim podplrnych opatreni
- metodicky pomahd s pedagogickou diagnostikou a intervenci, integraci, praci s nadanymi zaky apod.
- predava odborné informace z oblasti péce o Zdky se specidlnimi vzdélavacimi potifebami
- shromazduje informace o Zacich v poradenské péci poradenskych zafizeni
Skolni metodik prevence mj.

— pracuje se Zaky s obtiZzemi v adaptaci, se socidlné-vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy,
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které negativné ovliviuji jejich vzdélavani
- koordinuje pfipravu a realizaci integraci zakl-cizincd
- spolupracuje s tfidnimi uciteli pfi zachycovani signald mozZnosti rozvoje rizikového chovani zaka
- pfipravuje integraci zakl se specifickymi poruchami chovani ve skole a koordinuje poskytovani
poradenskych a preventivnich sluzeb témto zaklm
Tridni ucitel mj.
- zprostifedkovava kontakty se zdkonnymi zdstupci Zaka a Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potrebami
- pomaha pfi diagnostice specidlnich vzdélavacich potieb zaku

- spolupracuje na pripravé, kontrole a evidenci PLPP a IVP pro Zaky s potfebou podpUrnych opatieni

Systém vyhledavani a podpory Zakt nadanych a mimofadné nadanych:

Nadanym zdkem se rozumi jedinec, ktery pti adekvatni podpofe vykazuje ve srovnani s vrstevniky vysokou
uroven v jedné ¢i vice oblastech rozumovych schopnosti, v pohybovych, manuélnich, uméleckych nebo
socialnich dovednostech.
Za mimoradné nadaného Zdka se v souladu s vyhlaskou ¢. 27/2016 Sb. povazuje zak, jehoZz rozlozeni
schopnosti dosahuje mimoradné Urovné pti vysoké tvofrivosti v celém okruhu ¢innosti nebo v jednotlivych
oblastech rozumovych schopnosti, v pohybovych, manualnich, uméleckych nebo socidlnich dovednostech.
U nadanych Z3ak( jsou uplathiovana podplrna opatieni 1. stupné zpracovanim PLPP.
Mimoradné nadanym zakim je na zakladé doporuceni SPZ zpracovan IVP a poskytovana podplrna opatteni

muzZou mit charakter:

Ucast Zdka na vyuce jednoho nebo vice vyulovacich predmétd ve vyssich rocnicich Skoly

- (akcelerovana vyuka)
- obohacovani vzdéldvaciho obsahu
- zadavani specifickych ukolq, projektd

- pfiprava a Ucast na soutézich véetné celostatnich a mezinarodnich kol
- nabidka volitelnych vyucovacich predmét, nepovinnych predmétl a zajmovych aktivit
- prace s alternativnimi  ucebnicemi, specidlnimi  pomlickami, vyukovym  softwarem

- specidlné pedagogicka péce

3.11 REALIZACE BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI PRI PRACI
A POZARNI PREVENCE

Pti pInéni podminek BOZP vychazi skolni vzdélavaci program z platné legislativy pro vzdélavaci Cinnosti,
predevsim skolského zdkona ¢. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisli. Konkrétni podminky BOZP pfi
¢innostech ve skole i na Skolnich akcich mimo ni jsou ddle stanoveny skolnim fadem skoly, ktery je kazdorocné
aktualizovdn a projednavdn pred zahdjenim Skolniho roku pedagogickou radou a ndsledné predan ke
schvaleni Skolské radé. Tridni ucitel a ucitelé plsobici v odbornych ucebndch a télocvicnach seznami zaky se
$kolnim fadem a podminkami BOZP na zaéatku $kolniho roku. Zaci stvrdi podpisem, Ze pouceni porozuméli a

Zze ho wvzali na védomi. Archy s podpisy Zakd archivuje zastupce reditele.
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PFi dalSich cCinnostech, které probihaji mimo Skolu (odborna praxe, télovychovné akce, kurzy, exkurze,
spolecenské akce apod.), jsou Zaci o zdsadach BOZP instruovani ptislusnymi vyucujicimi, pfipadné instruktory

¢i dozorem. Do tfidni knihy je proveden zapis o provedeném pouceni.

3.12 ZPUSOB UKONCENI VZDELAVANIi A POTVRZENI
DOSAZENEHO VZDELANI

Vzdélavani ve Ctyfletém  studijnim oboru Vefejnospravni Cinnost je ukonéeno maturitni
zkouskou, po jejimz UspéSném vykonani Zak ziska stfedni vzdélani s maturitni zkouskou.
Dokladem o dosaZzeni tohoto typu vzdélani je maturitni vysvédéeni. Ziskani maturitniho
vysvédéeni je  podminéno  UspéSnym  absolvovdnim  vSech  casti  maturitni  zkousSky.
Obsah a organizace maturitni zkousky se fidi zadkonem ¢. 561/2004 Sb., zdkon o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$sSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a ndvaznymi

vyhlaskami o ukoncovani studia ve stfednich Skolach, v platném znéni.
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4.1 CELKOVE DOTACE - PREHLED

Kéd oboru vzdélavani

68-43-M/01 Verfejnospravni ¢innost

Nazev SVP pravni

Kategorie a nazvy predmétu Pocet tydennich vyucovacich hodin v rocniku

1. 2. 3. 4, Celkem
Vseobecné predméty 20(8) 18(7) 18(6) 17(8) 73(29)
1. Cesky jazyk a literatura (o] 4 4 3 3 14
2. 1.cizi jazyk 1C) 4(4) 3(3) 3(3) 3(3) 13(13)
3. 2.cizi jazyk 2C) 4(4) 3(3) 3(3) 3(3) 13(13)
4. 1. Cizi jazyk business 1CJB 1(1) 1(1)
5. Obc&anska nauka ON 2 2 4
6. Déjepis D 1 2 3
7. Matematika M 2 2 3 3 10
8. Aplikovana psychologie APs 2 2
9. Psychologie komunikace PK 1 1
10. Zaklady pfirodnich véd ZPV 2 2 4
11. Télesna vychova TV 2 2 2 2 8
Odborné predméty 12(4) 14(4) 14(4) 15(4) 55(16)
12. Zemépis z 2 2
13. Pravo Pr 2 3 2 7
14. Vefejna sprava VS 2 3 2 2 9
15. Informacni technologie IT 2(2) 2(2) 2(2) 2(2) 8(8)
16. Verejné finance VF 2 2
17. Technika administrativy TA 2(2) 2(2) 4(4)
18. Pisemnd a elektronicka PEK 2(2) 2(2) 4(4)
komunikace
19. Management Mg 2 2 4
20V Pravo+ Pr+ 2
21V Ekonomika a socidlni ESP 2 2 4
politika
22V Ugetnictvi U 2 3 5
23V Danovy a socidlni systém DSS 2 2 4
Celkem 32(12) 32(11) 32(10) 32(12) 128(45)
Praxe 3.tydny 3.tydny 2.tydny | 8.tydnQ
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Kod oboru vzdélavani
Nazev SVP

68-43-M/01 Verfejnospravni ¢innost

Medialni

Kategorie a nazvy predmétd

Pocet tydennich vyucovacich hodin v rocniku

1. 2. 3. 4. Celkem
Vseobecné predméty 20(8) 18(7) 18(6) 17(8) 73(29)
1. Cesky jazyk a literatura (o] 4 4 3 3 14
2. 1.cizi jazyk 1CJ 4(4) 3(3) 3(3) 3(3) 13(13)
3. 2.cizi jazyk 2C) 4(4) 3(3) 3(3) 3(3) 13(13)
4. 1. Cizi jazyk business 1CJB 1(1) 1(1)
5. Obc&anska nauka ON 2 2 4
6. Déjepis D 1 2 3
7. Matematika M 2 2 3 3 10
8. Aplikovand psychologie APs 2 2
9. Psychologie komunikace PK 1 1
10. Zaklady pfirodnich véd ZPV 2 2 4
11. Télesna vychova TV 2 2 2 2 8
Odborné predméty 12(4) 14(4) 14(4) 15(4) 55(16)
12. Zemépis z 2 2
13. Pravo Pr 2 3 2 7
14. Vefejnd sprava VS 2 3 2 2 9
15. Informacni technologie IT 2(2) 2(2) 2(2) 2(2) 8(8)
16. Verejné finance VF 2 2
17. Technika administrativy TA 2(2) 2(2) 4(4)
18. Pisemnd a elektronicka PEK 2(2) 2(2) 4(4)
komunikace
19. Management Mg 2 2 4
21. M Public relation PuR 3 3
22. M Zurnalistika (retorika) VA 2 3 5
23. M Medidlni komunikace MK 2 3 5
25. M Marketing Ma 2 2
Celkem 32(12) 32(11) 32(10) 32(12) | 128(45)
Praxe 3.tydny 3.tydny 2.tydny | 8.tydnQ

4.1.1 Poznamky k uc¢ebnimu planu

1. Ve skole se vyucuji dva cizi jazyky — anglicky a némecky, a to v dotaci 13 hodin. Po prvnim roc¢niku se

zak rozhodne, ktery jazyk bude studovat jako prvni a ktery jako druhy.
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Pro déleni predmétll jsou v planu pouZzity nasledujici symboly:

neni-li za poétem hodin uveden v zdvorce dalsi Udaj, tfida se pfi vyucovani nedéli,

je-li za poctem hodin uveden v zavorce dalsi Udaj, potom tato hodnota urcuje pocet délenych hodin.
Volitelné predméty v ucebnim planu nejsou, vSsechny predméty jsou povinné.

Nékteré pasaze RVP jsou vyucovany jesté v jinych predmétech. Tyka se to nasledujicich kapitol:
Spole¢enskovédni vzdélani: Soudoby svét — Z, Clovék a pravo — Pr

Estetické vzdélani: Kultura — Pk

Vzdélani pro zdravi: Péce o zdravi — ZPV

Vzdélavani pro zdravi: Zasady jednani v situacich osobniho ohrozZeni a za mimoradnych udalosti a
prvni pomoc — Pravidelna jednodenni akce zahrnutd v ro¢nim planu skoly.

Ve skole existuje nabidka nepovinnych pfedmétl — seminard, které jsou uréené zajemclm pro
rozsiteni uciva, Ci pro pripravu k pfijimacimu fizeni na vysoké Skoly. Této nabidka se aktualné méni
podle zajmu studentd.

O minimalnim poctu zakd v nepovinnych predmétech rozhoduje feditel Skoly podle hlediska
hospodarnosti a mozZnosti Skoly.

Vyuka je v prlbéhu celého studia systematicky doplfiovana zapojovanim zak( do redlnych akci
odborného charakteru, a to ve spolupraci se socidlnimi partnery.

Odborna praxe je zafazena ve 2, 3. a 4. roéniku. Z&ci si z fad odbornych vyucujicich vyberou utitele,
ktery je garantem praxe. Pro Zaky pfipravi témata, ke kterym se musi po absolvovani praxe vyjadrit a
praxi zakoncit seminarni praci. Po odevzdani této prace a po konzultaci je praxe Zakiim zapoctena.

4.2 PREHLED VYUZITi TYDNU

Cinnost 1. ro¢nik 2. roénik 3. roénik 4. ro¢nik
Vyucovani podle rozpisu uciva 35 32 32 29
Odborna praxe - 3 3 2
Maturitni zkouska - - -
Casové rezerva 5 5 5 4
Celkem tydnt 40 40 40 37

29



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM — Pravni a medidlni

5 PREHLED

ROZPRACOVANI
VZDELAVANI V RVP DO SVP

OBSAHU

RVP Svp
Vzdélavaci oblasti a obsahové Minimalni pocet Vyucovaci predmét Skutecny pocet Dispon.
okruhy tydenni celkovy tydenni celkovy hodiny
Jazykové vzdélavani 15 480
-Cesky jazyk 5 160 Cesky jazyk a literatura 7 224 19
-cizi jazyky 0 290 1. cizi jazyk 13 419
2. cizi jazyk 13 419
1. cizi jazyk business 1 29
Spoleéenskovédni 5 160 Obcanska nauka 2 58
vzdélavani Déjepis 3 99 1
Aplikovand psychologie 1 32
Ptirodovédné vzdélavani 4 128 Zaklady ptirodnich véd 4 134 0
Matematické vzdélavani 10 256 Matematika 10 317 0
Estetické vzdélavani 5 160 Cesky jazyk a literatura 5 163 0
Vzdélavani pro zdravi 8 256 Télesna vychova 8 256
Sportovné turisticky kurz | - - 0
Lyzarsky vycvikovy kurz - -
Vzdélavani v informacnich | 4 128 Informacni technologie 8 256
technologiich a
komunikacnich 4
technologiich
Pisemnda komunikace a 9 288 Cesky jazyk a literatura 2 64
administrativa Technika administrativy 4 134 1
Pisemna a elektronické 4 122
komunikace
Pravo a verejnd sprava 18 576 Pravo 9 288
Verejna sprdva 7 218 1
Management 2 70
Psychologie komunikace 1 35
. . Obcanska nauka 2 64 0
Kultura ve vefejné spravé 6 192 Aplikovana psychologie 1 3
Verejna sprdva 2 70
Ceska republika a evropské | 2 64 Zemépis 2 70 0
dimenze
Ekonomika 7 224 Ekonomika a soc. politika | 4 122 10
Verejné finance 2 64
Ugetnictvi 5 151
Danovy a socialni systém | 4 122
Management 2 64
Disponibilni hodiny 37 1184 0 0 39
celkem 128 4096 128 4096
kurzy O tydnl 1 tyden

Pocet tydnl vyuky 35 32 32 29
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RVP Svp
Vzdélavaci oblasti a obsahové Minimalni pocet Vyucovaci predmét Skutecny pocet Dispon.
okruhy tydenni celkovy tydenni celkovy hodiny
Jazykové vzdélavani 15 480 Cesky jazyk a literatura 7 224
-Cesky jazyk 5 160 24
~cizi jazyky o 390 1. cizi jazyk 13 419
2. cizi jazyk 13 419
1.cizi jazyk business 1 29
Zurnalistika 5 151
Spoleéenskovédni 5 160 Obcanska nauka 2 58
vzdélavani Déjepis 3 99 5
Medidlni komunikace 5 151
Pfirodovédné vzdélavani 4 128 Zaklady ptirodnich véd 4 134
Matematické vzdéldvani 10 256 Matematika 10 317 0
Estetické vzdélavani 5 160 Cesky jazyk a literatura 5 163 0
Vzdélavani pro zdravi 8 256 Télesna vychova 8 256
Sportovné turisticky kurz - - 0
LyZarsky vycvikovy kurz - -
Vzdélavani v informacnich | 4 128 Informacni technologie 8 256
technologiich a
komunikacnich 4
technologiich
Pisemna komunikace a 9 288 Cesky jazyk a literatura 2 64
administrativa Technika administrativy 4 134 1
Pisemna a elektronické 4 122
komunikace
Pravo a verejnd sprava 18 576 Pravo 7 230
Vertejna sprava 9 288 0
Verejné finance 2 64
Psychologie komunikace 1 35
. . Obcanska nauka 2 64 1
Kultura ve vefejné spravé | 6 192 Aplikovand psychologie 5 64
Public relation 2 58
Ceska republika a 2 64 Zemé&pis 2 70 0
evropské dimenze
Ekonomika 7 224 Management 4 134 0
Marketing 2 64
Public relation 1 29
Disponibilni hodiny 37 1184 0 0 39
celkem 128 4096 128 4096
kurzy O tydnu 1 tyden

Pocet tydnl vyuky 35 32 32 29
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6.1 CESKY JAZYK A LITERATURA

Nazev Skoly Manazerskd akademie-stfedni odborna skola
Nazev SVP Pravni a medialni

Kéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 451 (14)

Platnost: od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Pfredmeét Cesky jazyk a literatura tvofi neoddélitelnou soucast vseobecného vzdélavani:

poskytne Zakim efektivni metody ke zvladnuti vSech vyucovacich predmétd,

uci zdka uzivat jazyka jako prostfedku k dorozumivani a mysleni, k pfijimani, sdélovani a
vymeéné informaci na zakladé jazykovych a slohovych znalosti,

pfispiva k rozvoji jeho komunikaénich kompetenci,

ovliviiuje utvareni jeho hodnotové orientace a postojlil v oblasti umélecké, kulturni,
spole¢enské a mezilidské,

vychovava Zdka ke sdélnému, kultivovanému jazykovému projevu,

podili se na rozvoji dusevniho Zivota Zaka i jeho socialnich kompetenci

nauci prostrednictvim rozboru a interpretace vybranych textd z rznych funkénich stylG zaky
porozumét ¢tenému textu,

péstuje u Zakl schopnost recepce, reprodukce a interpretace informaci,

vede zaky k ziskavani a kritickému hodnoceni informaci z rGznych zdroja a jejich predavani
vhodnym zplsobem s ohledem na jejich uZivatele,

uci zaky potrebé cist, vztahu k matefskému jazyku a vede je k medidlni gramotnosti,

sméruje Zaky k chdpani jazyka jako jevu, v némz se odrdzi historicky a kulturni vyvoj naroda,
vede kromé vychovy ke Ctenafstvi, rozboru a interpretace uméleckych dél i k celkovému
prehledu o hlavnich jevech a pilifich v ¢eské a svétové literature,

prostfednictvim pozndni textu vytvari rozmanité komunikaéni situace, v nichZ probiha dialog
74ka s texty a ucitelem i mezi Zaky navzajem,

utvari kladny vztah k materidlnim a duchovnim hodnotdm, snazi se pfispivat k jejich tvorbé i
ochrané.

Charakteristika uciva

Pfredmeét se sklada ze tfi oblasti, které se vzajemné dopliuji a ovliviuiji:
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Jazykové vzdélavani (gramatika, stylistika, morfologie, obecné vyklady o jazyce, vyvoj Ceského jazyka a
jeho postaveni vsystému jazykd) a komunikacni vychova (zéklady rétoriky a komunikacnich
dovednosti) uci zZaky uzivat jazyka jako prostfedku dorozumivani a mysleni v kultivované mluvené i
pisemné podobé. Jsou vedeni k pochopeni vyznamu kultury osobniho projevu pro spoleéenské a
pracovni uplatnéni. Zdk vyuiivd své v&domosti a dovednosti v praktickém Zivoté, vyjadfuje se
srozumitelné a souvisle a formuluje a obhajuje své nazory.

Prace s uméleckym textem v literarni vychové (zdkladni poznatky z literarni teorie, vyvoj Ceské i svétové
literatury v kulturnich i historickych souvislostech) formuje jeho estetické vnimani, které prohlubuje
znalosti jazykové a kultivuje jazykovy projev Zaka.

Nedilnou soucasti uciva je také estetické vzdélavani, které vede zaky k tomu, aby chapali uméni jako
specifickou vypovéd o skutecnosti, chapali vyznam uméni pro CElovéka, sprdvné formulovali a

vyjadrovali své nazory, uvédomovali si vliv prostfedk( masové komunikace na utvareni kultury.

Pojeti vyuky

Pfi vyuce budou vyuzivany nasledujici metody a formy prace:

- vyklad uditele a fizeny dialog,

- samostatna prace individualni i skupinova,

- samostatna domaci prace (pfiprava referat(),

- spolecna Cetba literarnich textq,

- metoda postupného cteni,

- rozbor a interpretace literarnich texta,

- esteticky tvofivé aktivity (samostatné literarni pokusy),

- projektové vyucovani,

- multimedidlni metody (vyuZziti pocitace, videa, DVD, dataprojektoru),
- exkurze (knihovna, galerie),

- spolec¢na navstéva vybranych filmovych a divadelnich predstaveni,
- gramaticka a stylisticka cviceni,

- diktaty a doplfiiovaci cviceni,

- Ttecnicka cviceni,

- souvislé slohové prace, slohové etudy.

Hodnoceni vysledkl zaka

V predmétu cesky jazyk a literatura se hodnoti obsahovd spravnost a poufZiti gramatickych a
stylistickych prostredk(l, a to v projevu Ustnim i pisemném. V projevu pisemném je hodnocena i
pravopisna spravnost. Hodnoceni zakl se bude provadét na zakladé kombinace ustniho zkouseni a
rGznych forem pisemného testovani. Nejcastéji pouzivanymi formami zkouseni znalosti, ze kterych
vyjdou podklady pro klasifikaci, budou:

- individualni i frontalni Ustni zkouseni,

- pisemné testy a pisemna cviceni,

33



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM — Pravni a medialni

- slohové prace,

- prednes referatd,

- vedeni ¢tenarského deniku,

- domdci ulohy,

- prezentace individudlnich i skupinovych praci

- celkova aktivita ve vyucovacich hodinach.
Hodnoceni zaka ucitelem bude doplfiovano sebehodnocenim zkouseného Zaka i hodnocenim ze strany

jeho spoluzdkl. Konecnou klasifikaci urci ucitel. Kritéria hodnoceni jsou ddna klicovymi kompetencemi

a vnitfnim fadem skoly.

Pfinos k rozvoji klicovych kompetenci

Komunikaéni kompetence

73k by mél umét:

- porozumét textu,

- rozebrat a interpretovat text,

- aktivné se Ucastnit diskuzi,

- formulovat a obhajovat své nazory a postoje,

- formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle,

- pisemné zaznamenavat podstatné myslenky Ustniho i pisemného projevu,

- vyjadrovat se v souladu se zasadami kulturniho projevu

- ziskavat informace z otevienych zdrojl (knihy, internet, dalsi média).
Personalni kompetence

Zak by mél byt schopen:

- efektivné se ucit a pracovat,

- vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok,

- pfijimat hodnoceni svych vysledk( a adekvatné na né reagovat,
- pfijimat rady i kritiku,

- vyuZivat dfive ziskanych védomosti, zkuSenosti a dovednosti.

Socialni kompetence

74k bude veden k tomu, aby byl schopen:

- kooperovat s ostatnimi (ve dvojici i ve skuping),

- pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,

- nepodléhal predsudkim a stereotyplm v ptistupu k jinym lidem.
- fesit bézné pracovni problémy a Ukoly samostatné,

- volit prostfedky a zplUsoby vhodné ke splnéni jednotlivych aktivit.

Zapojeni priirezovych témat ve vyuce predmétu cesky jazyk a literatura.

Clovék v demokratické spole&nosti

1. ro¢nik

Literatura jako sou¢ast uméni - folklor a ustni lidova slovesnost. Nejstarsi literatury
svéta, literatura starovéku - filosofie a nabozenstvi. Uméni a kultura — antika, stfedovék,
renesance a humanismus, baroko. Postaveni ¢eského jazyka mezi ostatnimi evropskymi

jazyky.
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2. ro¢nik | Narodni obrozeni a jeho vyznam. Uméni a kultura — romantismus, realismus. Pfelom 19.
a 20. stoleti - atmosféra v evropské a nasi spole¢nosti, kultufe a literatute.

3. ro¢nik | Prvni svétova valka v literatui'e - zmény ve spolecnosti v tomto obdobi. Uméni a kultura
1. poloviny 20. stoleti.

4. ro¢nik | Druha svétova valka v literatuie jako reakce umélcii a spole¢nosti na toto obdobi. Uméni

a kultura 2. poloviny 20. stoleti a soucasnosti (Sametova revoluce, literatura po roce
1989).

Clovék a Zivotni prostiedi

1. ro¢énik | Efektivni prace s informacemi a jejich kritické hodnoceni.

2. ro¢nik | Efektivni prace s informacemi a jejich kritické hodnoceni.

3. rocnik | Efektivni prace s informacemi a jejich kritické hodnoceni.

4. ro¢nik | Efektivni prace s informacemi a jejich kritické hodnoceni.

Clovék a svét prace

1. roénik | Re¢ a jazyk. Hlavni principy ¢eského pravopisu. Sloh a komunikace. Typy jazykovych
projevi, funkéni styly. Zvukova stranka jazyka.
Informaticka vychova - knihovna a jeji sluzby, internet, prace s riiznymi ptiruckami pro
Skolu i vefejnost.

2. roénik | Zivotopis. Lexikologie. Administrativni funkéni styl. Zaklady morfologie.

3. ro¢nik | Zaklady syntaxe. Odborny styl. Média.

4. ro¢nik | Zpétna reprodukce textu a jeho transformace do jiné podoby. Nalezitosti k pracovnimu

uplatnéni.

Informacni a komunikaéni technologie

1. ro¢nik | Informatickd vychova - knihovna a jeji sluzby, noviny, ¢asopisy a jina periodika,
internet, prace s riznymi piiruckami pro Skolu i vefejnost.

2. ro¢nik | Prace s internetem, vyhledavani potfebnych informaci.

3. ro¢nik | Prace s internetem, vyhledavani potiebnych informaci.

4. roénik | Prace s internetem, vyhledavani potiebnych informaci.

Zapojeni mezipFredmétovych vztahu ve vyuce predmétu Cesky jazyk a literatura

D Umeéni a kultura v jednotlivych historickych obdobich.

ON Vybrana témata: Filozofie, etika. Clovék v lidském spolegenstvi. Clovék jako ob¢an.
Sociologie.

AP Komunikace.

PK Kulturni tradice a nabozenstvi. Komunikace. Kultura chovani a vystupovani mezi lidmi.
Funkce reklamy a propagacnich prostredk a jejich vliv na Zivotni styl. Estetické a
kulturni podnéty.

AJ, NJ Kultura a spole¢nost (divadlo, film, spisovatelé).

Z Clovék na Zemi — narody, jazyky, niboZenstvi. Mistni region.

IT Prace s internetem, vyhledavani potfebnych informaci.
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Realizace odbornych kompetenci

Literatura a cesky jazyk - 1. rocnik

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak Literatura, estetické vzdéldvdni
- uvede argumenty dokladajici 1) Teorie literatury 7
vyznam umeéni pro ¢lovéka,
- rozezna umélecky text od - zaklady literarni védy
neuméleckého, - literarni druhy a Zanry (lyrika, epika,
- rozliSuje zakladni literarni druhy a drama)
7anry, porovnava je mezi sebou, - literarni formy (poezie, proza)
- konkrétni literarni dila dle druh a - syntéza poznatkd, prace s textem
7anrd klasifikuje, - techniky a druhy ¢teni (s dlrazem na
- vystihuje charakteristické znaky Cteni studijni), orientace v textu, jeho
rtiznych literarnich text( a rozdily rozbor z hlediska sémantiky, kompozice a
mezi nimi, stylu
- interpretuje text a debatuje o ném, - zpétna  reprodukce  textu, jeho
- formuluje Ustné i pisemné dojmy transformace do jiné podoby
z ukdzek literarnich dél i ze své - metody intepretace textu
Cetby,
- vyjadfi svij ndzor na umélecké dilo, 2) Struktura literarniho dila s
- samostatneé vyhledava v knihovne, - tvofivé Cinnosti s literarnim  textem,
géebnici, elektronif:ké ucebnici piednes vhodnych literarnich textl
literatury nebo na internetu . uméni jako specifickd vypovéd o
potfebné informace, . )
o i skuteénosti
- pofizuje si vypisky a pozndmky
véetné vypiskl tykajicich se vlastni
Cetby,
- pfirozboru textu uplatiuje znalosti
z literarni teorie,
- VVSVétI",rOZd'IIV mezi psanym a 3) Podatky slovesného uméni, uistni lidova
mluvenym textem, slovesnost 1
- vystihne typické znaky Ustni lidové
slovesnosti,
4) Starovéka mimoevropska a evropska 9

- rozliSuje literdrni Zanry tohoto
obdobi, vyuZiva pfi prdci s textem
znalosti z literarni teorie,

- reprodukuje zvoleny biblicky
pribéh,

literatura

seznameni
umeni

aktivni
druhy

smérem,
medialni

s danym
v tradiéni i
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace

v nabidce rozlisi zakladni typy podobé, vyvoj etapy vkulturnich a
starovékych pisem (klinové, historickych souvislostech
hieroglyfy...), - vymezeni pojmu starovék
zaradi typicka dila do daného - chronologicky prehled vzniku
umeéleckého sméru a prislusného jednotlivych literatur
historického obdobi, - rozliSeni jednotlivych obdobi v literature
zhodnoti vyznam nejvyznamnéjsich fecké a fimské
autoru a jejich dél pro danou dobu, - prace stexty, volnd reprodukce textu,
umeélecky smér i dalsi generace dramatizace vhodnych ukazek textu
(Homér...),

5) Stfedovéka mimoevropska a evropska 2
¢te s porozuménim, literatura
vystihne znaky stfedovéké
literatury na zakladé &etby - aktivni sezndmeni sdanym smérem,
vhodnych ukazek, druhy uméni vtradicni i medidlni
rozlisi funkce literatury svétské a podobé, vyvoj etapy v kulturnich a
duchovni, dokaze definovat typické historickych souvislostech
Zanry stfedovéké literatury, - vymezeni pojmu stfedovéka literatura,
zaradi typicka dila do daného rozliSeni literatury duchovni a svétské,
uméleckého sméru a pfislusného ptehled jednotlivych zanra
historického obdobi, charakteristickych ~ pro  stfedov&kou
zhodnoti vyznam nejvyznamnéjsich literaturu
autor( a jejich dél pro danou dobu,
umélecky smér i dalsi generace - aplikace poznatkd o literdrnich druzich a

Zanrech

- typické zanry a prehled jednotlivych dél

- prace s texty, volna reprodukce textu

6) Pocatky pisemnictvi na naSem tzemi 7

ma prehled o architektonickych a
jinych vytvarnych pamatkach
romanského a gotického slohu na
nasem Uzemi i ve svéte,

Cte s porozuménim, v nabidce
rozlisi latinku a hlaholici,

na zakladé ukazky popise odlisnosti
Vv jazyce od soucasné podoby
jazyka,

parafrazuje precteny text, vystihne
hlavni uddlost nebo myslenku
pribéhu,

orientuje se v ikonografii
nejznaméjsich ceskych svétcu,

aktivni sezndmeni sdanym smérem,
druhy uméni vtradicni i medidlni
podobé, vyvoj etapy vkulturnich a

historickych souvislostech

podminky vzniku literatur v jednotlivych
jazycich

rozliSeni tvorby staroslovénskeé, latinské a
Ceské

prace s texty, volna reprodukce textu a
porovnani obdobnych nebo stejnych
namétd v jednotlivych literaturach
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
zaradi typicka dila do daného
uméleckého sméru a prislusného
historického obdobi,
zhodnoti vyznam nejvyznamnéjsich
autoru a jejich dél pro danou dobu,
umélecky smér i dalsi generace
(Konstantin a Metodéj...),
7) Renesance a humanismus v evropské 10
literatuie
definuje znaky tohoto slohu, - aktivni seznameni sdanym smérem,
charakterizuje nové literarni Gtvary druhy uméni vtradicni i medidlni
renesance, pOdObé, VyIVOj etapy v kulturnich a
. . . . historickych souvislostech

na zakladé cetby interpretuje , ¥ i .,
ofibh - podminky vzniku renesance, pfinos pro

- i vo x y vytvarné uméni
vystihne hlavni téma ptibéhu (napft. Y . L -
novely z Dekameronu), na zakladé - prehled autorl a dél jednotlivych
vlastniho Wharu Fedr;ese trvvek narodnich literatur véetné ¢eské
bésnickéhoytextuFZF Villon Wy - Cetbaavolna reprodukce textl, zaznam a
Shakespeare..) ’ P reprodukce hlavnich myslenek, aplikace

. P o , védomosti z teorie literatury,
podili se argumenty na hodnoceni . ] (s

tednesu spolusakil dramatizace vhodného textu, porovnani

Safaditypicﬁ)(é dila dé) daného textu v plivodnim jazyce a prekladu textu

. . Y v na zakladé kratké ukazk
uméleckého sméru a pfislusSného ¥
historického obdobi,
zhodnoti vyznam nejvyznamnéjsich
autor( a jejich dél pro danou dobu,
umélecky smér i dalsi generace
(Shakespeare...),

8) Baroko ve svétové a ¢eské literatui‘e 4

vysvétli pri¢éiny vzniku nového
uméleckého sméru,

definuje jeho znaky a projevy
v umeniiv literature,

vystihne rozdily mezi dilem
renesancniho a barokniho umélce,
reprodukuje ¢teny text a dolozi na

ném znaky barokni literatury,

aktivni sezndmeni sdanym smérem,
druhy uméni vtradicni i medialni
podobé, vyvoj etapy vkulturnich a

historickych souvislostech

historické souvislosti vedouci ke vzniku
baroka

vymezeni pojmu barokni literatura
odlisnosti v tvorbé baroknich autor( ve
srovnani s literarnimi pamatkami obdobi
renesance
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
popise specifika ceské domdci - specifika ¢eské barokni literatury
barokni literatury v historickém - charakteristika sméru na zakladé
kontextu, poslechu nebo Cetby ukdzky textu
zaradi typicka dila do daného - tematické video (J. A. Komensky)
uméleckého sméru a prislusného
historického obdobi,
zhodnoti vyznam nejvyznamnéjsich
autoru a jejich dél pro danou dobu,
umélecky smér i dalsi generace
(Komensky...), 9) Klasicismus, osvicenstvi a 8
preromantismus ve svétovych
literaturach
definuje znaky novych uméleckych i o i ) . .
mylenkovych smérg, - aktivni scvezrl1amen{v s“danyr.n’ §meremv,
rozpozné ve vytvarnych dilech druhylumelm v trvad|cn| i med|§ln| p(.)dqbe
inspiraci antikou, - pr?mltonutl . myslenek Ia f||$)zof|ck\(ch,
objasni promitnuti spolegenskych nvazoru do I|tera°tury a vy:cvar.neho urnfem
udslosti do tvorby autord, - prfahledl aL.Jtoru a dél jednotlivych
vyvoj literatury popise narqc‘lmclh .I|ter,attfrv .
v historickych souvislostech, ) sp?cn‘lcke literarni zanry
zafadi typicka dila do daného - pracestexty
uméleckého sméru a prislusného
historického obdobi,
zhodnoti vyznam nejvyznamnéjsich
autor( a jejich dél pro danou dobu,
umélecky smér i dalsi generace
(Moliére...),
10

orientuje se v periodizaci a
charakteristice prvnich dvou etap
narodniho obrozeni,

objasni funkci spisovného jazyka,
uvede konkrétni priklady
obohacovani slovni zasoby J.
Jungmannem,

vysvétli pojem znélka, dolozi znaky
ustni lidové slovesnosti v tvorbé F.
L. Celakovského,

zaradi typicka dila do daného
uméleckého sméru a ptislusného
historického obdobi,

zhodnoti vyznam nejvyznamnéjsich
autor( a jejich dél pro danou dobu,
umélecky smér i dalsi generace
(Dobrovsky...),

10) L.

a II. faze narodniho obrozeni
v ¢eskych zemich

aktivni sezndmeni s danym smérem,
druhy uméni v tradi¢ni i medidlni podobé
formovani novodobého ¢eského naroda

rozdéleni na dvé faze, specifika
jednotlivych fazi, autofi a dila

promitnuti spolecenské situace do
literatury

prace s texty, volna reprodukce textu,
zaznamenani hlavnich myslenek textu
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) . Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
11) Literarni test nebo ustni opakovani po
ukonéeni jednotlivych tematickych 10
celku
12) Opakovani a prace s textem 11
Zak Jazyk - zdokonalovdni jazykovych védomosti a
dovednosti
1) Pravopis 10

v pisemném projevu uplatiuje
znalosti ¢eského pravopisu -
spravné se rozhoduje pro psani i/y
po obojetnych souhlaskach v koreni
slova, v koncovkach podstatnych a
pfidavnych jmen i sloves, zvlada
zakladni pravidla psani velkych
pismen, predpon s-/z-/vz- a
zdvojenych souhl3sek,

rozlisi vétu jednoduchou a souvéti,
vyhledd podmét a prisudek,
rozliSuje vétné ¢leny podle
vyznamovych vztah,

aktivné ovlada psani ¢arky ve vété
jednoduché a psani ¢arky pred
spojkou a, uréuje druhy vét podle
komunikacéniho zdméru mluvciho,
rozlisi vétu jednoclennou a
dvojclennou,

- grafickd stranka jazyka — pravopis
lexikalni, morfologicky, syntakticky
(opakovani vyjmenovanych slov,
zdvojené souhlasky, skupiny s &/je,
predpony s-, z-, vz-, velkd pismena)

- skladba: véta jednoduch3, vétné cleny
zakladni a rozvijejici, carka ve vété
jednoduché, ¢arka pred spojkou a, véta
jednoclenna, dvojclenna, vétny
ekvivalent

2) Tvaroslovi
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace

- slovni druhy, mluvnické kategorie, 10
spravné uréuje slovni druhy, t¥idi je, - gramatické tvary a konstrukce a jejich
uréuje jejich mluvnické kategorie, sémanticke funkce
v pisemném i mluveném projevu - nepravidelnosti ve sklofiovani
vyuziva poznatkei z tvaroslovi, podstatnych jmen, skloflovani obecnych
spravné sklofiuje b&#né& u¥ivana a vlastnich jmen prejatych
obecna a vlastni jména piejata, - druhy a tvary ptidavnych jmen druhy a
tvofi spravné tvary ohebnych tvary zajmen (sklofiovani zajmen jenz,
slovnich druhd, zvI4sté u zajmen tyZ, tentyz, nas, vas a dalsich)
uvadi oba spisovné tvary v pFipadé, - druhy a tvary Cislovek (skloriovani
7e je to mozné, v pisemném Cislovek dva, oba)
projevu zvlada pravopis lexikdlni, - tvary sloves, slovesné tfidy a vzory
slovotvorny, morfologicky i - neohg?nélsllovnf dru.hy
syntakticky - procvicovani pravopisu

3) Vypovéd a véta

- 10

rozliSuje slova a véty, ve vété
vyhledd podmeét a prisudek,
rozliSuje vétné ¢leny podle
vyznamovych vztah( gramatickych
jednotek ve vété,

ovlada zaklady vétné clenského
rozboru véty

rozliSuje véty jedno€lenné a vétné
ekvivalenty

zdUvodni poutziti ¢arky ve vété
s oslovenim, citoslovcem,
samostatnym vétnym ¢lenem atd.

posoudi vystavbu textu a orientuje
se v ni,

uplatiuje znalosti ze skladby pfi
logickém vyjadrovani,

roz€leni vypovéd na vychodisko a
jadro sdéleni

rozliSuje vétu jednoduchou a
souveéti,

spojuje véty do souvéti s vyuZitim
vhodnych spojek a spojovacich
vyraz(,

rozlisi souvéti souradné a podradné
a zaznamena je schématem,

druhy vét z gramatického a
komunikacéniho hlediska, stavba a tvorba
komunikatu

véty dvojclenné, zakladni vétné cleny a
zpUsoby jejich vyjadfovani, rozvijejici
vétné ¢leny a zpUsoby jejich vyjadfovani
véty jednoclenné

vétné ekvivalenty

zvlastnosti ve vétném c&lenéni
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

utvofi souvéti odpovidajici danym
schématim,

rozlisi funkeci ¢lenicich znamének,
v textu vhodné je pouziva,
odlvodni pouziti ¢arky v souvéti a
ve vété jednoduché,

Cte s porozuménim, zpétné
reprodukuje a transformuje text,
urci na zakladé ukazky funkéni styl a
dominantni slohovy postup a

v typickych prikladech slohovy
Utvar,

vystihne charakteristické znaky
raznych druhd textu a rozdily mezi
nimi,

posoudi kompozici textu,

opravi zjevné nedostatky

v zadaném textu, oddvodni sva
rozhodnuti,

vhodné pouziva jednotlivé slohové
postupy a zakladni atvary,

ma prehled o slohovych postupech
uméleckého stylu,

aplikuje zasady spolecenského
chovani pfi spolec¢enském styku,
ovlada techniku mluveného slova,
umi klast otdzky a vhodné
formulovat odpovédi,

stylizuje jednoduchy verejny projev
na dané téma,

pfipravi a pfednese kratky projev,
voli adekvatni prostfedky slovni
zasoby vcetné odborné
terminologie,

vyjadfuje se vécné spravné,
srozumitelné,

vhodné se prezentuje, argumentuje
a obhajuje sva stanoviska,

Komunikaéni a slohovéd vychova

1) Slohové tutvary, postupy, funkéni styly,

2)

slohotvorni Cinitelé, horizontalni ¢lenéni
textu

slohotvorni Cinitelé objektivni a
subjektivni

tvorba vypiskd, poznamek

graficka a formalni Uprava jednotlivych
pisemnych projevi

Veiejné mluvené projevy a jejich styl

stylizace (spisovnost a nespisovnost,
obraznost vyjadiovani)

komunikacni situace, komunikacni
strategie

béZna komunikace — konverzace,
vypravovani v bézné komunikaci, mluvni
cviceni

neverbalni komunikace

druhy fecnickych projeva

podani projevu (vyslovnost, pfizvuk,
intonace, mimika a gestikulace)
prakticka fecnicka cviceni zakad,
vyjadfovani pfimé i zprostfedkované
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace

vyuzivd emocionalni a emotivni technickymi prosttedky, monologické i
stranky mluveného slova, vyjadfuje dialogické, neformalni i formalni,
postoje neutralni, pozitivni pfipravené i nepfipravené
(pochvalit) i negativni (kritizovat, - rozbory mluvnich cvi¢eni, hodnoceni
polemizovat), - tvoreni vétnych vypovédi

- stavba souvéti

- Clenici znaménka jejich pouzivani

- C¢drka v souvéti a ve vété jednoduché

- procvi¢ovani

3) Slohovy postup vypravéci a prosté-
sdélovaci
- kratsi slohové Utvary (zprava, oznameni, 7
pozvanka)
v ukazkach rozlii kratké informaéni - vypravovani, stavba vypravovani,
Gtvary a uvede rozdil mezi nimi, nejCastéjsi chyby ve vypravovani a jejich
vytvoli samostatné kratkou zpravu, odstranéni, jazyk vypravovani, prakticky
oznameni, pozvanku, slohovy vycvik, stylisticka cviceni
vypracuje struénou osnovu ze (odstrariovani nedostatk(l vypravovani,
zadaného textu, jako je opakovani stejnych slov,
sestavi a vhodné zformuluje osobni nevhodné pouZita slovesa a spojky atd.)
dopis, - osobni dopis
vytvofi kratké vypravovani i
s osnovou na dané i zvolené téma
aplikuje zakladni rysy vypraveéni,
odlisi vypravéni od popisu déje,
sestavi vhodné vypravéni na
zakladé tématu a zadani,
4) Slohovy postup popisny
- subjektivni, staticky a dynamicky popis,
vystavba popisu, popis osoby, popis véci, 4

v ukazkach rozlisi popis prosty,
odborny, umélecky,

samostatné vytvofi odborné
zaméreny popis, vyuziva odbornych
znalosti k poskytnuti pouceni o
daném jevu,

odborny popis pracovniho postupu,
pracovni navod, vysvétleni definice,
navod k ¢innosti, prakticky slohovy

vycvik

5) Styl administrativni a jeho utvary
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. L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
sestavi zdkladni projevy rysy a druhy administrativnich
administrativniho stylu, pisemnosti, formulare, Zadost, plna moc, 3

sestavi vlastni Zivotopis nebo
Zivotopis blizké, zndmé osoby,
vyplni bézné uzivané tiskopisy a
formulare,

rozlisi podstatné informace od
nepodstatnych,

rozpozna v textu prvky podbizivosti,
klamavé reklamy, sestavi
jednoduché zpravodajské a
propagacni Utvary (zprava,
pozvanka, nabidka aj.),

Zivotopis, zapis z porady, pracovni
hodnoceni, jednoduché aredni
dokumenty

grafickd a formalni dprava jednotlivych
pisemnych projevl
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Literatura a cesky jazyk - 2. rocnik

znalosti historickych souvislosti,
- porovna znaky romantismu a
realismu v literature,
- uvede znaky naturalismu
v literature,

aktivni sezndmeni sdanym smérem,
druhy uméni v tradi¢ni i medialni podobg,
vyvoj etapy v kulturnich a historickych
souvislostech

predpoklady vzniku realismu, umélecké
zasady realismu a naturalismu ve svétové

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak Literatura, estetické vzdéldvdni
1) Romantismus ve svétové a ceské literature 16
- pfiinterpretaci text( - aktivni seznameni sdanym smérem,
romantickych autor(l vyuziva druhy uméni v tradi¢ni i medialni podobg,
znalost historickych a vyvoj etapy v kulturnich a historickych
spolecenskych souvislosti, souvislostech
- uvede predstavitele svétového i - historické souvislosti vzniku nového
Ceského vytvarného uméni, literarniho a uméleckého sméru, projevy
hudby, ve vytvarném uméni, znaky sméru,
- charakterizuje romantického charakteristika romantického hrdiny,
hrdinu, dila, noveé vzniklych literarnich Zanrq,
- zxede typické znaky romantickeho predstavitelé, svétového romantismu a
i p;i;;;dl,jednot“vé autory jejich dila (G. G. Byron, P. B. Shelley,
k narodnim literaturdm a uvede W. Scott, V. Hugo, A. S. Puskin a dalsi),
nghIec}l jejich neljznéméj§|'ch del, specifické rysy Eeského romantismu:
2na Jlrvnena. ,hI?YnICh p?StaY' K. H. Mdcha, K. J. Erben, J. K. Tyl a dalsi
- dokaze vyjadfit hlavni myslenky
textu a parafrazuje vlastnimi slovy - tvofivé Cinnosti s literarnim textem
struény obsah dila nebo ukézky, (poslech literarnich textl, tematicka
- uplatni znalosti z literarni teorie videa, prednes vhodnych literarnich text(
pfi rozboru textu (viz rozbor na zakladé nabidky v ¢itankach, zaznam a
ukdzky Machova Maje), reprodukce hlavnich myslenek, volnd
- zafadi typicka dila do daného reprodukce precteného nebo slySeného
uméleckého sméru a piisluiného textu, jazyk literarniho dila: obrazna
historického obdobi, pojmenovani)
- zhodnoti vyznam
nejvyznamnéjsich autor( a jejich
dél pro danou dobu, umélecky
smér i dalsi generace (Macha),
. . v 15
- oddvodni pfiginy vzniku nového 2) Realismus a naturalismus ve svétové
literarniho sméru na zakladé literature
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
vysvétli pojem typizace hrdiny, literature, charakteristika hlavniho hrdiny
pfiradi jednotlivé autory — literarni typ, prehled autor( svétové
k narodnim literaturdm, realistické literatury a jejich dél (H. de
uvede prehled jejich Balzac, G. Flaubert, Ch. Dickens, L. N.
nejznameéjsich dél, Tolstoj, N. V. Gogol, E. Zola a dalsi)
parafrazuje struény obsah dila - tvofivé ¢innosti s literarnim textem
nebo ukazky, vede si zapis o (poslech
vlastni Cetbé, - literarnich textl, zafazeni videa — filmova
zafadi typicka dila do daneho - zpracovani literarnich piedloh, volna
u-méle‘ckéjho sméru’a pislusného reprodukce vidéného piib¢hu a tvorba
historickeého obdobi, zapisu do ctenarského deniku, porovnani
zhodnoti vyznam . S, wrx
o v o ¢teného a vidéného piib&hu atd.)

nejvyznamnéjsich autord a jejich
dél pro danou dobu, umélecky
smér i dalsi generace (Zola...),

3) Ceska literatura ve 30. — 90. letech 19.
uvede hlavni vyvojové tendence stoleti 2
Ceské spolecnosti, - aktivni sezndmeni sdanym smérem,
koncem 19. stoleti a jejich vliv na druhy uméni v tradi¢ni i medialni podobg,
literarni tvorbu jednotlivych vyvoj etapy v kulturnich a historickych
autord, souvislostech
jednotlivé autory spravné priradi - spolelenské a politické poméry v ¢eské
k danym tematickym okruhim, spole¢nosti, pocatky realismu v ¢eské
uvede typické znaky jejich tvorby, literatufe —J. K. Tyl, B. Némcov3, K.
jejich dila spravné zafadi podle Havlicek Borovsky, lit. skupiny — Majovci,
literarnich druht a Zanrg, Ruchovci, Lumirovci, historickd préza — A.
posoudi a odGvodni vybér Jirasek, Z. Winter, venkovska préza — K. V.
jazykovych prostredkl pouzitych Rais, T. Novakova, A. StaSek, méstskd
autorem, préza - I. Herrmann, autofi regiond,
rozpozna nareci a priradi ukazku realistické drama — bratfi Mrstikové, G.
k jednotlivym ¢eskym nebo Preissova, L. StroupeZnicky
moravskym narecim, - tvorivé Cinnosti s literarnim textem (Cetba
zaradi typicka dila do daného ukazek s porozuménim, transkripce textu,
uméleckého sméru a pfislusného v némz autor pouzil nafeci, do soucasné
historického obdobi, spisovné &estiny)
zhodnoti vyznam
nejvyznamnéjsich autorl a jejich
dél pro danou dobu, umélecky
smér i dalsi generace (Némcov3,
Borovsky,...),

6
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) o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
4) Literarni test nebo ustni opakovani po
ukonéeni jednotlivych tematickych celki
15
5) Opakovani a prace s textem
4
6) Didaktické testy
Zak L , . ,
Jazyk - zdokonalovdni jazykovych védomosti a
dovednosti
15
1) Slovni zasoba vzhledem k pfislusnému
- rozlisi kofen, predponu, pfiponu i iz oz g . .
» predpond, prip oboru vzdélavani, terminologie
koncovku,
- provede samostatné morfologicky Slovotvorné vztahy mezi slovy
i slovotvorny rozbor, - slova motivovana a nemotivovana, slova
- rozlisi a pfiklady v textu dolozZi pribuzna a casti slov (kofen, predpona,
nejdulezitéjsi zplsoby pFipona, koncovka),
obohacovani slovni zasoby a - tvoteni slov (odvozovani, skladani,
zasady tvoreni Ceskych slov, zkracovani), stylového rozvrstveni a
- zvlada pravopis spojeny obohacovani slovni zasoby
s tvorenim slov (zdvojené - pfejimdni z cizich jazykl — tradice a nové
souhldsky, souhlaskové skupiny na trendy
hranici mezi kofenem a - pravopis souvisejici se stavbou slov
pfedponou nebo pfiponou), - prace se slovniky
- uvédomuije si pravidla, ktera jsou 14

spojena s pravopisem prejatych
slov, spravné vyslovuje slova
ciziho plvodu, rozumi bézné
uzivanym cizim sloviim,

nahradi bézné cizi slovo ¢eskym
ekvivalentem a naopak,

odhaluje a opravuje jazykové
nedostatky a chyby,

uziva je ve svém vlastnim projevu,

2) Pravopis
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

- pracuje s Pravidly ¢eského
pravopisu a se Slovnikem spisovné
cestiny,

Zak

- v ukazkach rozlisi popis prosty,
odborny, umélecky,

- samostatné vytvofi odborné
zaméreny popis, vyuziva
odbornych znalosti k poskytnuti
pouceni o daném jevu,

- zaradi a charakterizuje text
odborného stylu,

- text reprodukuje a transformuje,
odhaluje styliza¢ni nedostatky,

- provede korektury textu, vyuZziva
odbornou terminologii,

- odborné se vyjadfuje o jevech
svého oboru v zakladnich utvarech
odborného stylu, pfedevsim
popisného a vykladového,

- spravné pouZiva citace a
bibliografické udaje, dodriuje
autorska prava,

- zaznamenava bibliografické udaje
dle statni normy,

- pofizuje z odborného textu
vypisky a vytah, déla si poznamky
z prednasek a jinych verejnych
projevd,

- vypracuje anotaci a resumé,

- o vybranych problémech svého
oboru se vyjadii formou odborné
eseje nebo Uvahy,

Komunikaéni a slohovéd vychova

1) Slohovy postup popisny

- subjektivni, staticky a dynamicky popis,
charakteristika osoby

2) Odborny styl

- vyklad a vykladovy postup, druhy
vykladu, ndvod k ¢innosti

- rozbory ukazek, stylizacni cviceni,
prakticky slohovy vycvik

- odborné dokumenty

- ziskdvani a zpracovdavani informaci
z textu, napf. ve formé anotace,
konspektu, osnovy, resumé, jejich tfidéni
a hodnoceni
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i L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
3) Postup uvahovy, tvaha 7

- slovni zdsoba Uvahy, stavba Uvahy, prace
s texty, informativné — esej, esejistické
zpracovani odborného textu, prakticky
slohovy vycvik, jazykova a stylizaéni
cviceni z odborné oblasti
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Literatura a cesky jazyk -3. rocnik

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
Zak Literatura, estetické vzdéldvdni
1) Nové umélecké sméry ve svétové literature na
- definuje jednotlivé sméry a jejich konci 19. azacatku 20. stoleti 5
projevy jak ve vytvarném uméni, - aktivni sezndmeni s danym smérem, druhy
tak v literature, uméni v tradi¢ni i medialni podobé, vyvoj
- uvede hlavni predstavitele etapy  vkulturnich a  historickych
jednotlivych sméra a prehled souvislostech
jejich tvorby, - vznik novych uméleckych smérd
- orientuje se v basnickych (impresionismus,symbolismus,
prostredcich a aktivné je dekadence, secese), podminky vzniku,
rozeznava na zakladé projevy ve vytvarném uméni a literature,
jednoznacnych ukazek, tvorba tzv. ,,prokletych basnikd“
- vytvafi jednoduché metafory, - tvorivé ¢innosti s literarnim textem (Cetba
personifikace nebo pfirovnant, a rozbor ukazek), vyjadieni vlastniho
- prifadijednotlivé autory prozitku z éetby, uplatfiuje znalosti
vytvarnych dél k reprodukcim z literarni historie teorie (basnické
jejich tvorby, prostiedky, eufonie a dalsi)
- zaradi typicka dila do daného
uméleckého sméru a prislusného
historického obdobi,
- zhodnoti vyznam
nejvyznamnéjsich autort a jejich
dél pro danou dobu, umélecky
smér i dalsi generace (Wilde...),
- vysvétli pFiciny ménici se 2) Ceska moderna, bufiti .

atmosféry ve spolecnosti koncem
19. stoleti,

popise Zivot autora a objasni jeho
tvorbu (obdobi jeho tvorby) ve
spolecenskych souvislostech,
rozpozna znaky jednotlivych
uméleckych smérd, dolozZi je na
ukazkach textd,

priradi typické ukazky

k jednotlivym uméleckym
smeérdm,

vyjadri slovné vlastni prozitek

z Cetby,

aktivni sezndmeni s danym smérem, druhy
uméni v tradi¢ni i medialni podobé, vyvoj
etapy  vkulturnich a historickych
souvislostech

vliv francouzskych basnikl a novych
uméleckych smér(i na ¢eskou literarni
tvorbu, vznik Ceské moderny, generace
protispolecenskych bufica, vliv
anarchismu a antimilitarismu na jejich
tvorbu

tvorivé Cinnosti s literarnim textem
(antimilitarismus, vitalismus a
impresionismus v tvorbé F. Sramka,
anarchismus v tvorbé F. Gellnera, analyza
a porovnani textl autord, v jejichZ tvorbé
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace

zaradi typicka dila do daného se objevuje vliv symbolismu — A. Sova, O.
uméleckého sméru a prislusného Bfezina; prednes vhodnych textl)
historického obdobi,
zhodnoti vyznam
nejvyznamnéjsich autort a jejich
dél pro danou dobu, umélecky
smér i dalsi generace (Bfezina...),

3) Literatura a uméni v prvni poloviné 20. stoleti

- aktivni sezndmeni s danym smérem, druhy

vyjmenuje hlavni pfedstavitele uméni v tradi¢ni i medialni podobé, vyvoj 4
vytvarného uméni, etapy  vkulturnich a historickych
definuje znaky jednotlivych souvislostech
uméleckych smérd, - vznik novych uméleckych smért na
prifadi texty k jednotlivym pocatku stoleti a jejich hlavni
uméleckym smérim na zakladé predstavitelé (kubofuturismus, kubismus,
typickych ukazek, futurismus, dadaismus, surrealismus,
vyjadfi vlastni prozitky z danych vitalismus, civilismus)
uméleckych dél, - tvofivé Cinnosti s literdrnim textem,
vytvofi vlastniho dadaistického analyza textu, tvorba vlastnich
nebo surrealistického textu, dadaistickych text( a surrealistickych
zaradi typicka dila do daného textd
uméleckého sméru a prislusného
historického obdobi,
zhodnoti vyznam
nejvyznamnéjsich autor( a jejich
dél pro danou dobu, umélecky
smér i dalsi generace,
vysvétli .zmeny 2|votr11|ct1 hodnot 4) Préza a drama ve svétové literatufe mezi
autord literatury s vélecnou
tematikou a odraz téchto postoja | dvéma valkami 15

v jejich tvorbé,

vyuziva znalosti geografické a
historické,

klasifikuje ukazky z hlediska
literarnich druh@ a Zanrd a doloZi
specifika tvorby jednotlivych
autord,

porovnava styly psani jednotlivych
autord,

aktivni sezndmeni s danym smérem, druhy
uméni v tradi¢ni i medialni podobé, vyvoj
etapy  vkulturnich a historickych
souvislostech

atmosféra doby, historické souvislosti,
obraz prvni svétové valky (E. Hemingway,
E. M. Remarque, R. Rolland a dalsi)
vyznamné osobnosti jednotlivych
narodnich literatur (J. Steinbeck, bratfi
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

popisSe uzité jazykové prostredky
jednotlivych dél, ¢te vyrazné
uryvky z dél, vede si poznamky

z Cetby,

zaradi typicka dila do daného
uméleckého sméru a prislusného
historického obdobi,

zhodnoti vyznam
nejvyznamnéjsich autort a jejich
dél pro danou dobu, umélecky
smér i dalsi generace (Macha),

vyjmenuje hlavni pfedstavitele
jednotlivych uméleckych sméra
v ¢eském vytvarném uméni,
definuje znaky jednotlivych
uméleckych sméru a uvede
vychodiska domadci tvorby,
priradi dilo a autora k ptislusnému
literarnimu sméru,

objasni vliv spolecenskych udalosti
na tvorbu autord,

vysvétli odlisné pristupy autort

k literarnimu dilu,

pojmenuje pouZité umélecké
prostfedky a v§ima si jazykovych
zvlastnosti v tvorbé jednotlivych
autord,

volné reprodukuje hlavni
myslenky basnickych texta,
recituje vybrané texty, vede si
poznamky z cetby,

zaradi typicka dila do daného
uméleckého sméru a prislusného
historického obdobi,

zhodnoti vyznam
nejvyznamnéjsich autorl a jejich
dél pro danou dobu, umélecky
smér i dalsi generace (Nezval),

Mannové, A. de S. Exupéry, B. Pasternak a
dalsi)
- tvofivé ¢innosti s literdrnim textem

Ceska poezie mezi dvéma valkami

- aktivni sezndmeni s danym smérem, druhy
uméni v tradi¢ni i medialni podobé, vyvoj
etapy  vkulturnich a historickych
souvislostech

- proletéarska poezie (J. Wolker, J. Hora, J.
Horejsi a dalsi)

- poetismus a surrealismus (V. Nezval, K.
Teige, K. Biebl, F. Halas)

- tvofivé ¢innosti s literarnim textem (Cetba,
poslech a rozbor literarnich textd, volna
reprodukce basnického textu, tematicka
videa atd.)
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

registruje rozmanitost ceské
prozy,

uvadi vychodiska tvorby
jednotlivych autort,

popise odlisné postaveni Zeny

v dnesni a minulé spolec¢nosti,
rozlisi historické podoby jazyka a
nareci,

vysvétli vliv spolecenskych
udalosti, autorovych postoju,
nazorl a proZzitkd na jeho dilo,
popiSe jazykové zvlastnosti

v tvorbé jednotlivych autor(,
porovna ¢teny a vidény pribéh,
vede si pozndmky z Cetby,
zaradi typicka dila do daného
uméleckého sméru a prislusného
historického obdobi,

zhodnoti vyznam
nejvyznamnéjsich autort a jejich
dél pro danou dobu, umélecky
smér i daldi generace (K. Capek...),

6) Ceska préza a divadlo mezi dvéma valkami

7) Literarni test nebo uUstni opakovani po ukonceni

aktivni seznameni s danym smérem, druhy
umeéni v tradi¢ni i medialni podobé, vyvoj
etapy v kulturnich a historickych
souvislostech

psychologicka préza (J. Havlicek, J.
Glazarova, B. BeneSova a dalsi)
spolecensky romdn (K. Polacek,
V.Vancura, |I. Olbracht a dalsi)

balada v préze (J. Glazarov4d, V. Vancura a
dalsi)

ruralisté a katolicky orientovana préza (J.
Deml, J. Durych a dalsi)

tvorba bratfi Capkd

tvorivé Cinnosti s literarnim textem (Cetba
a rozbor literarnich textd, zarazeni
tematickych videi — filmova zpracovani
literarnich predloh, porovnani jazykovych
prostiedk( jednotlivych autor( atd.)
Osvobozené divadlo, D 34

jednotlivych tematickych celkd

8) Opakovani a prace s textem

9) Didaktické testy

14
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak Jazyk a komunikace
1) Pojmenovani a slovo
- uziva pravidelné spisovné tvary - vlastni jména v komunikaci (osobni jména,
obecnych slov a pfijmeni, rodnd jména atd.) 8
nejfrekventované;jsi tvary - zemépisna jména
nepravidelng, - frazeologie a jeji uziti
- posoudi slovni zasobu textu - vztahy mezi slovy: synonyma, homonyma,
- aplikuje plravopiéné znalosti homofony, antonyma, mnohoznaéna
v pisemném projevu, . .
- aplikuje znalosti z morfologie pfi pojmenovani, paronyma
analyze slov, tvoti spisovné tvary
slov a védomeé jich pouziva,
rozpozna prenesend pojmenovani,
zvlasté ve frazémech,
- rozli§i homonyma a mnohozna¢na | 2) Pravopis
pojmenovani, 9
- uvadi vhodna synonyma
k zadanym slovim, vysvétli
vyznamy dvojic paronym (vyznamy
cizich slov vyhleda ve Slovniku
cizich slov), poutzije tato slova ve
vétdach tak, aby bylo zfejmé, Ze jim
rozumi,
Zak
Komunikacni a slohovd vychova
- rozliSuje typy medialnich sdéleni a
jejich funkci, identifikuje jejich 1) Média a medidlni sdéleni 8

typické postupy,

jazykové a jiné prostredky;
uvede pfiklady vlivu médii a
digitalni komunikace na
kazdodenni podobu mezilidské
komunikace;

zpravodajstvi a Zurnalistika jako oblasti
masové komunikace, zpravodajské utvary,
analytické a beletristické utvary, reklama
— funkce reklamy a propagacnich
prostiedk( a jeji vliv na Zivotni styl,
prakticky slohovy vycvik
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i L. Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
na pfikladech dolozi druhy - zpréva, reportdz, recenze, ¢lanek, fejeton,
medialnich produktd; inzerat a odpovéd’ na ngj
uvede zakladni média pUsobici v - informaticka vychova, knihovny a jejich
regionu; sluzby, média, jejich produkty a ucinky

zhodnoti vyznam médii pro
spolecnost a jejich vliv na
jednotlivé skupiny uZivateld,
kriticky pfistupuje k informacim

z internetovych zdrojli a ovéruje si

jejich hodnovérnost (napf.
informace dostupné z Wikipedie,
socialnich siti, komunitnich

webU apod.),

samostatné vyhledava, porovnava
a vyhodnocuje medialni, odborné
a jiné informace,

sestavi jednoduché zpravodajské a
propagacni Utvary (zprava,
reportaz, pozvanka, nabidka,...),
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Literatura a cesky jazyk - 4. rocnik

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak Literatura, estetické vzdéldvdni
1) Svétova literatura po 2. svétové valce 10
- prokdZe prehled v tématu - aktivni seznameni sdanym smérem,
literatura reagujici na 2. svétovou druhy uméni vtradiéni i medialni
valku, podobé, vyvoj etapy vkulturnich a
- dokaze vystihnout déjinné historickych souvislostech
souvislosti a jejich vliv na tvorbu - zobrazeni 2. sv. valky v literature,
autord, historické souvislosti, odliSny ptistup
- nazdkladé ¢etby dilo interpretuje k tématu v jednotlivych narodnich
s vyuzitim znalosti historie, literaturach (N. Mailer, W. Styron, P.
- dolozi priklady holocaustu Ryan, J. Heller, A. Moravia, M. Solochov
v umélecké literature, aj.)
- porovna pfistup autorl ke - hlavni proudy a vybrani predstavitelé
zpracovanému tématu, svétové literatury a dramatu 2. poloviny
- porovna vyvoj literatury konce 20. stoleti (existencialismus, beatnici,
20. stoleti s predchozimi trendy rozhnévani mladi muzi, sci—fi literatura,
v literature, fantasy literatura, magicky realismus,
- na zakladé typické ukazky priradi postmodernismus, absurdni drama atd.)
dilo k autorovi, - tvorivé ¢innosti s literarnim textem
- vystihne pravdépodobnou (Cetba, poslech, rozbor textu, recitace
motivaci jednani postav, vhodného textu, zafazeni tematickych
obhajuje svlij nazor na dilo, videi, porovnani ¢teného a vidéného
- vede si poznamky z Cetby, sleduje pribéhu atd.)
filmova zpracovani literarnich
predloh,
- nachazi v historii a literatufe
pouceni,
- zaradi typicka dila do daného
uméleckého sméru a pfislusného
historického obdobi,
- zhodnoti vyznam
nejvyznamnéjsich autoru a jejich
dél pro danou dobu, umélecky
smér i dalsi generace (Styron...),
- prokaze zakladni orientaci .
2) Ceska literatura po 2. svétové valce 25

v Ceské proze konce 20. stoleti a
proze soucasné,
- rozlisi prozaické zanry,

aktivni sezndmeni sdanym smérem,
druhy uméni vtradiéni i medialni
podobé, vyvoj etapy v kulturnich a

historickych souvislostech
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

- na zakladé vlastni volby a cetby
charakterizuje dilo soucasného
autora,

- vystihne naladu dila, myslenky
autora, biografické prvky dila,

- rozlisi jazykové zvlastnosti
jednotlivych autorq, specifika
jejich jazyka (viz Hrabal, Paral aj.),
rozpozna etické a umélecké
hodnoty dila,

- nazdkladé vlastniho vybéru
vyrazné recituje zvolenou
ukazku, zdlvodni svij vybér,

- orientuje se v Ceské basnické
tvorbé, porovna vychodiska
tvorby jednotlivych autord,
tematickou rdznorodost a
specifické rysy jejich tvorby,

- orientuje se v jednotlivych
etapdch vyvoje povale¢ného
dramatu,

- orientuje se v dramatickych
zanrech, specifikuje tvorbu
jednotlivych divadel,

- rozpoznd umélecké hodnoty
dramatického dila,

- Ucastni se navstév divadelnich
predstaveni,

- diskutuje o kulturnim zazitku,

- na zakladé vlastni ¢etby vystihne
odliSnosti v tvorbé soucasnych
autord,

- hledd vychodiska jejich tvorby,
vyhleda informace o
nejaktualnéjsi tvorbé téchto
autor(, prlibézné predklada
referaty z Cetby,

- pracuje v hodinach s literarnim
textem, Ucastni se diskuse o
Cetbé,

- zaradi typicka dila do daného
uméleckého sméru a prislusného
historického obdobi,

- zhodnoti vyznam
nejvyznamnéjsich autoru a jejich

- reakce na valku v ¢eské préze (J. Drda, J.
Otlenasek, J. Skvorecky aj.)

- prozas Zidovskou tematikou (A. Lustig,
O. Pavel aj.)

- promeény Ceské prdozy v 60. az 80. letech
(B. Hrabal, J. Skvorecky, M. Kundera, .
Klima, L. Vaculik aj.)

- vyvoj poezie (J. Seifert, F. Hrubin, F.
Halas, J. Zahradnicek, O. Mikulasek, J.

Kainar aj.)

- vyvoj divadla po roce 1945 do
soucasnosti

- vyvoj soucasné cCeské literatury (J.
Kratochvil, M. Aivaz, J. Balaban, M.
Viewegh aj.)
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. B Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
dél pro danou dobu, umélecky
smér i dalSi generace (Kundera...),
3) Literarni test nebo ustni opakovani po 4
ukonceni jednotlivych tematickych celk{
. 4) Opakovani a prace s textem 8
Z2ak
4) Didaktické testy 10
5) Maturitni knihy — pfiprava a trénink 4

- vlastnimi slovy vyjadfi, proc se
uci ceskému jazyku,

- popisSe jazyk jako vyznamny
sjednocujici Cinitel ndrodniho
spolecenstvi,

- vyjmenuje zakladni rysy a funkce
jazyka, rozlisi spisovny jazyk (jeho
mluvenou i knizni podobu), a Jazyk a komunikace 4
nespisovné Utvary jazyka
teoreticky i na zakladé ukazek,

- pracuje s béznymi vykladovymi a

6) Souhrnna pfiprava k mat. zkousce

1) Re€ a jazyk

jinymi slovniky pro uréeni - obecné pouceni o jazyce
vyznamu slova a jeho stylového - jazykova kultura
urceni nebo citového zabarveni, - vztah jazyka a feci, charakteristika
- Tidi se zasadami spravné jazyka, charakteristika cestiny,
vyslovnosti, rozvrstveni narodniho jazyka: spisovné a

- popie nedostatky ve vyslovnosti, nespisovne utvary

- ovlada vyslovnostni normu, - komunikace v Zivoteé clovéka a
véetné vyslovnosti bézné spolecnosti: druhy komunikace, mluvni
uzivanych cizich slov, cvi¢eni s vyuzitim rdznych druhd

- pouzivd adekvatni slovni zasobu komunikace
vCetné prislusné odborné - institucionalni péce o jazyk a o Uroven
terminologie, dorozumivani

- rozpoznd nepravidelnosti a - zvukovd stranka jazyka: kvalita hlasek,
nedostatky ve stavbé véty, hlasky znélé a neznélé, modulace a

¢lenéni souvislé feci, slovni prizvuk,
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i L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
tempo, pauza, melodie, vétny ptizvuk a
- v ukazkéch rozli& jazyk spisovny, vétny dliraz, mluvni cviceni -
hovorovy, dialekty a stylové reprodukce pfedem pripraveného textu,
pFiznakové jevy a ve vlastnim ortoepicke normy
projevu voli prostfedky adekvatni - nepravidelnosti a nedostatky ve stavbé
komunikaéni situaci, véty
- porovna typické znaky kultur - procvicovani
hlavnich narodnosti na nasem - poradek slov
Uzemi,
- vlastnimi slovy objasni potfebu
uzivat spisovnou cestinu, na 1
ukazkach dolozi vyvoj Cestiny a
zmény v jazyce, 2) Narodni jazyk a jeho utvary

- spisovny jazyk, hovorova a knizni
cestina, nespisovny jazyk, obecnd
cestina, nareci, kultura narodnosti na
nasem Uzemi, profesni mluva, slang,
argot

- zacleni matersky jazyk do
soustavy jazykd,

- zaradi jednotlivé jazyky
indoevropské jazykové skupiny
do soustavy jazykUd a orientuje se
Vv nich, rozpozna podobnosti a 1
rozdily mezi ¢estinou a
slovenstinou,

- vysvétli zakonitosti vyvoje - diferenciace sou¢asného jazyka, vybrané
cestiny, jevy historického vyvoje cestiny

3) Funkce spisovné cestiny

1
- pracuje s nejnovéjsimi
normativnimi pfiruckami ceského | 4) Cestina a pribuzné jazyky
iazyk;/prolsli(olu a.VEYeJnZStb\fe - indoevropska jazykova rodina a nékteré
yzllc ve a ele tr0|.'1|c € PO ° _e_'_ jeji skupiny, praslovanstina a jazyka
- ma prehled o knihovnach a jejich slovanské
sluzbach, - postaveni ¢estiny mezi ostatnimi
evropskymi jazyky
- mezniky vyvoje spisovné cestiny do
soucasnosti
- soucasné vyvojové tendence Cestiny
1

- prace s rGznymi normativnimi
priru¢kami a slovniky pro skolu a
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i L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace

verejnost ve fyzické a elektronické
podobé

- uzivd pravidelné spisovné tvary
obecnych slov a
nejfrekventovanéjsi tvary
nepravidelné,

- zaradi béZna slova ke slovnim
druhlm podle zakladnich kritérii,

- aplikuje morfologické znalosti pfi
analyze slov,

- aplikuje pravopisné znalosti
v pisemném projevu, rozlisuje
vétné ¢leny a rozpozna druhy
formalnich a vyznamovych
rozdild mezi nimi, urcuje druhy
vedlejsich vét a souvéti,

- pomoci schématu znazorni 4
vztahy mezi vétnymi Cleny i

vétami, 5) Souhrnné opakovani vybranych kapitol 1. az

- orientuje se ve vystavbé textu, L.
3. rocniku

- systematizace a upeviiovani védomosti,
pravopisny vycvik, vSestranné jazykové
rozbory
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i L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak Komunikaéni a slohovd vychova
Stylové rozvrstveni ceStiny 4
- posoudi vhodnost vybéru - prostfedky neutralni a stylové
jazykovych prosttedk(, orientuje pfiznakové, aktualizace a automatizace
se v dennim tisku, vyrazu, fraze, archaismy, historismy
- rozezna frazovitost vyjadrovani,
Styl umélecké literatury
- vyhleda faktory a jevy 4

uméleckého stylu.

- individudlni styl, Zanry umélecké
literatury
- literatura faktu
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6.2 ANGLICKY JAZYK

Nazev Skoly Manazerska akademie-stfedni odborna skola
Nazev SVP Pravni a medialni
Koéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost
Forma vzdélani: denni
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 1. cizi jazyk 419 (13)
2. cizi jazyk 419 (13)
Platnost: od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu
Obecné cile

Vyuka cizich jazyk( je vyznamnou soucasti vSeobecného vzdélavani zaka. Rozsifuje a prohlubuje jejich
komunikativni kompetenci a celkovy kulturni rozhled a zaroven vytvari zaklad pro jejich dalsi jazykové
i profesni zdokonalovani. Ve vyuce cizich jazykl je tfeba vedle zprostfedkovani kognitivni vykonnosti
Zaka (jazykové védomosti gramatické, lexikalni, pravopisné, fonetické atd.) klast diiraz na motivaci Zaka
a jeho zajem o studium ciziho jazyka. Je proto nezbytné nutné pouzivat metody smérujici k propojeni
izolovaného Skolniho prostredi s realnym prostfedim existujicim mimo Skolu (vyuziti multimedidlnich
programl a internetu, navazovani kontaktl se Skolami v zahranici, organizovani vyménnych,
vyukovych i poznavacich zajezd(l, zapojovani zak( do projektd a soutézi), klast diraz na metody a
postupy efektivniho studia ciziho jazyka ke studiu dalSich jazyk(, pfip. k dalSimu vzdélavani, a vyuZivat
védomosti a dovednosti ziskané ve vyuce materského jazyka pfi studiu jazykd. Aktivni znalost cizich
jazykl je v soucasné dobé nezbytn3g, jak z hlediska globalniho, protoze pfispiva k bezprostfedni, a tudiz
ucinnéjsi mezinarodni komunikaci, tak i pro osobni potfebu Zaka, nebot usnadriuje ptistup k
aktudlnim informacim a osobnim kontaktlim a tim umoznuje vyssi mobilitu a nezavislost Zaka.

Vyuka cizich jazykt si tedy klade dva hlavni cile:

- komunikativni, cil hlavni, dany specifikou predmétu a vymezeny vystupnimi pozadavky a cili, vede
zaky k ziskani klicovych komunikativnich jazykovych kompetenci a pfipravuje je k efektivni ucasti
v primé i nepfimé komunikaci, véetné pfistupu k informacnim zdrojlim,

- vychovné vzdélavaci cil pfispiva k formovani osobnosti zakd, uci je toleranci k hodnotam jinych
narodu a jejich respektovani.

Vzdélavani v prvnim cizim jazyce navazuje na udroven jazykovych znalosti a komunikacnich

kompetenci A2 Spole¢ného evropského referenéniho ramce ziskanou na ZS, vede 7aky k prohlubovani
komunikaénich kompetenci ziskanych na ZS (znalosti lingvistické, sociolingvistické, pragmatické) a
sméruje k osvojeni takové Urovné komunikativnich jazykovych kompetenci, ktera odpovida stupnici B2
Spolecného evropského referencniho ramce.

U dalSiho ciziho jazyka navazujiciho na vyuku dalSiho ciziho jazyka podle RVP ZV minimalni Grovni A2
podle Spolec¢ného evropského referencéniho rdmce pro jazyky; u dalSiho ciziho jazyka bez navaznosti
na RVP ZV Urovni A1/A2.
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Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci dovedli:

— komunikovat v cizim jazyce v rdznych situacich Zivota, v projevech mluvenych i psanych, na
vSeobecnad i odborna témata; volit adekvatni komunikacni strategie a jazykové prostredky;

— efektivné pracovat s cizojazy¢nym textem vcetné odborného, umét jej zpracovat a vyuZivat jako
zdroje pozndni i jako prostiedku ke zkvalitfiovani svych jazykovych znalosti a dovednosti;

— ziskdvat informace o svété, zvlasté o zemich studovaného jazyka, a to i prostfednictvim digitalnich
technologii, ziskané poznatky vcetné odbornych ze svého oboru vyuzivat ke komunikaci a svému
dalsimu vzdélavani;

— vyuZivat vybrané metody a postupy efektivniho studia ciziho jazyka ke studiu dalSich jazykd, pfip. k
dalsimu vzdélavani; vyuzivat védomosti a dovednosti ziskané ve vyuce materského jazyka pfi studiu
jazyk;

— chapat a respektovat tradice, zvyky a odlisné socialni a kulturni hodnoty jinych narodl a jazykovych
oblasti, uplatriovat je ve vztahu k predstaviteldm jinych kultur.

Charakteristika uciva

Obsahem vyuky je systematické rozvijeni:

- tecovych dovednosti zahrnujicich dovednosti receptivni, produktivni i interaktivni,

- akvizici slovni zasoby citajici minimalné 2 300 lexikalnich jednotek za studium, z ¢ehoZz odborna
terminologie tvofi u Urovné B1 minimdlné 20 %, u Urovné A2 15 % lexikalnich jednotek.

- schopnosti pracovat s cizojazyénym textem (zpracovani, zdroj poznani, zkvalitnéni jazykovych
znalosti a dovednosti),

- schopnosti pracovat s cizojazyénym literarnim textem (zpracovani, zdroj poznani, zkvalitnéni
jazykovych znalosti a dovednosti a schopnost na néj samostatné navazat vlastni tvorbou textu),

- zemépisnych poznatkd a jejich porovnani z oblasti realii Ceské republiky a zemi prislu$né jazykové
oblasti.

Recové dovednosti

- receptivni fe¢ova dovednost sluchova = poslech s porozuménim monologickych i dialogickych projev(
- receptivni feCova dovednost zrakova = Cteni a prace s textem véetné odborného

- produktivni feCova dovednost Ustni = mluveni zamérené situacné i tematicky

- produktivni fecova dovednost pisemna = zpracovani textu v podobé reprodukce, osnovy, vypisk(,
anotaci, apod. - jednoduchy preklad

- interaktivni fecové dovednosti = stfidani receptivnich a produktivnich ¢innosti - interakce Ustni

- interakce pisemna

Jazykové prostiedky

- vyslovnost (zvukové prostredky jazyka)

- slovni zasoba a jeji tvoreni (celkovy predpokladany rozsah slovni zdsoby je minimalné 2 300
lexikalnich jednotek za studium, z toho obecné odbornd a odborna terminologie tvofi u Grovné
B1 minimalné 20 %, u trovné A2 15 % lexikalnich jednotek)

- gramatika (tvaroslovi a vétna skladba) - graficka podoba jazyka a pravopis

Tematické okruhy, obecné komunikacni situace a jazykové funkce
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- tematické okruhy: osobni Udaje, diim a domov, kazdodenni Zivot, volny Cas, zdbava, jidlo a napoje,
sluzby, cestovani, mezilidské vztahy, péce o télo a zdravi, nakupovani, vzdélavani, zaméstnani, pocasi,
Ceska republika, zemé dané jazykové oblasti aj;

- tematické okruhy dané zamérenim studovaného oboru;

- komunikaéni situace: ziskavani a predavani informaci, napf. sjednani schlzky, objednavka sluzby,
vyfizeni vzkazu apod.;

- jazykové funkce: obraty pfi zahdjeni a ukonéeni rozhovoru, vyjadreni zZadosti, prosby, pozvani,
odmitnuti, radosti, zklamdni, nadéje apod.

Poznatky o zemich

- vybrané poznatky vSeobecného i odborného charakteru k poznani zemé (zemi) ptislusné jazykové
oblasti, kultury, uméni a literatury, tradic a spolecenskych zvyklosti
- informace ze sociokulturniho prostiedi v kontextu znalosti o Ceské republice

Pojeti vyuky
V soucasném pojeti vyuky je nutné akceptovat individualni vzdélavaci potieby zZak.

Vyucujici se budou orientovat na:

- autodidaktické metody a vedeni Zakl k osvojovani riznych technik samostatného uceni a individuaini
praci odpovidajici jejich schopnostem

- socialné komunikativni aspekty uceni a vyucovani-dialogické slovni metody - tymovda prace a
kooperace, diskuze, panelové diskuze, brainstorming, brainwriting, v receptivnich tématech vyuzivani
ICT, sebehodnoceni Zakd, to vSe za predpokladu, Ze Zaci jsou dostatecné informovani o konkrétnim
tématu (i na zdkladé autodidaktickych metod), a jsou tak schopni naplfiovat socidlné komunikativni
formy uéeni v konkrétnich hodinach, vyucujici pak musi Zaky podporovat v tom, aby dokdzali jevy
zobecnovat, srovndvat a pokud mozno objektivné hodnotit, vyucujici dale kladou dlraz na potrebu
kultivovaného mluveného i pisemného projevu

- motivacni Cinitele-zarazeni her a soutéZi (vidy s vyhodnocenim), simulacnich metod, verejné
prezentace zakd, podpora aktivit s cilem vypéstovat u co nejvétsi casti zakl potfebu dorozumét se
s mluvéimi z danych jazykovych oblasti.

o v s

Hodnoceni vysledkd Zaka

V souvislosti s RVP je Zadouci zavést takové zplUsoby hodnoceni, které sméfuji k omezeni
reproduktivniho pojeti vyuky. Diraz se klade na informativni a vychovné funkce hodnoceni. Zaci
budou vedeni k tomu, aby byli schopni objektivné kritického sebehodnoceni a sebeposuzovani.
Vyznamnou roli hraje rovnéz metoda kolektivniho hodnoceni a nasledna spoluprace pedagogl s zaky,
kterd vede k identifikaci nedostatk( a jejich naslednému odstranéni.

Vyznamnéjsi pisemné prace:

- 4 za skolni rok, resp. 2 za pololeti

Zakladni formou hodnoceni vysledkd vzdélavani je klasifikace vyjadiena znamkou podle stupnice 1 —
5.

64



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM — Pravni a medialni

Definice Urovné védomosti a kompetenci odpovidajici jednotlivym stupndm znamek vychazejici z
definic vnitfniho fadu skoly. Pfi hodnoceni se pfihlizi nejen ke gramatické a lexikalni spravnosti, ale
zohlednuje se také rozsah a rozmanitost pouzivanych jazykovych a stylizacnich prostredka.

Pfinos k rozvoji klicovych kompetenci

Komunikativni kompetence
Zak je veden k tomu, aby byl schopen:

- vyjadfovat se pfimérené Ucelu jednani a komunikacni situaci a vhodné se prezentovat v souladu
s pravidly daného kulturniho prostredi,

- formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové
spravné,

- aktivné se ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své ndzory a postoje, respektovat nazory
druhych,

- pisemné zaznamenadvat podstatné myslenky a Udaje z textl a projeva jinych lidi,

- zpracovdvat pfiméfené ndrocné texty na bézna i odborna témata,

- ziskavat informace o svété, zvlasté o zemich studovaného jazyka, a to i prostiednictvim digitalnich
technologii, ziskané poznatky véetné odbornych ze svého oboru vyuzivat ke komunikaci a svému
dalsimu vzdélavani

Personalni kompetence
74k by mél byt pFipraven:

- efektivné se udit a pracovat, vyuzivat ke svému uceni zkusenosti jinych lidi, ucit se na zakladé
zprostfedkovanych zkusenosti,

- sebekriticky vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok, ptijimat radu a kritiku,

- stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti a zdjmové a pracovni orientace,

- dale se vzdélavat.

Socialni kompetence
74k by mél byt schopen:

- pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,
- pracovat v tymu,
- nepodléhat predsudkim a stereotyplm v pfistupu k jinym lidem a kulturam.

Kompetence k pracovnimu uplatnéni
74k je veden k tomu, aby:

- znal alternativy uplatnéni jazykového vzdélani na trhu prace a pozadavky zaméstnavatelll na
jazykovou gramotnost,
- dokazal se pisemné i verbdlné seberealizovat pfi vstupu na trh prace.

Zapojeni prufezovych témat ve vyuce predmétu anglicky jazyk (v€. Business English) — 1. cizi jazyk

Clovék v demokratické spoleénosti

1. rocnik | Volny cas, nalady a pocity, film a zabava, mezilidské vztahy, anglicka svétova literatura

2.rocnik | Cestovani a kultura anglicky mluvicich zemi, anglicka svétova literatura

3.ro¢nik | Moderni spolec¢nost (politicky Zivot), redlie anglicky mluvicich zemi, rodina a spolecensky
Zivot, stravovani a Zivotni styl, anglicka svétova literatura

4.rocnik | Finance, kultura a spolecnost, politické systémy, mezinarodni organizace, anglicka
svétova literatura
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Clovék a Zivotni prostredi

1. ro¢nik | Ochrana ptirody, klimatické zmény a jeji dopady

2. ro¢nik | Globalni problémy

3. roc¢nik | Zdravi a hygiena, moderni spole¢nost (Zivotni prostiedi), domov a bydleni
4. ro¢nik | Rodina a kazdodenni Zivot, stravovani

Clovék a svét prace

1. roénik | Pracovni trh — popis pracovnich pozic

2. rocnik | Kazdodenni konverzace na pracovisti, moderni technologie, finance

3. ro¢nik | Skola a vzdélavani, nakupovani a sluzby, prace a pracovni trh, obchodni spole¢nost,
produkty a servis, zakaznicky servis, zaméstnani, obchodni cesty, objednavky

4. rocnik | Obchodni spole¢nost, produkty a servis, zakaznicky servis, zaméstndani, objednavky

Informacni a komunikacni technologie

1. roénik | Technologie a jejich vyuziti

2. roc¢nik | Moderni technologie

3. roénik | Vyuziti modernich technologii a sluZeb v oblasti maloobchodu

4. ro¢nik | Vyuziti modernich technologii na pracovisti, véda, budouci trendy
Zapojeni mezipfedmétovych vztahi ve vyuce predmétu anglicky jazyk

o literatura

D odraz historie ve spole¢nosti

Z redlie anglicky mluvicich zemi

IT technologie, moderni spolec¢nost (pocitacova technika)

ON Zivotni styl, globdlni problémy

ZPV Zivotni prostredi, globalni problémy (energetika, drogy)

FU finance

PK komunikacni strategie

OAP zaklady korespondence v AJ

TV zdravy Zivotni styl
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Zapojeni prufezovych témat ve vyuce pfedmétu anglicky jazyk (v€. Business English) — 2. cizi jazyk

Clovék v demokratické spole¢nosti

1. ro¢nik | Volny ¢as, ndlady a pocity, film a zabava, mezilidské vztahy

2. rocnik | Cestovani a kultura anglicky mluvicich zemi

3. roénik | moderni spolecnost (politicky Zivot), realie anglicky mluvicich zemi, rodina a spolecensky
Zivot, stravovani a Zivotni styl

4. rocnik | finance, kultura a spole¢nost, politické systémy, mezindrodni organizace

Clovék a Zivotni prostredi

1. ro¢nik | ochrana pfirody, klimatické zmény a jeji dopady

2. rocnik | globdlni problémy

3. ro¢nik | zdravi a hygiena, moderni spolec¢nost (Zivotni prostiedi), domov a bydleni
4.rocnik | rodina a kazdodenni Zivot, stravovani

Clovék a svét prace

1. ro¢nik | Pracovni trh — popis pracovnich pozic

2. roénik | Kazdodenni konverzace na pracovisti, moderni technologie, finance

3. ro¢nik | Skola a vzdélavani, nakupovani a sluzby, prace a pracovni trh, obchodni spole¢nost,
produkty a servis, zdkaznicky servis, zaméstnani, obchodni cesty, objednavky

4. rocnik | Obchodni spolecnost, produkty a servis, zakaznicky servis, zaméstnani, objednavky

Informacni a komunikacni technologie

1. ro¢nik | Technologie a jejich vyuziti

2.rocnik | Moderni technologie

3. roénik | Vyuziti modernich technologii a sluZeb v oblasti maloobchodu

4. ro¢nik | Vyuziti modernich technologii na pracovisti, véda, budouci trendy
Zapojeni mezipfedmétovych vztahid ve vyuce predmétu anglicky jazyk

o literatura

D odraz historie ve spole¢nosti

z readlie anglicky mluvicich zemi

IT technologie, moderni spolec¢nost (pocitacova technika)

ON Zivotni styl, globalni problémy

ZPV Zivotni prostredi, globalni problémy (energetika, drogy)

FU finance

PK komunikacni strategie

TA zaklady korespondence v AJ

TV zdravy Zivotni styl
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Realizace odbornych kompetenci

Anglicky jazyk - 1. rocnik — 1. cizi jazyk

pfi neformalnich hovorech - zapoji se do
debaty nebo argumentace, tyka-li se
znamého tématu;

- pti pohovorech, na které je pfipraven,
klade vhodné otazky a reaguje na dotazy
tazatele;

Pfirodni ukazy a jejich dopad na
Zivotni prostredi

Jazykové prostfedky porovnavani
Stupriovani ptidavnych jmen
Porovnavani obrazk( — struktura a
fraze

; L o Hodinova
Vysledky vzdélavani Tematické celky
dotace
Zak: 1. Volny &as 10
- rozumi pfimérenym souvislym projevim | -  konicky a zajmy
a diskusim rodilych mluvcich pronasenym | - popisovani vzhledu
ve standardnim hovorovém tempu; -| - pouziti slovesného ¢asu - pfitomny
odhaduje vyznam neznamych vyrazl ¢as prosty vs. pfitomny ¢as
podle kontextu a zplsobu tvoreni; pribéhovy
- nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi| - ¢leny
myslenky a dllezité informace; - vazba there is/there are
- porozumi skolnim a pracovnim pokynim; | - koncovky pfidavnych jmen
- rozpozna vyznam obecnych sdéleni a | - vypravéni pribéhl
hlaseni; 2. Pocity 20
- Cte s porozuménim vécné i jazykové | -  Vyjadfovani pocitd a nalad
primérené texty, orientuje se v textu, - Minuly cas prosty v otazkach a
- sdéli obsah, hlavni myslenky i zapornych vétach
informace vyslechnuté nebo prectené; - Tvorba slov — slovesa a podstatna
- vypravi jednoduché pfribéhy, zazitky, jména
popise své pocity; - popis udalosti a vypravéni
- sdéli a zddvodni sv{j nazor; - popis obrazku — vhodné fraze,
- pronese jednoduse zformulovany struktura
monolog pred publikem; - psani pozvanky
- vyjadfuje se téméf bezchybné v béznych, | 3 ptiroda 20
predvidatelnych situacich; - P¥iroda a jeji ochrana, klimatické
- dokaz? experlmentovat, zlfouset a zmény a vyzvy dneni doby
hledat zpUsoby vyjadreni srozumitelné pro | _ Minuly prabéhovy &as vs. minuly as
posluchace; prosty
- zaznamena pisemné podstatné myslenky | _ Zaporné predpony u pFidavnych
a informace z textu, zformuluje vlastni jmen
myslenky a vytvofi text nadané témaave | _  pgjani dohod — vhodné frize
stanoveném rozsahu, napf. formou | _ Psani neformalni dopisu
popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu a
odpovédi na dopis; - "
P < dH i P L text 4. Film a zabava 20
- vyjadii pisemné sv(j nazor na text; - , . ,
. V] » P Jv, ’ . | - modernitechnologie a zdravi, druhy
prelozi text a pouziva slovniky (i . )
o zabavy a tvorba zadbavy, reklama
elektronické); . v . "
) . L - udavani mnozstvi a poctu
- vyhleda, zpracuje a prezentuje informace g
IR ] ) i - modalni slovesa
tykajici se odborné problematiky, reaguje .
) ] - frazova slovesa
na jednoduché dotazy; (s (Lo
B M - porovnavani obrazk( — struktura a
- zapoji se do béiného hovoru bez .
» fraze
fipravy; .
prip VX' L L. we . | - psaniclanku
- vyménuje si informace, které jsou bézné .
5. Pocasi 20
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. L o Hodinova
Vysledky vzdélavani Tematické celky
dotace

- vyresi vétSinu béznych dennich situaci, | - Psani ¢lanku
které se mohou odehrat v cizojazyéném Pracovni trh 20
prostiedi; Popis jednotlivych profesi a své
- pozddd o upresnéni nebo zopakovani budouci prace
sdélené informace, pokud nezachyti Vyjadreni budoucich dé&jt
pfesné vyznam sdélen; Podminkové véty — nulty a prvni
- preformuluje a objasni pronesené kondicional
sdéleni a zprostfedkuje informaci dalSim Predpony a jejich tvorba
lidem; Psani zadosti o praci
uplatiiuje rlizné techniky cCteni textu; 7. Literatura anglicky mluvicich 15
- ovérisiisdéli ziskané informace pisemné; zemi
- zaznamend vzkazy volajicich Seznameni se s vybranymi dily
- vyslovuje srozumitelné co nejblize 15

pfirozené vyslovnosti, rozliSuje zakladni
zvukové prostfedky daného jazyka a
koriguje odliSnosti zvukové podoby jazyka;
- komunikuje s jistou mirou sebedlvéry a
aktivné pouziva ziskanou slovni zasobu,
vCetné vybrané frazeologie v rozsahu
danych tematickych okruhl, zejména v
rutinnich situacich kazdodenniho Zivota, a
vlastnich zalib;

- pouzivd opisné prostfedky v nezndmych
situacich, pfi  vyjadfovani sloZitych
myslenek; - uplatiuje zakladni zplsoby
tvoreni slov v jazyce;

- dodrzuje zakladni pravopisné normy v
pisemném projevu, opravuje chyby;

- vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématim
osobniho Zivota i k tématim z oblasti
odborného zaméreni studia;

- feSi pohotové a vhodné standardni
feCové situace a frekventované situace
tykajici se pracovnich ¢innosti;

- domluvi se v béZnych situacich; ziska i
poskytne informace;

- pouZiva stylisticky vhodné obraty
umozZiujici  nekonfliktni  vztahy a
komunikaci;

- vybrané poznatky vSeobecného i

odborného charakteru k pozndni zemé
(zemi) pfislusné jazykové oblasti, kultury,
uméni a literatury, tradic a spole¢enskych
zvyklosti

- informace ze sociokulturniho prostredi v
kontextu znalosti o Ceské republice

svétové anglické literatury

8. Pisemné prace a jejich opravy,
opakovani
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Anglicky jazyk — 2. rocnik — 1- cizi jazyk

znamého tématu;

- pti pohovorech, na které je pfipraven,
klade vhodné otazky a reaguje na dotazy
tazatele;

opakovani

) o o Hodinova
Vysledky vzdélavani Tematické celky
dotace
Zak: 1. Cestovani a kultura jednotlivych 18
- rozumi pfiméfenym souvislym projevim zemi
a diskusim rodilych mluvcich pronasenym
ve standardnim hovorovém tempu; - Planovani dovolené a jeji organizace
odhaduje vyznam neznamych vyrazl Popis mista, pamatek, krajiny
podle kontextu a zplsobu tvoreni; Pfedptitomny cas
- nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi Predptitomny cas vs. pfitomny ¢as
myslenky a dlleZité informace; SloZzend podstatnd jména
- porozumi skolnim a pracovnim pokynim; Psani blogu
- rozpoznd vyznam obecnych sdéleni a
hlaseni; Finance 18
- Céte s porozuménim vécné i jazykové Mény, kurzy, finanéni sluzby
primérené texty, orientuje se v textu, Podminkové véty — druha
- sdéli obsah, hlavni myslenky i kondicional
informace vyslechnuté nebo prectené; Predminuly ¢as
- vypravi jednoduché pfibéhy, zazitky, Slovesné vazby — ing a to u sloves
popise své pocity; Popis obrazku a jeho prezentace
- sdéli a zddvodni sv(j nazor; Prezentace vlastni prace
- pronese jednoduse zformulovany Psani Uvahy
monolog pred publikem;
- vyjadFuje se témef bezchybné v béznych, Kriminalita a detektivni pfibéhy 18
predvidatelnych situacich;
- dokaz? exper.ilm(vent?vat, zlfousejt a Zlo&iny moderni doby, role internetu
hledat zptjsoby vyjadfeni srozumitelné pro v modernim zloginu
posluchate; Nepfima fet
- zaznamena pisemné podstatné myslenky P¥ipony pFidavnych jmen
a informace z textu, zformuluje vlastni Porovnani obrazki a stavba piibshu
myslenky a vytvofi text na dané téma a ve Psani emailu
stan.ovenemv rf)zsahu, ’ vna’pr. fc?rmou Moderni technologie 18
popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu a
°°"°‘,’Yef',' n? dop|§; o - Popis a funkce modernich technologii,
- vyjadii pisemné sv(j nazor na text; - o - ;o .
L o ) . jejich vyuZiti a budouci moZnosti
prelozi text a pouzivda slovniky (i , . .
o - Vyznamné vynalezy
elektronické); ' rod
-vyhleda, zpracuje a prezentuje informace | Trpny ro
}/y PR P J ] P J' | - Stiznost — jak reklamovat zbozi,
tykajici se odborné problematiky, reaguje - ; . ‘
: g stéZovat si na servis a sluzby
na jednoduché dotazy; , . .
- M - Psani formalniho dopisu
- zapoji se do béiného hovoru bez _ : - .
pipravy: Literatura anglicky mluvicich zemi 12
vy . .v . |- Seznameni se s vybranymi dily
- vyménuje si informace, které jsou bézné o o
o s i, svétové anglické literatury
pfi neformalnich hovorech - zapoji se do
debaty nebo argumentace, tyka-li se - —
6. Pisemné prace a jejich opravy, 12
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7 7

Vysledky vzdélavani

Tematické celky

Hodinova

dotace

- vyresi vétsSinu béznych dennich situaci,
které se mohou odehrdt v cizojazyéném
prostredi;

- pozddd o upresnéni nebo zopakovani
sdélené informace, pokud nezachyti
presné vyznam sdéleni;

- preformuluje a objasni pronesené
sdéleni a zprostfedkuje informaci dal$im
lidem;

uplatiuje rtzné techniky ¢teni textu;

- ovérisiisdéli ziskané informace pisemné;
- zaznamend vzkazy volajicich

- vyslovuje srozumitelné co nejblize
pfirozené vyslovnosti, rozliSuje zakladni
zvukové prostfedky daného jazyka a
koriguje odliSnosti zvukové podoby jazyka;
- komunikuje s jistou mirou sebedivéry a
aktivné pouziva ziskanou slovni zasobu,
vCetné vybrané frazeologie v rozsahu
danych tematickych okruhl, zejména v
rutinnich situacich kazdodenniho Zivota, a
vlastnich zalib;

- pouzivd opisné prostiedky v nezndmych
situacich, pfi  vyjadfovani  sloZitych
myslenek; - uplatiuje zakladni zplsoby
tvoreni slov v jazyce;

- dodrzuje zakladni pravopisné normy v
pisemném projevu, opravuje chyby;

- vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématim
osobniho Zivota i k tématlm z oblasti
odborného zaméreni studia;

- fesi pohotové a vhodné standardni
feCové situace a frekventované situace
tykajici se pracovnich ¢innosti;

- domluvi se v béZnych situacich; ziska i
poskytne informace;

- pouzivd stylisticky vhodné obraty
umoZiujici  nekonfliktni  vztahy a
komunikaci;

- vybrané poznatky vSeobecného i
odborného charakteru k pozndni zemé
(zemi) pfislusné jazykové oblasti, kultury,
uméni a literatury, tradic a spolecenskych
zvyklosti

- informace ze sociokulturniho prostredi v
kontextu znalosti o Ceské republice
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Anglicky jazyk — 3. rocnik — 1. cizi jazyk

prostiedi;

Druhy obchodd, nakupovaci navyky,
sluzby a zakaznicky servis

) L o Hodinova
Vysledky vzdélavani Tematické celky
dotace
74k : 1. Lidé a spoleénost 11
- rozumi pfimérenym souvislym projeviim a | -  Popis ¢lovéka, obleceni a osobnostni
diskusim rodilych mluvéich pronasenym ve rysy
standardnim hovorovém tempu; - odhaduje | - City a emoce
vyznam neznamych vyraz( podle kontextu a | -  Pfitomny cas, ¢leny, vazby there
zpuUsobu tvoreni; is/are
- nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi | - psani ¢lankd
myslenky a dilezité informace; - popis obrazkl - obecné
- porozumi skolnim a pracovnim pokynim; - | 2. Domov 11
rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaseni; | - popis domova, budova, zafizeni
- Cte s porozuménim vécné i jazykové | - Slovesné vazby —ing a to u sloves
pfimérené texty, orientuje se v textu, - Vypravéni
- sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace | . Reklama
vyslechnuté nebo prectené; - Email a kratka zprava — dlouhy a
- vypravi jednoduché pribéhy, zazitky, popise kratky text — strategie
své pocity; - Prezentace tématu pred tfidou
-sdeéli a zd.uvodnl s:/u1 nazor; ' 3. $kola a vzdélavani 15
- pronese jednoduse zformulovany monolog | - &koini systém, typy &kol, vzdélavani
preq ptib!|kem; o 5 o - PFitomné &asy, vztainé véty
- vyjadfuje se témér bezchybné v béznych, | _ Popis a porovnavani obrazki
pFedvifjvateIn\’/ch‘situacich; ) - Literdrni text
- (zlokaze expglrlr?en’tovat, zkou.set a hledat | _ | jteratura anglicky mluvicich zemi
zplsoby ] vyjadieni  srozumitelné  pro 4. Prace a pracovni trh 11
posluchace; -
. . ) . - Zaméstnani, finance
- zaznamena pisemné podstatné myslenky a ,
. : | - Pracovni pohovor
informace z textu, zformuluje vlastni oy
8 " T - Budouci ¢asy
myslenky a vytvofi text na dané téma a ve > g , o
. 8 i - Zadost o praci a psani pohled(
stanoveném rozsahu, napf. formou popisu, oy
L S ) N - Situaéni rozhovor
sdéleni, vypravéni, dopisu a odpovédi na - - —
dopis; 5. Rodina a spolecensky Zivot 11
e v i o Clenové rodiny, oslavy, svatky,
- vyjadri pisemné sv{j nazor na text; - preloZi o i e
v o N rodinny a spolecensky Zivot
text a pouZiva slovniky (i elektronické); » ; -, )
. . L Pocitatelné a nepocitatelna
- vyhled3a, zpracuje a prezentuje informace L, L
e , . . podstatnd jména, mnoZstvi
tykajici se odborné problematiky, reaguje na ,
. , . Letak
jednoduché dotazy; o
. vy - Situaéni rozhovor
- zapoji se do béZného hovoru bez ptipravy;
- vyménuje si informace, které jsou bézné pri —— -
neformalnich hovorech - zapoji se do debaty | & Stravoylanl = zivotni SFY|, ) 11
nebo argumentace, tykd-li se znamého | - Druhyjidel, stravovaci navyky, zdravy
tématu: Zivotni styl
- pfi pohovorech, na které je pfipraven, klade | - l\/'lodavln'l slovesa
vhodné otazky a reaguje na dotazy tazatele; | - S|tu§cn| rc?zhovor
- vyiesi vétdinu béinych dennich situaci, | Pop|s’, obrézku o
které se mohou odehrdt v cizojazyéném | - Psanidopisu a kratké zpravy
7. Nakupovani a sluzby 11
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. L o Hodinova
Vysledky vzdélavani Tematické celky
dotace

- pozada o upresnéni nebo zopakovani | - Vypravéni pribéhu
sdélené informace, pokud nezachyti pfesné | -  Pfidavna jména a privlasthovani
vyznam sdéleni; - Prezentace tématu
- pfeformuluje a objasni pronesené sdélenia | -  Situacni rozhovor
zprostredkuje informaci dalsim lidem; 8. Redlie anglicky mluvicich zemi, CR 5
uplatiuje rtzné techniky ¢teni textu; - — —

9. Pisemné prdce a jejich opravy, 10

- ovéfi si i sdéli ziskané informace pisemné; -
zaznamena vzkazy volajicich

- vyslovuje srozumitelné co nejblize
pfirozené vyslovnosti, rozliSuje zakladni
zvukové prostredky daného jazyka a koriguje
odliSnosti  zvukové podoby jazyka;, -
komunikuje s jistou mirou sebedlvéry a
aktivné pouzivd ziskanou slovni zasobu,
vCetné vybrané frazeologie v rozsahu danych
tematickych okruh(, zejména v rutinnich
situacich kazdodenniho Zivota, a vlastnich
zalib;

- pouziva opisné prostredky v neznamych
situacich, pfi vyjadfovani slozitych myslenek;
- uplatiiuje zakladni zpUsoby tvoreni slov v
jazyce;

- dodrzuje zakladni pravopisné normy v
pisemném projevu, opravuje chyby;

- vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématim
osobniho Zivota i k tématim z oblasti
odborného zaméreni studia;

- fesSi pohotové a vhodné standardni fecové
situace a frekventované situace tykajici se
pracovnich ¢innosti;

- domluvi se v béznych situacich; ziskd i
poskytne informace;

- pouzivd stylisticky vhodné obraty
umoznujici nekonfliktni vztahy a komunikaci;
- vybrané poznatky vSeobecného i
odborného charakteru k poznani zemé (zemi)
pfislusné jazykové oblasti, kultury, uméni a
literatury, tradic a spolecenskych zvyklosti

- informace ze sociokulturniho prostredi v
kontextu znalosti o Ceské republice

opakovani
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Anglicky jazyk — 4. rocnik — 1. cizi jazyk

vhodné otazky a reaguje na dotazy tazatele;
- vyreSi vétSinu béznych dennich situaci,
které se mohou odehrat v cizojazyéném
prostiedi;

Politickd uskupeni, mezinarodni
organizace, pravni systémy
Slovesné vazby

Dopis editorovi a letdk

Situacéni rozhovor

; L o Hodinova
Vysledky vzdélavani Tematické celky
dotace
74k : 1. Cestovani a turismus 11
- rozumi pfimérenym souvislym projeviim a | -  Cestovni prostfedky, dovolen3,
diskusim rodilych mluvéich pronasenym ve cestovni pravidla
standardnim hovorovém tempu; - odhaduje | -  Novinovy ¢lanek
vyznam neznamych vyrazll podle kontextu a | -  Porovnavani
zpUsobu tvoren; - Psani stiznosti a pohlednice
- nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi | - Porovnavani obrazkd
myslenky a dlleZité informace;
- porozumi Skolnim a pracovnim pokyniim; - | 2. Kultura a volny &as 11
rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaseni; Uméni, architektura, literatura,
- Cte s porozuménim vécné i jazykové média, film a zabava
primérené texty, orientuje se v textu, Pfedpiitomné &asy
- sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace Prace s textem
vyslechnuté nebo prectené; Situaéni rozhovor
- vypravi jednoduché pribéhy, zazitky, popise | 3 Sport 11
sve pouty;o N - Sporty, sportovni vybaveni, sportovni
- sdéli a zdGvodni svlj nazor; soutése
- pronese jednoduse zformulovany monolog | . pr4ce s textem
preq pub!lkem; - Podminkové véty
- vyjadfuje se téméf bezchybné v béinych, | = Email a kratké oznameni
predvidatelnych situacich; _ Situaéni rozhovor
- dokaZe experimentovat, zkouset a hledat .
3 p. L ’ ) ’ - Zdravi 11
zplUsoby  vyjadreni  srozumitelné  pro . PN .
. - Nemoci, zdravi, ¢asti téla a organy,
posluchace; v ,
.. . L. péce o nemocného
- zaznamena pisemné podstatné myslenky a wr iy v v s
] . | - Neptima rec, nepfimé otazky
informace z textu, zformuluje vlastni .
. ~. T - Prace s textem
myslenky a vytvori text na dané téma a ve L
i - i - Situacni rozhovor
stanoveném rozsahu, napf. formou popisu, » -
- e . ‘4 4. Véda a technologie 11
sdéleni, vypravéni, dopisu a odpovédi na . . i i
dopis; Véda, pocitace, IT, nové vyndlezy
A . e C Prace s odbornym textem
- vyjadfi pisemné svUj nazor na text; - preloZi N
v 2 s Ny Situaéni rozhovor
text a pouziva slovniky (i elektronické); . . ]
. . . Psani stiznosti a letdk
- vyhled3, zpracuje a prezentuje informace
tykajici se odborné problematiky, reaguje na — — - —
jednoduché dotazy; 5. Pr|r9da a“zwotnlvpr(,)svt.reldl - 11
- zapoji se do béZzného hovoru bez pfipravy; | ~ Papls krajiny, pocasi, Ziva a neziva
- vymériuje si informace, které jsou bézné pfi pnro?a
neformalnich hovorech - zapoji se do debaty | - T.rpnyv r?d
nebo argumentace, tyka-li se zndmého | - SIth:]ChI rozhovor
tématu; - Popis obrazku
- pfi pohovorech, na které je pfipraven, klade
6. VIada a spolcenost 11
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, L o Hodinova
Vysledky vzdélavani Tematické celky
dotace
- pozada o upresnéni nebo zopakovani Ceska republika — historie, pamatky, 4
sdélené informace, pokud nezachyti presné kultura, zvyky
vyznam sdéleni; Pisemné prace a jejich opravy, 6

- preformuluje a objasni pronesené sdéleni a
zprostredkuje informaci dalSim lidem;
uplatiuje rtzné techniky ¢teni textu;

- ovéfi si i sdéli ziskané informace pisemné; -
zaznamena vzkazy volajicich

- vyslovuje srozumitelné co nejblize
pfirozené vyslovnosti, rozliSuje zakladni
zvukové prostredky daného jazyka a koriguje
odliSnosti  zvukové podoby jazyka;, -
komunikuje s jistou mirou sebedlvéry a
aktivné pouzivd ziskanou slovni zasobu,
vCetné vybrané frazeologie v rozsahu danych
tematickych okruh(, zejména v rutinnich
situacich kazdodenniho Zivota, a vlastnich
zalib;

- pouziva opisné prostredky v neznamych
situacich, pfi vyjadfovani slozitych myslenek;
- uplatiiuje zakladni zpUsoby tvoreni slov v
jazyce;

- dodrzuje zakladni pravopisné normy v
pisemném projevu, opravuje chyby;

- vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématim
osobniho Zivota i k tématim z oblasti
odborného zaméreni studia;

- fesSi pohotové a vhodné standardni fecové
situace a frekventované situace tykajici se
pracovnich ¢innosti;

- domluvi se v béznych situacich; ziskd i
poskytne informace;

- pouzivd stylisticky vhodné obraty
umoznujici nekonfliktni vztahy a komunikaci;
- vybrané poznatky vSeobecného i
odborného charakteru k poznani zemé (zemi)
pfislusné jazykové oblasti, kultury, uméni a
literatury, tradic a spolecenskych zvyklosti

- informace ze sociokulturniho prostredi v
kontextu znalosti o Ceské republice

opakovani
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Anglicky jazyk - 1. rocnik — 2. cizi jazyk

pfi neformalnich hovorech - zapoji se do
debaty nebo argumentace, tyka-li se
znamého tématu;

- pti pohovorech, na které je pfipraven,
klade vhodné otazky a reaguje na dotazy
tazatele;

- Pfirodni Ukazy a jejich dopad na
Zivotni prostredi

- Jazykové prostiedky porovnavani

- Stupnovani pfidavnych jmen

- Porovnavani obrazk( — struktura a
fraze

- Psani ¢lanku

; L o Hodinova
Vysledky vzdélavani Tematické celky
dotace
Zak: 1. Volny &as 10
- rozumi pfimérenym souvislym projevim | -  konicky a zajmy
a diskusim rodilych mluvcich pronasenym | - popisovani vzhledu
ve standardnim hovorovém tempu; -| - pouziti slovesného ¢asu - pfitomny
odhaduje vyznam neznamych vyrazl ¢as prosty vs. pritomny cas
podle kontextu a zplsobu tvoreni; prabéhovy
- nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi | - cleny
myslenky a dlleZité informace; - vazbathere is/there are
- porozumi $kolnim a pracovnim pokynim; | - koncovky pfidavnych jmen
- rozpozna vyznam obecnych sdéleni a | - vypravéni pribéhl
hlaseni; 2. Pocity 20
- Cte s porozuménim vécné i jazykové | -  Vyjadfovani pocitd a nalad
pfimérené texty, orientuje se v textu, - Minuly ¢as prosty v otdzkach a
- sdéli obsah, hlavni myslenky i zapornych vétach
informace vyslechnuté nebo prectené; - Tvorba slov — slovesa a podstatna
- vypravi jednoduché pribéhy, zazitky, jména
popise své pocity; - popis udalosti a vypravéni
- sdéli a zdGvodni svdj nazor; - popis obrazku — vhodné fraze,
- pronese jednoduse zformulovany struktura
monolog pred publikem; - psani pozvanky
- vyjadfuje se téméf bezchybné v béznych, | 3 ptiroda 20
predvidatelnych S|jcuaC|ch; - Pfiroda a jeji ochrana, klimatické
- dokazta experlmentovat, zlfouset a zmény a vyzvy dneéni doby
hledat zpUsoby vyjadreni srozumitelné pro | _ Minuly priib&hovy &as vs. minuly éas
posluchace; prosty
- zaznamena pisemné podstatné myslenky | _ Zaporné predpony u pFidavnych
a informace z textu, zformuluje vlastni jmen
myslenky a vytvofi text nadané témaave | _  pgani dohod — vhodné frize
stanoveném rozsahu, naptf. formou | _ Psani neformalni dopisu
popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu a
odpovédi na dopis; - .
P S of P VoL, text 4. Film a zabava 20
- vyjadii pisemné sv(j nazor na text; - , . ,
. vl » P Jv, , .7 | - modernitechnologie a zdravi, druhy
prelozi text a pouZivd slovniky (i . )
L zadbavy a tvorba zabavy, reklama
elektronické); c . .. v
i . o - udavani mnoistvi a poctu
- vyhleda, zpracuje a prezentuje informace o
wokaiici dborng bl ik i - modalni slovesa
ajici se odborné problematiky, reaguje .
Y .J g P Y, reagu) - frazova slovesa
na jednoduché dotazy; (o (e
- M - porovnavani obrazk( — struktura a
- zapoji se do béiného hovoru bez fri
. raze
fipravy; .
prip X’ L L. we . | - psaniclanku
- vyménuje si informace, které jsou bézné T
5. Pocasi 20
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- zaznamend vzkazy volajicich

- vyslovuje srozumitelné co nejblize
pfirozené vyslovnosti, rozliSuje zakladni
zvukové prostfedky daného jazyka a
koriguje odliSnosti zvukové podoby jazyka;
- komunikuje s jistou mirou sebedlvéry a
aktivné pouziva ziskanou slovni zasobu,
vCetné vybrané frazeologie v rozsahu
danych tematickych okruhl, zejména v
rutinnich situacich kazdodenniho Zivota, a
vlastnich zalib;

- pouzivd opisné prostfedky v nezndmych
situacich, pfi  vyjadfovani sloZitych
myslenek; - uplatiuje zakladni zplsoby
tvoreni slov v jazyce;

- dodrzuje zakladni pravopisné normy v
pisemném projevu, opravuje chyby;

- vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématim
osobniho Zivota i k tématlm z oblasti
odborného zaméreni studia;

- feSi pohotové a vhodné standardni
feCové situace a frekventované situace
tykajici se pracovnich ¢innosti;

- domluvi se v béZnych situacich; ziska i
poskytne informace;

- pouzivd stylisticky vhodné obraty
umozZiujici  nekonfliktni  vztahy a
komunikaci;

- vybrané poznatky vSeobecného i
odborného charakteru k pozndni zemé
(zemi) pfislusné jazykové oblasti, kultury,
uméni a literatury, tradic a spole¢enskych
zvyklosti

- informace ze sociokulturniho prostredi v
kontextu znalosti o Ceské republice

Hodinova
Vysledky vzdélavani Tematické celky
dotace

- vyresi vétSinu béznych dennich situaci, Pracovni trh 20
které se mohou odehrat v cizojazyéném Popis jednotlivych profesi a své
prostredi; budouci prace
- pozddd o upresnéni nebo zopakovani Vyjadreni budoucich déji
sdélené informace, pokud nezachyti Podminkové véty — nulty a prvni
presné vyznam sdéleni; kondicional
- preformuluje a objasni pronesené Pfedpony a jejich tvorba
sdéleni a zprostfedkuje informaci dalSim Psani Zadosti o praci
lidem; 9. Literatura anglicky mluvicich 15
uplatiuje rtzné techniky ¢teni textu; zemi
- ovérisiisdéli ziskané informace pisemné; Seznameni se s vybranymi dily -

svétové anglické literatury

10. Pisemné prace a jejich opravy,
opakovani
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Anglicky jazyk — 2. rocnik — 2. cizi jazyk

znamého tématu;

- pti pohovorech, na které je pfipraven,
klade vhodné otazky a reaguje na dotazy
tazatele;

opakovani

) o o Hodinova
Vysledky vzdélavani Tematické celky
dotace
Zak: 7. Cestovani a kultura jednotlivych 18
- rozumi pfiméfenym souvislym projevim zemi
a diskusim rodilych mluvcich pronasenym
ve standardnim hovorovém tempu; -| - Pldnovani dovolené a jeji organizace
odhaduje vyznam neznamych vyrazi | - Popis mista, pamatek, krajiny
podle kontextu a zplsobu tvoreni; - Pfedptitomny cas
- nalezne v promluvé hlavni a vedlejSi | - Predpfitomny Cas vs. pfitomny ¢as
myslenky a dlleZité informace; - Slozena podstatna jména
- porozumi $kolnim a pracovnim pokynim; | -  Psani blogu
- rozpoznd vyznam obecnych sdéleni a
hlaseni; 8. Finance 18
- Cte s porozuménim vécné i jazykové | _  Mény, kurzy, finanéni sluzby
primérené texty, orientuje se v textu, - Podminkové véty — druha
- sdéli obsah, hlavni myslenky i kondicional
informace vyslechnuté nebo prectené; - Pfedminuly ¢as
- vypravi jednoduché pfibéhy, zazitky, | -  Slovesné vazby —inga to u sloves
popise své pocity; - Popis obrazku a jeho prezentace
- sdéli a zddvodni sv(j nazor; - Prezentace vlastni prace
- pronese jednoduse zformulovany | _  Psanitvahy
monolog pred publikem;
- vyjadFuje se témef bezchybné v béznych, | g kriminalita a detektivni pfibéhy 18
predvidatelnych situacich;
- dokaz? exper.ilm(vent?vat, zlfousejt a| - Zlotiny moderni doby, role internetu
hledat zptjsoby vyjadfeni srozumitelné pro v modernim zloginu
posluchate; - NepFima Fet
- zaznamena pisemné podstatné myslenky | P¥ipony pFidavnych jmen
a informace z textu, zformuluje vlastni | _ Porovnani obrazki a stavba piibshu
myslenky a vytvofi text na dané témaave | _  pcani emailu
stan.ovenemv rf)zsahu, ’ vna’pr. fc?rmou 10. Moderni technologie 18
popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu a
°°"°‘,’Yef',' n? dop|§; o - Popis a funkce modernich technologii,
- vyjadii pisemné sv(j nazor na text; - o - ;o .
L o ) . jejich vyuZiti a budouci moZnosti
prelozi text a pouzivda slovniky (i , . .
o - Vyznamné vynalezy
elektronické); ' rod
-vyhleda, zpracuje a prezentuje informace | Trpny ro
}/y PR P J ] P J' | - Stiznost — jak reklamovat zbozi,
tykajici se odborné problematiky, reaguje - ; . ‘
: g stéZovat si na servis a sluzby
na jednoduché dotazy; , . .
- M - Psani formalniho dopisu
- zapoji se do béiného hovoru bez _ : - .
pipravy: 11. Literatura anglicky mluvicich zemi 12
vy . .v . |- Seznameni se s vybranymi dily
- vyménuje si informace, které jsou bézné o o
o s i, svétové anglické literatury
pfi neformalnich hovorech - zapoji se do
debaty nebo argumentace, tyka-li se - —
12. Pisemné prace a jejich opravy, 12
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7 7

Vysledky vzdélavani

Tematické celky

Hodinova

dotace

- vyresi vétsSinu béznych dennich situaci,
které se mohou odehrdt v cizojazyéném
prostredi;

- pozddd o upresnéni nebo zopakovani
sdélené informace, pokud nezachyti
presné vyznam sdéleni;

- preformuluje a objasni pronesené
sdéleni a zprostfedkuje informaci dal$im
lidem;

uplatiuje rtzné techniky ¢teni textu;

- ovérisiisdéli ziskané informace pisemné;
- zaznamend vzkazy volajicich

- vyslovuje srozumitelné co nejblize
pfirozené vyslovnosti, rozliSuje zakladni
zvukové prostfedky daného jazyka a
koriguje odliSnosti zvukové podoby jazyka;
- komunikuje s jistou mirou sebedivéry a
aktivné pouziva ziskanou slovni zasobu,
vCetné vybrané frazeologie v rozsahu
danych tematickych okruhl, zejména v
rutinnich situacich kazdodenniho Zivota, a
vlastnich zalib;

- pouzivd opisné prostiedky v nezndmych
situacich, pfi  vyjadfovani  sloZitych
myslenek; - uplatiuje zakladni zplsoby
tvoreni slov v jazyce;

- dodrzuje zakladni pravopisné normy v
pisemném projevu, opravuje chyby;

- vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématim
osobniho Zivota i k tématlm z oblasti
odborného zaméreni studia;

- fesi pohotové a vhodné standardni
feCové situace a frekventované situace
tykajici se pracovnich ¢innosti;

- domluvi se v béZnych situacich; ziska i
poskytne informace;

- pouzivd stylisticky vhodné obraty
umoZiujici  nekonfliktni  vztahy a
komunikaci;

- vybrané poznatky vSeobecného i
odborného charakteru k pozndni zemé
(zemi) pfislusné jazykové oblasti, kultury,
uméni a literatury, tradic a spolecenskych
zvyklosti

- informace ze sociokulturniho prostredi v
kontextu znalosti o Ceské republice
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Anglicky jazyk — 3. rocnik — 2. cizi jazyk

prostiedi;

Druhy obchodd, nakupovaci navyky,
sluzby a zdkaznicky servis

. L o Hodinova
Vysledky vzdélavani Tematické celky
dotace
74k : 2. Lidé a spoleénost 11
- rozumi pfimérenym souvislym projeviim a | -  Popis ¢lovéka, obleceni a osobnostni
diskusim rodilych mluvéich pronasenym ve rysy
standardnim hovorovém tempu; - odhaduje | - City a emoce
vyznam neznamych vyraz( podle kontextu a | -  Pfitomny cas, ¢leny, vazby there
zplsobu tvoren; is/are
- nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi | - psani ¢lankl
myslenky a dlleZité informace; - popis obrazkd - obecné
- porozumi skolnim a pracovnim pokynim; - | 9. Domov 11
rozpozna vyznam obecnych sdéleni a hlaseni; | - popis domova, budova, zafizeni
- Cte s porozuménim vécné i jazykové | - Slovesné vazby —ing a to u sloves
pfimérené texty, orientuje se v textu, - Vypravéni
- sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace | . Reklama
vyslechnuté nebo prectené; - Email a kratka zprava — dlouhy a
- vypravi jednoduché pribéhy, zazitky, popise kratky text — strategie
své pocity; - Prezentace tématu pred tfidou
- sdéli a zdlvodni SVljj nézor; 10. §kola a vzdélavani 15
- pronese jednoduse zformulovany monolog | - &qini systém, typy &kol, vzdélavani
preq levb!lkem; L 5 o - PFitomné &asy, vztainé véty
- vyjadfuje se témér bezchybné v béznych, | _ Popis a porovnavani obrazki
predvidatelnych situacich; - Literdrni text
- dokdze experimentovat, zkouset a hledat | . |iteratura anglicky mluvicich zemi
zpulsobg/ ] vyjadieni  srozumitelné  pro 11. Préce a pracovni trh 11
posiuc ace,’ . . ) . - Zaméstnani, finance
- zaznamena pisemné podstatné myslenky a | Pracovni pohovor
informace z textu, zformuluje vlastni oy
"~ » 7 - Budouci ¢asy
myslenky a vytvori text na dané téma a ve - . . , o
) . ) - Z&adost o praci a psani pohled(
stanoveném rozsahu, napf. formou popisu, L
- e . L - Situaéni rozhovor
sdéleni, vypravéni, dopisu a odpovédi na _ " —
dopis; 12. Rodina a spolecensky Zivot 11
e . el ., .| - Clenové rodiny, oslavy, svatky,
- vyjadri pisemné sv{j nazor na text; - preloZi L ; n-
v 2 N rodinny a spolecensky Zivot
text a pouZiva slovniky (i elektronické); » ; -, )
. . . - Pocitatelné a nepoditatelna
- vyhled3, zpracuje a prezentuje informace L, L
e , . . podstatnd jména, mnoZstvi
tykajici se odborné problematiky, reaguje na ,
. , . - Letak
jednoduché dotazy; o
. vy . - - Situaéni rozhovor
- zapoji se do bézného hovoru bez pfipravy;
- vyménuje si informace, které jsou bézné pfi —— -
neformalnich hovorech - zapoji se do debaty | 13 Stravoy}anl = zivotni SFVII ) 11
nebo argumentace, tyka-li se znadmého | - ?ruhylndel, stravovaci navyky, zdravy
tématu; 2|votr’1| s'tyl
- pi pohovorech, na které je pfipraven, klade | - I\{Iodavln} slovesa
vhodné otazky a reaguje na dotazy tazatele; | - S|tu§cn| r<?zhovor
- vyiesi vétdinu béinych dennich situaci, | Pop|s’, obrézku o
které se mohou odehrdt v cizojazyéném | - Psanidopisu a kratké zpravy
14. Nakupovani a sluzby 11
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. L o Hodinova
Vysledky vzdélavani Tematické celky
dotace

- pozada o upresnéni nebo zopakovani | - Vypravéni pribéhu
sdélené informace, pokud nezachyti pfesné | -  Pfidavna jména a privlasthovani
vyznam sdéleni; - Prezentace tématu
- pfeformuluje a objasni pronesené sdélenia | -  Situacni rozhovor
zprostredkuje informaci dalsim lidem; 15. Reélie anglicky mluvicich zemi, CR 5
uplatiuje rtzné techniky ¢teni textu; - — —

16. Pisemné prace a jejich opravy, 10

- ovéfi si i sdéli ziskané informace pisemné; -
zaznamena vzkazy volajicich

- vyslovuje srozumitelné co nejblize
pfirozené vyslovnosti, rozliSuje zakladni
zvukové prostredky daného jazyka a koriguje
odliSnosti  zvukové podoby jazyka;, -
komunikuje s jistou mirou sebedlvéry a
aktivné pouzivd ziskanou slovni zasobu,
vCetné vybrané frazeologie v rozsahu danych
tematickych okruh(, zejména v rutinnich
situacich kazdodenniho Zivota, a vlastnich
zalib;

- pouziva opisné prostredky v neznamych
situacich, pfi vyjadfovani slozitych myslenek;
- uplatiiuje zakladni zpUsoby tvoreni slov v
jazyce;

- dodrzuje zakladni pravopisné normy v
pisemném projevu, opravuje chyby;

- vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématim
osobniho Zivota i k tématim z oblasti
odborného zaméreni studia;

- fesSi pohotové a vhodné standardni fecové
situace a frekventované situace tykajici se
pracovnich ¢innosti;

- domluvi se v béznych situacich; ziskd i
poskytne informace;

- pouzivd stylisticky vhodné obraty
umoznujici nekonfliktni vztahy a komunikaci;
- vybrané poznatky vSeobecného i
odborného charakteru k poznani zemé (zemi)
pfislusné jazykové oblasti, kultury, uméni a
literatury, tradic a spolecenskych zvyklosti

- informace ze sociokulturniho prostredi v
kontextu znalosti o Ceské republice

opakovani
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Anglicky jazyk — 4. rocnik — 2. cizi jazyk

kultura, zvyky

. L o Hodinova
Vysledky vzdélavani Tematické celky
dotace
74k : 1. Cestovani a turismus 11
- rozumi pfimérenym souvislym projeviim a | -  Cestovni prostfedky, dovolena,
diskusim rodilych mluvéich pronasenym ve cestovni pravidla
standardnim hovorovém tempu; - odhaduje | -  Novinovy ¢lanek
vyznam neznamych vyrazll podle kontextu a | -  Porovnavani
zpUsobu tvoren; - Psani stiznosti a pohlednice
- nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi | - Porovnavani obrazkd
myslenky a dlleZité informace;
- porozumi Skolnim a pracovnim pokyniim; - | 2. Kultura a volny &as 11
rozpozna vyznam obecnych sdélenia hlaseni; | - Uméni, architektura, literatura,
- Cte s porozuménim vécné i jazykové média, film a zdbava
primerene texty, orientuje se v textu, - Predpfitomné casy
- sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i informace | -  Pprace s textem
vyslechnuté nebo prectené; - Situaéni rozhovor
- vypravi jednoduché pribéhy, zazitky, popise | 1¢. Sport 11
sve pouty;o N - Sporty, sportovni vybaveni, sportovni
- sdéli a zdlvodni svlj nazor; soutése
- pronese jednoduse zformulovany monolog | _  pr4ce s textem
pred publikem; - Podminkové véty
- vyjadfuje se terTwer bezchybné v béznych, | . Email a kritké oznameni
predvidatelnych situacich; _ Situaéni rozhovor
- dokaZe experimentovat, zkouset a hledat .
. p. L ’ ) , - Zdravi 11
zplUsoby  vyjadreni  srozumitelné  pro . PN .
. - Nemoci, zdravi, ¢asti téla a organy,
posluchace; v ,
.. . L. péce o nemocného
- zaznamena pisemné podstatné myslenky a ur iy o .
. : | - Nepfima fec, neptimé otazky
informace z textu, zformuluje vlastni .
. . T - Prace s textem
myslenky a vytvori text na dané téma a ve L
i - i - Situacni rozhovor
stanoveném rozsahu, napf. formou popisu, » -
o v . . 11. Véda a technologie 11
sdéleni, vypravéni, dopisu a odpovédi na . . i i
dopis; - Véda, pocitace, IT, nové vynalezy
A . e . .| - Pracesodbornym textem
- vyjadfi pisemné svUj nazor na text; - preloZi N
v 2 I L - Situaéni rozhovor
text a pouziva slovniky (i elektronické); . . ]
. . . - Psani stiznosti a letak
- vyhledd, zpracuje a prezentuje informace
tykajici se odborné problematiky, reaguje na — — - —
jednoduché dotazy; 12. Pr|r9da a“zwotnlvpr(')svt.reldl - 11
- zapoji se do béZzného hovoru bez pfipravy; | - Pap's krajiny, pocasi, Ziva a neziva
- vymériuje si informace, které jsou bézné pfi pnro?a
neformalnich hovorech - zapoji se do debaty | - T.rpnyv r?d
nebo argumentace, tyka-li se zndmého | - Sltugcm rcl>zhovor
tématu: - Popis obrazku
’
- pfi pohovorech, na které je pfipraven, klade
vhodné otazky a reaguje na dotazy tazatele; | 13. Vlada a spoléenost 11
- vyredi vétdinu béZnych dennich situaci, | -  Politicka uskupeni, mezinarodni
které se mohou odehrat v cizojazyéném organizace, pravni systemy
prostiedi; - Slovesné vazby
- pozddd o upfesnéni nebo zopakovani | - Dopis editorovi a letak
sdélené informace, pokud nezachyti presné | - Situacni rozhovor
vyznam sdélent; 14. Ceska republika - historie, pamatky, 4
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, L o Hodinova
Vysledky vzdélavani Tematické celky
dotace
- preformuluje a objasni pronesené sdéleni a | 15. Pisemné prace a jejich opravy, 6

zprostredkuje informaci dalSim lidem;
uplatiiuje rtizné techniky ¢teni textu;

- OVéfi si i sdéli ziskané informace pisemné; -
zaznamena vzkazy volajicich

- vyslovuje srozumitelné co nejblize
pfirozené vyslovnosti, rozliSuje zakladni
zvukové prostredky daného jazyka a koriguje
odliSnosti  zvukové podoby jazyka;, -
komunikuje s jistou mirou sebedlvéry a
aktivné pouzivd ziskanou slovni zasobu,
vCetné vybrané frazeologie v rozsahu danych
tematickych okruh(, zejména v rutinnich
situacich kazdodenniho Zivota, a vlastnich
zalib;

- pouziva opisné prostredky v neznamych
situacich, pfi vyjadfovani slozitych myslenek;
- uplatiiuje zakladni zpUsoby tvoreni slov v
jazyce;

- dodrzuje zakladni pravopisné normy v
pisemném projevu, opravuje chyby;

- vyjadfuje se Ustné i pisemné, k tématim
osobniho Zivota i k tématim z oblasti
odborného zaméreni studia;

- feSi pohotové a vhodné standardni recové
situace a frekventované situace tykajici se
pracovnich ¢innosti;

- domluvi se v béznych situacich; ziskd i
poskytne informace;

- pouzivd stylisticky vhodné obraty
umoznujici nekonfliktni vztahy a komunikaci;
- vybrané poznatky vsSeobecného i
odborného charakteru k poznani zemé (zemi)
pfislusné jazykové oblasti, kultury, uméni a
literatury, tradic a spolecenskych zvyklosti

- informace ze sociokulturniho prostredi v
kontextu znalosti o Ceské republice

opakovani
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6.3 ANGLICKY JAZYK BUSINESS

Nazev Skoly Manazerskd akademie- stfedni odborna skola
Nazev SVP Pravni a medialni

Koéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 1. cizi jazyk 29

Platnost: od 1.9.2022

Cilem tohoto povinného pfedmétu je doplnit a prohloubit systém jazykového vzdélavani. U¢ivo navazuje na
vyuku prvniho ciziho jazyka v predchozich tfech rocnicich. Podstatnou mérou zvysuje rozsah produktivni i
receptivni slozky slovni zdsoby, posiluje a rozviji znalost morfologie a syntaxe anglického jazyka.

Vzdélavani ve vyucovacim predmétu sméfuje ke zkvalitnéni komunikace v cizim jazyce v rlznych situacich
kazdodenniho osobniho, verejného i pracovniho Zivota, v projevech mluvenych i psanych na vseobecnd i
odborna témata. Vyuka vede k efektivni praci s cizojazyénym textem véetné odborného, k ziskdvani informaci
o obchodnim svété, zvlasté v zemich studovaného jazyka a k vyuZiti ziskanych poznatkd ke komunikaci.
Pfedmét umozni studentlm pracovat s informacemi a jejich zdroji v cizim jazyce véetné internetu a CDROM,
se slovniky a jinymi cizojazy¢nymi pfiruckami. Predmét prispéje pochopeni odlisnych socialnich a kulturnich
zvyk( a hodnot, zejména v oblasti obchodniho styku.

Charakteristika predmétu

V obsahu uciva pfedmétu business angli¢tina je rovnomérné zastoupena prace s odbornym textem a
obchodni korespondence. Prace s odbornym textem je soustfedéna na celkové porozuméni textu, ziskani
poZadovanych informaci a obohaceni slovni zasoby z pfislusnych odbornych oblasti, jejichz vybér zavisi na
uciteli a jim zvolené ucebnici. Obchodni korespondence se zaméfuje na zvladnuti vybranych pisemnosti
administrativniho charakteru, a to jak po strance formalni, tak i obsahové a jazykové. Dlraz je kladen na
vécné, jasné a jazykové spravné vyjadreni. Ucivo ddle zahrnuje vypliovani jednoduchych cizojazyénych
formulaia. Zaci/zékyné vyuZivaji p¥i praci jazykové pfirucky, predeviim dvojjazyéné slovniky obecného i

odborného charakteru, pfip. vykladové anglické slovniky.

Pojeti vyuky

Metody a formy prace v predmétu Business anglic¢tina vyplyvaiji z cilQ, které si vyuka v tomto predmétu klade,
a z charakteru uciva. Z klasickych vyukovych metod se preferuji metody slovni (prace s textem, vysvétlovani),
uplatiiuji se i metody dovednostné-praktické. Z aktivizujicich metod se vyuziva predevsim metoda situacni
(ndcvik komunikacénich situaci). Pfi zpracovani pisemnosti administrativniho charakteru prevazuje
individualni domaci prace studentl s vyuZitim pocitace. Do vyuky je zafazena také prace ve dvojicich i
skupinach.

Zaci/iakyné jsou vedeni k aplikaci osvojenych poznatkil pii feseni konkrétnich Gkolt z praktického Zivota.

Vyznamnou roli hraje i individualni konzultace s vyucujicim pfi vypracovavani obchodnich pisemnosti.
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Ve vyuce odborného jazyka se postupné vyuzivaji vSechny znalosti, které studenti ziskali v odbornych
predmeétech. UCi se své znalosti prezentovat v anglickém jazyce. Pfi vyuce se klade dlraz na mluvené slovo a
vyjadrovani pred publikem. Studentiim se zadavaji Ukoly, které odpovidaji redlnym situacim v pracovnim
prostiedi. Klade se dlraz na jejich flexibilitu vyjadfovani a resSeni problémua v anglickém jazyce. Ziskana slovni
zasoba odpovida jejich budoucim potfebam a uplatnéni na pracovnim trhu domacim i mezinarodnim.
Hodnoceni Zaka

Hodnoceni Zaka je provadéno v souladu se Skolnim klasifikaénim radem. Vyuziva se hodnoceni zndamkou a
slovni hodnoceni. Zaci/zdkyné jsou hodnoceni predev$im za pisemny i Gstni projev. Diiraz je kladen na peélivé
zpracovani pisemnosti, jejich vécnou spravnost a jazykovou presnost. Pfi hodnoceni se pfihlizi k aktivnimu
pristupu zaka/zakyn k feseni Gkoll se zfetelem na samostatnost, kreativitu a originalitu. Pfi prezentaci praci

7aku pred kolektivem tfidy se uplatriuje vzajemné hodnoceni a sebehodnoceni.
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Realizace odbornych kompetenci
Anglicky jazyk business - 4. ro¢nik

; L o Hodinova
Vysledky vzdélavani Tematické celky
dotace
Recové dovednosti 1. Obchodni spolecnost 4
74k - Predstaveni, struktura a role
Ktivna USiva zakladni nologi jednotlivych oddéleni v obchodni
) abﬁlvn? uz(l:lvasz? ,a niterminologii 2 spolecnosti zamérené na rzné oblasti
oblasti podnikdni, podnikén
) Ct,e svpolrozlli)men}m primerene - Soukromé podnikani vs. korporatni
na.rocne. odborné texty, , spolegnosti
- orientuje se v textu a vyhleda "
‘ . 2. Produkty a servis 4
pozadované informace, Popis Wrobkil a sluseb
- odhaduje vyznam neznamych vyraz( ,p . y )
. . . - Vyvoj novinek
na zakladé kontextu a zpUsobu S ..
tvorent Zapojeni do konverzace na pracovisti
- preloi pfimétend obtitny odborny | 3- Zakaznicky servis ) 4
text s pougitim slovniku, - konverzace na téma sluzby
- pfi praci s textem aplikuje své znalosti zakazmck}eho centra _
a dovednosti z odbornych predmét, - nastaveni komunikacni strategie
- samostatné interpretuje hlavni zadkaznického centra ve spolecnosti
myslenky odborného textu, -
- zvlada zékladni komunikaéni strategie | 4. Zamestnani 4
nezbytné v obchodnim styku. - postup pfi ziskavani prace a
Jazykové prostiedky - 73k charakteristika pracovni trhu
, , . . - obchodni korespondence
- v pisemném projevu prokazuje znalost .. ,
Ly . L - zivotopis
anglického pravopisu a mluvnického
systému a obchodni terminologie,
- pfi stylizaci uvedenych obchodnich
dopist voli adekvatni frazeologicka
spojeni véetné odbornych termind,
- pfipsani dopisl na pocitaci uplatiuje
znalost normalizované formalni
Upravy obchodniho dopisu,
- srozumitelné stylizuje poZzadované
odborné slohové utvary.
5. Objednavky 4
- objednavky a dodani zbozi
- proces objednani zbozi
6. Budouci trendy 4
- globalni témata
- spolecenska odpovédnost
7. Hodnoceni 5
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6.4 NEMECKY JAZYK

Nazev Skoly Manazerskda akademie- stfedni odborna skola
Nazev SVP Pravni a medidlni
Kdéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost
Forma vzdélani: denni
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 1. cizi jazyk 419 (13)
2. cizi jazyk 419 (13)
Platnost: od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Vyuka cizich jazyk( predstavuje vyznamnou soucast vseobecného vzdélavani zak(. Jeji vyznam spociva
zejména v rozsifovani védomého uzivani jazyka jako zakladniho nastroje pro rozvijeni abstraktniho mysleni.
Vyuka cizich jazykd rovnéz ptispiva k prohlubovani vyjadrovacich a komunikacnich dovednosti zak(, rozsifuje

jejich celkovy kulturni rozhled a vytvafri zaklad pro jejich dalsi jazykové i profesni vzdélavani.

Z hlediska globalniho je aktivni znalost cizich jazyk( Zadouci, nebot ptispiva k Uucinnéjsi mezinarodni
komunikaci. Také z hlediska osobnich potfeb Zak( se jevi jako nezbytna. Jazykové schopnosti a dovednosti
usnadnuji Zaklm pristup k aktudlnim informacim a k intenzivnéjsim osobnim kontaktim a umozZiuji jim tak

vyS$si mobilitu a rychlejsi orientaci.

Obecnym cilem jazykového vzdélavani je vychova obcana, ktery bude umét uplatiovat ziskané jazykové
védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté. Vyuka cizich jazykl smértuje k naplnéni téchto dvou hlavnich
cilG:

1. Cil vzdélavaci — komunikativni cil, vede Zzaky k ziskani klicovych kompetenci v oblasti jazykové

komunikace, pfipravuje je k efektivni ucasti v pfimé i nepfimé komunikaci, cil je dany specifikami
vyucovaciho pfedmétu a vymezeny vystupnimi pozadavky a dil¢imi specifickymi cili

2. Cil vychovny — vychova jednice zodpovédného za soucasny svét, vychova k toleranci a respektovani
jinych narodd, formovani hodnotovych orientaci zak

Vzdélavani v cizim (némeckém) jazyce sméfuje k osvojeni komunikativnich jazykovych kompetenci

na urovni B1 Spole¢ného evropského referenéniho ramce.

U druhého ciziho jazyka navazujiciho na vyuku dalsiho ciziho jazyka podle RVP ZV minimalni Urovni
A2 podle Spole¢ného evropského referencniho ramce pro jazyky; u dalSiho ciziho jazyka bez
navaznosti na RVP ZV drovni A1/A2.
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Charakteristika uciva

Ucebni osnova vyuky cizich jazykl je zpracovana pro vyucovani v rozsahu 419 vyucovacich hodin/studium.

Ucivo je koncipovano s ohledem na dovednosti a moznosti zak(. Duraz je kladen na rozvoj (resp. posilovani)

klicovych dovednosti. Obsahem vyuky je tedy rozvijeni dovednosti:

Recovych — zahrnujicich dovednosti receptivni, produktivni a interaktivni

Zemévédnych —tj. poznatky a dovednosti z oblasti redlii, jejich porovnani s realii Ceské republiky a
zemi pfislusné jazykové oblasti

Jazykovych —tj. posilovani slovni zasoby (produktivné si zak osvoji 5-7 lexikalnich jednotek za jednu
vyucovaci jednotku, celkem tedy 600-700 lexikalnich jednotek za rok), nejbézné;jsi frazeologie a
odborné terminologie (25%), mluvnice, zvukové a grafické stranky jazyka

- u druhého ciziho jazyka tvofi odborna terminologie u urovné A2 minimalné 15% lexikalnich

jednotek.

Recové dovednosti

Spolecenské a zdvofilostni fraze (pozdrav, prosba, podékovani, osloveni, predstavovani, rozlouceni)
Vyjadreni vlastniho nazoru, jeho oddvodnéni (souhlas, nesouhlas, odmitnuti, prijeti)

Emoce (libost, nelibost, zklamani, prekvapeni, obava, vdécnost)

Moralni stanovisko (omluva, odpusténi, pochvala, pokarani)

Pokyn k ¢innosti (Zadost, prani, prosba, rada, pozvani, doporuceni)

Kratsi (vlastni) pisemny projev (charakteristika, pozvanka, Zadost, dopis — osobni, Ufedni,
strukturovany Zivotopis)

Delsi (vlastni) pisemny projev (popis, vypravovani, Gvaha,...)

Strucné zaznamenani ¢teného textu, slySeného projevu, vlastni reprodukce

Tematické okruhy

=

LN~ WN

O e =y ey
M WNRO

Rodina

Lidské vlastnosti, osobni charakteristika
Kultura a uméni

Sport, volny ¢as

Moje misto bydlisté — rodné mésto
Jidlo, zdravy Zivotni styl

Cestovani, doprava

Vzdélavani, zameéstnani

Lidské télo, nemoci

. Zivotni prostiedi

. Podnebi, pocasi, ro¢ni obdobi

. Média (TV, rozhlas, tisk,...)

. Redlie Ceské republiky a porovnani se zemémi ptisluiné jazykové oblasti
. Readlie zemi pfislusné jazykové oblasti

Realie zemi prislusné jazykové oblasti

Geografické udaje o zemi
Historie
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- Spolecensko-politickd charakteristika

- Ekonomika zemé

- Kultura zemé

- Tradice a zvyky

- Literatura

- Autentické materialy (encyklopedie, noviny, filmy v plvodnim znéni, ITC — aktudlni internetové
stranky)

Tematické okruhy odborné

- Prace a zaméstnani, pfiprava na povolani, profese, nezaméstnanost

- Zivotopis

- Osobni a uredni dopis

- Fax, e-mail

- Obchod a trh (jednani, zapis jednani, uzavirani smluv apod.)

- Zakladni terminologie z oblasti primyslu, zemédélstvi, bankovnictvi, pojistovnictvi na zakladé prace
S textem

Obchodni korespondence

- Z&akladni frazeologie obchodni korespondence
- Obchodni dopis a jeho formdlni Uprava

- Fax, e-mail

- Poptavka, nabidka a odpovéd na nabidku

- Objednavka a jeji vyfizeni

- Reklamace a jeji vyfizeni
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Pojeti vyuky

V souladu s novou kurikuldrni reformou (resp. zavadénim RVP do $kol) je Zadouci zohlednit individudlni
vzdélavaci moznosti Zaku i jejich intelektudlni droveni. Ve vyuce cizich jazykl je tfeba vedle zprostfedkovani
kognitivni vykonnosti Zaka (jazykové védomosti gramatické, lexikalni, pravopisné, fonetické) klast ddiraz na
motivaci zdka a jeho zdjem o studium ciziho jazyka. Proto je tedy nezbytné rozvijet nové metody i formy vyuky
— a to zejména metody, resp. formy autentického uceni, zaloZené na vlastni aktivité Zaka a ptispivajici k jeho
samostatnosti a celkovému rozviji jeho osobnosti. Rovnéz je Zadouci propojit izolované Skolni prostfedi
s prostredim redlnym existujicim mimo skolu —tj. vyuZivat multimedialnich program a internetu, navazovani
kontakt( se Skolami v zahranici, organizovani vyménnych, vyukovych i poznavacich zajezd(, zapojovani zaka
do projektd apod.. Je vhodné stfidat a kombinovat nasledujici vyuovaci metody, resp. formy vyuky:

- vyklad

- samostatna prace (individualni procvicovani novych dovednosti),

- skupinové vyucovani (feseni obtiznéjsich a ¢asové narocnych uloh),

- shrnuti a opakovani uciva po kazdém tematickém celku,

- pracesPC

- hry (zarazeni zajimavych a netypickych uloh, rébusu),

- zakovské soutéze (v rdmci tridy, Skoly, meziskolni — porovnani vzajemné urovné skol, celostatni
soutéze

- simulace (praktické ulohy — situace s moznosti vyuziti v praktickém Zivoté),

- podporovat aktivity mezipfedmétového charakteru

Hodnoceni vysledkt zaka

V souladu s poZadavky RVP je Zadouci rozvijet takové zplsoby hodnoceni, které sméruji k posileni
produktivniho pojeti vyuky. Diraz se proto klade na informativni a vychovné funkce hodnoceni. Zaci budou
rovnéz vedeni ktomu, aby byli schopni objektivné kritického sebehodnoceni. Pozornost by méla byt
vénovana rovnéZz metodé kolektivniho hodnoceni a nasledné spoluprace pedagogl s zaky, ktera pfispiva
k identifikaci nedostatkd a jejich efektivnimu odstranéni. Hodnoceni jazykovych dovednosti by tedy mélo
spocivat v kombinaci klasického hodnoceni zndmkou a slovniho hodnoceni. Pedagogové by méli rovnéz

vyuzivat bodového systému, event. procentudlniho vyjadfeni ¢i hodnoceni metodou portfolia.
Vyznamnéjsi pisemné prace:
- 4 pisemné prace /skolni rok, resp. 2 za pololeti, z toho 2 pisemné souvislé, strukturované, 2 testy

Zakladni formou hodnoceni vysledk( vzdélavani v oblasti jazykové je klasifikace vyjadiena znamkou podle
stupnice 1-5. Definice Urovné védomosti a kompetenci odpovidajici jednotlivym stupidm znamek vychazi
z definic vnitfniho Fadu Skoly. PFi hodnoceni se pfihlizi nejen ke gramatické a lexikaIni spravnosti, zohledriuje

se rovnéz rozsah a rozmanitost pouzivanych jazykovych a stylizacnich prostredka.

Pfrinos k rozvoji klicovych kompetenci

Kompetence k uéeni

74k je veden k tomu, aby byl schopen:

- efektivné se ucit
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vyhodnocovat vlastni dosazené vysledky

realné si stanovovat potreby a cile dalSiho vzdélavani

ovladat rGzné techniky ucenf

uplatiovat rlizné zpUsoby prace s textem

s porozuménim poslouchat mluvené projevy a pofizovat si pozndmky
vyuZivat ke svému uceni rlizné informacni zdroje

Kompetence k feseni problémt

Absolvent by mél byt schopen:

porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému

urcit téma textu a vyhledat hlavni myslenky

odhadovat vyznamy nezndmych vyrazl podle kontextu a znalosti tvoreni slov
vyuzivat zkuSenosti a védomosti nabytych dfive

ziskat informace potrebné k feseni problému

spolupracovat pfi feSeni problému s jinymi lidmi (tymové rfeseni)
zkombinovat znalosti ze viech studovanych predmétl

Komunikativni kompetence

Absolvent by mél:

hovofit samostatné

komunikovat v situacich kazdodenniho Zivota

aktivné se Ucastnit dialogu, zapojit se do komunikace a diskusi

vyjadfovat se pfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci

umét formulovat a obhajovat své nazory a postoje

formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné formé piehledné a jazykové spravné
rozumét globalné souvislejSim projevim v cizim jazyce

postihnout logickou strukturu sdéleni, chapat téma a hlavni myslenky i dilezité podrobnosti
projevu, rozliSovat podstatné a nepodstatné informace

umét pisemné zaznamenat podstatné myslenky a Udaje z text( a projevu jinych lidi
dosadhnout jazykové zpUsobilosti potifebné pro komunikaci v cizojazy¢ném prostredi nejméné
v jednom cizim jazyce

chapat vyhody znalosti cizich jazyk( pro Zivotni i pracovni uplatnéni

Personalni a socialni kompetence

x~

Z3k

umi spolupracovat s ostatnimi

prispiva k utvareni dobrych mezilidskych vztaht

vyuziva ke svému uleni zkuSenosti jinych lidi, tj. uéi se na zakladé zprostfedkované zkusenosti
umi posoudit realné své fyzické a dusevni moZnosti
stanovuje si cile a priority podle svych schopnosti a zajm(
sebekriticky vyhodnocuje dosazené vysledky a pokrok

umi pfijmout radu a kritiku

je schopen pracovat v tymu

pfijima a odpovédné plni svérené ukoly

nepodléha predsudkim v pfistupu k jinym lidem a kulturam
chape nutnost dalsiho a celoZivotniho vzdélavani

Obcanské kompetence a kulturni povédomi
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74k je veden k tomu, aby:

si uvédomoval vlastni kulturni, narodni a osobni identitu

pfistupoval tolerantné k druhym

vyuzival zemépisné, hospodaiské, déjepisné, spolecensko-politické a demografické informace o
zemich dané jazykové oblasti

umél jednat s lidmi, diskutovat o citlivych otdzkach, hledat kompromisni feseni

uzndval tradice a hodnoty svého naroda

chapal minulost i soucasnost své zemé v evropském i svétovém kontextu

mél pozitivni vztah k mistni, narodni, evropské i svétové kulture a podporoval ji

respektoval a toleroval tradice, zvyky a odlisné kulturni hodnoty narodu jinych jazykovych oblasti
aktivné vystupoval proti projeviim rasové nesnasenlivosti a xenofobie

dokazal se orientovat v masovych médiich, vyuZival je, ale také kriticky hodnotil, ucil se byt odolny
vUci myslenkové a nazorové manipulaci

se zajimal o spolecenské a politické déni u nds a ve svété

Kompetence k pracovnimu uplatnéni

Absolvent by mél:

resit pohotové a jazykové spravné obvyklé pracovni situace

rozumét jednoduchym projevim s odbornou tématikou

védét o dlleZitosti jazykového vzdélani, o moznostech a zplsobech jeho uplatnéni na trhu prace a
poZadavcich zaméstnavatel(l na jazykovou gramotnost

umét vhodné komunikovat s potencialnimi zaméstnavateli, prezentovat své jazykové dovednosti
umeét ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich prilezitostech také v cizim
jazyce

umét se pisemné i verbdalné seberealizovat pfi vstupu na trh prace

mit odpovédny postoj ke své profesni budoucnosti, tedy i celoZivotnimu vzdélavani v oblasti ciziho
jazyka

Kompetence k vyuzivani prostfedkd informacnich a komunikacnich technologii

74k je veden k tomu, aby:

umél ziskavat informace z otevienych zdrojli, zejména pak z Internetu

ziskavat informace o svété, zvlasté o zemich studovaného jazyka, a to i prostfednictvim digitalnich
technologii, ziskané poznatky véetné odbornych ze svého oboru vyuzivat ke komunikaci a svému
dalSimu vzdélavani

kriticky posuzoval rozdilnou vérohodnost riznych zdroj(i i informaci z nich ziskanych

umél pracovat s informacemi nesenymi na rliznych médiich (tisténa, elektronickd, audiovizualni...)
vyuzival on-line ucebnic, multimedidlnich vyukovych program a test( pro své samostudium

Zapojeni priifezovych témat ve vyuce predmétu némecky jazyk — 1. cizi jazyk

Clovék v demokratické spole¢nosti

1. rocnik Predstaveni se, rodina, vztahy v rodiné, na navstévé, v restauraci, uspofadani oslavy,
cestovni dokumenty, cesta do zahranici, m(j denni program, Vanoce

2. rocnik Skola, volny ¢as, u lékare, Némecko, Berlin, kultura, uméni, méda

3. ro¢nik Mezilidské vztahy, nakupovani a obchody, Praha a Ceskd republika, literatura, kultura
a umeéni, obleceni a mdda, Rakousko

4. rocnik Sport, $kola a $kolské systémy, Svycarsko a ostatni némecky mluvici zemé

Clovék a Zivotni prostiedi

1. rocnik Bydleni, dopravni prostfedky, stravovani

2. rocnik Volny ¢as, zdravi, nemoci, obleceni

3. ro¢nik Zivot ve mésté a na venkové, oble¢eni a mdda
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4. rocnik Zivotni prostiedi, ¢as a pocasi
Clovék a svét prace
1. rocnik Predstaveni se, povolani, zajmy a cile
2. rocnik Skola, zamé&stnani, volny ¢as
3. ro¢nik Clovék a svét prace v DACH-Lander
4. rocnik Skola a kolské systémy, sdélovaci prostfedky, odborny dopis
Informacni a komunikacni technologie
1. rocnik Nakupy, zvyky, vareni, cestovani, cesta do zahranici, v televiznim studiu
2. rocnik Zameéstnani, soukromy dopis, uméni, kultura, mdda
3. rocnik Literatura, prace s PC a internetem
4. rocnik Sdélovaci prostredky, prace s PC a internetem
Zapojeni mezipfedmétovych vztahi ve vyuce pfedmétu némecky jazyk
D Vanoce, stravovani, Némecko, Berlin, uméni, kultura, moda
E Nakupy, Vanoce, bytova problematika, jidlo, Némecko, Berlin, kultura
o] Uméni, kultura
ON Rodina, rodinné vztahy, volny ¢as, zajmy, kultura
Pr Bytova problematika, ndkupy
z Vanoce (vanocni trhy ve Vidni a v Drazdanech), cestovani, cestovni doklady, Némecko,
Berlin
IT Prace s PC a internetem
ZPV Lidské télo, u lékare, zdravi, nemoci
PEK Soukromy dopis, odborny dopis

Zapojeni prufezovych témat ve vyuce predmétu némecky jazyk — 2. cizi jazyk

Clovék v demokratické spole¢nosti

1. rocnik Predstaveni se, rodina, vztahy v rodiné, na navstévé, v restauraci, usporadani oslavy,
Vanoce

2. rocnik Skola, volny ¢as, u lékafe, Némecko, Berlin

3. rocnik Mezilidské vztahy, nakupovani a obchody, Praha a Ceska republika, literatura

4. rocnik Sport, $kola a $kolské systémy, Svycarsko a ostatni némecky mluvici zemé

Clovék a Zivotni prostredi

1. roénik Bydleni, stravovani

2. rocnik Volny ¢as, zdravi, nemoci

3. rocnik Zivot ve mésté a na venkové

4. rocnik Zivotni prostiedi, ¢as a pocasi

Clovék a svét prace

1. ro¢nik Pfedstaveni se

2. rocnik Skola, zaméstnani, volny ¢as

3. rocnik Clovék a svét prace v DACH-Linder

4. rocnik Skola a $kolské systémy, sdélovaci prostfedky, odborny dopis
Informacni a komunikacni technologie

1. rocnik Nakupy, zvyky, vareni, v televiznim studiu

2. rocnik Soukromy dopis, Némecko, Berlin, zaméstnani
3. roénik Literatura, prace s PC a internetem

4. rocnik Sdélovaci prostiedky, prace s PC a internetem

Zapojeni mezipfedmétovych vztahii ve vyuce pfedmétu némecky jazyk
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D Vanoce, stravovani, Némecko, Berlin, uméni, kultura, mdéda

E Nakupy, Vanoce, bytova problematika, jidlo, Némecko, Berlin, kultura

o] Uméni, kultura

ON Rodina, rodinné vztahy, volny cas, zajmy, kultura

Pr Bytova problematika, ndkupy

z Vanoce (vanocni trhy ve Vidni a v Drazdanech), cestovani, cestovni doklady,
Némecko, Berlin

IT Prace s PC a internetem

ZPV Lidské télo, u lékate, zdravi, nemoci

PEK Soukromy dopis, odborny dopis
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Realizace odbornych kompetenci

Némecky jazyk - 1. ro€nik — 1. cizi jazyk

, L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace

74k 1. Predstavovani 10
- rozumi pfiméfenym souvislym - seznamovani

projeviim a diskusim rodilych - srovnavaci test

mluv¢ich prondsenym ve - opakovani u¢iva Z5

standardnim hovorovém tempu; - némecka abeceda
- odhaduje vyznam neznamych vyrazi | - pravidla vyslovnosti

podle kontextu a zptisobu tvoieni; 2. Prvni kontakty 22
- nalezne v promluvé¢ hlavni a vedlejsi | - clen

mySlenky a dilezité informace; - Casovani sloves
- porozumi §kolnim a pracovnim - cislovky

pokyniim; 3. Rodina, kazdodenni ¢innosti 22
- rozpozna vyznam obecnych sdélenia | - rodina a rodinné vztahy

hlaseni; - éiSlOka
- Cte s porozuménim vécné i jazykove - Casovani sloves

priméfené texty, orientuje se v textu, | 4. Koni€ky, volny ¢as 22
- sdéli obsah, hlavni myslenky & - Casovni sloves

informace vyslechnuté nebo - osobni zajmena

prectenc; - cht)iz udaje
- Vypl:?Vl Je’dnod‘uche ptibéhy, zazitky, _ predlozky J

popise své pocity; = S ——
- sddli a zdfivodn svij nézor; 5. Sk.Olfl, vzdelzvlrm, zameéstnani 22

. . , - moje skola a tiida

- pronese jednoduse zformulovany - plural

monolog pted publikem; - predlozky
- vyjadiuje se témer bezchyb'né \% - spojky

béznych, predvidatelnych situacich; | _ gasovani sloves
- dokaze experimentovat, zkouset a

hledat zpiisoby vyjadieni 6. Moje plany, miij den a moje bydleni 22

srozumitelné pro posluchace;
- zaznamena pisemné podstatné

myslenky a informace z textu,

zformuluje vlastni myslenky a

- moje Skolni a mimoskolni aktivity
- zpisobova slovesa

- Ccislovky

- zdjmena

- zékladni spojky

95



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM — Pravni a medidlni

vytvori text na dané téma a ve
stanoveném rozsahu, napt. formou
popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu a
odpovédi na dopis;

vyjadii pisemné svilj ndzor na text;
prelozi text a pouziva slovniky (i
elektronické);

vyhleda, zpracuje a prezentuje
informace tykajici se odborné
problematiky, reaguje na jednoduché
dotazy;

zapoji se do bézného hovoru bez
piipravy;

vymeénuje si informace, které jsou
bézné pii neformalnich hovorech
zapoji se do debaty nebo
argumentace, tyka-li se znamého
tématu;

pti pohovorech, na kter¢ je
pripraven, klade vhodné otazky a
reaguje na dotazy tazatele;

vyfesi vétsinu béznych dennich
situaci, které se mohou odehrat v
cizojazy¢ném prostiedi;

pozada o uptesnéni nebo zopakovani
sdélené informace, pokud nezachyti
presné vyznam sdéleni;
preformuluje a objasni pronesené
sdéleni a zprostiedkuje informaci
dalsim lidem,;

uplatiiuje rizné techniky Cteni textu;
oveti si 1 sdéli ziskané informace
pisemng;

zaznamena vzkazy volajicich;
vyslovuje srozumiteln€ co nejblize
ptirozené vyslovnosti, rozlisuje
zékladni zvukové prosttedky daného
jazyka a koriguje odliSnosti zvukové
podoby jazyka;

komunikuje s jistou mirou
sebeduvéry a aktivn€ pouziva
ziskanou slovni zasobu, véetné
vybrané frazeologie v rozsahu
danych tematickych okruhtl, zejména
v rutinnich situacich kazdodenniho
zivota, a vlastnich zalib;
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova
dotace

pouziva opisné prostiredky v
neznamych situacich, pii
vyjadfovani slozitych myslenek;
uplatituje zakladni zptsoby tvotfeni
slov v jazyce;

dodrzuje zdkladni pravopisné normy
v pisemném projevu, opravuje
chyby;

vyjadfuje se ustng i pisemné, k
tématiim osobniho zivota i k
tématiim z oblasti odborného
zaméfeni studia;

fesi pohotove a vhodné standardni
fecové situace a frekventované
situace tykajici se pracovnich
¢innosti;

domluvi se v béznych situacich;
ziska i poskytne informace;
pouziva stylisticky vhodné obraty
umoznujici nekonfliktni vztahy a
komunikaci;

prokazuje faktické znalosti
predevsim o geografickych,
demografickych, hospodatskych,
politickych, kulturnich faktorech
zemi dané jazykové oblasti i z jinych
vyucovacich predméti, a uplatituje
je také v porovnani s realiemi
matefské zeme;

uplatiiuje v komunikaci vhodné
vybrana sociokulturni specifika
danych zemi.

7.Pisemné
opakovani

prace a jejich

opravy,

20

97



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM — Pravni a medidlni

Némecky jazyk - 2. rocnik - 1. cizi jazyk

, L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
74k 1. Volny &as, svatky, tradice 10
- rozumi pfiméfenym souvislym - predlozky
projevim a diskusim rodilych - stupiiovani
mluvéich pronaSenym ve - podstatni jména
standardnim hovorovém tempu; - fadové Cislovky
- odhaduje vyznam neznamych 2. Cestovani 10
vyrazu podle kontextu a zptsobu - dovolena, prazdniny
tvoreni; - zajmena
- nalezne v promluv¢ hlavni a - zapor
vedlejsi mysSlenky a dulezité - spojky
informace; 3. Sport 11
- porozumi $kolnim a pracovnim - sportovni udalosti
pokyntim; - minuly ¢as
- rozpozna vyznam obecnych - predlozky a spojky
sdéleni a hlasent; 4. Nakupovani, v obchodé, planovani 11
- Cte s porozuménim vécne€ i oslavy
jazykove primeétené texty, - zpUsobova slovesa
orientuje se v textu, - zajmena
- sdé&li obsah, hlavni mySlenky ¢i - podstatnd jména
informace vyslechnuté nebo - slovesa
prectené; Zdravi, u lékare 11
- vypravi jednoduché piib¢hy, - lidské télo, zdravy Zivotni styl
zazitky, popiSe své pocity; - slovesa
- sdéli a zdGvodni sviij nazor; - imperativ
- pronese jednoduse zformulovany - slovosled
monolog pted publikem;
- vyjadfuje se téméf bezchybné v 6. Obleéeni, moda 11
béznych, predvidatelnych - spojky
situacich; - slovesa
- dokaze experimentovat, zkouset a - zajmena
hledat zpsoby vyjadfeni 7. Zahranii a DACH-Linder 11
srozumitelné pro posluchace; - osobnosti
- zaznamena pisemné podstatné - kultura
myslenky a informace z textu, - préteritum
zformuluje vlastni mySlenky a - podmifiovaci zpiisob
vytvori text na dané téma a ve - slovosled
stanoveném rozsahu, napt. formou | - spojky
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, i Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu | 8. Bydleni 11

a odpovédi na dopis;

vyjadii pisemné svilj ndzor na text;
prelozi text a pouziva slovniky (i
elektronické);

vyhleda, zpracuje a prezentuje
informace tykajici se odborné
problematiky, reaguje na
jednoduché dotazy;

zapoji se do bézného hovoru bez
piipravy;

vymeénuje si informace, které jsou
bézné pti neformalnich hovorech
zapoji se do debaty nebo
argumentace, tyka-li se znamého
tématu;

pfi pohovorech, na které je
pripraven, klade vhodné otazky a
reaguje na dotazy tazatele;

vyfesi vétsinu béznych dennich
situaci, které se mohou odehrat v
cizojazycném prostiedi;

pozada o uptesnéni nebo
zopakovani sdélené informace,
pokud nezachyti pfesné vyznam
sdéleni;

preformuluje a objasni pronesené
sdéleni a zprostiedkuje informaci
dal$im lidem;

uplatiuje rizné techniky ¢teni
textu;

ovefti si 1 sdeli ziskané informace
pisemné;

zaznamena vzkazy volajicich;

vyslovuje srozumitelné co nejblize
pfirozené vyslovnosti, rozliSuje
zéakladni zvukové prostredky
daného jazyka a koriguje
odliSnosti zvukové podoby jazyka;
komunikuje s jistou mirou
sebedlvery a aktivné pouziva
ziskanou slovni zasobu, véetné
vybrané frazeologie v rozsahu
danych tematickych okruhi,
zejména v rutinnich situacich

mesta a pamatky

zivot ve méste a na venkove
domacnost

volny Cas a aktivity
perfektum

préteritum

spojky a slovosled

otazky
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Hodinova

Vysledky a kompetence Tematické celky dotace

kazdodenniho zivota, a vlastnich
zalib;

- pouziva opisné prostiedky v
neznadmych situacich, pfi
vyjadiovani slozitych myslenek;

- uplatiuje zakladni zptisoby tvoteni
slov v jazyce;

- dodrzuje zakladni pravopisné
normy v pisemném projevu,
opravuje chyby;

- vyjadfuje se ustn¢ i pisemné, k
tématiim osobniho Zivota i k
tématim z oblasti odborného
zaméfeni studia;

- fesi pohotové a vhodné standardni
feCové situace a frekventované
situace tykajici se pracovnich
¢innosti;

- domluvi se v béznych situacich;
ziska i poskytne informace;

- pouziva stylisticky vhodné obraty
umoznujici nekonfliktni vztahy a
komunikaci;

- prokazuje faktické znalosti
predevsim o geografickych,
demografickych, hospodatskych,
politickych, kulturnich faktorech
zemi dané jazykové oblasti i z
jinych vyucovacich predmétt, a
uplatiiuje je také v porovnani s
realiemi matei'ské zemé;

- uplatiuje v komunikaci vhodné
vybrana sociokulturni specifika
danych zemi.

9. Pisemné prace a jejich opravy, 10
opakovani
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Némecky jazyk - 3. ro€nik — 1. cizi jazyk

Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova
dotace

rozumi pfimeéfenym souvislym
projevim a diskusim rodilych
mluvcich prondSenym ve
standardnim hovorovém tempu;
odhaduje vyznam neznamych
vyrazu podle kontextu a zptsobu
tvoreni;

nalezne v promluvé hlavni a
vedlejsi mysSlenky a dulezité
informace;

porozumi skolnim a pracovnim
pokynim;

rozpozna vyznam obecnych sdéleni
a hlasent;

¢te s porozuménim vécené i
jazykové primétené texty, orientuje
se v textu,

sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i
informace vyslechnuté nebo
precteng;

vypravi jednoduché piibehy,
zazitky, popise své pocity;

sdéli a zdivodni sviij nazor;
pronese jednoduse zformulovany
monolog pted publikem;
vyjadfuje se téméf bezchybné v
béznych, predvidatelnych
situacich;

dokaze experimentovat, zkouset a
hledat zptisoby vyjadifeni
srozumitelné pro posluchace;
zaznamena pisemné podstatné
myslenky a informace z textu,
zformuluje vlastni myslenky a
vytvori text na dané téma a ve
stanoveném rozsahu, napt. formou
popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu
a odpovédi na dopis;

vyjadii pisemné sviij ndzor na text;
prelozi text a pouziva slovniky (i
elektronické);

vyhled4, zpracuje a prezentuje
informace tykajici se odborné

Bydleni
domacnost

volny Cas a aktivity
perfektum
préteritum

spojky a slovosled

otazky

14

2.

Problémy a konflikty
stres a feSeni
kazdodenni Zivotni situace
zpusobova slovesa
spojky
- predlozky

14

3.

Kultura
svatky a zvyky
slavnosti a festivaly
minuly ¢as

- prislovce

14
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, _ Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
problematiky, reaguje na 4. DACH-Ladnder 14
jednoduché dotazy; - Zemépisné pojmy
- zapoji se do bézného hovoru bez - DACH
piipravy; - spojky
- vymenuje si informace, které jsou - tvorba otdzek
bézné pii neformalnich hovorech 5. Zdravy Zivotni styl 14
- zapoji se do debaty nebo - potraviny
argumentace, tyka-li se znamého - nové trendy a udrZitelnost
tématu; - ptiroda a jeji ochrana
- pfi pohovorech, na které je - ptidavna jména
pfipraven, klade vhodné otazky a - slovesa
reaguje na dotazy tazatele; - budouci ¢as
- vyfesi vétsinu béznych dennich
situaci, které se mohou odehrat v 6. Média a komunikace 14
cizojazy¢ném prostiedi; - nova média
- pozada o upiesnéni nebo - moderni technologie a internet
zopakovani sdé&lené informace, - pridavna jména
pokud nezachyti pfesné vyznam - zajmena
sdéleni; - vedlejsi véty a spojky

- preformuluje a objasni pronesené
sdéleni a zprosttedkuje informaci
dals$im lidem;

- uplatiuje riizné techniky ¢teni
textu,;

- oveii si 1 sdeli ziskané informace
pisemng;

- zaznamena vzkazy volajicich;

- vyslovuje srozumiteln€ co nejblize
ptirozené vyslovnosti, rozlisuje
zéakladni zvukové prostredky
daného jazyka a koriguje odliSnosti
zvukové podoby jazyka;

- komunikuje s jistou mirou
sebedltivéry a aktivne pouziva
ziskanou slovni zasobu, véetné
vybrané frazeologie v rozsahu
danych tematickych okruhi,
zejména v rutinnich situacich
kazdodenniho Zivota, a vlastnich
zalib;

- pouziva opisné prostiedky v
neznamych situacich, pfi
vyjadiovani slozitych myslenek;

- uplatiiyje zékladni zptsoby tvoreni
slov v jazyce;
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova
dotace

dodrzuje zékladni pravopisné
normy v pisemném projevu,
opravuje chyby;

vyjadfuje se ustng i pisemné, k
tématiim osobniho zivota i k
tématiim z oblasti odborného
zaméfeni studia;

fesi pohotove a vhodné standardni
feCové situace a frekventované
situace tykajici se pracovnich
¢innosti;

domluvi se v béznych situacich;
ziska i poskytne informace;
pouziva stylisticky vhodné obraty
umoznujici nekonfliktni vztahy a
komunikaci;

prokazuje faktické znalosti
predevsim o geografickych,
demografickych, hospodarskych,
politickych, kulturnich faktorech
zemi dané jazykové oblasti i z
jinych vyucovacich ptedmét, a
uplatiyje je také v porovnani s
realiemi matei'ské zemé;

uplatniuje v komunikaci vhodné
vybrana sociokulturni specifika
danych zemi.

7. Pisemné prace a jejich opravy,

opakovani

12
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Némecky jazyk - 4. ro¢nik — 1. cizi jazyk

dokaze experimentovat, zkouset a
hledat zptisoby vyjadifeni
srozumitelné pro posluchace;
zaznamena pisemné podstatné
myslenky a informace z textu,
zformuluje vlastni myslenky a
vytvori text na dané téma a ve
stanoveném rozsahu, napt. formou
popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu
a odpovédi na dopis;

vyjadii pisemné sviij ndzor na text;
prelozi text a pouziva slovniky (i
elektronické);

vyhled4, zpracuje a prezentuje
informace tykajici se odborné

Ttidéni odpadu
Ochrana ZP
Ptirodni katastrofy
Parové spojky
Ptedminuly cas

, L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
Zak Cestovani a DACH-Liinder 12
- rozumi pfimé&fenym souvislym - Vhotelu
projevim a diskusim rodilych - Cestovani
mluvcich prondSenym ve - Pfidavna jména
standardnim hovorovém tempu; - Zapor
- odhaduje vyznam neznamych - opakovani gramatiky
vyrazii podle kontextu a zptisobu Stravovani 12
tvorenti; - Recepty a vafeni
- nalezne v promluv¢ hlavni a - Obcerstveni
vedlejsi mysSlenky a dulezité - Online objednavka
informace; - Trpny rod
- porozumi §kolnim a pracovnim EU 12
pokyntim; - Evropskad kultura, tradice a zvyky
- rozpozna vyznam obecnych - Zahrani¢ni programy
sdéleni a hlasenti; - Zajmena
- &te s porozuménim vécné i - Vedlejsi véty
jazykové pfiméfené texty, orientuje Vzdélani 12
se v textu, - Vzdélavaci systémy
- sdéli obsah, hlavni myslenky ¢&i - Plany do budoucna
informace vyslechnuté nebo - Zivotopis
piedtens; - Zavisly infinitiv
- vypravi jednoduché pribehy, - Budouci ¢as
.y o o - Predlozky
zazitky, popise své pocity;
- sdéli a zdivodni sviij nazor; Svatky a zvyky 12
- pronese jednoduse zformulovany - Kultura a mobilita
monolog pted publikem; ) Svétl_(\( v IIZ)ACH-L'ainder
- vyjadiuje se témét bezchybné v ) Infm't_lylm Vkonstrukce
béznych, piedvidatelnych ) V?dlej‘c:' vety
situacich; _ Pfedlozky
Zivotni prostiedi 12
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Hodinova

Vysledky a kompetence Tematické celky dotace

problematiky, reaguje na
jednoduché dotazy;

- zapoji se do bézného hovoru bez
piipravy;

- vymenuje si informace, které jsou
bézné pii neformalnich hovorech

- zapoji se do debaty nebo
argumentace, tyka-li se zndmého
tématu;

- pfi pohovorech, na které je
pfipraven, klade vhodné otazky a
reaguje na dotazy tazatele;

- vyfesi vétSinu béznych dennich
situaci, které se mohou odehrat v
cizojazy¢ném prostiedi;

- pozada o upfesnéni nebo
zopakovani sdélené informace,
pokud nezachyti pfesné¢ vyznam
sdélent;

- preformuluje a objasni pronesené
sdéleni a zprosttedkuje informaci
dals$im lidem;

- uplatiuje riizné techniky ¢teni
textu,;

- oveii si 1 sdeli ziskané informace
pisemng;

- zaznamena vzkazy volajicich;

- vyslovuje srozumiteln€ co nejblize
ptirozené vyslovnosti, rozlisuje
zéakladni zvukové prostredky
daného jazyka a koriguje odliSnosti
zvukové podoby jazyka;

- komunikuje s jistou mirou
sebedltivéry a aktivne pouziva
ziskanou slovni zasobu, véetné
vybrané frazeologie v rozsahu
danych tematickych okruhi,
zejména v rutinnich situacich
kazdodenniho Zivota, a vlastnich
zalib;

- pouziva opisné prostiedky v
neznamych situacich, pfi
vyjadiovani slozitych myslenek;

- uplatiiyje zékladni zptsoby tvoreni
slov v jazyce;
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Hodinova

Vysledky a kompetence Tematické celky dotace

- dodrzuje zékladni pravopisné
normy v pisemném projevu,
opravuje chyby;

- vyjadfuje se ustn¢ i pisemné, k
tématiim osobniho zivota i k
tématiim z oblasti odborného
zaméfeni studia;

- tesi pohotové a vhodné standardni
feCové situace a frekventované
situace tykajici se pracovnich
¢innosti;

- domluvi se v béznych situacich;
ziska i poskytne informace;

- pouziva stylisticky vhodné obraty
umoznujici nekonfliktni vztahy a
komunikaci;

- prokazuje faktické znalosti
predevsim o geografickych,
demografickych, hospodarskych,
politickych, kulturnich faktorech
zemi dané jazykové oblasti i z
jinych vyucovacich ptedmét, a
uplatiyje je také v porovnani s
realiemi matei'ské zemé;

- uplatiuje v komunikaci vhodné
vybrana sociokulturni specifika
danych zemi.

7. Pisemné prace a jejich opravy, 15
opakovani
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Realizace odbornych kompetenci

Némecky jazyk - 1. ro€nik — 2. cizi jazyk

srozumitelné pro posluchace;
- zaznamena pisemné podstatné

myslenky a informace z textu,

zformuluje vlastni myslenky a

- moje Skolni a mimoskolni aktivity
zpusobova slovesa
Cislovky
zajmena
zékladni spojky

, L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
74k 1. Predstavovani 10
- rozumi pfiméfenym souvislym - seznamovani
projeviim a diskusim rodilych - srovnavaci test
mluv¢ich pronadSenym ve - opakovéni utiva ZS
standardnim hovorovém tempu; - némeckd abeceda
- odhaduje vyznam nezndmych vyrazi - pravidla vyslovnosti
podle kontextu a zptisobu tvoieni; 2. Prvni kontakty 22
- nalezne v promluvé hlavni a vedle;jsi - clen
myslenky a dulezité informace; - Casovéani sloves
- porozumi §kolnim a pracovnim - cislovky
pokynim; 3. Rodina, kaZdodenni ¢innosti 22
- rozpozné vyznam obecnych sdélenia | -  rodina arodinné vztahy
hlagent; - Cislovky
- &te s porozuménim vécné i jazykove | - Casovani sloves
piimé&fené texty, orientuje se v textu, | 4- Koni€ky, volny ¢as 22
- sdéli obsah, hlavni myslenky &i - Casovani sloves
informace vyslechnuté nebo - osobni zjmena
prectené; ) gyntax, o
(. . . - Casové udaje
- Vypl:?Vl Je’dnod‘uche pribéhy, zazitky, | predlozky
pO?I,SC SV? p001t,y; o 5. Skola, vzdélani, zam&stnani 22
- sdéli a zdGvodni sviij nazor; . o
) - moje Skola a tfida
- pronese jednoduse zformulovany - plurél
monolog pted publikem; - piedlozky
- vyjadiuje se témét bezchybné v - spojky
béznych, predvidatelnych situacich; | - gasovani sloves
- dokaze experimentovat, zkouset a
hledat zpiisoby vyjadieni 6. Moje plany, miij den a moje bydleni 22
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vytvori text na dané téma a ve
stanoveném rozsahu, napt. formou
popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu a
odpovédi na dopis;

- vyjadii pisemné svlij ndzor na text;

- prelozi text a pouZziva slovniky (i
elektronické);

- vyhleda, zpracuje a prezentuje
informace tykajici se odborné
problematiky, reaguje na jednoduché
dotazy;

- zapoji se do bézného hovoru bez
piipravy;

- vymeénuje si informace, které jsou
bézné pii neformalnich hovorech

- zapoji se do debaty nebo
argumentace, tyka-li se znamého
tématu;

- pri pohovorech, na které je
pripraven, klade vhodné otazky a
reaguje na dotazy tazatele;

- vyfesi vétSinu béznych dennich
situaci, které se mohou odehrat v
cizojazy¢ném prostiedi;

- pozada o upiesnéni nebo zopakovani
sdélené informace, pokud nezachyti
presné vyznam sdéleni;

- preformuluje a objasni pronesené
sdéleni a zprostiedkuje informaci
dalsim lidem,;

- uplatiuje rizné techniky cteni textu;

- oveii si i sdéli ziskané informace
pisemng;

- zaznamend vzkazy volajicich;

- vyslovuje srozumiteln€ co nejblize
ptirozené vyslovnosti, rozlisuje
zékladni zvukové prosttedky daného
jazyka a koriguje odliSnosti zvukové
podoby jazyka;

- komunikuje s jistou mirou
sebeduvéry a aktivn€ pouziva
ziskanou slovni zasobu, véetné
vybrané frazeologie v rozsahu
danych tematickych okruhtl, zejména
v rutinnich situacich kazdodenniho
zivota, a vlastnich zalib;
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Hodinova

Vysledky a kompetence Tematické celky dotace

- pouziva opisné prostiedky v
neznamych situacich, pii
vyjadfovani slozitych myslenek;

- uplatiiuje zakladni zptisoby tvoteni
slov v jazyce;

- dodrzuje zékladni pravopisné normy
v pisemném projevu, opravuje
chyby;

- vyjadiuje se ustn¢ i pisemné, k
tématiim osobniho zivota i k
tématiim z oblasti odborného
zaméfeni studia;

- tesi pohotové a vhodné standardni
fecové situace a frekventované
situace tykajici se pracovnich
¢innosti;

- domluvi se v béznych situacich;
ziska i poskytne informace;

- pouziva stylisticky vhodné obraty
umoznujici nekonfliktni vztahy a
komunikaci;

- prokazuje faktické znalosti
predevsim o geografickych,
demografickych, hospodatskych,
politickych, kulturnich faktorech
zemi dané jazykové oblasti i z jinych
vyucovacich predméti, a uplatituje
je také v porovnani s realiemi
matefské zeme;

- uplatiuje v komunikaci vhodné
vybrana sociokulturni specifika
danych zemi.

7.Pisemné prace a jejich opravy, 20
opakovani
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Némecky jazyk - 2. rocnik - 2. cizi jazyk

, L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
74k 1. Volny &as, svatky, tradice
- rozumi pfiméfenym souvislym - predlozky
projeviim a diskusim rodilych mluv¢ich | - stupfiovani 11
pronaSenym ve standardnim hovorovém | - podstatni jména
tempu; - fadové Cislovky
- odhaduje vyznam neznamych vyrazi 2. Cestovani
podle kontextu a zptisobu tvofeni; - dovolena, prazdniny
- nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi - zdjmena 11
mySlenky a dilezité informace; - zapor
- porozumi $kolnim a pracovnim - spojky
pokyntim; 3. Sport 11
- rozpozna vyznam obecnych sdéleni a - sportovni udalosti
hlagent; - minuly ¢as
- &te s porozuménim vécné i jazykové - predlozky a spojky
pfimétené texty, orientuje se v textu, 4. Nakupovani, v obchodé, planovani 11
- sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i oslavy
informace vyslechnuté nebo piectené; - zpUsobova slovesa
- vypravi jednoduché piibéhy, zazitky, - zajmena
popise své pocity; - podstatna jména
- sdéli a zdGivodni sviij nazor; - slovesa
- pronese jednoduse zformulovany 5. Zdravi, u lékare 11
monolog pted publikem; - lidské télo, zdravy Zivotni styl
- vyjadiuje se témét bezchybné v - slovesa
béznych, predvidatelnych situacich; - imperativ
- dokaze experimentovat, zkouset a hledat | - slovosled
zpusoby vyjadieni srozumitelné pro
posluchace; 6. Obleceni, méda 11
- zaznamena pisemné podstatné myslenky | - spojky
a informace z textu, zformuluje vlastni - slovesa
myslenky a vytvofi text na dané téma a - zajmena
ve stanoveném rozsahu, napf. formou 11

popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu a
odpovédi na dopis;

- vyjadti pisemné svlij nazor na text;

- prelozi text a pouziva slovniky (i
elektronické);

- vyhleda, zpracuje a prezentuje
informace tykajici se odborné
problematiky, reaguje na jednoduché
dotazy;

- zapoji se do bézného hovoru bez
ptipravy;

- vyménuje si informace, které jsou bézné
pfi neformalnich hovorech
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Hodinova

Vysledky a kompetence Tematické celky dotace

- zapoji se do debaty nebo argumentace,
tyka-li se znamého tématu;

- pfi pohovorech, na které je pfipraven,
klade vhodné otazky a reaguje na dotazy
tazatele;

- vyfesi vétsinu béznych dennich situaci,
které se mohou odehrat v cizojazycném
prostiedi;

- pozada o upfesnéni nebo zopakovani
sdélené informace, pokud nezachyti
presné vyznam sdéleni;

- preformuluje a objasni pronesené
sdéleni a zprostiedkuje informaci dalSim
lidem;

- uplatiuje rizné techniky ¢teni textu;

- oveii si i sdéli ziskané informace
pisemng;

- zaznamena vzkazy volajicich;

- vyslovuje srozumitelné co nejblize
pfirozené vyslovnosti, rozliSuje zakladni
zvukové prostiedky daného jazyka a
koriguje odlisnosti zvukové podoby
jazyka;

- komunikuje s jistou mirou sebedivéry a
aktivné pouziva ziskanou slovni zasobu,
vcetné vybrané frazeologie v rozsahu
danych tematickych okruhd, zejména v
rutinnich situacich kazdodenniho Zivota,
a vlastnich zalib;

- pouziva opisné prostiedky v neznamych
situacich, pii vyjadiovani slozitych
myslenek;

- uplatnuje zakladni zptisoby tvoteni slov
Vv jazyce;

- dodrzuje zakladni pravopisné normy v
pisemném projevu, opravuje chyby;

- vyjadfuje se ustn¢ i pisemné¢, k tématim
osobniho zivota i k t¢ématiim z oblasti
odborného zaméieni studia;

- fe$i pohotové a vhodné standardni
fecové situace a frekventované situace
tykajici se pracovnich ¢innosti;

- domluvi se v béznych situacich; ziska i
poskytne informace;
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova
dotace

pouziva stylisticky vhodné obraty
umoznujici nekonfliktni vztahy a
komunikaci;

prokazuje faktické znalosti pfedevsim o
geografickych, demografickych,
hospodaiskych, politickych, kulturnich
faktorech zemi dané jazykové oblastii z
jinych vyucovacich pfedmétt, a
uplatiiyje je také v porovnani s realiemi
mateiské zemé;

uplatriuje v komunikaci vhodné
vybrana sociokulturni specifika danych
zemi.

7. Pisemné prace a jejich opravy,
opakovani

19
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Némecky jazyk - 3. rocnik - 2. cizi jazyk
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) Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celk
ysledky P Y dotace
Zik 1. Zahranic¢i a DACH-Lénder
- rozumi primérenym souvislym - osobnosti
projeviim a diskusim rodilych - kultura
mluvéich prondSenym ve standardnim | -  préteritum 20
hovorovém l‘empu" - pOdmlflOVaCi ZpﬁSOb
- odhaduje vyznam neznamych vyrazii - slovosled
podle kontextu a zpiisobu tvoreni; - spojky
- nalezne v promluve hlavni a vedlejsi 2. Bydleni
mySlenky a diilezité informace; - I}?esm a parvnafky 5
- porozumi Skolnim a pracovnim B ZlVOt, ve mésté a na venkové
o - domacnost
pokyniim, s .
. . o - volny cas a aktivity 19
- rozpozna vyznam obecnych sdeleni a
e, - perfektum
hlaseni; L
. L, sené i iazvkove - preteritum
- th s {7v0r0,zumenzm .vecne. i jazykové - spojky a slovosled
pFimérené texty, orientuje se v textu, - otazky
- sdeli obsah, hlavni my’slenky Cf o 3. Problémy a konflikty
informace vyslechnuté nebo prectené; | _ o a feSeni
- vypravi jednoduché pribéhy, zazitky, - kazdodenni Zivotni situace 19
popise sve pocity; - zpusobova slovesa
- sdeli a zdiivodni sviij nazor, - spojky
- pronese jednoduse zformulovany - predlozky
monolog pred publikem; 4. Kultura
- vyjadiuje se témer bezchybne v - svatky a zvyky
beznych, predvidatelnych situacich; - slavnosti a festivaly 19

dokdze experimentovat, zkouset a
hledat zpiisoby vyjadreni srozumitelné
pro posluchace;

zaznamend pisemné podstatné
myslenky a informace z textu,
zformuluje viastni myslenky a vytvori
text na dané téma a ve stanoveném
rozsahu, napv. formou popisu, sdélent,

minuly ¢as
ptislovce
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vypravéni, dopisu a odpovédi na
dopis;

- vyjadri pisemné sviij ndzor na text;

- prelozi text a pouziva slovniky (i
elektronickeé),

- vyhleda, zpracuje a prezentuje
informace tykajici se odborné
problematiky, reaguje na jednoduché
dotazy;

- zapoji se do bézného hovoru bez
pripravy;

- vymeéenuje si informace, které jsou
bézné pri neformalnich hovorech

- zapoji se do debaty nebo
argumentace, tyka-li se znameého
tematu;

- pFi pohovorech, na které je pripraven,
klade vhodné otazky a reaguje na
dotazy tazatele;

- vyresi vetsinu béznych dennich situaci,
které se mohou odehrat v
cizojazycném prostredi;

- pozada o upresneni nebo zopakovani
sdélené informace, pokud nezachyti
presné vyznam sdéleni;

- preformuluje a objasni pronesené
sdéleni a zprostredkuje informaci
dalsim lidem;

- uplatnuje rizné techniky cteni textu,

- overi si i sdéli ziskané informace
pisemné;

- zaznamenda vzkazy volajicich;

- vyslovuje srozumitelné co nejblize
prirozené vyslovnosti, rozlisuje
zakladni zvukové prostiedky daného
Jjazyka a koriguje odlisnosti zvukové
podoby jazyka;

- komunikuje s jistou mirou sebediivéry
a aktivné pouziva ziskanou slovni
zasobu, vcetné vybrané frazeologie v
rozsahu danych tematickych okruhii,
zejmeéna v rutinnich situacich
kazdodenniho Zivota, a viastnich
zalib;

- pouziva opisné prostredky v
nezndmych situacich, pri vyjadrovani

slozitych myslenek;
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- uplatiuje zakladni zpiisoby tvoreni
slov v jazyce;

- dodrzuje zakladni pravopisné normy v
pisemném projevu, opravuje chyby;

- vyjadiuje se ustné i pisemné, k
tématum osobniho Zivota i k tématiim
z oblasti odborného zaméreni studia;

- Fesi pohotove a vhodné standardni
recové situace a frekventované situace
tykajici se pracovnich ¢innosti;

- domluvi se v béznych situacich, ziska i
poskytne informace;

- pouziva stylisticky vhodné obraty
umoznujici nekonfliktni vztahy a
komunikaci;

- prokazuje faktické znalosti predevsim
o geografickych, demografickych,
hospodarskych, politickych, kulturnich
faktorech zemi dané jazykové oblasti i
z jinych vyucovacich predmeétii, a
uplatiiuje je také v porovnani s
realiemi materské zemé;

- uplatnuje v komunikaci vhodné
vybrana sociokulturni specifika
danych zemi.

5. Pisemné prace a jejich opravy, 19
opakovani
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Némecky jazyk - 4. rocnik - 2. cizi jazyk

, C Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
Zak DACH-Liinder 24
- rozumi pfiméfenym souvislym Zemépisné pojmy
projeviim a diskusim rodilych mluvcich DACH
pronasenym ve standardnim hovorovém spojky
tempu; tvorba otazek
- odhaduje vyznam neznamych vyrazi . Zdravy Zivotni styl 21
podle kontextu a zptisobu tvofeni; potraviny
- nalezne v promluvé hlavni a vedlejsi nové trendy a udrzitelnost
myslenky a dtlezité informace; ptiroda a jeji ochrana
- porozumi $kolnim a pracovnim pridavna jména
pokyniim; slovesa
- rozpozna vyznam obecnych sdéleni a budouci ¢as
hlasenti;
- Cte s porozuménim vécné i jazykove . Média a komunikace 21

pfiméfené texty, orientuje se v textu,

- sdéli obsah, hlavni myslenky ¢i
informace vyslechnuté nebo prectené;

- vypravi jednoduché piibéhy, zazitky,
popise své pocity;

- sdéli a zdGvodni sviij nazor;

- pronese jednoduse zformulovany
monolog pted publikem;

- vyjadiuje se témét bezchybné v
béznych, predvidatelnych situacich;

- dokaze experimentovat, zkouset a hledat
zplsoby vyjadfeni srozumitelné pro
posluchace;

- zaznamena pisemn¢ podstatné myslenky
a informace z textu, zformuluje vlastni
myslenky a vytvofi text na dané téma a
ve stanoveném rozsahu, napt. formou
popisu, sdéleni, vypravéni, dopisu a
odpovédi na dopis;

- vyjadii pisemné sviij nazor na text;

- prelozi text a pouziva slovniky (i
elektronické);

- vyhleda, zpracuje a prezentuje
informace tykajici se odborné
problematiky, reaguje na jednoduché
dotazy;

- zapoji se do bézného hovoru bez
ptipravy;

- vyménuje si informace, které jsou bézné
pfi neformalnich hovorech

nova média

moderni technologie a internet

pridavna jména
zajmena
vedlejsi véty a spojky
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Hodinova

Vysledky a kompetence Tematické celky dotace

- zapoji se do debaty nebo argumentace,
tyka-li se znamého tématu;

- pfi pohovorech, na které je pfipraven,
klade vhodné otazky a reaguje na dotazy
tazatele;

- vyfesi vétsinu béznych dennich situaci,
které se mohou odehrat v cizojazycném
prostiedi;

- pozada o upfesnéni nebo zopakovani
sdélené informace, pokud nezachyti
presné vyznam sdéleni;

- preformuluje a objasni pronesené
sdéleni a zprostiedkuje informaci dalSim
lidem;

- uplatiuje rizné techniky ¢teni textu;

- oveii si i sdéli ziskané informace
pisemng;

- zaznamena vzkazy volajicich;

- vyslovuje srozumitelné co nejblize
pfirozené vyslovnosti, rozliSuje zakladni
zvukové prostiedky daného jazyka a
koriguje odlisnosti zvukové podoby
jazyka;

- komunikuje s jistou mirou sebedivéry a
aktivné pouziva ziskanou slovni zasobu,
vcetné vybrané frazeologie v rozsahu
danych tematickych okruhd, zejména v
rutinnich situacich kazdodenniho Zivota,
a vlastnich zalib;

- pouziva opisné prostiedky v neznamych
situacich, pii vyjadiovani slozitych
myslenek;

- uplatnuje zakladni zptisoby tvoteni slov
Vv jazyce;

- dodrzuje zakladni pravopisné normy v
pisemném projevu, opravuje chyby;

- vyjadfuje se ustn¢ i pisemné¢, k tématim
osobniho zivota i k t¢ématiim z oblasti
odborného zaméieni studia;

- fe$i pohotové a vhodné standardni
fecové situace a frekventované situace
tykajici se pracovnich ¢innosti;

- domluvi se v béznych situacich; ziska i
poskytne informace;
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Hodinova

Vysledky a kompetence Tematické celky dotace

- pouziva stylisticky vhodné obraty
umoznujici nekonfliktni vztahy a
komunikaci;

- prokazuje faktické znalosti pfedevsim o
geografickych, demografickych,
hospodaiskych, politickych, kulturnich
faktorech zemi dané jazykové oblastii z
jinych vyucovacich pfedmétt, a
uplatiiyje je také v porovnani s realiemi
mateiské zemé;

- uplatiuje v komunikaci vhodné vybrana
sociokulturni specifika danych zemi.

4.Pisemné prace a jejich opravy, 21
opakovani
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6.5 BUSINESS NEMCINA

Nazev Skoly: Manazerskda akademie- stfedni odborna skola
Nazev SVP: Pravni a medidlni

Kéd a nazev oboru vzdélani: 68-43-M/01  Vefejnospravni ¢innost
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 29 (1)

Platnost: od 1.9.2022

Tento ve 4. rocniku povinny pfedmét ma doplnit a prohloubit systém jazykového vzdélavani. Uc¢ivo navazuje
na vyuku prvniho ciziho jazyka v pfedchozich tfech rocnicich. Jeho cilem je zvySovat rozsah produktivni i
receptivni slozky slovni zasoby, posilovat a rozvijet znalost morfologie a syntaxe némeckého jazyka.

Vzdélavani ve vyucovacim predmétu sméfuje ke zkvalitnéni komunikace v cizim jazyce v rlznych situacich
kazdodenniho osobniho, verfejného a pfedevsim pracovniho Zivota, v projevech mluvenych i psanych, ktera
se tykaji vSeobecnych, ale hlavné odbornych témat. Vyuka vede k efektivni praci s cizojazyénym textem
vCetné odborného, k ziskdvani a prohloubeni informaci o obchodnim svété, zvlasté v zemich studovaného
jazyka a k vyuziti ziskanych poznatk( ke komunikaci. Pfedmét umozni studentlm pracovat s informacemi a
jejich zdroji v cizim jazyce véetné internetu a CD ROM, se slovniky a jinymi cizojazyénymi pfiru¢kami. Pfedmét

prispéje pochopeni odlisnych sociélnich a kulturnich zvyk( a hodnot, zejména v oblasti obchodniho styku.

Charakteristika predmétu

V obsahu uciva predmétu business némcina je zastoupen mluveny projev, prace s odbornym textem a
obchodni korespondence. V oblasti mluveného projevu se zak uci ziskat pfi rozhovorech, telefonovani i
obchodnich jednanich potfebné informace a porozumét stanoviskim druhé strany. U¢i se vyjadrit jednoduse,
avSak srozumitelné své nazory a pozadavky. Prace s odbornym textem je soustifedéna na celkové porozuméni
textu, ziskani pozadovanych informaci a obohaceni slovni zdsoby z pfislusnych odbornych oblasti, jejichz
vybér zavisi na uciteli a jim zvolené ucebnici. Obchodni korespondence se zaméruje na zvladnuti vybranych
pisemnosti administrativniho charakteru, a to jak po strance formalni, tak i obsahové a jazykové. Diraz je
kladen na vécné, jasné a jazykové sprdvné vyjadreni. Ucivo ddle zahrnuje vypliovani jednoduchych
cizojazyénych formulard. Zaci/zakyné vyuzivaji pfi praci jazykové prirucky, predeviim dvojjazyéné slovniky

obecného i odborného charakteru.

Pojeti vyuky

Metody a formy prdce v predmétu Business némcina vyplyvaji z cilQ, které si vyuka v tomto predmétu klade,
a z charakteru uciva. Z klasickych vyukovych metod se preferuji metody slovni (prace s textem, vysvétlovani),
uplatiiuji se i metody dovednostné -praktické. Z aktivizujicich metod se vyuZiva predevsim metoda situaéni
(ndcvik komunikacénich situaci). Pfi zpracovani pisemnosti administrativniho charakteru prevazuje
individualni domaci prace studentl s vyuZitim pocitace. Do vyuky je zafazena také prace ve dvojicich i
skupinach.

Zaci/iakyné jsou vedeni k aplikaci osvojenych poznatkil pii feseni konkrétnich Gkolt z praktického Zivota.

Vyznamnou roli hraje i individualni konzultace s vyucujicim pfi vypracovavani obchodnich pisemnosti.
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Hodnoceni Zaka

Hodnoceni zakl je provadéno v souladu se skolnim klasifikacnim fadem. VyuZivad se hodnoceni znamkou a
slovni hodnoceni. Zaci/Z4dkyné jsou hodnoceni za pisemny i Ustni projev. Ddraz je kladen na peclivé zpracovani
pisemnosti, jejich vécnou spravnost a jazykovou presnost. Pfi hodnoceni se pfihlizi k aktivnimu pfistupu
zakl/Zakyn k reseni UkolU se zfetelem na samostatnost, kreativitu a originalitu. Pfi prezentaci praci Zaka pred

kolektivem tfidy se uplatfiuje vzajemné hodnoceni a sebehodnoceni.

Zapojeni priifezovych témat ve vyuce predmétu némecky jazyk — 1. cizi jazyk business

Clovék v demokratické spole¢nosti

4. rocnik ‘ Jednani s klienty, reklama, veletrh, bankovni Gvér

Clovék a Zivotni prostredi

4. rocnik ‘
Clovék a svét prace
4. roénik | Zadost o misto, pfijimaci pohovor, Zivotopis, prace v kancelafi

Informacni a komunikacni technologie

4. rocnik ‘ Telefonovani, elektronickd posta

Zapojeni mezipfedmétovych vztahli ve vyuce pfedmétu némecky jazyk

CJ Slohové uUtvary administrativniho stylu
z Nazvy stat, DACH-Lander

IT Emailova korespondence, dopisy

ON Pfijimaci pohovor

DSS Dané

PEK Zaklady korespondence v NJ
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Realizace odbornych kompetenci

Némecky jazyk business - 4. rocnik

, .y Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
Recové dovednosti 1. Komunikace a obchodni jednani 8
Zak
- prvni kontakty

- aktivné uZiva zakladni terminologii z - modelové situace rozhovor

oblasti podnikani - ustalena obchodni spojeni, vazby a
- Cte s porozuménim primérené fraze

narocné odborné texty - obchod a trh
- orientuje se v textu a vyhleda - telefonovani

pozadované informace
- odhaduje vyznam neznamych vyrazi | 2. Obchodni korespondence 10

na zakladé kontextu a zplsobu

tvofeni - obchodni dopis a jeho nélezitosti
- prelozi pfimérené obtizny odborny (vnéjsi forma a Uprava dopisu)

text s pouZitim slovniku - ¥adost obecné
- pfipréci s textem aplikuje své znalosti - poptavka, odpovéd na poptavku

a dovednosti z odbornych predmétl - nabidka
- samostatné interpretuje hlavni - objedndvka, potvrzeni objedndvky,

myslenky odborného textu vyfizeni objedndvky — termin, Ih(ta,
- zvlada zakladni komunikaéni strategie dodaci podminky

nezbytné v obchodnim styku - dodavka, odeslani zboZi

- reklamace a jeji vyfizovani
Jazykové prostredky
Zak 3. Bankovni uvér 3
- banka

- spravné usporada obchodni dopis . Gvér
- v pisemném projevu prokazuje znalost | _ pojigténi

némeckého pravopisu a mluvnického

systému 4. Navstéva veletrhu 2
- pfi stylizaci uvedenych obchodnich _ veletrh

dopist voli adekvatni frazeologicka _ zajiéténi ubytovani

spojeni véetné odbornych termint .

- ndkupy
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- pfi psani dopisli na pocitaci uplatriuje
znalost normalizované formalni
Upravy obchodniho dopisu

- srozumitelné stylizuje poZzadované
odborné slohové utvary

inzerat

Zivotopis

pisemnd zadost o zaméstnani
pfijimaci pohovor

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celk
¥ ¥ P ¥ dotace
5. Hledani zaméstnani 6
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6.6 OBCANSKA NAUKA

Nazev Skoly Manazerskd akademie- stfedni odborna skola
Nazev SVP Pravni a medialni

Koéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 122 (4)

Platnost: od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Predmét obcanska nauka ma:

- pfipravit Zaky na aktivni a odpovédny Zivot v demokratické spole¢nosti,

- pozitivné ovliviiovat a spolupodilet se na utvareni hodnotové orientace zZaka,

- kultivovat a rozSifovat historické védomi zaka s tim, aby |épe rozumél soucasnosti,
- naucit zaka chdpat vlastni identitu a Zivot ve spolec¢nosti, mezi lidmi,

- naucit Zaky kriticky myslet,

- klast daraz na komunikacni dovednosti,

- naucit Zaky nenechat sebou manipulovat,

- vést zaky k porozuméni svétu, ve kterém Zziji.

Charakteristika uciva

Pfedmét je vyucovan dva roky — ve tfetim a ¢tvrtém rocniku. Soucasti predmétu jsou védy jako filozofie, etika,
politologie, ale i psychologie osobnosti ¢i socidlni psychologie, které prispivaji k rozvoji sebepoznani zaka,
k jeho orientaci ve spolecenskych vztazich. Poznatky ze sociologie pak napomahaji k porozuméni spole¢nosti
a k zatazeni Zzaka do ni. Témata z filozofie a etiky uci Zaka kl3st si filozoficko-etické otazky, hledat na né
odpovédi, coz je dulezité pro jeho rozhodovani moralni a pro jeho zaméreni v oblasti postojll, hodnot a jejich
preferenci. Znalosti politologie a mezindrodnich vztah( objasnuji podstatu demokratické spolecnosti,
dllezitost obcCanské angaZovanosti, nezbytnost zapojeni nasi zemé do evropskych a mimoevropskych
struktur, zejména se zaméfenim na 20. stoleti. Blok prava je pak s ohledem na samostatny pfedmét zarazen

okrajové pro uceleni znalosti. Ui Zaka rozumét politice a Iépe se politicky rozhodovat.
Pojeti vyuky

PFi vyuce budou vyuZivany nasledujici metody a formy prace:

- vykladova forma a fizena diskuse,

- aktivizacni metody a praktické ¢innosti Zak( (samostatna prace individudlni i skupinova — analyza textd,
prace s tiskem, internetem),

- kooperativni uéeni,

- samostatna domdci prace (pfiprava referatd ¢i projekta),

- prezentace referat( a projekt( (Ustni i pisemna forma),

- multimedialni metody (vyuZziti pocitace, videa, DVD, diaprojektoru),
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- exkurze, vystavy, pfedndsky,
- eseje, seminarni prace.

Hodnoceni vysledkt zaka

Z3ak je hodnocen pribéZné za aktivitu v hodinach, kultivované vyjadfovani pf¥i diskuzich a aktivizaénich
cvicenich. Hodnoceni dopliuji pisemnd testovani (nestandardizované pisemné testy), samostatné
zpracovavani informaci a prezentace zakua, referatl, domacich ukoll. Na hodnoceni se podili vypracovavani
eseji na zadané téma a rovnéZ i semindrni prace. Hodnoceni Zaky ucitelem bude doplfiovano
sebehodnocenim zkouseného Zaka i hodnocenim ze strany jeho spoluzak(l. Konec¢nou klasifikaci urci uditel.

Kritéria hodnoceni jsou ddna klicovymi kompetencemi a vnitfnim radem skoly.
Pfrinos k rozvoji klicovych kompetenci

Komunikacni kompetence
Zak by mél umét:
- aktivné se ucastnit diskuzi,
- formulovat a obhajovat své nazory a postoje,
- formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, jednat s jinymi slusné a odpovédné,
- pisemné zaznamenavat podstatné myslenky Ustniho i pisemného projevu,
- ziskavat informace z otevienych zdrojl (knihy, internet, dalsi média),
umél kriticky myslet a kriticky hodnotit informace.
Persondlni kompetence

Zak by mél byt schopen:

- efektivné se ucit a pracovat,
- vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok u sebe i jinych lidi,
- pfijimat hodnoceni svych vysledk( a adekvatné na né reagovat, prijimat rady i kritiku.
- dokazal pfimérené resit problémy, respektive jim umél predchazet.
Socialni kompetence

74k bude veden k tomu, aby byl schopen:

- kooperovat s ostatnimi (ve dvojici i ve skuping),

- pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly,

- nepodléhal predsudkdm a stereotyplm v ptistupu k jinym lidem,
- odmitnout sebou manipulovat,

- umét se chovat ve standardnich spolecenskych situacich.

Zapojeni prufezovych témat ve vyuce predmétu Obcanska nauka.

Clovék v demokratické spoleénosti

3. ro¢nik Etika — etika a mezilidské vztahy, etika a média, etika a politika. Clovék v lidském
spoleCenstvi — soucasna moderni spolec¢nost, nabozenska tolerance, rasy, etnika,
narodnosti, mensiny vs. vétdina. Clovék jako ob&an, demokracie a jeji vyvoj. Stat, obcan,
politicky systém CR. Soudoby svét a mezinarodni vztahy.

4. rocnik Sociologie — vztahy ¢lovéka ve spolec¢nosti. Socialni struktura — socidlni nerovnost, moc,
autorita, manipulace.

Clovék a Zivotni prostiedi

3. roc¢nik ‘ Etika a ekologie. Soudoby svét — globalizace a globalni problémy lidstva.

Clovék a svét prace
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3. roc¢nik Etika v podnikani. Eticky kodex zaméstnance. Soudoby svét, mezinarodni vztahy —
moznosti prace a studia v ramci EU.
4. roc¢nik Sociologie — socialni role, komunikace a metody zvladani konflikt(, strategie pfi jednani

s lidmi, socialné-psychologické aspekty pfi vedeni kolektivu lidi. MoZnosti dalSiho studia,
zaméstnani.

Informacni a

komunikacni technologie

3. rocnik Etika a média. Clovék jako ob&an — svobodny pfistup k informacim.

4. roc¢nik Sociologie, psychologie — sociologicky vyzkum, patologické jevy (zavislosti).
Zapojeni mezipfedmétovych vztahi ve vyuce predmétu Obc¢anska nauka

D Déjiny filozofie, historicky vyvoj demokracie, vyvoj ¢lovéka a spole¢nosti.

ESP Svétova ekonomika, globalni problémy, vybrané staty a jejich politicky systém. Etika a
podnikani.

CJ Komunikace, techniky zvladani mezilidské komunikace.

Z Politické déleni svéta, demokracie, totalitni systémy ve svété, mezinarodni organizace.
Zpracovani udajl

M Zpracovani udaju — sociologicky vyzkum.

ZPV Ochrana Zivotni prostredi.

PK Kultura. Komunikace. Clovék mezi lidmi. Drogy a drogova problematika.

AP Komunikace.

VS Orgdny Uzemni spravy. Sprava kultury.

Pr Ustava. Soustava statnich organt CR. Zaklady mezinarodniho prava.

Mg Komunikace. Metody zvladani konfliktu. Motivaéni techniky.

Al Realie -politicky systém Velké Britanie, USA.

IT Prace s PC a internetem.
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Realizace odbornych kompetenci

Obcanska nauka-3. rocnik

) o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 1. Spoleéenské védy 2
- chape vyznam a postaveni - jejich postaveni v rdmci véd

spolecenskych véd v ramci védniho - jednotlivé obory

systému.
23k 2. Clovék v lidském spolecenstvi 13

- soucasna moderni spolecnost — jeji
vrstvy, elity a jejich uloha
- socidlni nerovnost a chudoba

- charakterizuje soucasnou ¢eskou
spolecnost, jeji etnické a socialni

slozeni, N 8 i
- vysvétli vyznam péce o kulturni v soucasne s[:)olecnostl -
hodnoty - multikulturni tolerance, souZiti
’

majorit a minorit

- rasy, etnika, ndrodnosti

- nabozenstvi, nabozenska tolerance,
sekty

- majetek a jeho nabyvani,
rozhodovani o finanénich
zalezitostech jedince a rodiny,
rozpoctu domdcnosti, zodpovédné
hospodareni

- feSeni krizovych finanénich situaci,
socialni zajisténi obcand

- popise socidlni nerovnost a chudobu
ve vyspélych demokraciich,

- uvede postupy, jimiz Ize resit do jisté
miry socidlni problémy,

- popise, kam se mlze obratit, kdyzZ se
dostane do slozZité Zivotni situace,

- rozlisi pravidelné a nepravidelné
pfijmy a vydaje a na zakladé toho
sestavi rozpocet domacnosti,

- navrhne, jak resit schodkovy
rozpocet a jak nalozit s prebytkovym
rozpoctem domacnosti, véetné
zajisténi na stai,
produkt, zdivodni své rozhodnuti a
posoudi zpUsoby zajisténi Gvéru,
vysvétli, jak se vyvarovat predluzeni a
jaké jsou jeho dlsledky, a jak Fesit
tizivou financni situaci

- dovede posoudit sluzby nabizené
penéznimi Ustavy a jinymi subjekty a
jejich mozna rizika,

- chdpe pojem multikulturni tolerance,

- objasni zpUsoby ovliviiovani jedince a
verejnosti,

- objasni vyznam solidarity a dobrych
vztahd v komunité,

- debatuje o pozitivech i problémech
multikulturniho souziti, objasni
pric¢iny migrace lidi,

- posoudi, kdy je v praktickém Zivoté
rovnost pohlavi porusovéna,

- objasni postaveni cirkvi a véficich
v CR, vysvétli, &im jsou nebezpeéné,
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
nékteré nabozenské sekty a
nabozensky fundamentalismus.
Zak 3. Clovék jako obéan 30

- charakterizuje demokracii a objasni, - demokracie a jeji vyvoj, demokracie
jak funguje a jaké ma problémy v antice a dnes
(korupce, kriminalita...), - zdakladni hodnoty a principy

- objasni vyznam prav a svobod, které demokracie
jsou zakotveny v &eskych zakonech, a - demokracie versus totalitni systémy
popide zpUisoby, jak Ize ohrozena - lidska prava, jejich obhajovani,
lidska prava obhajovat, verejny ochrance prav, prava déti

- chape a vysvétli rozdil mezi - svobodny pftistup k informacim,
demokracii a totalitou, da do masova média a jejich funkce,
souvislosti s d&jinami, uvede priklady kriticky pfistup k médiim, maximalni
2 déjin i soucasnosti, vyuziti potenciondlu médii

- dovede kriticky pFistupovat - totalitni systémy — jejich typologie,
k medialnim obsahtim a pozitivné totalitni systémy v dnesnim svété
vyuzivat nabidky masovych médii, - pojmy politologie, politika

- charakterizuje sougasny cesky - stat — definice pojmu, formy statu,
politicky systém, objasni funkci teorie vzniku, staty na poc¢atku 21.
politickych stran a svobodnych voleb, stcv>let|', Cesky stat, statni obCanstvi

- dokaZe stru¢né popsat vyvoj ¢eské v CR, ndrod a stat
statnosti, - obcan a ob&anstvi, narod a narodni

- orientuje se ve fungovani krajské a tradice, otazka vlastenectvi
obecni samospravy, uvede pfiklad - WYOj ée.skoslovenské a Ceské
funkci krajské a obecni samospravy, statnosti

- vysvétli, jaké projevy je mo#né nazvat | - Politické ideologie
politickym radikalismem, nebo - politické systémy
politickym extremismem, - politické strany

- vysvétli, pro¢ je nepfijatelné - volebnisystémy, volby
propagovat hnuti omezujici prava a - pOIiti_Ck\I' extremismus, teror,
svobody jinych lidi, terorismus 5

- uvede pfiklady oblanské aktivityve | - Politicky systém CR, rozdéleni moci
svém regionu a vysvétli, co se rozumi ve staté, soustava soudd, politické
ob¢anskou spoleénosti, debatuje o strany a instituce
vlastnostech, které by mél mit obéan | - Ceska Ustava, struktura vefejné
demokratického statu. spravy, ovbecnl’ a krajskd samosprava

- regiony CR
Zak 4. Soudoby svét. Mezindrodni vztahy 15

popise roz¢lenéni soudobého svéta
na civiliza¢ni sféry a civilizace,
charakterizuje zakladni svétova
nabozenstvi,

vysvétli, s jakymi konflikty a
problémy se potykd soudoby svét, jak
jsou feSeny, debatuje o jejich
moznych perspektivach,

objasni postaveni Ceské republiky

v Evropé a v soudobém svéte,

velmoci, vyspélé staty, rozvojové
zemé a jejich problémy, konflikty v
soudobém svété

globalizace, integrace

globalni problémy

mezinarodni vztahy CR, Ceska
republika a svét — EU, NATO, OSN,
dalsi vyznamné mezinarodni
organizace, zapojeni CR do
mezindrodnich struktur

moznosti prace a studia v rdémci
Evropské unie
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

- charakterizuje soudobé cile EU a
posoudi,

- jeji politiku, popiSe funkci a ¢innost
OSN a NATO,

- vysvétli zapojeni CR do
mezinarodnich struktur a podil CR na
jejich aktivitach,

- uvede pfiklady projevl globalizace a
debatuje o jejich dsledcich.
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Obcanska nauka-4. rocnik

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
23k 1. Sociologie 22
- vysvétli vyznam sociologie, - sociologie jako véda, predmét
- rozttidi vlivy formuijici lidskou sociologie
osobnost, - socializace osobnosti
- vysvétli socializaci jako celoZivotni - historie sociologie
proces, uvadi konkrétni priklady ze - Clovék v socidlnich vztazich, vztahy
své zkusenosti, mezi lidmi
- popise, jak jednotlivi socializaéni - socialni skupiny
Cinitelé ovliviuji socializa¢ni proces, - socidlnirole
- vysvétli vyznam ¢lenstvi ¢lovéka ve - rodina jako socialni skupina
skupiné pro rozvoj jeho osobnosti, - socialni seskupeni a utvary
- vyjmenuje vsechny socidlni skupiny, (komunita, davy, davova psychdza)
kterych je ¢lenem a charakterizuje je, | - socidlné patologické jevy
- popiSe své postaveni v konkrétni - socialni interakce a komunikace
¢lenské skuping, - konflikty a jejich zvladani
- posoudi pozitiva a negativa - strategie a taktika pfi jednani s lidmi
jednotlivych styl( vedeni skupin, - socialné psychologické aspekty
- objasni pficiny soucasné ,krize vedeni lidi
rodiny”, - sebepojeti
- hleda ve spolecenském Zivoté dikazy | - moc, manipulace
pro obhajeni instituce rodiny, - média, medialni konzum
- popiSe nespravné typy rodinné - socialni procesy: ¢lovék a kultura
vychovy a jejich dusledky pro rozvoj (kultura jako zpUsob Zivota), ¢lovék
osobnosti, v pracovnim procesu, normalni a
- vyjmenuje znaky davového chovani, patologické procesy, spolecensky
vysvétli jeho pficiny, VyVvoj
- dodrZuje zasady spravné verbalni - socialni struktura — nerovnost, moc,
komunikace, vyjadfuje se autorita, tfidy a vrstvy
jednoznacéné, obsahoveé spravné, aby - soucasna sociologie (jeji teorie a
predchazel nedorozuméni, discipliny)
kontroluje své neverbalni projevy, - soucasné problémy spolecenského
rozpozna chyby v feci, kterych se Zivota, socidlni problémy ceské
dopousti, snazi se o jejich napravu, spole¢nosti-snizovani porodnosti a
aplikuje chovani, které napomaha L. . . i
dialogu, dodrzuje pravidla pfi diskuzi shatecnosti,  starnuti  populace,
ve skuping, netolerance k narodnostnim
- popise typy, druhy konfliktd, prabéh mensindm, azylantim, genderové
konfliktu, ,
. o o problémy
- vysvétli, navrhne rlizné zplsoby
zvladani konfliktd, - sociologicky vyzkum, metody
- [IpopiSe faktory, které ovliviiuji sociologického vyzkumu
jednani s lidmi,
- popiSe rozdilné pristupy k lidem
(dané pohlavim, vékem,
zameérenosti, osobnostnimi
vlastnostmi) a jejich dlvody,
- popiSe vyvoj sebepojeti clovéka
v pribéhu,
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace

- uvede metody sociologického
vyzkumu,

- pokusi se o vlastni sociologicky
vyzkum, pracuje s grafy a
interpretuje vysledky

- grafy, schémata s vysledky
sociologickych vyzkumd,

- charakterizuje soudobou ¢eskou
spolecnost a jeji strukturu,

- popiSe funkce kultury,

- doklada zplsoby ovliviiovani
verejnosti, pristupuje kriticky
k informacim hromadnych
sdélovacich prostredk(, posuzuje
znaky bulvaru v médiich,

- vysvétli pfi¢iny socidlni nerovnosti,

- diskutuje o socialnich problémech
Ceskeé spolecnosti,

- rozpoznd projevy genderové
nerovnosti,

- hodnoti pozitiva i negativa
globalizace,

- uvede ptiklady a pfi¢iny chudoby tzv.
tretiho svéta,

- vysvétli nebezpedi globalizace pro
unifikaci kultur,

- popiSe rozdil mezi véficim a ateistou,
charakterizuje nejvyznamnéjsi
sveétova nabozenstvi,

- vysvétli nebezpedi ndbozenského
fundamentalismu a jeho dusledky,

- objasni skryté nebezpeci
naboZenskych sekt, posoudi
moznosti obrany proti jejich
pUsobeni.

N«
[N
~

2. Média 14

- dokaze rozdélit média nejen dle - déleni podle technologické podstaty
technologické podstaty, ale také dle - zpravy, komentafe a informace jako
obsahu klicové pojmy fungovani médi

- chépe rozdil mezi vefejnopravnimi, - vefejnopravni, statni a komercni
statnimi a komerénimi médii mvédle} o

- rozumi zakladnim principtim, na - de}en} medu’ podle Obsah‘,l )
kterych média funguji - principy a zasa@yqfungovam

- chape rizika dezinformaci a dokdaze je JeanﬂleCh médii .
rozliit - role 'deszormace v soucasnych

médiich

- socialni sité jako zdroj Sifeni fake
news

- kritické mysleni jako obrana proti
fake news

3. Filozofie 5

N¢
[N
~
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vysvétli pojem pravo, pravni stat,
uvede piiklady pravni ochrany a
pravnich vztaht,

popise soustavu soudi v CR a &innost
policie, soudd, advokacie a notarstvi,

- pravo a spravedlnost, pravni stat

- pravni fad, pravni ochrana obcant,
pravni vztahy

- soustava soudil v Ceské republice

- vlastnictvi, pravo v oblasti
dusevniho vlastnictvi; smlouvy,
odpovédnost za Skodu

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
- hleda souvislosti mezi urovni - co je filozofie
poznani, spole¢enskym dénim a - filozofie a mytus, ndbozenstvi
feSenim filozofickych otdzek, - zakladni kategorie a rozdéleni
- popiSe vyznam filozofie pro orientaci, filozofie
- Clovéka ve sloZitém svété, - ontologie, gnozeologie
- diskutuje o zakladnich filozofickych - hlavni osobnosti filozofie od antiky
- problémech, diskutuje o reseni po dnesek
pohledu na svét jednotlivymi filozofy - soudoba filozofie
- kriticky hodnoti odlisné ptistupy
jednotlivych filozofl nebo
filozofickych sméru k problémim,
- klade si filozofické otazky tykajici se
Zivotni praxe,
- pracuje s filozofickym textem, ktery
dovede vysvétlit,
- obhajuje své nazory, formuluje
srozumitelné a jednoznacné sva
- stanoviska.
23k 4. Clovék a svét (prakticka filozofie). Etika 8
- vysvétli, jaké otazky resi filozofie a - Clovék v dneSnim svété
které filozoficka etika, - co fesi filozofie a co etika
- dovede pouzivat vybrany pojmovy - etika — zdkladni pojmy etiky
aparat, ktery byl soucasti uciva, - moralka, mravni hodnoty a normy
- dovede pracovat s texty pro Zaka - vyznam etiky v Zivoté ¢lovéka, jeji
obsahové a formdlné dostupnymi, smysl pro feSeni Zivotnich situaci
- debatuje o praktickych filozofickycha | - Zivotni postoje, hodnotova
etickych otazkach (ze Zivota kolem orientace
sebe, z kauz znamych z médii, - koreny nasi etiky
z krasné literatury a jinych typ - etika v mezilidskych vztazich, etika a
tiskovin a médii, druhu uméni), ekologie, etika prace, etika
- vysvétli, proc jsou lidé za své nazory, v podnikani, etika a média, etika a
postoje a jednani odpovédni jinym politika
lidem,
- uvédomuje si svoje hodnoty a
hodnotovou orientaci, své zivotni
postoje, diskutuje o nich,
- chape vyznam ochrany Zivotniho
prostredi,
- rozumi praci s informacemi
v médiich, utvari si vlastni nazor na
praci médii, je seznamen s etikou
prace ve verejné sprave.
Zak 5. Clovék a pravo 10
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
- vysvétli, kdy je ¢lovek zptisobily rodinné pravo
k pravnim tkonlim a ma trestni pracovni pravo
odpovédnost, spravni fizeni
- popiSe, jaké zavazky vyplyvaji trestni pravo — trestni odpovédnost,
z béznych smluv, a na prikladu ukaze tresty a ochrannd opatieni, organy
mozné dusledky vyplyvajici z ¢inné v trestnim fizeni
neznalosti smlouvy vcetné jejich kriminalita pachand na détech a
vSeobecnych podminek, mladistvych, kriminalita pachana
- dovede h4jit své spotiebitelské mladistvymi
zajmy, napf. poddnim reklamace, notari, advokati a soudci
- popiSe prava a povinnosti mezi détmi
a rodi¢i, mezi manzeli, popiSe, kde
muze o této oblasti hledat informace
nebo ziskat pomoc pii feSeni svych
problémt,
- popiSe, co ma obsahovat pracovni
smlouva a vysvétli prava a povinnosti
zamestnance,
- objasni postupy vhodného jednani,
stane-li se obéti nebo svédkem
jednani, jako je Sikana, lichva,
korupce, nasili, vydirani
- atp;
Zak 5. Moinosti dalSiho studia, 3

je schopen samostatné vyhledat
moznosti svého dalsiho vzdélavani,
orientuje se v nabidce zaméstnani,
zna vSechny pottebné instituce.

zaméstnani
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6.6 MATEMATIKA

Nazev Skoly ManaZerskd akademie-SOS

Nazev SVP Pravni a medidlni

Kdéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost
Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 381 (12)

Platnost: od 1. 9. 2022 pocinaje 1. ro¢nikem

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Obecnym cilem matematického vzdélavani je vychova premyslivého clovéka, ktery bude umét pouzivat
matematiku v rGznych Zivotnich situacich (v odborné sloZce vzdélavani, v dal$im studiu, v osobnim Zivoté, v
budoucim zaméstnani, ve volném case apod.). Studium matematiky vybavuje Zaka schopnosti orientovat se
v pfirodnich, technickych a ekonomickych jevech, vnimat souvislosti mezi nimi a feSit ulohy z praxe.
Matematika umoziuje prechod od kvalitativniho ke kvantitativnimu pozorovani bud’ pfimo udanim ciselné
hodnoty, nebo uréenim vztahu vyjadfujiciho zavislost mezi velicinami. Matematika se vyznamné podili na
rozvoji intelektudlnich schopnosti Zak(, predevsim v jejich logickém mysleni, vytvareni tsudkl a schopnosti
abstrakce.
V odborném Skolstvi ma matematické vzdélavani kromé funkce vseobecné jesté funkci pripravnou pro
odbornou slozku vzdélavani. Matematické vzdélavani se zaméruje predevsim na metody feSeni uloh,
zejména ve vztahu k oboru vzdélani.
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci dovedli:
- aplikovat matematické poznatky a postupy v odborné sloZce vzdélavani,
- uZivat spravné matematické terminologie a symboliky,
- porozumét obsahu potifebnych matematickych pojmui a vztahl mezi nimi, uZit je pfi feseni tUloh a
probléma,
- vyuzivat matematické poznatky a metody reseni v praktickém Zivoté a v dalSim vzdélavani,
- provadét v praktickych dlohach jednoduché vypocty zpaméti, narocnéjsi za pouziti kalkulatoru,
- poutzivat béZznych rysovacich a jinych matematickych pomfcek,
- rozvijet prostorovou predstavivost,
- analyzovat zadanou ulohu, postihnout v ni matematicky problém, vytvofit algebraicky nebo
geometricky model situace a uUlohu vyfresit,
- provadét odhad a kontrolu spravnosti vysledk,
- formulovat matematické myslenky slovné a pisemné,
- zkoumat a resit problémy vcetné diskuze feseni,
- diskutovat metody feSeni matematické ulohy,
- ziskavat informace z rliznych zdroju (grafl, diagram(, tabulek, odborné literatury a internetu), tfidit je,
analyzovat, pti feSeni problému postupovat prehledné a systematicky,
- vyjadrit vztah mezi dvéma nebo vice proménnymi, spravné jej interpretovat a prakticky poufzit,
zachytit jej tabulkou, grafem, pfipadné rovnici,
- Ucelné vyuzit digitalni technologie a zdroje informaci pfi feSeni matematickych uloh,
- spravné se matematicky vyjadiovat.

V afektivni oblasti sméfuje matematické vzdélavani k tomu, aby Zaci ziskali:
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- pozitivni postoj k matematice a zajem o ni a jeji aplikace,

- motivaci k celozivotnimu vzdélavani,

- davéru ve vlastni schopnosti a preciznost pfi praci,

- vztah k matematice jako soucasti kultury (pfipominanim vyznamnych osobnosti a meznik{ historie
védy).

Charakteristika uciva

Z hlediska kli¢ovych dovednosti klademe diraz zejména na:

- dovednost analyzovat a fesit problémy,

- vhodné a spravné numerické zpracovani ulohy,

- posileni pozitivnich rystd osobnosti (pracovitost, presnost, dislednost, sebekontrola a odpovédnost,
vytrvalost a schopnost prekonavat prekazky),

- chdpani souvislosti a vzdjemnych vztahl mezi jednotlivymi tématickymi celky i navaznosti na dalsi
védni obory,

- rozvoj predstavivosti,

- schopnost pracovat ve skupiné, umét prosadit vlastni ndzory a pfijmout myslenky ostatnich.

Hloubka probiraného uciva je variabilni, ovliviiuji ji zejména vstupni védomosti a dovednosti zak( a téz jejich

intelektudlni Uroven. Pocty vyucovacich hodin u jednotlivych tématickych celkl jsou pouze orientaéni.
Vyucujici mUze provést podle svého uvazeni Upravy obsahu i rozsahu uciva s prihlédnutim k Grovni konkrétni

tridy. Zmény vsak nesméji narusit logickou ndvaznost uciva.
Pojeti vyuky

V matematice je vyuZivano tradic¢nich metod (vykladové hodiny) i modernich vyukovych metod (prace s PC).
Je nutné zohlednit individuaini vzdélavaci potieby 7aka i jejich intelektualni Uroven. Pro splnéni vyukovych
cilli a zvySeni motivace zakl k matematice je vhodné stfidat a kombinovat vyucovaci metody:

- vyklad,

- samostatna prace (individualni procvicovani novych dovednosti),

- skupinové vyucovani (feseni obtiznéjsich a ¢asové narocnych uloh),

- tvorba projekt( (napft. finanéni matematika — ndvrh na zhodnoceni financni ¢astky),

- shrnuti a opakovani uciva po kazdém tématickém celku,

- aktualizace uciva (finan¢ni matematika — zjistovani aktudlnich podminek pro zédkazniky bankovnich
ustava),

- prace s PC (grafické znazornovani pribéhu funkce, geometrické Utvary, reSeni soustav rovnic),

- hry (zafazeni zajimavych a netypickych uloh, rébusa),

- zakovské soutéze (v rdmci tridy, Skoly, meziskolni — porovnani vzajemné drovné skol, celostatni
soutéze — Matematickd olympidda, Klokan, matematicka soutéz odbornych skol),

- diskuse (zhodnoceni moznosti, pfistupl, metod feseni, vysledkd atd.),

- simulace (praktické slovni ulohy s mozZnosti vyuziti v praktickém Zivoté),

- projekce a modelace (vyuzit projekéni techniky v tlohach grafického charakteru, které jsou ¢asové
narocné, vyuzit modell pro znazornéni situaci narocnych pro predstavivost — napr. funkce,
planimetrie, stereometrie),

- podporovat aktivity mezipfedmétového charakteru.
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Hodnoceni vysledkt zaka

K hodnoceni zak( se pouziva riznych forem zjistovani Grovné znalosti: Ustni zkouseni, pisemné zkouseni
(orientacni testy, testy s vybérem odpovédi, ¢tvrtletni pisemné prace, opakovaci testy). Zplsoby hodnoceni
by mély spocivat v kombinaci zndmkovani, slovniho hodnoceni, vyuzivani bodového systému, eventuelné
procentualniho vyjadieni, pozornost by méla byt vénovana sebehodnoceni zaku.

Hodnoti se:

- spravnost, presnost, peclivost pfi feSeni matematickych uloh,
- schopnost samostatného usudku,
- schopnost vystizné formulace s vyuzitim odborné terminologie.

Pfrinos k rozvoji klicovych kompetenci

Vzdélavani v matematice pfispiva k rozvoji téchto klicovych a obéanskych kompetenci:

- najit vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti,

- byt schopen vlastniho Usudku,

- umét prosadit a zdGvodnit vlastni nazor a zaroven pfijimat kompromisy,

- rozvijet vyjadiovaci schopnosti,

- efektivné se ucit a pracovat, soustavné se vzdélavat,

- pfrijimat hodnoceni svych vysledkd, pfijimat radu i kritiku,

- vystihnout jadro problému,

- rozvijet dovednost aplikovat ziskané poznatky, pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a jednani
(v pracovni ¢innosti i v osobnim Zivoté),

- pracovat s informacemi a kriticky je vyhodnocovat,

- uplatfiovat rizné metody mysleni pfi feSeni béZznych pracovnich tkol( a vhodné volit prostredky pro
jejich splnéni,

- provést readlny odhad pfi reseni praktického problému,

rozvijet logické mysleni, schopnost analyzy a syntézy, dedukce, abstrakce.
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- Zapojeni pruiezovych témat ve vyuce pifedmétu Matematika

Clovék v demokratické spole&nosti

1.ro¢nik Funk¢ni zavislosti.

2.ro¢nik

3.ro¢nik Posloupnosti v tllohach ekonomického charakteru. Uziti goniometrie v praxi.
4.ro¢nik Analytickd geometrie.

Clovék a zZivotni prostiedi

1. rocnik Mocniny a odmocniny. Funk¢ni zavislosti.
2.ro¢nik Elementarni funkce.

3.ro¢nik Posloupnosti. Trigonometrie a goniometrie.
4 ro¢nik Komplexni Cisla.

Clovék a svét prace

1. rocnik Slovni ulohy.

2.roc¢nik Funkce.

3.ro¢nik Goniometrie.

4.ro¢nik Analytickd geometrie.

Informacni a komunikacni technologie

1. roénik Ciselné obory. Procenta. Algebraické vyrazy. MnoZiny.
2.ro¢nik Elementarni funkce. Planimetrie.
3.ro¢nik Stereometrie. Kombinatorika, pravdépodobnost, statistika.
4.ro¢nik Analyticka geometrie. Komplexni Cisla.
Zapojeni mezipfredmétovych vztahu ve vyuce predmétu Matematika
St Zpracovani udaju.
E Matematické operace.
IS Matematické aerace.
POO Vyroky.
Z Mapy, grafy, tabulky. Uhly.
ZPV Clovék a piiroda. Ochrana Zivotniho prostiedi.
IT Prace s PC a internetem.
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Realizace odbornych kompetenci

Matematika - 1. rocnik

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 1. Operace s &isly 7
- uvadi vztahy mezi &iselnymi obory, - C|sjelny ‘_3b°r R (redlna Cisla)
- provadi aritmetické operace v mnoziné | - aritmetické operace v Ciselnych oborech
realnych Cisel, RD o L
- poutiva rizné zépisy reélného &isla, - ruzné zapisy reainého cisla
- znazorni redlné &islo nebo jeho - redlna cisla a jejich vlastnosti
aproximace na &iselné ose - Ciselné obory — redlna Cisla a jejich
’
- Fesi praktické ulohy za poufiti VI?StnOSt'
troj¢lenky, procentového poctu a - uZiti procentoveho poctu
poméru ve vztahu k danému oboru
vzdélani.
23k 2. Mnoziny a zakladni poznatky z logiky 9
- zapide a znazorni interval, - zakladni mnozinove pojmy
- provadi, znazorni a zapise operace - Operaces cllselrzyr‘m mnozinami
s intervaly (sjednoceni, pranik...), ‘(SJednoce'nl, p[‘,‘n'k)l .
- pouziva absolutni hodnotu a chape jeji - mtervalyljako ciselné mnoziny
geometricky vyznam - absolutni hodnota redlného Cisla
’
- porovnévé redlnd &isla, uréi vztahy mezi | - VYrok, zakladnioperace s vyroky,
redlnymi cisly kvantifikované vyroky
’
- vysvétli pojem vyrok,
- rozlisuje jednoduchy a slozeny vyrok,
- pouziva vyrokové operace.
Zak 3. Ciselné a algebraické vyrazy 10

,

- Ciselné vyrazy

- algebraické vyrazy

- mnohocleny

- lomené vyrazy

- vyrazy s mocninami a odmocninami
- defini¢ni obor algebraického vyrazu
- slovni ulohy

- pouziva pojem clen, koeficient, stupen
¢lenu, stupent mnohoclenu,

- provadi operace s mnohocleny,
lomenymi vyrazy, vyrazy obsahujicimi
mocniny a odmocniny,

- provadi umocnéni dvojélenu pomoci
vzorcQ,

- rozklada mnohocleny na soucin,

- urci defini¢ni obor vyrazu,

- sestavi vyraz na zakladé zadani,

- modeluje jednoduché redlné situace
uzZitim vyrazl zejména ve vztahu
k danému oboru vzdélani,

- interpretuje vyraz s proménnymi
zejména ve vztahu k danému oboru
vzdélavani,

- pfifeSeni Ulohy ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci.

Zak 4. Mocniny a odmocniny 10
- mocniny s celoiselnym exponentem
- mocniny s pfirozenym exponentem

- provadi operace s mocninami a
odmocninami,
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
- tesi praktické ukoly s mocninami - mocniny s racionalnim a iraciondlnim
s raciondlnim exponentem a exponentem
odmocninami, - odmocniny
- pfifeSeni Uloh Gcelné vyuziva digitalni - slovni ulohy
technologie a zdroje informaci.
Zak 5. Funkce 10
- rozliduje jednotlivé druhy funkci, sestroji | - Poiem funkce, definicni obor a obor
jejich grafy a uréi jejich vlastnosti véetné hodnot funkce, graf funkce
monotonie a extrémf, - Vlastnosti funkce
- pracuje s matematickym modelem - linearni funkce
redlnych situaci a vysledek vyhodnoti - kvadraticka funkce
vzhledem k realité,
- pfifadi pfedpis funkce ke grafu a
naopak,
- urdi priseciky grafu funkce s osami
souradnic,
- urci hodnoty proménné pro dané
funkéni hodnoty,
- sestroji graf funkce dané prfedpisem pro
zadané hodnoty.
Zak 6. Linearni rovnice a nerovnice 10
- rozli$i Upravy rovnic na ekvivalentni a - Fleéem’ Iineér.m' rovnice
neekvivalentni, - Upravy rovnic o
- uréi definiéni obor rovnice a nerovnice, - Iinearlm rovnice a nerovnice s jednou
- Fedilinedrni rovnice nerovnice a jejich neznamou _ )
soustavy, véetné grafického zndzornéni, - rovnice a nerovnice s neéznamou ve
- Fedi rovnice a nerovnice s nezndmou ve jmen.ovateli _ o
jmenovateli, - rovnice a nerovnice v sou¢inovém a
- fedirovnice v soucinovém a podilovém podiloveém tvaru '
tvaru, - soustavy rovnic a nerovnic
- UZiva rovnic, nerovnic a jejich soustav
k feSeni realnych problém, zejména ve
vztahu k danému oboru vzdélani.
Zak 7. Kvadratické rovnice a nerovnice 10
- resi kvadratické rovnice, nerovnice - kvadraticka rovnice a nerovnice,
véetné grafického zndzornéni, - vztahy mezi kofeny a koeficienty
- uziva vztahy mezi kofeny a koeficienty kvadratické rovnice,
kvadratické rovnice, - rozklad kvadratického trojélenu,
- prevede kvadraticky trojélen na soucin - grafické feSeni rovnic a nerovnic a jejich
linearnich Ciniteld, soustav,
- vyjadfi nezndmou ze vzorce, - vyjadreni neznamé ze vzorce
- uzivd rovnic a nerovnic a jejich soustav - slovni ulohy.
k fesSeni redlnych problému, zejména ve
vztahu k danému oboru vzdélani.
8. Pisemné prace a jejich opravy 4
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Matematika - 2. rocnik

rozliSuje jednotlivé druhy funkci,
sestroji jejich grafy a urdi jejich
vlastnosti véetné monotonie a extrémd,
aplikuje v ulohach poznatky o funkcich
pfi Upravach vyrazll a rovnic,

urci hodnoty proménné pro dané
funkéni hodnoty,

priradi predpis funkce ke grafu a
naopak,

sestroji graf funkce dané predpisem pro
zadané hodnoty,

fesi jednoduché exponencialni rovnice a
nerovnice,

fesi jednoduché logaritmické rovnice a
nerovnice (logaritmus Cisel, logaritmy o
raznych zakladech, dekadicky a
prirozeni logaritmus),

pouziva vzorce pro pocitani s logaritmy,
fesi realné problémy s pouZiti
uvedenych funkci zejména ve vztahu

k danému oboru vzdélani,

pojem, funkce, defini¢ni obor, obor
hodnot, graf funkce

vlastnosti funkce

shrnuti poznatkl o funkcich (funkce
konstantni, linearni a kvadraticka)
linearni lomena funkce

mocninné funkce

exponencialni funkce

logaritmicka funkce

logaritmus a jeho uziti

véty o logaritmech

logaritmické rovnice a nerovnice
exponencialni rovnice a nerovnice
Upravy vyrazQ obsahujicich funkce
slovni ulohy

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Z 1. Planimetrie 20
uZiva pojmy a vztahy: bod, pfimka, - plan|met,r|cke pojmy
rovina, odchylka dvou piimek, - polohové vztahy rovinnych utvar(
vzdélenost bodu od piimky, vzdalenost - metrické vlastnosti rovinnych utvar
dvou rovnobézek, Usetka a jeji délka, - Euklidovyvéty _
uzivé jednotky délky a obsahu, provadi | - mnoziny bodl dané viastnosti
pfevody jednotek délky a obsahu, - rovinné Utvary: kruznice, kruh a jejich
Fedi Uthy na polohové a metrické Ea’sti, mnohouhelniky, pravidelné
vlastnosti rovinnych Gtvar(i zejména ve mnohou’helnlky, sIozer’1e’ utvary,
vztahu k danému oboru vzdélani, konvexni a nekonvexni Gtvary
u¥iva véty o shodnosti a podobnosti - trojuhelnik a ¢tyfuhelnik (strana, vnitini
trojuhelnikd v poéetnich i konstrukénich a vnéjsi thly, vysky, ortocentru, téznice,
alohach tézisté, stredni pricky, kruznice opsana
graficky rozdéli sec¢ku v daném a vepsana)
poméru - shodnad zobrazeni v roving, jejich
graficky zméni velikost Usecky v daném vlastnosti a jejich uplatnéni,
poméru - podobna zobrazeni v roviné, jejich
vyuziva poznatky o mnozinach véech vlastnosti a jejich uplatnéni
bodtl dané vlastnosti v konstrukénich - shodnost a podobnost
ulohach,
popisSe rovinné Utvary, urci jejich obvod
a obsah,
pfi reseni Uloh Gcelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci.
Z Dal3i elementarni funkce 40
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, L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
- pfifeSeni Uloh Gcelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci.
3. Pisemné prace a jejich opravy 4
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Matematika - 3. rocnik

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
23k 1. Goniometrie a trigonometrie 30
- ugiva pojmy: orientovany thel, - orientovany uhel a obloukova mira
velikost Uhlu, obloukova mira, - goniometrické funkce
- urdi velikost Ghlu ve stupnich a - feSeni pravouhlého trojuhelniku
v obloukové mite a jejich prevody, - vétasinova a kosinova
- graficky znazorni goniometrické - goniometrické rovnice
funkce v oboru realnych &isel, - vyuziti goniometrickych funkci
- uréi defini¢ni obor a obor hodnot k urceni stran a Uhlu v trojuhelniku
goniometrickych funkci, uréi jejich - Uprava vyraz obsahujicich
vlastnosti véetné monotonie a goniometricke funkce
extrému,
- s pouzitim goniometrickych funkci
urci ze zadanych Udaju velikost stran | ~
a Uhld v pravoldhlém a obecném
trojuhelniku,
- pouziva vlastnosti a vztah
goniometrickych funkci pti feseni
goniometrickych rovnic,
- pouziva vlastnosti a vztah
goniometrickych funkci k feseni
vtah( v rovinnych i prostorovych
Utvarech,
- pfitesSeni lUloh ucelné vyuziva
digitalni technologie a zdroje
informaci.
Zak 2. Stereometrie 15

- polohové vztahy prostorovych utvarl

- metrické vlastnosti prostorovych
utvarud

- télesa a jejich sité

- sloZend télesa

- vypocet povrchu, objemu téles a
sloZzenych téles

- urcuje vzajemnou polohu bodd a
pfimek, bod( a roviny, dvou pfimek,
pfimky a roviny, dvou rovin,

- urci odchylku dvou ptimek, pfimky a
roviny, dvou rovin,

- urcuje vzdalenost bodu, pfimek a
rovin,

- charakterizuje télesa: komoly jehlan
a kuzel, koule a jeji ¢asti,

- urci povrch a objem télesa véetné
sloZzeného télesa s vyuZitim
funkénich vztah( a trigonometrie,

- VyuZiva sité télesa pfi vypoctu
povrchu a objemu télesa,

- aplikuje poznatky o télesech
v praktickych ulohach, zejména ve
vztahu k danému oboru vzdélani,

- uzivd a prevadi jednotky objemu,

- pfiteSeni tlohy Ucelné vyuziva
digitdlni technologie a zdroje
informaci.
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Z3ak 3. Posloupnosti a finanéni matematika 15
- vysvétli posloupnost jako zvlastni - poznatky o posloupnostech
piipad funkce, - aritmetickd posloupnost
- uréi posloupnost: vzorcem pro n-ty - geometricka posloupnost
clen, vyctem prvk, graficky, - financéni matematika
- pozna aritmetickou posloupnost a - slovni ulohy
urci jeji vlastnosti, - vyuziti posloupnosti pro feseni
- pozna geometrickou posloupnost a dloh z praxe
urci jeji vlastnosti,
- uZiva poznatk( o posloupnostech pfi
feSeni Uloh v redlnych situacich,
zejména ve vtahu k oboru vzdélani,
- pouzivd pojmy finanéni matematiky:
zmény cen zbozi, sména penéz,
danéni, urok, uroceni, jednoduché
urokovani, sporeni, uvéry, splatky
aveérd,
- provadi vypocty financnich
zalezitosti: zmény cen zbozi, sména
penéz, danéni, urok, jednoduché
urokovani, sporeni, uvéry, splatky
avérd,
- pfiteSeni Uloh ucelné vyuziva
digitalni technologie a zdroje
informaci.
Zak 4. Kombinatorika 12
- Fesi jednoduché kombinatorické - faktorial
Glohy Gvahou (pouziva zakladni - variace, permutace a kombinace bez
kombinatorickd pravidla), ope?kovém’ .
- uZiva vztahy pro pocet variaci, - variace s opakovanim
permutaci a kombinaci, - pocitani s faktoridly a kombinacnimi
- potita s faktorialy a kombina&nimi cisly
Eisly, - slovni ulohy
- uziva poznatkd z kombinatoriky pfi - Pascallv trojuhelnik a binomicka véta
feSeni Ulohy v realnych situacich,
- pfitesSeni Ulohy ucelné vyuziva
digitalni technologie a zdroje
informaci,
- dokaze zakreslit Pascallv trojuhelnik
a aplikovat binomickou vétu.
Zak 5. Pravdépodobnost v praktickych 10
- uZiva pojmy: nahodny pokus, ulohach
vysledek nahodného pokusu, - nahodny pokus, vysledek ndhodného
nezavislost jev(, pokusu
- uZiva pojmy: ndhodny jev a jeho - néh?d?Yjev o
pravdépodobnost, vysledek - opacny jev, nemozny jev, Jisty jev
néhodného pokusu, opacny jev, - mnotzina vysledkl ndhodného
pokusu
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Vysledky a kompetence Tematické celky Hodinova
dotace
nemozny jev, jisty jev, mnoZina nezavislost jevl
vysledk(l ndhodného pokusu, vypocet pravdépodobnosti
- urci pravdépodobnost ndhodného nahodného jevu
jevu, aplika¢ni ulohy
- pfifeSeni uloh ucelné vyuZiva
digitalni technologie a zdroje
informaci.
23k Statistika v praktickych alohach 10
- uziva a vysvétli pojmy: statisticky statisticky soubor a jeho
soubor, rozsah souboru, statisticka charakteristika
jednotka, ¢etnost, relativni éetnost, Cetnost a relativni Cetnost znaku
statisticky znak, kvalitativni a charakteristiky polohy
kvantitativni znak, aritmeticky charakteristiky variability
pramér, hodnota znaku, statistickd data v grafech a tabulkach
- urdi ¢etnost a relativni ¢etnost aplikacni ulohy
hodnoty znaku,
- sestavi tabulku ¢etnosti,
- graficky zndzorni rozdéleni Cetnosti,
- urci charakteristiky polohy
(aritmeticky primér, median,
modus, percentil),
- urci charakteristiky variability
(rozptyl, smérodatna odchylka),
- Cte a vyhodnoti statistické udaje
v tabulkdch, diagramech a grafech,
- pfifeSeni uloh ucelné vyuZiva
digitdlni technologie a zdroje
informaci.
7. Pisemné prace a jejich opravy 4
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Matematika - 4. rocnik

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
23k 1. Analyticka geometrie 47
- urdivzdalenost dvou bodd a soufadnice | - Soufadnice bodu v roviné av prostoru
stredu Uselky, - vzdalenost bodU
- uZiva pojmy: vektor a jeho umisténi, - stfed usecky
soufadnice bodu, vektoru a velikost - souradnice vektoru
vektoru, - operace s vektory
- provadi operace s vektory (soucet - pfimka v roviné
vektor(, nasobek vektoru realnym - polohové vztahy bodU a pfimek v roviné
¢islem, skalarni soucin vektora), - metri.ckvé vlastnosti bod a primek
- uije grafickou interpretaci operaci vrovine
s vektory, - kuZelosecky (kruznice, elipsa,
- urditi velikost thlu dvou vektord, hyperbola, parabola s osami
- utzije vlastnosti kolmych a kolinearnich rovnobéznymi s osami soufadnymi)
vektord, - vzdjemna poloha primky a kuzelosecky
- urci parametrické vyjadreni primky,
obecnou rovnici pfimky smérnicovy tvar
rovnice pfimky v roving,
- urdi polohové vztahy bodu a pfimek
v roviné a aplikuje je v Ulohach,
- urci metrické vlastnosti bod( a pfimek
v roviné a aplikuje je v Ulohach,
- charakterizuje jednotlivé kuzelosecky a
pouziva jejich rovnice,
- vypocita dllezité charakteristiky
kuZelosecky a graficky ji zndzorni,
- Tesi ulohy o vzajemné poloze pfimky a
kuZelosecky,
- pfiteSeni uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci.
Zak 2. Komplexni ¢isla 26
- objasni proces rozsifovani ¢iselnych - algebraicky a goniometricky tvar
obor( jako dlsledek pozadavk komplexniho cisla
praktického Zivota a odborné praxe, - absolutni hodnota komplexniho cisla
- definuje imaginarni jednotku, opaéné a - zdakladni pocetni operace s komplexnimi
komplexné sdruzené komplexni &islo, éis'Y 5
- rozliuje algebraicky a goniometricky - Moivreova veta
tvar komplexniho &isla a vzajemné je - kvadratické a binomické rovnice
prevadi,
- pfifadi komplexnimu Cislu bod v
Gaussové roviné a naopak,
- pouziva pocetni operace s komplexnimi
Cisly (rovnost, absolutni hodnota,
soucet, soucin, podil, umocriovani),
- vyuZiva Moivreovu i binomickou vétu
pfi umocnovani komplexniho Cisla,
- rozhodne o fesitelnosti kvadratické
rovnice v Ciselnych mnozinach,
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, o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
- resi kvadratické a binomické rovnice v
oboru komplexnich Cisel.
3. Pisemné prace a jejich opravy 4
4. Zavérecné opakovani 10

146



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM — Pravni a medidlni

6.7 APLIKOVANA PSYCHOLOGIE

Nazev Skoly Manazerskda akademie-stfedni odborna skola
Nazev SVP Pravni a medidlni

Kdéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 64 (2)

Platnost: od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Obecnym cilem pfedmétu aplikovana psychologie je vychova vsestranné premyslivého a socialné primérené
citlivého c¢lovéka, ktery bude umét uZivat ziskanych poznatk( v nejriiznéjsich Zivotnich situacich ve prospéch
sv(j i ostatnich (v odborné sloZce vzdélavani, v dalsim studiu, v osobnim Zivoté, v budoucim zaméstnani, ve
volném case apod.). Pfedpokladem k dosazeni tohoto cile tedy je:

- poskytnout zZakam duleZité poznatky z vSeobecnych zakladl psychologie a z aplikované psychologie
- prosttednictvim znalosti psychologickych poznatk( a prostfednictvim riznych testl vést zaky

-k pochopeni struktury a formovani lidské osobnosti, a to vlastni i jinych lidi,

- predat dovednosti k zakladni orientaci v interpersondlnich vztazich,

- vést zaky k aktivni sebevychové,

- péstovat u zakl schopnost a dovednost navazovat socialni vztahy,

- prohlubovat komunika¢ni dovednosti zaka,

- naucit zaky uzivat konkrétni poznatky aplikované psychologie v pracovni sfére.

Charakteristika uciva

Ucebni osnova je zpracovana pro vyucovani v rozsahu dvou tydenni vyucovacich hodiny za 3.ro¢nik studia. Z
hlediska klicovych dovednosti klademe dliraz zejména na:

- osvojeni zakladnich poznatk(i z obecné a vyvojové psychologie,

- ziskani poznatkl z psychologie osobnosti a socialni psychologie

- detailni porozuméni poznatkim z aplikované psychologie,

- dovednost logicky a analyticko-synteticky Fesit problémy,

- posileni pozitivnich rysi osobnosti (pracovitost, presnost, dlslednost, sebekontrola a odpovédnost,
vytrvalost a schopnost prekonavat prekazky),

- chdpani souvislosti a vzajemnych vztahl mezi jednotlivymi tématickymi celky i navaznosti na dalsi
védni obory,

- rozvoj kreativity a predstavivosti,

- schopnost pracovat ve skupiné, umét prosadit vlastni nazory a pfijmout myslenky ostatnich.

Hloubka probiraného uciva je variabilni, ovliviuji ji zejména vstupni védomosti a dovednosti zak( a téz jejich

intelektudlni Uroven. Pocty vyucovacich hodin u jednotlivych tématickych celkd jsou pouze orientacni.
Vyucujici mUZe provést podle svého uvazeni Upravy obsahu i rozsahu uciva s ptihlédnutim k arovni konkrétni

tfidy. Zmény vSak nesméji narusit logickou ndvaznost uciva.
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Pojeti vyuky

V hodindch aplikované psychologie jsou vyuzivany moderni i tradi¢ni vyukové metody a formy prace s Zaky:

- multimedialni metody (vyuZiti pocitace, DVD, videa, dataprojektoru)

- psychologické testy a hry,

- diskuse,

- simulace (tréninkové simulace situaci z praktického Zivota),

- vyklad ucitele a fizeny dialog,

- samostatnd prace individualni i skupinovd — vyhledavani a zpracovavani informaci,
- samostatna domaci prace (ptiprava referat(),

- projektové vyucovani,

- besedy s experty, pfipadné exkurze na vybranych adekvatnich pracovistich.

Hodnoceni vysledkt zaka

Hodnoceni Zakl se uskutecriuje na zadkladé kombinace ustniho zkouSeni a rlznych forem pisemného
testovani. Nejcastéji pouzivanymi formami zkouseni znalosti, ze kterych vychazeji podklady pro klasifikaci,
jsou:

- pisemné testy nestandardizované i standardizované,

- pisemné prace a pisemné prdce s otevienymi otazkami,

- pisemné zkouseni vice zakl najednou,

- individudlni Ustni zkouseni,

- hodnoceni samostatné prace zakd, jejich iniciativy a pristupu ke studiu psychologie.
Hodnoceni Zaka ucitelem je doplfiovano sebehodnocenim zkouseného Zdka i hodnocenim ze strany jeho
spoluzaka. Hodnoti se kvalita znalosti, spravnost a presnost formulace s vyuZitim odborné terminologie,
schopnost samostatného Usudku a samostatné vystizné formulace. Konecnou klasifikaci urci ucitel. Kritéria

hodnoceni jsou dana klicovymi kompetencemi a vnitfnim fadem skoly.

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Komunikativni kompetence : Zak zde vramci zakladd psychologie vstiebava poznatky z psychologie
komunikace a navazuje na dil¢i dovednosti ziskané v 1.roéniku v predmétu ,spolecenskd kultura®. Zak jiz
ovlada urcité komunikacni strategie a dale se prlibézné uci dalSim a zdokonaluje je tak, Ze dokaze:

- aktivné se Ucastnit diskusi,
- formulovat a obhajovat své nazory a postoje,
- formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle,
- pisemné zaznamendvat podstatné myslenky Ustniho i pisemného projevu jinych lidi,
- vyjadrovat se v souladu se zasadami kulturniho projevu,
- orientovat se v dllezZitych zvlastnostech verbalni a neverbalni komunikace,
- vyuZivat poznatk( modernich teorii asertivity a pozitivni komunikace.
Personalni kompetence

Zak by mél byt schopen:

- efektivné se ucit a pracovat,
- vyhodnocovat dosaZzené vysledky a pokrok u sebe i svych spoluzaka,
- pfijimat hodnoceni vysledki své prace a adekvatné na né reagovat,
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- pfijimat rady i kritiku.
Socialni kompetence

Zak je veden k tomu, aby byl schopen:

- pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,

- rozpoznat socialni vazby a umél se do nich zaclenit,

- odolavat psychicky naro¢nym situacim, eventuelné je umél resit,

- navazovat vztahy bez predsudkd a stereotypl v pfistupu k jinym lidem.
Reseni béinych pracovnich i mimopracovnich problémfi

74k je veden k tomu, aby umél :

- resit bézné pracovni problémy a Ukoly samostatné,

- volit prostfedky a zplsoby vhodné ke spInéni jednotlivych aktivit,
- vyuZivat dfive ziskanych védomosti, zkuSenosti a dovednosti,

- ziskavat informace z otevienych zdrojli, predevsim z internetu.

Zapojeni priifezovych témat ve vyuce predmétu Aplikovana psychologie

Clovék v demokratické spole¢nosti

3.rocnik

Vyznam komunikace pro ¢lovéka, vyjednavani a mediace, kontakty, konfrontace a konflikty,
projednavani a facilitace. Zakladni faktory ovliviujici vyvoj lidské psychiky, Socialni
psychologie a skupinové fenomény.

Clovék a svét prace

3. ro¢nik

Komunikace pfi duleZitych jednanich, komunikace s potenciondlnimi zaméstnavateli,
utvareni vlastniho obrazu na verejnosti (pred ostatnimi lidmi). Zakladni faktory ovliviujici

vyvoj lidské psychiky, Socidlni psychologie a skupinové fenomény.

Informacéni a komunikacni technologie

3. rocnik | Vyuziti moZnosti internetu, jako komunikacniho fenoménu.
Zapojeni mezipfedmétovych vztahi ve vyuce pfedmétu Aplikovana psychologie
Déjepis Vyvoj psychologie v kontextu doby
E Ekonomicka situace jednotlivych zemi, jako dulezity Cinitel pfi komunikaci
CJ alit. VyjadFovani, svétova dila
ON Filosofie, sociologie, ¢lovék v lidském spolecenstvi
PK Verbalni a neverbalni komunikace, kulturni dédictvi
ZPV Biologie ¢lovéka
IT Prace s PC a internetem
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Realizace odbornych kompetenci

Aplikovana psychologie-3. ro¢nik

- chape skupinovou dynamiku a
rozdéleni roli,

- rozumi specifickému vlivu
skupinovych fenoménd

- normalita a patologie

- socializace osobnosti

- skupina

- socialni a interpersonalni percepce

) o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 1. Aplikovana psychologie jako véda 1
- vymezi pfedmét psychologie a - predmét aplikované psychologie
aplikované psychologie, v ramci psychologie
- formuluje ukoly a vyznam aplikované - ukoly a vyznam aplikované
psychologie, psychologie
- orientuje se v systému - systém psychologickych véd.
psychologickych véd.
23k 2. Zakladni faktory ovliviujici 2
- analyzuje zakladni skupiny vliva, které vyvoj psychiky
utvareji psychiku, - biologickd a socialni podminénost
- dokdze rozliSovat mezi biologickymi a psychiky
- socidlnimi vlivy.
23k 3. Psychika 8
- chape aktivitu jako zakladni vlastnost - tfidéni psychickych jevi
Zivych organismd, - psychické procesy
- vymezi a charakterizuje chovéni a - psychické stavy
prozivani, - psychické vlastnosti
- vymezi a charakterizuje védomi a
nevédomi,
- rozliSuje jednotlivé psychické funkce,
- nazakladé znalosti jednotlivych
psychickych jevi je schopen
zadkladniho sebepoznani a
autoregulace i poznani druhych lidi.
Zak 4. Psychologie osobnosti, jeji struktura 5
- popiSe strukturu osobnosti, a etapy vyvoje
- ur’m’ Fharakterizovat jednotlivé etapy - vyvoj, zamé&Fenost a schopnosti
Vyvoje, osobnosti,seberealizace
- orientuje se v rlznych typologiich,
- vyuZiva ziskané poznatky z
psychologie pti jednani s lidmi a pfi
feSeni problémovych situaci.
Zak 5. Socidlni psychologie a skupinové 5
- znd zakladni kritéria ¢lenéni skupin, fenomény
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
- vyuZiva ziskané poznatky z - socialni interakce a komunikace
psychologie pfi jednani s lidmi a pfi
feSeni problémovych situaci.
Zak 6. Dusevni hygiena, stress a zpUlsoby jeho 3
- uplatiuje pravidla psychohygieny z zvladani, prevence dusevnich poruch.
hlediska autoregulace i prevence
dusevnich poruch,
- znd jednotlivé typy zatéZzovych situaci
a orientuje se v metodach jejich feseni.
23k 7. Aplikace psychologie v kontextu 6
- ovlada praktické vyuZiti poznatki komunikace s ob¢any
z aplikované psychologie - kultura spole¢enska a kultura
kaidodgnm’m Eivoté. osobniho
- uplathuje profesni etikua - projevu, principy a normy kulturniho
bezpiedsudkovy pristup ke klientlim, - chovani
- vhodné reaguje na rtizné zptisoby i legenské vichova
chovani klientd, obchodnich partnerd i NN
spolupracovnikd, i omunrkace S, |ent?m .
_ uplatiuje principy, normy a pravidia - styl a forma pisemné komunikace s
- kulturniho chovani a vyjadfovéni v obcany ,
vy Y . , - metody a prostredky styku
béznych spolecenskych a pracovnich .. , e
. , s vefejnosti a s médii
situacich,
- prezentuje vysledky prace na
verejnosti.
Zak 8. Profesni komunikace 6
- vymezi predmét psychologie - pro¢ komunikujeme
komunikace, - socialni prostredi a socialni percepce
- formuluje vyznam znalosti o - komunikacni vzore
komunikaci pro psychologii a profesni - vyuziti techniky v komunikaci
i osobni Zivot, - verbalni a neverbalni komunikace
- chdape komunikaci jako soucast
originality jedince
- vysvétli vyznam informaci a
komunikace pro podnikéni ve
sluzbach,
- vhodné uplatiiuje prostiedky verbalni
a neverbalni komunikace
Zak 9. Uloha genderu a genderového pojeti ve 1
- definuje a vysvétli zdkladni pojmy vefejném sektoru
vztahujici se ke genderové
problematice,
- aplikuje zakladni pojmy na
konkrétnich pfikladech z praxe
(pfipadové studie, kazuistiky);
- vysvétli aplikaci genderu ve verejném
sektoru,
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. o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
- popise soucasnou situaci ve vefejném
sektoru z hlediska genderové
problematiky.
Zak 10. Statut statniho ufednika 5
- popise postaveni zaméstnance statni - pravni a spoleCenské postaveni
Spravy a samospravy, - zaméstnance ve vefejné spravé
- charakterizuje etické zasady spravy,charakteristika jeho prace,
zaméstnance ve verejné sprave. - pozadavky na odborné znalosti,
celozivotni kariéra
- etické zasady prace zaméstnance statni
Spravy a samospravy
- pracovni rezim
Z3ak 11. Sebepojeti jako jeden z urcujicich 2
- chdpe vyznam urovné individualni ¢initelt v komunikaci
seb.ed.uvery,. L - sebepojeti a pozitivni mysleni
- apll|ku1e opOf!tlvnl mys!em, - 1. dojem jako psychologicky fenomén
- chape ,dUI‘?Z'tOOSt 1.c.101n.1u,l - mytus jako komplikace v komunikaci
- rozumi pojmUm objektivni x
subjektivni a absolutni x relativni,
odlisi povéru od pravdy.
Zak 12. Pozitivni verbalni a neverbalni 2
- zna zakladni pravidla pozitivni komunikace, jeji specifika a ,,zaludnosti“
komun[kace, o ) - pravidla pozitivni komunikace a
- rozezna chyby v komunikaci a umi prevence chyb
nasl.cv)u.chat, o - druhy neverbalnich signald,
- rozliSuje druhy neverbalnich signald, - vyznam stisku ruky a zrakového
ovlada zakonitosti stisku ruky a kontaktu
zra!<oveh.o kontaktu,. o - proxemika a obrana proti
- dba pravidel proxemiky a ubrani se manipulacim
manipulacim - jednani s obtiznym Klientem &
- zvlada jednani s obtiznym klientem, z4kaznikem
- ovlada v praxi zakladni rétorické - z4kladni rétorické dovednosti
dovednosti.
Zak 11. Zéakladni tvrzeni obecné teorie 2
- chape rozsah komunikacnich sdéleni, | komunikace, jejich platnost a vyznam
- rozumi, proc ne!fdy »nelze - t¥i premisy teorie komunikace
nelv<omun|kovatv r - existence objektivnich zkresleni v
- uvédomuje si vétsi vyznam komunikaci
neverbalnich S'gnallf' o - rozsah komunikaénich sdéleni
- dovede rozeznat ob!ektlvnl a - vyznam kontextu a role distributora
subjektivni zkresleni,
- rozumi pojmdm , distributor” a
,kontext”.
Zak 12. Bariéry v komunikaci 3
- druhy prekazek v komunikaci
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. o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
- rozliSuje druhy prekdiek v - vyznam znalosti komunikacnich bariér
komunikaci, pro praxi
- chape vyznam znalosti bariér jako
ucinnou prevenci proti
nedorozuménim v komunikaci.
Zak 6. Kontakty, konfrontace, konflikty 4
- vyznam mirnych konflikt( pro - vyznam mirnych konfliktd pro
komunikaci, komunikaci
- mozZnosti feseni konflikt( pfi sporu a - moznosti feSeni konfliktl pfi sporu a
problému. problému
Zak 13. Vyjednavani, mediace, projedndvani, 4
- rozlisi a ovlada rlizné druhy a styly facilitace
vyjednavani, o - zékladni druhy a styly vyjednavani v
- ma zakladni znalosti o pribéhu a praxi
smyflvu m,ediace, o o - mediace jako U&inny nastroj
- dokazgvestkon1unMaC|kprakhcke k dosazeni dohody
dohodé, o o - nezbytné nalezitosti dohody
- respektuje vyhodnost rozdéleni roli - projednavani jako zptisob fegeni
Vtﬂ“9,v, o o problému v tymu
- oWad?dUC|speuahutechnMyresen| - specilni techniky tymového Fegeni
problému, problém
- umi uplatnit moznosti intervenci - role a moZnosti intervence facilitdtora
faulltvatora, _ ) L - nékteré typy problémovych tcastnik
- dokaz?zorganuovattyn1overesen| jednani
problému.
Zak 14. Pisemné prace, jejich hodnoceni, 5

projevuje znalosti teorie a praxe
komunikace.

opakovani.
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6.8 PSYCHOLOGIE KOMUNIKACE

Nazev Skoly Manazerskda akademie-stfedni odborna skola
Obor vzdélani: 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

Nazev SVP: Pravni a medialni

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 35(1)

Platnost: od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Predmét , psychologie komunikace” je jako soucdst daného studia a oboru zarazen do SirSiho ramce vyuky

psychologie. Jde vlastné o psychologii komunikace vyucovanou v rdmci samostatného predmétu, aby byla

zdUraznéna jeji dlleZitost a nezbytnost. Podobné jako u psychologie je i zde jakymsi zastfeSujicim obecnym

cilem vychova vsestranné premyslivého a socidlné primérené citlivého clovéka, ktery bude umét uzivat

ziskanych poznatkl ze zasad mezilidské komunikace v nejrliznéjsich Zivotnich situacich ve prospéch svij i

ostatnich (v odborné sloZce vzdélavani, v dalsim studiu, v osobnim Zivoté, v budoucim zaméstnani, ve volném

Case apod.). Vytvoreny systém kulturnich hodnot pomdaha formovat postoje zdka a je obranou proti snadné

manipulaci a intoleranci. Nedilnou soucasti je také prohloubeni jazykovych znalosti prostfednictvim

estetického vzdélavani. Predpokladem k dosaZzeni tohoto cile tedy je:

poskytnout zakiim dlleZité poznatky ze zaklad( teorie interpersonalni komunikace,
prostfednictvim predavani zkusenosti z feseni urcitych konkrétnich komunikacnich situaci vést zaky
k pochopeni a schopnosti praktického vyuZiti novych dovednosti,

predat dovednosti k lepsi orientaci v interpersonalnich vztazich,

vést zaky k aktivni sebevychové,

péstovat u Zakl schopnost a dovednost navazovat a udrzovat pozitivni socialni vztahy,

prohlubovat vSeobecné i specifické komunikacni dovednosti zakd,

naucit Zaky aplikovat konkrétni poznatky z komunikacnich strategii v pracovni sfére.

Charakteristika uciva

Ucebni osnova je zpracovana pro vyucovani v rozsahu 1 vyucovaci hodiny za 1. rocnik studia.

Z hlediska klicovych dovednosti klademe diraz zejména na:

rozpoznani jednotlivych zakladnich slozek mezilidské komunikace a jejich psychologického vyznamu,
schopnost dobré orientace ve sloZitostech a ,,zaludnostech” mezilidské komunikace,

detailni porozuméni zakladim pozitivni komunikace a asertivity se schopnosti jejich praktické aplikace,
dovednost logicky a analyticko-synteticky Fesit problémy a situace,

posileni pozitivnich rysi osobnosti (pracovitost, presnost, dlslednost, sebekontrola a odpovédnost,
vytrvalost a schopnost prekondavat prekazky),

schopnost uplatnit ve svém Zivotnim stylu esteticka kritéria,

toleranci v pfistupovani k estetickému citéni, vkusu a zajmu druhych lidi,

podporu hodnoty mistni, ndarodni, evropské i svétové kultury a vytvoreni pozitivniho vztahu k nim,
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- ziskani prehledu o kulturnim déni,
- chapani souvislosti a vzajemnych vztah( mezi jednotlivymi tematickymi celky i ndvaznosti na dalsi védni
obory,
- rozvoj kreativity a predstavivosti,
- schopnost pracovat ve skupiné, umét prosadit vlastni ndzory a pfijmout myslenky ostatnich.
Hloubka probiraného uciva je variabilni, ovliviiuji ji zejména vstupni védomosti a dovednosti zZakl a téz jejich

intelektualni Uroven. Pocty vyucovacich hodin u jednotlivych tematickych celkl jsou pouze orientacni.
Vyucujici mUze provést podle svého uvazeni Upravy obsahu i rozsahu uciva s prihlédnutim k Grovni konkrétni

tfidy. Zmény vSak nesméji narusit logickou ndvaznost uciva.
Pojeti vyuky

V hodinach psychologie komunikace jsou vyuzivany moderni i tradi¢ni vyukové metody a formy prace s Zaky:

- multimedidlni metody (vyuZziti pocitace, DVD, videa, dataprojektoru)

- psychologické testy a hry,

- diskuse,

- simulace (tréninkové simulace situaci z praktického Zivota),

- vyklad ucitele a fizeny dialog,

- samostatnd prace individualni i skupinova — vyhledavani a zpracovavani informaci,
- samostatna domadci prace (ptiprava referat(),

- projektové vyucovani,

- besedy s experty, pfipadné exkurze na vybranych adekvatnich pracovistich.

Hodnoceni vysledkt zaka

Hodnoceni Zakl se uskutecriuje na zadkladé kombinace ustniho zkouSeni a rlznych forem pisemného
testovani. Nejcastéji pouzivanymi formami zkouSeni znalosti, ze kterych vychazeji podklady pro klasifikaci,
jsou:

- pisemné testy nestandardizované i standardizované,

- pisemné prace a pisemné prdce s otevienymi otazkami,

- pisemné zkouseni vice Zakl najednou,

- individudlni Ustni zkouseni,

- hodnoceni samostatné prace zZakd, jejich iniciativy a pristupu ke studiu psychologie.
Hodnoceni Zdka ulitelem je doplfiovdno sebehodnocenim zkouSeného Zdka i hodnocenim ze strany jeho
spoluzakl. Hodnoti se kvalita znalosti, spravnost a presnost formulace s vyuZitim odborné terminologie,
schopnost samostatného usudku a samostatné vystizné formulace. Konecnou klasifikaci urci ucitel. Kritéria

hodnoceni jsou dana klicovymi kompetencemi a vnitfnim fadem skoly.
Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Komunikativni kompetence: Zik si zde osvojuje detailni znalosti a dovednosti z tzv. psychologie komunikace,
aby dokazal:

- aktivné se ucastnit diskusi,

- formulovat a obhajovat své nazory a postoje,

- formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle,

- pisemné zaznamendvat podstatné myslenky Ustniho i pisemného projevu jinych lidi,
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- vyjadrovat se v souladu se zasadami kulturniho projevu,
- v praxi fesit i slozitéjSi mezilidské komunikaéni situace,
- chovat se asertivné a pozitivné komunikovat v profesnim i osobnim Zivoté,
- lépe porozumét dalsim dllezitym poznatkim z psychologie.
Personalni kompetence

Zak by mél byt schopen:

- efektivné se ucit a pracovat,
- vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok u sebe i svych spoluzakd,
- pfijimat hodnoceni vysledki své prace a adekvatné na né reagovat,
- pfijimat rady i kritiku.

Socialni kompetence

Zak je veden k tomu, aby byl schopen:

- pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,

- rozpoznat socialni vazby a umél se do nich zaclenit,

- odolavat psychicky naro¢nym situacim, eventuelné je umél resit,

- navazovat vztahy bez predsudkd a stereotyp v pfistupu k jinym lidem.
Reseni béinych pracovnich i mimopracovnich problémi

Z4ak by mél umét.

- resit bézné pracovni problémy a Ukoly samostatné,

- volit prostfedky a zplsoby vhodné ke spInéni jednotlivych aktivit,
- vyuZivat dfive ziskanych védomosti, zkusenosti a dovednosti,

- ziskavat informace z otevienych zdrojl, pfedevsim z internetu.

Zapojeni priifezovych témat ve vyuce predmétu Psychologie komunikace

Clovék v demokratické spole¢nosti

1.roénik

Ucta k materialnim i duchovnim hodnotdm a kulturnimu dédictvi, dovednost jednat s lidmi-
rozvoj komunikativnich a persondlnich kompetenci, vychova k pfimérené mire sebevédomi,
zodpovédnosti a schopnosti moralniho Usudku.

Clovék a Zivotni prostredi

1. roénik

Efektivni prace s informacemi a jejich kritické hodnoceni, problematika ochrany Zivotniho
prostiedi.

Clovék a svét prace

1. rocnik

Verbalni a neverbdlni komunikace pfi dalezitych jednanich, komunikace s potencionalnimi
zaméstnavateli, utvareni vlastniho obrazu na verejnosti (pfed ostatnimi lidmi)

Informacni a komunikacni technologie

1. ro¢nik ‘ Vyuziti moZnosti internetu, jako komunikacniho fenoménu.
Zapojeni mezipfedmétovych vztahl ve vyuce pfedmétu Spolec¢enska kultura

ESP Svétova ekonomika, ekonomicka situace jednotlivych zemi, jako dUlezity Cinitel pfi
komunikaci

CJ Vyjadrovani, svétova dila a autofi

AP Komunikace, sebepojeti, vyjednavani, mediace a facilitace, aplikovana psychologie, dusevni
hygiena, typologie osobnosti

ZPV Clovék a ptiroda, Zivotni prosttedi, ekologie

IT Prace s PC a internetem

ON Filosofie, sociologie, clovék v lidském spolecenstvi

IT Prace s PC a internetem
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Realizace odbornych kompetenci

Psychologie komunikace - 1. rocnik

Vysledky a kompetence Tematické celky Hodinova
dotace
Zak 1. Komunikace jako nedilna soucast 1
- vymezi predmét psychologie aplikované psychologie
komunikace,
- formuluje vyznam znalosti o
komunikaci pro psychologii a profesni
i osobni Zivot,
- orientuje se v systému
psychologickych véd.
23k 2. Vyznam komunikace pro clovéka 1
- umi zdlvodnit ddleZitost komunikace - pro¢ komunikujeme
pro ¢lovéka, - socialni prostredi a socialni percepce
- dokdze rozeznat dilci priciny - komunikacni vzorec
nedorozuméni, - spolecenska kultura — principy a
- -chdpe komunikaci jako soucast normy kulturniho chovani,
originality jedince. spolecenska vychova
Zak 3. Komunikace 10
- vysvétli princip komunikace mezi - zékony a zdsady komunikace
lidmi a toku informaci mezi lidmi, - principy verbalni i neverbalni
- uvédomuje si vyznam jak verbalni, tak komunikace
neverbalni komunikace, - kultura fec¢i mluveného projevu
- vhodné pouzivd mimo lingvistické - kultivované vyjadrovani, artikulace,
feCové projevy (rychlost, hlasitost, fecova hygiena
pomlky, intonace, emotivni akcent), - pfiprava mluveného projevu
umi pracovat s hlasem, - komunikace mezi lidmi — zakladni
- provadi jednoduchd dechov3, typy jednani (agresivita, asertivita,
jazykova a intonacni cviceni, pasivita)
- prednese samostatné pfipraveny - pfijimaci pohovor
mluveny projev - kultura osobniho projevu, principy a
- uplatiuje principy, normy a pravidla normy kulturniho chovani
kulturniho chovani a vyjadfovani - komunikace s klientem
v béZnych spolecenskych a - metody a prostredky styku
pracovnich situacich, s vefejnosti a s médii
- prezentuje vysledky prace na
verejnosti
Zak 4. Zaklady spolecenského chovani 10
- vyvoj spolecenského chovani
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sestavi vlastni motivacni profil na
zakladé obecné hierarchie potreb
(motiva),

rozlisi a vysvétli osobnostni
charakteristiky,

uvadi priklady socializace osobnosti
z rliznych vyvojovych etap v Zivoté
¢lovéka,

rozdéli a obecné charakterizuje
socidlni skupiny, na vhodnych
prikladech vysvétli postaveni jedince
ve skuping,

navrhne feSeni modelovych
konfliktnich situaci,

- objevovani sebe a okoli

- struktura osobnosti

- socializace, socialni skupiny

- teSeni konfliktd

- narocné Zivotni situace

- Zivotni styl

- funkce reklamy a propagacnich

prostiedk( a jejich vliv na Zivotni styl

, L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
- ovlada zakladni principy a normy - principy a normy spolecenského
kulturniho chovani a dovede je pouzit chovani
Vv praxi, - zdkon spolecenské vyznamnosti
- popiSe vhodné spolecenské chovani, - zdsady pro kazdou situaci
umi ho v praxi aplikovat, (ohleduplnost, takt, empatie)
- vysvétli vyznam a duleZitost - spolecenska vychova
respektovani spolecenskych norem a - kultura spolecenska
pozadavka,
- na prikladech objasni uplatiovani
zakona spolecenské vyznamnosti,
pouziva pravidla spolecenské
vyznamnosti pfi béZném kontaktu
s lidmi,
- chape zasady pro kazdou situaci a
vhodné je uplatniuje.
Zak 5. Kultura 6
- orientuje se v nabidce kulturnich - kulturni instituce v CR a v regionu
instituci, - kultura narodnosti na nasem uzemi
- porovna typické znaky kultur hlavnich | - spolecenska kultura — principy a
narodnosti na naSem tzemi, normy kulturniho chovani,
- popise vhodné spolecenské chovani spole¢enska vychova
v dané¢ situaci. - kultura bydleni, odivani
- lidové uméni a uzita tvorba
- estetické a funkéni normy pii tvorbe
a vyrob¢ ptredmét pouzivanych
v bézném Zivoté
- ochrana a vyuzivani kulturnich
hodnot
- - funkce reklamy a propagacnich
prostredkt a jeji vliv na Zivotni styl
Zak 6. Clovék mezi lidmi 2
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova
dotace

popise vliv fyzického a psychického
zatizeni na lidsky organismus,
navrhne vhodné relaxa¢ni metody pfi
stresu a Unavé.

N

rozumi vlivu Urovné individudlni
sebedlveéry na priibéh a vysledek
komunikace,

zaradi pozitivni mysleni do ramce
vlastnich praktickych dovednosti,
chape dulleZitost 1.dojmu pro pribéh
komunikace,

orientuje se ve vyznamech pojmi
objektivni x subjektivni a absolutni x
relativni,

dokaze odlisit povéru od pravdy a
reality v ramci konkrétni komunikacni
situace.

7. Sebepojeti jako jeden z urcujicich
Cinitelt v komunikaci

sebepojeti a pozitivni mysleni

1. dojem jako psychologicky
fenomén

mytus jako komplikace v komunikaci

projevuje znalosti teorie a praxe
psychologie komunikace komunikace.

8. Pisemné prace, jejich hodnoceni,

opakovani.
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6.9 ZAKLADY PRIRODNICH VED

Nazev Skoly Manazerskd akademie-stfedni odborna skola
Nazev SVP Pravni a medidlni

Kdéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 134 (4)

Platnost: od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Predmét zdklady prirodnich véd pfispiva k chapani prirodnich jevl a jejich souvislosti v pfirodé i

v kazdodennim Zivoté, uci zaky klast si otazky o okolnim svété a vyhledavat k nim relevantni, na diikazech

zalozené odpovédi.

Pfirodovédné vzdélavani sméfuje k tomu, aby zak:

rozliSoval fyzikdIni realitu a fyzikalni model,

ziskal zakladni predstavy o latkové a polni formé hmoty, o strukture latek a jejich fyzikalnich
vlastnostech,

spravné pouzival fyzikalni jednotky, ndsobné a dil¢i jednotky,

znal ndzvoslovi a slozeni latek znecistujici Zivotni prostredi a potraviny,

pochopil chemické zakonitosti a teorii o stavbé latek,

kladl dlraz na dodrzovani spravné Zivotospravy a vhodné skladby potravin,

umél fesit jednoduchy fyzikalni problém a opatfil si k tomu vhodné informace,

uplatnil obecné poznatky k vysvétleni konkrétniho fyzikalniho jevu,

chapal pfinos fyzikalniho poznavani pti objasnovani jev( v pfirodé, kazdodennim Zivoté, pro ochranu
Zivotniho prostudi i svého zdravi,

zdUvodnil nezbytnost udrzitelného rozvoje, ktery nenici lidskou civilizaci.

V afektivni oblasti sméfuje prirodovédné vzdélavani k tomu, aby Zaci ziskali:

motivaci pfispét k dodrZzovani zdsad udrzitelného rozvoje v ob¢anském Zivoté i v odborné pracovni
¢innosti,

pozitivni postoj k pfirodé,

schopnost eliminovat negativni vlivy vSech toxikomanii,

komunikativni dovednosti,

motivaci k celoZivotnimu vzdélavani v pfirodovédné oblasti.

Charakteristika uciva

Ucebni osnova je zpracovana pro vyucovani v rozsahu 4 tydennich vyucovacich hodin za studium. Z hlediska

klicovych dovednosti klademe d(liraz zejména na:

dovednost analyzovat a resit problémy,

aplikaci poznatkl v bézném Zivoté,

vyuzivani poznatki o vzajemnych preménach rlznych forem energie a jejich pfenosu pfi feseni
konkrétnich problému a uloh,
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- zhodnoceni vyhod a nevyhod vyuZzivani rGznych energetickych zdroju z hlediska vlivu na Zivotni
prostiedi,
- posileni pozitivnich rys osobnosti (pracovitost, presnost, dislednost, sebekontrolu a odpovédnost,
vytrvalost a schopnost prekondavat prekazky)
- schopnost pracovat ve skupiné, umét prosadit vlastni ndzory a pfijmout myslenky ostatnich.
Hloubka probiraného uciva je variabilni, ovliviiuji ji zejména vstupni védomosti a dovednosti Zak(. Podty

vyucovacich hodin u jednotlivych tématickych celk( jsou pouze orientacni. Vyucujici mizZe provést podle
svého uvaZeni Upravy obsahu i rozsahu uciva s pfihlédnutim k drovni konkrétni tfidy. Zmény vsak nesméji

narusit logickou ndvaznost uciva.
Pojeti vyuky

V zékladu pftirodnich véd je vyuzivano tradi¢nich metod (vykladové hodiny) i modernich vyukovych metod
(prace s PC). Je nutné zohlednit jednak individualni vzdélavaci potreby zZak( a také jejich intelektualni droven.
Zaci budou orientovani na autodidaktické metody (osvojeni riznych technik samostatného uceni a prace
odpovidajicich jejich schopnostem). Zék by mél probrané pojmy, jevy a zdkony pochopit ve vzajemnych
souvislostech a tak, aby byl chopen si dalsi potfebné poznatky samostatné vyhledavat a doplfiovat. Duraz je
kladen na socialné komunikativni aspekty uceni a vyucovani (diskuse, tymova spolupriace kooperace —
projeveni se zejména pfi shrnuti a opakovani uciva, pfi laboratornich pracich). Ucitel bude dbat na aktualizaci
uciva — soustavné uvadéni aplikaci fyzikalnich jevl technice a ob¢anském Zivoté a hodnoceni jejich vlivu na
pfirodu a ¢lovéka. Vyucujici zdlirazruje pravidla bezpecného zachazeni s technickymi prostfedky a zdsady
poskytovani prvni pomoci.

Ddraz je kladen i na motivacni Cinitele (zafazeni jednoduchych pokusl i improvizovanymi prostfedky, zafazeni
her, vefejné prezentace Zak(l, podpora aktivit mezipfedmétového charakteru), shrnuti a opakovani uciva po

kazdém tématickém celku a projekci a modelaci (vyuZziti projekéni techniky v rliznych tématech).
Hodnoceni vysledkl zaka

K hodnoceni zak( se pouziva riznych forem zjistovani Grovné znalosti: Ustni zkouseni, pisemné zkouseni
(orientacni testy, testy s vybérem odpovédi, Ctvrtletni pisemné prace, opakovaci testy), hodnoceni
semindrnich praci. ZpUisoby hodnoceni by mély spocivat v kombinaci znamkovani, slovniho hodnoceni,
vyuzivani bodového systému, pozornost by méla byt vénovana sebehodnoceni zakd.

Hodnoti se:

- spravnost, presnost, peclivost v pisemnych testech a protokolech ze semindrnich praci,
- schopnost samostatného usudku,
- schopnost vystizné formulace s vyuzitim odborné terminologie.

Pfrinos k rozvoji klicovych kompetenci

Vzdélavani v zakladu ptirodnich véd pfispiva k rozvoji klicovych a obcanskych kompetenci, aby Zak byl
schopen:

- najit vhodnou miru sebevédomi a odpovédnosti za své jednani,

- vlastniho Usudku,

- prosadit a zdQvodnit vlastni nazor a zdroven pfijimat kompromisy,
- rozvijet vyjadfovaci schopnosti,
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- efektivné se ucit a pracovat, soustavné se vzdélavat,

- pfrijimat hodnoceni svych vysledkd, pfijimat radu i kritiku,

- vystihnout jadro problému,

- rozvijet dovednosti aplikovat ziskané poznatky, ptijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a jednani
(v pracovni ¢innosti i v osobnim Zivoté),

- vytvaret Uctu k Zivé i neZivé prirodé a jedinecnosti Zivota na Zemi, respektovat Zivot jako nejvyssi
hodnotu, aktivné se zapojovat do ochrany a zlepSovani zivotniho prostredi,

- jednat hospodarné, uplatriovat nejen kriterium ekonomické efektivnosti, ale i hlediska ekologické,

- udit se poznavat svét a lépe mu rozumét (rozumét prirodnim zakonlm, odpovédnosti ¢lovéka za
uchovani pfirodniho prostredi, osvojovat si technologické metody a pracovni postupy Setrné
k Zivotnimu prostredi),

- dbat na bezpecnost prace a ochranu zdravi pfi praci, chdpat ji jako soucast péce o zdravi své i
spolupracovnikd,

- pracovat s informacemi a kriticky je vyhodnocovat.
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- Zapojeni pruiezovych témat ve vyuce piredmétu Zaklady prirodnich véd

Clovék v demokratické spole&nosti

1.ro¢nik

| Zdravi a nemoc, ochrana pfirody a krajiny, dopad ¢innosti ¢lovéka na Zivotni prostiedi

Clovék a Zivotni prostiedi

1. roénik

Obecna chemie, Anorganicka chemie, Organicka chemie, Biochemie, Biologie cloveka,
Ekologie, Clovék a zivotni prostiedi

Clovék a svét prace

1. roénik

|

Informacni a komunika¢ni technologie

2. Chemické vypocty, Referaty na rtizna témata
ro¢nik
Zapojeni mezipiredmétovych vztahi ve vyuce piredmétu Zaklady prirodnich véd
D Vznik a vyvoj zivota na Zemi
CJ Vyjadfovani,
ON Néavykové latky
Pr Navykové latky
M Zpracovani udaji
Z Primysl
IT Prace s PC a internetem
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Realizace odbornych kompetenci

Zaklady pfrirodnich véd — fyzika-1. roc¢nik

- popiSe vznik kmitavého pohybu,

- rozlisi zakladni druhy vIinéni a popise
jejich sifeni,

- charakterizuje zakladni vlastnosti
zvukového vinéni,

ultrazvuku v praxi,

- chape negativni vliv hluku a zna
zpUsoby ochrany sluchu,

- charakterizuje svétlo, jeho vinovou

- resi ulohy na odraz a lom svétla,

- odlisi ultrazvuk od zvuku, objasni vyuziti

délku a rychlosti v riznych prostredich,

. o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 1. Mechanika 28
- rozli§i fyzikalni veli¢iny a pojmy, - obsah a vyznam fyziky pro rozvoj dalSich
- uvede priklady fyzikalnich velicin, V?d ) . )
- charakterizuje klid a pohyb téles, - kinematika (hmotny bod, klid, pohyb
- rozlii druhy pohybi a fesi jednoduché rovnomerny, rovnomeme zrychleny,
lohy na pohyb hmotného bodu, volny pad, pohyb rovnomérny po
- urgisily, které plisobi na téleso, kruznlc.l) )
- popide, jaky druh pohybu tyto sily - dynamika (Newtonovy pohybové
vyvolavaji zakony, sily v ptirodé, gravitace)
- pouzije Newtonovy pohybové zakony - mechan|ckalenelrg|e aprace
na piikladech z praxe (mechanicka prace stalé sily, energie
- urdi mechanickou préci a energii pfi kinetickd a potencidlni, zakon zachovani
pohybu télesa pdisobenim stalé sily, mechan?cke emlergie)v )
- vysvétli na prikladech platnost zakona - mejshalmka tuheholteles:a (posuvny a
zachovani mechanické energie, otacivy pohyb tuhého télesa kolem
- urdi vyslednici sil pGsobicich na téleso, pevné osy, skladanisil)
- aplikuje Pascaltv a Archimédtv zakon - mechanika tekutin (vlastnosti tekutin,
pFi Fedeni jednoduchych tloh. tlak v kapalinach, Pascallv zakon,
Archiméduv zakon)
Zak 2. Molekulova fyzika termika 8
- uvede priklady potvrzujici kinetickou - zakladni poznatky molekulove fyziky
teorii latek (Casticova stavba latek, vlastnosti latek
- zméfi teplotu v Celsiové stupnici a z hlediska molekulové fyziky, teplota)
vyjadfi jako termodynamickou teplotu, - vnitfni energie (teplo a prace, pfemény
- vysvétli pojem vnitfni energie soustavy vnitrn energie télesa)
(télesa) a zplisoby jeji zmény, - tepelrlwelmotory '
- popiée princip nejdalezitéjiich - pevné latky a kapaliny (struktura a
tepelnych motor( vlastnosti pevnych a kapalnych latek,
- vysvétli vyznam teplotni roztaznosti tevplotvnl roztaznost llate,k), ]
latek v prirodé a v technické praxi, - pfemeény skupenstvi (tani, tuhnuti,
- popi$e zmény skupenstvi latek a jejich vVyparovani, var, kondenzace,
vyznam v pFirodé a v technické praxi. sublimace)
Zak 3. VInéni a optika 8

mechanické kmitani a vinéni (kmitavy
pohyb, harmonicky pohyb, druhy
mechanického vinéni)

zvukové vinéni (vlastnosti zvuku a jeho
Sireni v latkovém prostredi, ultrazvuk)
svétlo a jeho Sifeni (vinova délka svétla,
rychlost svétla, zakon odrazu a lomu)
zobrazovani optickymi soustavami
(princip optického zobrazovani
zrcadlem a Cockou, zobrazeni okem)
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. o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
- Ttesi ulohy na zobrazeni zrcadly a - druhy elektromagnetického zareni
¢ockami, (infracervené, ultrafialové, rentgenové
- popise oko jako opticky pristroj a zareni)
korekci jeho vad,
- popiSe vyznam rlznych druhd
elektromagnetického zareni z hlediska
pUsobeni na ¢lovéka a vyuZiti v praxi.
23k 4. Elektiina a magnetismus 8
- popise elektrické pole z hlediska jeho - elektrickyinaboj a eIlektric!<e F_’Ole
plisobeni na bodovy elektricky naboj, (vlastnosti elektrického naboje a
- tedi dlohy s elektrickymi obvody elektrického pole, elektricka sila,
s pouzitim Ohmova zékona, kapac?ta YOdiée) o .
- rozliéi polovodice a vodice, - elektricky proud v latkach (Ohmuav
- popise princip a poufZiti polovodicovych zakon, e_Iek,trlcky proud v POlf)VOd'C'Ch)
soutastek s prechodem PN, - magnetické pole (magnetické pole
- urdi magnetickou silu v magnetickém elektrického proudu, elektromagneticka
poli vodice s proudem, insi’ukce’) o
- popise princip generovani stiidavého - stfidavy proud (vzn,|k strldvaveho
proudu a jejich vyuZiti v energetice, proudu, transformator, pfenos
- interpretuje zésady bezpe¢né elektrické energie stfidavym proudem)
manipulace s elektrickym zafizenim.
23k 5. Fyzika mikrosvéta 4
- popise strukturu elektronového obalu - elektronovy obal atomu (model atomu,
atomu z hlediska energie elektronu, !a]ser) o
- objasni stavbu atomového jadra a - jadro atomu (nukleony, radioaktivita,
charakterizuje zakladni nukleony, J.adermle zarem.) o ) _
- vysvétli podstatu radioaktivity a popise - J'adernzi\ energie (zdro;evjaderr,\e energie,
zptisoby ochrany pred jadernym jaderny reaktor, bezpecnostni a
z4fenim ekologicka hlediska jaderné energetiky)
- popiSe princip ziskavani energie
v jaderném reaktoru,
- posoudi vyhody a nevyhody zpUsobu
jimiz se ziskava elektricka energie.
Zak 6. Vesmir 4
- popiée objekty ve sluneéni soustavé, - slunecni soustava (Slunce, planety a
- charakterizuje Slunce jako hvézdu, JeJ'VCh pohyb, kf)mety)
- zna priklady zékladnich typt hvézd, - hvézdy a galaxie
- znd soucasné nazory na vznik a vyvoj
vesmiru.
7. Pisemné prace a jejich opravy 8
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Zaklady prirodnich véd — biologie-2. ro¢nik

) . Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
23k 1. Zaklady biologie 24

- vznik a vyvoj Zivota na Zemi
- vlastnosti Zivych soustav
- typy bunék

- charakterizuje nazory na vznik a vyvoj
Zivota na Zemi,

- vyjadfi vlastnimi slovy zdkladni vlastnosti
sivych soustav, - rozmanitost organismu a jejich

- popise buriku jako zakladni stavebni a charakteristika
funkéni jednotku Zivota, - dédicnost a proménlivost

- biologie ¢lovéka

- zdravi a nemoc

- Cinitelé ovlivAujici zdravi: Zivotni
prostredi, Zivotni styl, pohybové
aktivity, vyziva a stravovaci navyky,
rizikové chovani aj.

- duSevni zdravi a rozvoj osobnosti,
socialni dovednosti, rizikové faktory
poskozujici zdravi

- odpovédnost za zdravi své i druhych,

pécle o vefejné zdravi v CR, zabezpeleni
v nemoci, prava a povinnosti v pfipadé
nemoci nebo Urazu

partnerské vztahy, lidska sexualita

prevence Urazd a nemoci

- medialni obraz krasy lidského téla,
komer¢ni reklama

- vysvétli rozdil mezi prokaryotickou a
eukaryotickou bunkou,

- charakterizuje rostlinnou a Zivocisnou
bunku a uvede rozdily,

- uvede zakladni skupiny organismu a
porovna je,

- objasni vyznam genetiky,

- popiSe stavbu lidského téla a vysvétli
funkci organ(i a organovych soustav

- vysvétli vyznam zdravé vyZivy a uvede
principy zdravého Zivotniho stylu,

- uvede priklady bakterialnich, virovych a
jinych onemocnéni a moznosti
prevence.

- uplatiuje ve svém jednani zakladni
znalosti o stavbé a funkci lidského
organismu jako celku,

- popise, jak faktory Zivotniho prostredi
ovliviuji zdravi lidi,

- zdlvodni vyznam zdravého Zivotniho
stylu,

- dovede posoudit vliv pracovnich
podminek a povoldni na své zdravi
v dlouhodobé perspektivé a vi, jak by
mohl kompenzovat jejich nezadouci
dlsledky,

- dovede posoudit psychické, estetické a
socidlni ucinky pohybovych ¢innosti,

- popise vliv fyzického a psychického
zatizeni na lidsky organismus,

- orientuje se v zdsadach zdravé vyzivy a
v jejich alternativnich smérech,

- dovede uplatiovat naucené modelové
situace k reseni stresovych a konfliktnich
situaci,

- objasni dlsledky socialné patologickych
zavislosti na Zivot jednotlivce, rodiny a
spolecnosti a vysvétli, jak aktivné chranit
svoje zdravi,

- diskutuje a argumentuje o etice
v partnerskych vztazich, o vhodnych
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

partnerech a o odpovédném pfistupu

k pohlavnimu zZivotu,

kriticky hodnoti medialni obraz krasy
lidského téla a komeréni reklamu,
dovede posoudit prospésné moznosti
kultivace a estetizace svého vzhledu,
popiSe Ulohu statu a mistni samospravy
pfi ochrané zdravi a Zivotl obyvatel,
dovede rozpoznat hrozici nebezpedi a vi,
jak se doporucuje na né reagovat,
prokaze dovednosti poskytnuti prvni
pomoci sobé a jinym

N

vysvétli zakladni ekologické pojmy,
charakterizuje biotické (slunec¢ni zareni,
atmosféra, pedosféra, hydrosféra) a
biotické faktory prostredi (populace,
spolecenstva, ekosystémy),
charakterizuje zadkladni vztahy mezi
organismy ve spolecenstvu,

uvede pfriklad potravniho fetézce,
popiSe podstatu kolobéhu latek

v prirodé z hlediska latkového a
energetického,

charakterizuje rizné typy krajiny a
vyuzivani clovékem.

2.

Ekologie
zakladni ekologické pojmy
ekologické faktory prostredi
potravni fetézce
kolobéh latek v prirodé a tok energie

typy krajiny

popise historii vzajemného ovliviiovani
¢lovéka a pfirody,

hodnoti vliv rGznych ¢innosti ¢clovéka na
jednotlivé slozky Zivotniho prostredi,
charakterizuje pUsobeni Zivotniho
prostfedi na ¢lovéka a jeho zdravi,
charakterizuje pfirodni zdroje surovin a
energie z hlediska jejich obnovitelnosti,
posoudi vliv jejich vyuZivani na
prostiedi,

popise zplsoby nakladani s odpady,
charakterizuje globalni problémy na
Zemi,

uvede zakladni znecistujici latky

v ovzdusi, ve vodé a v pudé a vyhleda
informace o aktudlni situaci,

uvede pfiklady chranénych tzemiv CR a
Vv regionu,

uvede zakladni ekonomické, pravni a
informacni nastroje spolecnosti na
ochranu pfirody a prostredi,

vysveétli udrzitelny rozvoj jako integraci
environmentdlnich, ekonomickych,

Clovék a Zivotni prostredi
vzajemné vztahy mezi ¢lovékem a
Zivotnim prostfedim
dopady Cinnosti ¢lovéka na Zivotni
prostredi
pfirodni zdroje energie a surovin
odpady
globalni problémy
ochrana pfirody a krajiny
nastroje spole¢nosti na ochranu
Zivotniho prostredi
zasady udrzitelného rozvoje
odpovédnost jedince za ochranu
pfirody a Zivotniho prostredi
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
technologickych a socidlnich pfistup(i
k ochrané Zivotniho prostredi,

- zdlvodni odpovédnost kazdého jedince
za ochranu pfirody, krajiny a zivotniho
prostredi,

- na konkrétnim ptikladu z obéanského
Zivota a odborné praxe navrhne feseni
vybraného environmentalniho
problému.

4. Pisemné prace a jejich opravy 2
Zaklady prirodnich véd — chemie-2. rocnik
Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 1. Obecna chemie 14

- dokdze porovnat fyzikalni a chemické - chemické Iatky a jejich vlastnosti
vlastnosti rlznych latek, - Casticové slozeni latek (atom,

- popisSe stavbu atomu, molekula)

- znd ndzvy a znacky vybranych - chemické prvky, slouceniny, chemicka
chemickych prvkl a vzorce symbolika, ndzvoslovi anorganickych
anorganickych sloucenin, sloucenin

- porozumi vzniku chemické vazby, - chemickd vazba
charakterizuje typy chemickych vazeb, - periodicka soustava prvku

- popiSe charakteristické vlastnosti - smeési a roztoky
nekov, kov( a jejich umisténi v - chemické reakce, chemické rovnice
periodické soustavé prvkd, - vypocty v chemii

- popiSe zakladni metody oddélovani
slozek ze smési a jejich vyuziti v praxi

- vyjadri sloZeni roztoku a pfipravi
roztok pozadovaného sloZeni,

- vysvétli podstatu chemickych reakci a
zapiSe jednoduchou chemickou reakci
chemickou rovnici,

- provadi jednoduché vypocty, které lze
vyuZit v odborné praxi.

Zak 2. Anorganicka chemie 5

- vysvétli vlastnosti anorganickych latek - vlastnosti anorganickych latek
(oxidy, kyseliny, hydroxidy, soli), - vybrané prvky a anorganické

- charakterizuje vybrané prvky a slouceniny v bézném Zivoté a v
anorganické slouceniny a zhodnoti odborné praxi
jejich vyuziti v odborné praxia v
bézném Zivoté, posoudi je z hlediska
vlivu na zdravi a Zivotni prostredi.
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 3. Organicka chemie 7
- zhodnoti vlastnosti uhliku z hlediska - vlastnosti atomu uhliku
poctu a vlastnosti organickych - zdaklad nazvoslovi organickych
sloucenin, sloucenin
- charakterizuje skupiny uhlovodik( a - organické slouceniny v béZném Zivoté
jejich vybrané derivaty a tvofi jejich a odborné praxi
chemické vzorce a nazvy,
- uvede vyznamné zastupce organickych
sloucenin a zhodnoti jejich vyuziti v
odborné praxi a v bézném Zivoté,
posoudi je z hlediska vlivu na zdravi a
Zivotni prostredi.
Zak 4. Biochemie 4
- charakterizuje biogenni prvky a jejich - chemické sloZeni Zivych organism(
slouceniny, - pfirodni latky
- uvede sloZeni, vyskyt a funkce - biochemické déje
nejdalezitéjsich prirodnich latek
(bilkoviny, sacharidy, lipidy, nukleové
kyseliny, biokatalyzatory),
- popiSe vybrané biochemické déje
(fotosyntézu, dychani).
5. Pisemné prace a jejich opravy 2
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6.10 TELESNA VYCHOVA

Nazev Skoly Manazerskda akademie-stfedni odborna skola
Nazev SVP Pravni a medidlni

Kdéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 256 (8)

Platnost: od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

V souladu s vyvojovymi predpoklady a s individudlnimi zvlastnostmi Zakl sméruje vyucujici Usili uditele a

ucebni ¢innost Zaka v télesné vychoveé k témto cilim:

-vazit si zdravi jako jedné z prvoradych hodnot potiebné ke kvalitnimu prozivani zivota
a cilevédome je chranit; rozpoznat, co ohrozuje télesné a dusevni zdravi;

- racionaln¢ jednat v situacich osobniho a vefejného ohrozeni;

- chapat, jak vlivy zivotniho prostfedi ptisobi na zdravi ¢loveka;

- znat prostiedky, jak chranit své zdravi, zvySovat t€lesnou zdatnost a kultivovat sviij
pohybovy projev; usilovat o dosazeni optimalniho pohybového rozvoje v ramci svych
moznosti;

- kriticky pristupovali k medialnim informacim a komer¢nim nabidkam produktt
vztahujicich se k péci o zdravi;

- vyrovnavat nedostatek pohybu a jednostrannou télesnou a dusevni zatéz;

- pocitovat radost a uspokojeni z provadéné télesné (sportovni) ¢innosti;

- usilovat o pozitivni zmeény télesného sebepojeti;

- vyuzivat pohybovych ¢innosti, pravidel a soutézi ke spravnym rozhodovacim postuptim
podle zasad fair play;

- kontrolovat a ovladat své jednani, chovat se odpoveédné v zatizenich télesné vychovy

a sportu a pti pohybovych ¢innostech viibec; podle potteby spolupracovat;

- preferovat pravidelné provadéni pohybovych aktivit v dennim rezimu; eliminovat zdravi

ohrozujici navyky a ¢innosti.

Naznacené cile by mély na vystupu ze stfedni odborné Skoly Ustit do pozitivniho vztahu k pravidelnym
pohybovym aktivitdm ve vlastnim dennim reZzimu jako k pfirozené a nezbytné soucasti zdravého Zivotniho

stylu moderniho ¢lovéka.
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Charakteristika uciva

Zakladni ucivo z hlediska uvedenych kritérii tvofi teoretické poznatky, pripravna, kondi¢ni, relaxacni a jina
cviceni, gymnastika, upoly, atletika, pohybové a sportovni hry, lyzovani a turistika. Posledni dvé jmenované
¢innosti se nevyucuji v hodinach uréenych uéebnim planem v tydennim rozvrhu, pro lyzovani a turistiku je
vyhrazen jeden cely tyden, pficemz lyzarského vycvikového zadjezdu se mohou zucastnit studenti 1. — 4.
ro¢niku a sportovniho turistického kurzu studenti 1. — 3. roc¢niku Skoly.

Zakladni ucivo je zavazné pro vSechny neoslabené zaky. Kazda z uvedenych Cinnosti ma specificky charakter
vazbami, které jsou uvadény v rdmci vybérového uciva. Vybérové ucivo tedy prohlubuje a rozsituje zakladni
ucivo, pficemz respektuje a vyuziva podminek skoly, zajma Zaka a odborného zaméreni ucitell. Obcas se
bézné hodiny nahrazuji lekcemi plavani a brusleni.

Nadani Zaci se pravidelné ucéastni stfedoskolskych turnajd (v odbijené, kopané, kosikové, atletice, hokejbale,
SS futsalové ligy, plavani, florbale, stolnim tenise apod.), z nich? jeden pomahaji organizovat. Takova ¢innost
zahrnuje pripravu (pozvani Ucastnikll, zajisténi potfebnych prostorll), realizaci (funkce rozhodciho,

zapisovatele, pomocny personal) a vyhodnoceni vysledkl (tabulky na pocitadi, zaslani vysledkd ucastnikam).

Pojeti vyuky

Télesnd vychova je v ucebnim planu zatazovdna v rozsahu 2 vyucovacich hodin v tydnu. Obsah
predmétu je koncipovan v ndvaznosti na obsah vyuky na ZS do tematickych okruhd, v jejich ramci je
pak ucivo ¢lenéno na poznatky, potfebné navyky a pohybové c¢innosti. Obsah uciva je prostfedkem
pro dosazeni cil( jednotlivych etap vzdélani. Proto neni ucivo ¢lenéno do rocnikd, ale uditel je vybira
v souladu s celkovou koncepci daného predmétu, s konkrétnimi podminkami sSkoly (prostorové,
materialni), konkrétni Urovni Zakd (skupin, jednotlivcll), jejich prevazujicimi pohybovymi zajmy i
vzhledem ke svému pfipadnému specidlnimu pohybovému zaméreni.
Ucitel by mél viem zak({im nabidnout k osvojeni zakladni ucivo, které vychazi ze standardu vzdélavani.
Konkrétni Uroven osvojeni zavisi pfedevsim na individualnich pfedpokladech zaka. Pro uspokojeni
zajmU, dovednosti i pohybového nadani jednotlivcl, skupin, pripadné celé tfidy slouZi ucivo
rozsitujici. Toto ucivo je nezdvazné. Ucitel ve vyssi etapé vzdélavani se musi pfi realizaci jednotlivych
témat presvédcit, do jaké miry si Zaci osvojili u€ivo nizsi etapy, v pfipadé potieby se k nému vratit
nebo ho vyuZit k opakovani a upeviiovani pohybovych dovednosti, k rozvoji pohybovych schopnosti
atd. Z vySe naznaceného vyplyva, Ze zafazeni rozsitfujiciho uciva nebo vypusténi nékterého ndméru
zakladniho uciva je v kompetenci ucitele, ktery nejlépe zna predpoklady Zaka a konkrétni podminky
skoly.

o

Hodnoceni vysledkl zaka

Rozhodujici pro vzdélani je smérovani k dil¢im a celkovym cildm a respektovani individualnich predpokladd
zaku. Proto hodnoceni zakl vychazi z diagnostiky zakl, z poznani jejich predpokladi, aktualnich moznosti,
zdravotniho stavu a pohybovych zajm(. Rozhodujici pro hodnoceni zaku je pristup k predmétu, aktivita pfi

jednotlivych ¢innostech a individudlni zmény (dovednostni, vykonové, postojové).
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Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Komunikativni kompetence
Absolventi by méli byt schopni:

- vyjadfovat se pfimérenou odbornou terminologii,
- vyvozovat a interpretovat zavéry na zakladé pozorovanych déjd,
- vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani.

Personalni kompetence:
Absolventi by méli byt pfipraveni:

- efektivné se ucit a pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok,

- pfrijimat hodnoceni svych vysledkd a zplsobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné na né reagovat,
pfijimat radu i kritiku,

- pecovat o své fyzické i dusevni zdravi.

Socialni kompetence

Absolventi by méli byt schopni:

- prijimat a odpovédné plnit svérené ukoly,

- aktivné se zapojovat do tymové prace,

- adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky.
Resit samostatné béiné pracovni i mimopracovni problémy

Absolventi jsou schopni:

- porozumét zadani tkolu nebo urcit jadro problému, navrhnout zpUlsob feseni a zdGvodnit jej,

- vyhodnotit a ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky,

- volit prostfedky a zplsoby vhodné pro splnéni jednotlivych aktivit, vyuZzivat zkusenosti a védomosti
nabytych dfive.

Vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacnich technologii a efektivné pracovat s informacemi
Absolventi by méli umét:

- pracovat sosobnim pocitatem a s dalSimi prostfedky informacnich a komunikaénich technologii,
pracovat s informacemi

Zapojeni priifezovych témat ve vyuce predmétu Télesna vychova

Clovék v demokratické spole¢nosti

Clovék a Zivotni prostiedi

1. rocnik Béh v terénu, orientacni béh

2.rocnik Béh v terénu, orientacni béh

3.rocnik Béh v terénu, orientacni béh

4 rocnik Béh v terénu, orientacni béh

Clovék a svét prace

1. ro¢nik PFistup k vlastnimu télu a zdravi, vychova ¢lovéka ke zdravému Zivotnimu stylu, bezpecné
jedndni v krizovych situacich, bezpecnost prace a bezpecnost zdravi pfi praci, prvni
pomoc
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2.rocnik

PFistup k vlastnimu télu a zdravi, vychova ¢lovéka ke zdravému Zivotnimu stylu, bezpecné
jedndni v krizovych situacich, bezpecnost prace a bezpecnost zdravi pfi prdci, prvni
pomoc

3.rocnik

PFistup k vlastnimu télu a zdravi, vychova ¢lovéka ke zdravému Zivotnimu stylu, bezpecné
jedndni v krizovych situacich, bezpecnost prace a bezpecnost zdravi pfi praci, prvni
pomoc

4.rocnik

PFistup k vlastnimu télu a zdravi, vychova ¢lovéka ke zdravému Zivotnimu stylu, bezpecné
jedndni v krizovych situacich, bezpecnost prace a bezpecnost zdravi pfi praci, prvni
pomoc

Informacni a komunikacni technologie

1.rocnik Aktuality ze sportu — sportovni vysledky, sportovni soutéze
2.rocnik Aktuality ze sportu — sportovni vysledky, sportovni soutéze
3.rocnik Aktuality ze sportu — sportovni vysledky, sportovni soutéze
4.ro¢nik Aktuality ze sportu — sportovni vysledky, sportovni soutéze
Zapojeni mezipfedmétovych vztaht ve vyuce pfedmétu Matematika
ZPV Prvni pomoc, zdravi, zdravy Zivotni styl
ON MOV, sportovni organizace
IT Prace s internetem — sportovni aktuality
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Realizace odbornych kompetenci

Télesna vychova-1. rocnik

, L, Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 1. Teoretické poznatky 2
- rozumi vyznamu pfipravy organismu | - zdsady pfipravy organismu pred
(zahrati a protaZeni) pred pohybovou pohybovou ¢innosti a jeji ukonceni
¢innosti i vyznamu péce o télo (streCink, | - zatéz a odpocinek
relaxace, zasady hygieny) po skonéeni | - bezpecnostv hodinach TV
pohybové ¢innosti, - Cinitelé ovlivAujici zdravi: Zivotni
- rozliSi a vysvétli pojmy zétéz, unava, prostredi, zivotni sty
odpocinek, jednostrannd zatéz, pficiny . X  ndvvky. rizikové
. . - Wyiiv ravovaci nav rizikov
svalové nerovnovahy, Yziva a stravovaci navyky, ove
- znd a dodriuje bezpeénostni pravidla chovani aj.
v hodinach Tv. - duSevni zdravi a rozvoj osobnosti;
- uplatiiuje ve svém jednani zakladni socialni dovednosti; rizikové faktory
znalosti o stavbé a funkci lidského pogkozujici zdravi
organismu jako celku; - odpovédnost za zdravi své i druhych;
- popiSe, jak faktory Zivotniho prostredi péte
ovliviiuji zdravi lidi; - vefejné zdravi v CR, zabezpeéeni
- zdGvodni vyznam zdravého Zivotniho v nemoci; prava a povinnosti v pfipadé
stylu; nemoci nebo Urazu
- dovede posoudit vliv pracovnich , o .
, P , ,p , , - partnerské vztahy; lidska sexualita
podminek a povolani na své zdravi L. ,
. L - prevence Urazl a nemoci
v dlouhodobé perspektivé a vi, jak by o f g "
- " , - medidlni obraz krasy lidského téla,
mohl kompenzovat jejich nezadouci . .
. - komercni reklama
dlsledky;
- dovede posoudit psychické, estetické
a socialni ucinky pohybovych ¢innosti;
- popiSe vliv fyzického a psychického
zatizeni na lidsky organismus;
- orientuje se v zasadach zdravé vyzivy
a v jejich alternativnich smérech;
- dovede uplatiovat naucené modelové
situace k reseni stresovych a konfliktnich
situaci;
- objasni dlsledky socialné patologickych
zavislosti na Zivot jednotlivce, rodiny
a spolecnosti a wvysvétli, jak aktivné
chranit svoje zdravi;
Zak 2. Poradova cviceni 2
- dokdze zaujmout postaveni v daném - ndstupové tvary
tvaru, - pochodové tvary
- pouziva zakladni povely a spravné na né - otaceni na misté, otaceni za pochodu
reaguje. - povelova technika
Zak 3. Atletika 20
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
- voli sportovni vybaveni (vystroj a - nizké a stredné vysoké starty
vyzbroj) odpovidajici pfislusné ¢innosti, - béhy —rychly, vytrvaly
pfizpUsobuje je klimatickym - béhvterénu
podminkam, - skok do dalky
- zvlada spravnou techniku béhu a start( - vrh kouli
— rozlisuje vhodnost pouziti jednotlivych
druh startl podle délky trati,
- prokdze jistou Uroven rychlostnich a
vytrvalostnich schopnosti pfi testovani,
- porovnava ukazatele své zdatnosti
s ostatnimi zaky a s predlozenymi
tabulkami norem vykond,
- umi spojit rozbéh s odrazem,
- dokdze technicky spravné provést skok
do dalky,
- rozliSuje hody a vrhy,
- umi provést vrh kouli libovolnou
technikou,
- bere v Uvahu bezpecnostni opatreni pfi
vrhu kouli.
Zak 4. Gymnastika 14
- rozlisi spravné a vadné drzeni téla, - vSeobecné pohybové rozvijejici cviceni
- dokaze sprdvné ovlivnit drzeni vlastniho — koordinace, sila rychlost, vytrvalost a
téla, pohyblivost

- rozumi vyznamu protahovacich a - akrobatické prvky — kotoul vpred a jeho
posilovacich cviceni pro spravné drzeni obmeény, kotoul vzad, stoj na rukou,
téla a prevenci pred nemocemi pfemet stranou (divky), vdha
pohybového aparatu, predklonmo

- je schopen zhodnotit své pohybové - preskok pfes zvysené naradi
moznosti a vybrat si vhodné rozvijejici - cvi€eni na kruzich
¢innosti z nabidky pohybovych aktivit - cviceni s hudbou - divky

Zak

umi technicky spravné kotoul vpred a
vzad, aplikuje tyto dovednosti na
obmeény kotoulu vpred a vzad — kotoul
letmo, kotoul schylmo,

dokdze bezpecné provést stoj na rukou
— u stény, ve volném prostoru

s dopomoci,

zvlada zaklady premetu stranou,

bez obav zvlada preskok pres zvysené
naradi — s odrazovym mUstkem i bez
ného,

umi ddvat dopomoc jinym zak{m pfi
preskoku,

na kruzich dovede z klidové polohy —
svis vznesmo — provést cvik prekot vzad
SNoZmo a zpét,

bezpecné zvlada komihani ve svisu,
pfipadné komihdani s obratem,
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

umi seskodit v zakmihu a dat dopomoc
pfi seskoku jinych zak(.

spravné pouziva padovou techniku —
pad vzad, vpravo, vlevo,

posuzuje vhodnost pouziti padovych
technik,

zna zplsob sebeobrany v riznych
krizovych situacich — Skrceni zeptedu,
skrceni zezadu, Utoény Uchop za ¢dast
téla, napadnuti nozem, pokus o
znasilnéni.

5. Upoly

- pady
- zakladni sebeobrana

N

voli sportovni vybaveni (vystroj a
vyzbroj) odpovidajici pfislusné ¢innosti a
okolnim podminkam, dovede je
udrZovat a oSetrovat,

(odbijend) umi technicky spravné odbit
mic obouruc vrchem, obouruc spodem,
podat mi¢ spodem,

(kopand) umi technicky spravné ovladat
mi¢ nohou — vedeni mice, pouziva rlizné
zpUsoby pfihravek a kopQ, umi
zpracovat mic,

(koSikova) umi technicky spravné
ovladat mic — driblink, pouziva rizné
zpUsoby prihravek, ovlada strelbu na
kos z rliznych mist a vzdalenosti,

z mista i z pohybu, umi zaklady
dvojtaktu,

(pro vsechny hry) dokaze pouzit ziskané
dovednosti v hernich situacich,

rozliSuje spravné postaveni hrace v poli
a chape jeho vyznam na dané pozici,
rozumi zakladnim pravidlim hry,
(netradicni hry) pouZziva zakladni nacini
specifické pro danou hru, zna zakladni
pravidla hry.

6. Sportovni hry

- odbijena (zejména divky) — herni
¢innosti jednotlivce

- kopana a salova kopana (zejména
chlapci) — herni ¢innosti jednotlivce, hra

- koSikova — herni ¢innosti jednotlivce +
hra

- florbal = HCJ + hra

- zdklady netradi¢nich sportovnich her-
softball, ringo, frisbee atd.

26

prokaze Uroven své télesné zdatnosti
s pomoci standardizovanych testovych
baterii,

porovna své vysledky s tabulkovymi
hodnotami a s vysledky jinych zakd,
koriguje vlastni pohybovy rezim ve
shodé se zjisténymi udaiji.

7. Testovani télesné zdatnosti

- vstupni motorické testy
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Télesna vychova-2. rocnik

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 1. Teoretické poznatky 2
- rozumi a umi pouZzivat zékladni - terminologie pohybovych ¢innosti
terminologické vyrazy béziné pouzivané - zékladni pohybové ¢innosti rozvijejici
pfi pohybovych ¢innostech, rychlostni, silové, vytrvalostni a
- rozliSuje vyrazy rychlost, sila, vytrvalost, pohybové predpoklady
pohyblivost, dovede pouzit vhodné - pojem aktivni zdravi
pohybové ¢innosti pro rozvoj - hygiena a bezpecnost pfi pohybovych
jednotlivych pohybovych predpokladd, ¢innostech
- chdpe vyznam pojmu aktivni zdravi a - prvni pomoc
zdravy zivotni styl a dokaze stanovit, - Zasady jednani v situacich osobniho
které pohybové ¢innosti jsou zdravi ohroZeni a za mimoradnych udalosti
prospésneé a které jsou zdravi skodlive, - osobni Zivot a zdravi ohroZujici situace
- rozumi vyznamu hygieny a bezpecnosti o )
ofi pohybovych &Ginnostech v rizném - mimoradné udalosti (Zivelni pohromy,
prostfedi a riznych podminkéach, havdrie, krizové situace aj.)
- dokélie rychle reagovat a pOSIkVtS‘OVUEI - zékladni tkoly ochrany obyvatelstva
prvni pzor,noc pr:l dlrobn\i.ch i zdvaznéjsich (varovéni, evakuace)
poranénich, zejména pfi Urazech
vzniklych pti pohybové Cinnosti.
- popiSe uUlohu stadtu a mistni samospravy
pfi ochrané zdravi a Zivotl obyvatel;
- rozpozna hrozici nebezpedi a vi,
jak se doporucuje na né reagovat;
Zak 2. Atletika 18
- zvlada spravnou techniku béhu (dychani, - zdokonalovani techniky béhu
prace nohou a pazi), - béhy —rychlé z nizkého startu,
- umi uplatnovat zasady sportovniho vytrvalostni z vysokého startu
tréninku s cilem vylepsit své vykony - béhvterénu
z prvniho ro¢niku (rychlé a vytrvalostni - Stafetovy béh
béhy, skok do dalky, vrh kouli), - skok do dalky
- ovlada zplsob pfedavani a prebirani - hod granatem
Stafetového koliku, - vrh kouli
- aplikuje znalost pravidel Stafetového
béhu v praxi,
- zvlada spravnou techniku hodu, zejména
dokdzZe spojit rozbéh s odhodem,
- dodrZuje zasady bezpecnosti pfi veskeré
své Cinnosti (zejména hod granatem a
vrh kouli).
Zak 3. Gymnastika 18
- umi vyuzivat pohybové cinnosti pro - vSeobecné pohybové rozvijejici cviceni,
vSestrannou pohybovou pfipravu a zejména protahovaci a posilovaci
zvySovani télesné zdatnosti, - akrobatické prvky, akrobatické rady
- zvlada zékladni akrobatické cviky - cviceni na hrazdé (vymyk, presvih
naucené v prvnim roc¢niku ve unozmo, seskok)
zdokonalené formé, - preskok pres zvysené naradi
- cvi€eni na kruzich
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

dokaze spojit akrobatické cviky

v jednoduché akrobatické rady s vyuzitim
doplnujicich cvikll (obraty, skoky a
poskoky),

zvladd spravnou techniku vymyku,
presvihu UnoZmo a seskoku odskokem,
chape vyznam dopomoci pfi cviceni na
hrazdé a dokaze ji sdm poskytnout,
uplatiiuje osvojené zplsoby preskoku
pres zvySené naradi, umi bezpecné
prekonat prekazku roznoznym i skrénym
zpUsobem,

koriguje podminky pro preskok (vyska
naradi, vzdalenost odrazového mustku
od naradi) ve shodé s Urovni svych
schopnosti a dovednosti,

zvlada spravnou techniku Splhu na tyci i
na lané, prokaze uroven svych silovych
schopnosti pfi Splhu na lané bez pfirazu
(chlapci).

Splh (ty¢, lano)

(odbijend) umi technicky spravné odbit
mi¢ obouruc spodem i vrchem, podat mic
spodem i vrchem, bezprostfedné reaguje
na mi¢, dokdaze se rychle premistit a
vykryt prostor, rozumi obrannému a
utoénému systému hry,

(kopana) umi technicky spravné ovladat
mi¢ nohou, dokaze se rychle premistit,
uvolnit se a nalézt vhodny prostor pro
hru, ovlada rizné techniky strelby na
branu, rozumi obrannému (osobni a
zénova obrana) a Utocnému (postupny
utok, rychly protiutok) systému hry,
ovlada systém ,pfihrej a béz”,

(koSikovd) umi technicky spravné ovladat
mi¢, dokdzZe pouzit dvojtakt pfi hre,
dokdze se rychle pfemistit, uvolnit se bez
mice i s micem a nalézt si vhodny prostor
pro hru, rozumi obrannému (osobni a
zénova obrana) a Utocnému (postupny
utok, rychly protiutok) systému hry,
ovlada systém ,hod a béz“,

(pro vSechny hry) dokaze pouzit ziskané
dovednosti a znalosti ohledné hernich
systém v hernich situacich,

rozpozna zakladni chyby a provinéni proti
pravidlim dané hry,

(netradic¢ni hry) dokaze poutzit ziskané
dovednosti takovym zplsobem, Ze hra je

4. Sportovni hry

odbijena (zejména divky) —
zdokonalovani hernich ¢innosti
jednotlivce, nacvik hernich systémi
kopana a salova kopana (chlapci) -
zdokonalovani hernich ¢innosti
jednotlivce, nacvik hernich systémi
kosikova — zdokonalovani hernich
¢innosti jednotlivce, nacvik hernich
systému

florbal = HCJ + hra

netradi¢ni sportovni hry — softball, ringo,
frisbee, badminton, liny tenis

26
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Hodinova

Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace

vvvvvv

s pravidly.

Zak 5. Testovani télesné zdatnosti 2

- prokdze uroven své télesné zdatnosti - prabézné motorické testy
s pomoci standardizovanych testovych
baterii,

- porovna své vysledky s tabulkovymi
hodnotami, s vysledky jinych Zakd a se
svymi vysledky z pfedchoziho roku.

179



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM — Pravni a medidlni

Télesna vychova-3. rocnik

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 1. Teoretické poznatky 2
- chape vyznam vyrazu fair play, dokdze ho | - fair play jednani, sportovni divactvi
uplatriovat jak pfi samotné pohybové - rozdily mezi TV a sportem Zen a muz(
¢innosti, tak pfi sportovnim divactvi, umi - rozdily mezi rekreacnim, vykonnostnim a
potladit projevy negativnich emoci vrcholovym sportem
spojenych se sportem, - negativni jevy ve sportu
- rozumi rozdillm mezi sportem Zen a - Urazy a nahlé zdravotni pfihody
muz(i, mezi sportem vrcholovym a - poranéni pfi hromadném zasazeni
rekreacnim, dokaze se prizpUsobit Urovni obyvatel
svych spoluhract a podat pomocnou - stavy bezprostfedné ohroZujici Zivot
ruku slabsim,
- vysvétli pojem doping a uvede pftiklady
z praxe, znd mozné nasledky pouzivani
podpurnych latek,
- rozlisi miru skodlivosti vlivu alkoholu,
tabaku a drob na pohybovou vykonnost a
télesnou zdatnost.
- prokdaze dovednosti poskytnuti prvni
pomoci sobé a jinym
Zak 2. Atletika 22
- uplatiuje zasady sportovniho tréninku - béhy —rychlé z nizkého startu,
s cilem vylepsit své vykony z pfedchozich vytrvalostni z vysokého startu
ro¢nikl (rychlé a vytrvalostni béhy, - Stafetovy béh
skoky, hody, vrhy), - skok do dalky
- dokdaze vhodné sestavit druzstvo pro - skok do vysky
stafetovy béh, véetné dodrzovani - vrh kouli
zavodnich pravidel dané discipliny, - vytrvalostni béh v terénu
- zvlada spravnou techniku skoku
vysokého (spojeni odrazu s rozbéhem,
zpUsob nlzky a flop), je si védom zasad
bezpecnosti pii skoku vysokém,
- dokaze prizplsobit béh podminkam
daného terénu, pouziva vhodnou vystroj
pro béh v rdznych klimatickych
podminkach.
Zak 3. Gymnastika 16
- uplatiuje zasady pfipravy organismu - protahovaci, posilovaci a relaxacni
pfed pohybovou ¢innosti, cviceni
- vyuZiva vhodné posilovaci cviky pfi - akrobatické prvky, akrobatické rady
zvySovani své télesné zdatnosti, - cviceni na hrazdé (opakovani, nacvik toce
- neopomiji zdsady péce o télo (strecink, jizdmo vpred — divky, toce vzad — chlapci)
relaxace, zasady hygieny) po skonceni - preskok pfes zvysené naradi
pohybové ¢innosti, - cviceni na kruzich
- zvlada zékladni akrobatické cviky - Splh (ty¢, lano)
naucené v predchozich rocnicich ve - rytmicka cvic¢eni s obru¢emi — divky
zdokonalené formé, - cviceni na kladiné — divky
- cviceni na bradlech - chlapci
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

dokaze spojit akrobatické cviky ve
sloZitéjsi akrobatické rady s vyuZzitim
doplnujicich cvikll (obraty, skoky a
poskoky),

zvlada spravnou techniku cvikl na hrazdé
a preskoku pres zvySené naradi, osvojené
v predchozich rocnicich,

podminkach (vyska hrazdy, vySka naradi,
vzdalenost odrazového mustku),

zna spravnou techniku toce jizdmo vpred
(divky) a toce vzad (chlapci),

vyuziva cviceni s obruc¢emi (divky) pro
rozvoj estetického citéni a pro vlastni
relaxaci,

zvlada rovnovazina cviceni a chlzi (véetné
obratu) po klading,

zvlada spravnou techniku Splhu na tyci i
na lané, prokaze uroven svych silovych
schopnosti pfi Splhu na lané bez pfirazu
(chlapci),

zna a poskytuje dopomoc pfi ¢innostech,
kde hrozi nebezpecni Urazu.

N

(odbijend, kopan4, kosikova, netradi¢ni
sporty) vyuziva ziskanych dovednosti a
védomosti pfi hie, snazi se odstrafiovat
své nedostatky, snaZi se o dodrzovani
zasad fair play,

komunikuje pfi sportovnich hrach —
dodrzuje smluvené signdly a vhodné
pouziva odbornou terminologii,

dovede se zapojit do organizace turnajl
a soutéZi a umi zpracovat jednoduchou
dokumentaci,

ovlada pravidla hry, dokaZe rozhodovat,
zapisovat a sledovat vykony jednotlivcl
nebo tymu.

4. Sportovni hry

odbijend (zejména divky) — hra,
rozhodovani, organizace turnaje

kopana (chlapci) — hra, rozhodovani,
organizace turnaje

kosikova — hra, rozhodovani

netradi¢ni sportovni hry — softball, ringo,
frisbee, badminton, liny tenis,
rozhodovani

florbal — hra + rozhodovani

24

prokaze Uroven své télesné zdatnosti
s pomoci standardizovanych testovych
baterii, porovna své vysledky

s tabulkovymi hodnotami, s vysledky
jinych zak( a se svymi vysledky

z predchoziho roku.

5. Testovani télesné zdatnosti

prabéZné motorické testy
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Télesna vychova-4. rocnik

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
23k 1. Teoretické poznatky 2
- dokdze vyhledat potfebné informace - oblast zdravi a pohybu
z oblasti zdravi a pohybu, dovede o nich - vyznam pohybu pro zdravi
diskutovat, analyzovat je a hodnotit, - prostredky ke vSeobecnému rozvoiji,
- rozumi vyznamu pohybovych ¢innosti k regeneraci, kompenzaci a relaxaci
(zejména kondicnich, kompenzacnich a
relaxacnich) pro zdravi,
- umi sestavit soubory zdravotné
zamérenych cviceni, cviceni pro télesnou
a dusevni relaxaci, umi si pfipravit
kondi¢ni program osobniho rozvoje a
vyhodnotit jej,
- ovladd kompenzacni cviceni k vlastni
regeneraci, a to zejména vzhledem
k pozadavkdm budouciho povolani,
- uplatriuje osvojené zpUlsoby relaxace.
Zak 2. Atletika 18
- uplatiuje zasady sportovniho tréninku - béhy
s cilem vylepsit své vykony z predchozich - skoky
roc¢nika (rychlé a vytrvalostni béhy, - hody, vrhy
skoky, hody, vrhy).
Zak 3. Gymnastika 10
- uplatiuje zasady pfipravy organismu - protahovaci, posilovaci, relaxacni,
pfed pohybovou ¢innosti a zasady kondicni, koordina¢ni a kompenzacni
uklidnéni organismu po skonceni cviceni
pohybové ¢innosti, - akrobatické prvky
- vyuZiva vhodné protahovaci a posilovaci - cviceni na hrazdé
cviky pro zvySovani své télesné zdatnosti - preskok pfes zvySené naradi
a pro kompenzaci nevhodnych - cviceni na kruzich
pohybovych navykd a nevhodné pracovni | -  Splh (tyc, lano)
zatéze, - kladina — divky
- vylepSuje své vykony pfi cvi¢eni vieho - bradla-chlapci
druhu (akrobacie, cviceni na hrazdé a na
kruzich, preskok, $plh, bradla, kladina).
Zak 4. Sportovni hry 24
- dokaze v souladu s pravidly zapojit do - odbijena, kopana, kosikova, florbal — hra,
jakékoli provadéné herni ¢innosti v ramci rozhodovani
osvojené hry, - netradicni sportovni hry — softball, ringo,
- uplatiuje techniku a zaklady taktiky dané frisbee, badminton, liny tenis,
hry, participuje na tymovych hernich rozhodovani
¢innostech druzstva,
- vyhledava kolektivni sporty s védomim
jejich pozitivniho plsobeni na psychiku
Clovéka.
Zak 5. Testovani télesné zdatnosti 2
- vystupni motorické testy
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

- prokaze Uroven své télesné zdatnosti a
porovna své vysledky s tabulkovymi
hodnotami a se svymi vysledky
z predchozich let.
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Télesna vychova: 1. — 4. roc¢nik

; . Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
z 1. Lyzarsky vycvikovy zajezd 1 tyden

dokdze se orientovat v horském
prostiedi, je si védom nastrah vyplyvajici
z charakteru horského prostredi (Casté
zmény pocasi, znaceni horského terénu,
ochrana pred teplotnimi vlivy apod.),
chova se v pfirodé ekologicky,
respektuje prikazy horské sluzby, dokaze
se s ni spojit v pfipadé nouze,

rozlisi stupen zavaznosti poranéni pfi
pobytu v horském prostredi, v lehcich
pripadech dokaze poskytnout prvni
pomoc,

posoudi technicky stav lyZarské vyzbroje
a pravidelné provadi zakladni udrzbu,
bezpecné manipuluje s vyzbroji
(pfenaseni, nazouvani),

dokdze se pohybovat s lyzemi na nohou
(provede obrat, ovlada chizi, skluz a
vystup do svahu),

zvladne sjezd Sikmo svahem v zdkladnim
postoji a plynule navazuje odslapovani ke
svahu,

umi zastavit na bezpe¢ném misté,
dokaze bezpecné nastoupit a vystoupit
z rznych druhl lanovek (poma, kotva,
sedackova lanovka),

provede dlouhy a stfedni oblouk

s pfihlédnutim k technické vyspélosti
lyZzare (oblouk v pluhu, s paralelnim
vedenim lyzi),

zvladne jizdu v rizném terénu a snéhu
(hluboky snih, tézky snih, namrzly
povrch, terénni nerovnosti),

poznd chybné a spravné provadéné
¢innosti, umi analyzovat a zhodnotit
kvalitu pohybové ¢innosti nebo vykonu,
neprecenuje vlastni sily a schopnosti pfi
¢innosti v horském terénu,

(vycvik na snowboardu) — bezpecné
manipuluje s vyzbroji, zvlada zakladni
techniku stoje, skluzu, zastaveni, obratu
a zataceni na snowboardu, umi
nastoupit, vyjet a vystoupit z lanovky,
dokdze zhodnotit kvalitu vykonu,

(vycvik na bézeckych lyZich) — dokaze
pfipravit vyzbroj na vycvik, umi se
pohybovat s lyZemi na nohou (chlze,

seznameni se s horskym prostredim,
chovdni pfi pobytu v horském prostredi,
vyzbroj, vystroj, zaklady techniky
sjezdového lyZovani

vycvik na sjezdovych lyZich

vycvik na snowboardu (pro zajemce)
vycvik na béZzeckych lyZich (pro zajemce)
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
obrat, skluz, vystup do svahu, sjezd Sikmo
svahem, prekondni terénnich
nerovnosti), zvlada zakladni techniky
béhu na lyzich (béh dvoudoby stfidavy,
béh soupazny).
23k 2. Sportovné turisticky kurz 1 tyden

dokdze se orientovat v daném prostredi,
je si védom ndstrah vyplyvajici

z charakteru tohoto prostiedi (zmény
pocasi, znaceni turistickych tras apod.),
chova se v pfirodé ekologicky,
respektuje prikazy ochrancu pfirody,
rozlisi stupen zavaznosti poranéni pfi
pobytu v ptirodé, v lehcich pripadech
dokaze poskytnout prvni pomoc, je
schopen posoudit nutnost pfivolani
rychlé zdravotnické pomaoci,

posoudi technicky stav pouzivané
vyzbroje a pravidelné provadi zakladni
udrzbu,

dokdze se orientovat pomoci mapy a
buzoly v neznamém prostiedi,

zna pravidla silni¢niho provozu a v kazdé
situaci se podle nich chova, dba vlastni
bezpecnosti a bezpecnosti ostatnich
Gcastnikd silniéniho provozu,

zna zakladni pravidla manipulace s lodi,
pohybu na klidné a tekouci vodé, umi
predvidat nebezpeci, spolupracuje

s ostatnimi ucastniky kurzu,

je schopen ochranit sdm sebe

v nebezpelnych situacich,

aktivné se zapojuje do vsech
organizovanych ¢innosti (hry v terénu,
netradicni hry atd.),

znd zasady bezpeclnosti pfi stfelbé ze
vzduchovky a manipulace se zbrani,
spolehlivé provadi veskeré ¢innosti
vedouci k zasazeni daného cile,

ovlada pravidla orientacniho béhu a je
schopen absolvovat zavod v daném
terénu.

seznameni se s prostfedim, ve kterém se
kurz odehrava, chovani pti pobytu

v tomto prostredi, zdsady ekologického
chovani, vyzbroj, vystroj,

pési turistika

cykloturistika

vodni turistika

prvni pomoc

zaklady sebeobrany

hry v terénu

micové hry

zaklady branné vychovy (strelba ze
vzduchovky, orientace v mapé, prace

s buzolou, vazani uzl()

orientacni béh
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6.11 ZEMEPIS

Nazev Skoly Manazerskd akademie-stfedni odborna skola
Nazev SVP Pravni a medidlni

Kdéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 70 (2)

Platnost: od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Zakladem predmétu je formovat u zak( geografické mysleni, vénovat pozornost Uzemnim rozdildm v
pfirodnich podminkach, historickém vyvoji, hospodarstvi, v osidleni, spravnim rozdéleni a ve zpUsobu Zivota.
M4 rozvijet zpGsobilost zajimat se o pficinu téchto rozdilG a hledat mezi nimi vzajemné souvislosti. Zak si ma
osvojit zasady tymové i samostatné prace, ziskdvat a analyzovat informace, pracovat s mapami, literaturou,
fotografickym materidlem, popf. internetem. Dokaze se orientovat v terénu, vyuZziva pfistrojd a vypocetni

techniky. Zak adekvétné reaguje na ekonomické, ekologické, socialni, politické a dal$i spole¢enské problémy.
Charakteristika uciva

Ucivo je prezentovdno tak, aby pfispivalo k vychové k toleranci a porozuméni mezi ndrodnostnimi,
naboZenskymi, rasovymi aj. spolecenstvimi lidi, k ekologickému citéni, k vlastenectvi i k evropskému
povédomi. Vé&tsi pozornost je vénovana Evropé, Ceské republice, regionu, ale i samotnému sidlu, v ném? se

Skola nachazi. DlleZitou soucasti jsou i pozorovani v terénu a geograficka exkurze.
Pojeti vyuky

Vyuka predmétu ma byt zajimava pro zaky, ulitel s Zaky reSi praktické otdzky ze Zivota spolecnosti a
aktudiniho déni ve svété. Motivuje je k ziskavani informaci z masovych sdélovacich prostfedkd i jinych zdroja
textového a ikonického charakteru a uéi je spravné se v zaplavé informaci orientovat. Zaci se uéi kritickému
hodnoceni informaci, objevovani, analyze a feSeni problémd. Ve vyuce budou pouZity rGzné aktivizujici

vyucovaci strategie v€etné geografické exkurze ¢i praktickych cvi¢eni v terénu.
Hodnoceni vysledkl zaka

Zak je hodnocen priibézné v hodinach pfi Ustnim zkouseni za dosaienou Uroveri znalosti, za schopnost
aplikovat teoretické znalosti na konkrétnich pripadech, za schopnost kultivovaného, formalné i odborné
spravného vyjadiovani.

Zak musi umét diskutovat o problému a svij nazor obhajovat. Hodnocena je té7 aktivita pfi vyuce a
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orientace v sou¢asném dénf jak v Ceské republice, tak i v Evropé a ve svété. Musi umét pracovat s mapami a
dalsimi informacnimi zdroji. Hodnoti se také schopnost prace s konkrétnimi informacemi-vyhledavani zdroju,

jejich zhodnoceni, zpracovani a poutziti.
Pfrinos k rozvoji klicovych kompetenci

Zaci jsou vedeni k tomu, aby:

- se vyjadrovali v mluveném i psaném projevu formalné i odborné spravné,

- se seznamovali se Zivotem v obci, regionu, republice, Evropé i ve svété,

- sivazili demokratickych hodnot a jednali v souladu s nimi,

- byli kriticky tolerantni k lidem rozdilného vyznani, politickych nazor(, Zivotniho zplsobu,

- diskutovali o aktualnich problémech, dokazali obhdjit pfiméfenym zplsobem svij postoj,

- efektivné pouzivali prostfedk( informacnich a komunikacénich technologii v béZzném kazdodennim
Zivote,

- kriticky hodnotili ziskané informace, orientovali se v rozdilné informacni hodnoté,

- odsuzovali pfedsudecné jednani, projevy rasismu, intolerance, nacionalismu, xenofobie,

- chdpali zdsadni vyznam pfirody a zZivotniho prostredi pro ¢lovéka,

- chranili a cilevédomé zlepsovali Zivotni prostiedi ve svém nejblizsim okoli,

- se prizplsobili ménicim se Zivotnim i pracovnim podminkam a celoZivotné se vzdélavali.
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Zapojeni prifezovych témat ve vyuce pfedmétu zemépis

Clovék v demokratické spole¢nosti

1.ro¢nik

Hospodarské makroregiony svéta, politika a ekonomika, regiondlni geografie, evropsky

hospodaisky makroregion, CR.

Clovék a Zivotni prostredi

1. roénik

Clovék a ptiroda, regionalni zemépis, regiondlni zemépis, CR

Clovék a svét prace

1. rocnik

Globalni geografické aspekty svétového hospodarstvi, Evropa, CR

Informacni a komunikacni technologie

1. ro¢nik Aplikovany zemépis.
Zapojeni mezipfedmétovych vztahii ve vyuce pfedmétu zemépis
D Historie jednotlivych zemi
ESP Svétova ekonomika, hospodarské makroregiony svéta, jednotlivé staty
CJ Vyjadrovani, svétova dila a autofi
SPK Socidlni problémy lidstva
ON Politické déleni svéta, demokracie, totalita
M Zpracovani udajl
ZPV Clovék a pfiroda, Zivotni prostiedi
IT Prace s PC a internetem
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Realizace odbornych kompetenci

Zemeépis-1. rocnik

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 1. Vyvoj geografie a znazornéni Zemé 4
- popise vyvoj geografie, orientuje se na mapach
ve zdrojich geografickych - vyvoj geografie, zdroje geografickych
informaci a je informaci
schopen je vyuiit, - vznik mapy, kartografické
- vysvétli vznik mapy, zobrazovaci zpUsoby
- rozli$uje druhy map, - drlfhy map
- pracuje s mapou. - Pprace s mapou
23k 2. P¥irodni sféry 5
- znéa zakladni teorie vzniku Zemé, - utvafenireliefu Zeme
- vysvétli plisobeni endogennich, - klima a jeho charakteristiky
exogennich a antropogennich - vodstvo na zemi
¢initel na reliéf Zemé, - pudni obal Zemé
- objasni princip vieobecné cirkulace - pfirodni oblasti Zeme
atmosféry,
- charakterizuje rozdéleni zdsob vody
v hydrosfére,
- porovna salinitu mofi a uvede
priciny jeji rozdilnosti,
- vysvétli vznik pad,
- uvede priklady pldnich typl ve
svété v zavislosti na zemépisné Sifce
a nadmofrské vysce,
- vymezi jednotlivé pfirodni oblasti
Zemé vzhledem k zemépisné Sifce,
- posuzuje, jak se méni klima, pfirodni
krajiny a pGdni druhy v jednotlivych
pfirodnich oblastech svéta.
Zak 3. Clovék na Zemi, kulturni krajina, 6

rozlisi lidska plemena, narody, jazyky
a nabozenstvi,

znazorni rozmisténi obyvatelstva,
rozlisi hustotu zalidnéni,
charakterizuje

pojem migrace,

provede rozbor plsobeni
spolecnosti a krajiny,

geograficky vyhodnoti globalni
problémy lidstva,

uvede pfiklady projevu globalizace a
debatuje o jejich dlsledcich,

Zivotni prostiedi

lidska plemena, narody, jazyky,
nabozZenstvi

osidleni, rozmisténi obyvatelstva
hustota zalidnéni, migrace
vzajemné pusobeni spolecnosti a
krajiny

globalni problémy lidstva,
globalizace

regionalni rozvoj
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
- podle mapy popise regionalni rozvoj.
Zak 4. Regionalni geografie, aktualni 8
- vysvétli rozdil mezi svétadilem a geopolitické zmény na mapé svéta
kontinentem, svétadily a kontinenty
- objasni pojmy vyspély Sever a staty svéta podle stupné rozvoje
nerozvinuty Jih v ekonomické HDP, ¢lenéni hospodafistvi na sektory
geografii, jadrové a periferni oblasti
- rozliduje primarni, sekundarni, nezavisly stat, zavisla uzemi
terciarni a kvartérni sektor, statni hranice
- vysvétli pojem HDP, staty podle formy vlady, podle
- rozdéli svét z ekonomického hlediska Uzemni organizace, podle zplsobu
na tfi hospodaFské makroregiony, viady
- charakterizuje proces zvyZovani srovnavaci kritéria statl svéta
pottu nezévislych statd, aktualni zmény na politické mapé
- vysvétli vyznam statni hranice, sveéta,
- rozliuje staty podle formy viady, bezpecnost na pocatku 21. stoleti,
podle Gzemni organizace a podle konflikty v soudobem svété
zptisobu viady, integracni a dezintegracni procesy
- uvede vzajemné odliSnosti a
podobnosti jednotlivych statd svéta,
- vysvétli, s jakymi konflikty a
problémy se potykd soudoby svét,
jak jsou feSeny, debatuje o jejich
moznych perspektivach,
- popiSe integracni a dezintegracni
procesy v sou¢asném svété.
Zak Mimoevropské regiony svéta 15
- ukaze na mapé a charakterizuje Amerika
jednotlivé Asie
svétadily, Afrika
. . ) Australie a Oceanie
- rcfzI|5| staty v dané oblasti podle polarni oblasti
vyznamu,
- na zakladé rozboru dat provede
srovnani jednotlivych svétadild
podle rliznych hledisek.
Zak Evropa, politicko-geograficky vyvoj 16

porovna pfirodni zény, oblasti,
zdroje,

podle mapy charakterizuje
rozmisténi obyvatelstva a sidel,
popiSe hospodarské oblasti,
podle map, tabulek a na zakladé
rozboru dat vysvétli politické
rozdéleni statq,

objasni povalecny politicky a
hospodarsky vyvoj Evropy,

jednotlivych élenskych statti EU
pfirodni zény, oblasti, zdroje
obyvatelstvo, rozmisténi sidel
hospodarské oblasti
politické rozdéleni statl Evropy
povalecny politicky a ekonomicky
vyvoj Evropy
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Vysledky a kompetence Tematické celky Hodinova
dotace
- zhodnoti a reflektuje politicko-
geografické déni v rdmci EU
- charakterizuje problematiku
politicko-geografickych zmén
¢lenskych stat EU v jejich moderni
historii i soucasnosti.
23k 7. Vyvoj evropské integrace, vznik, 2
- wysvétli vyznam Evropské unie, rozvoj a rozsifovani Evropské unie,
- uvede organy Evropské unie, cile, strategie a nastroje politiky EU
- popie cile a struktury EU, - Evropska unie — vyznam, organy EU
- charakterizuje postaveni CR v EU,
- vysvétli pfinos evropskeé integrace
pro rozvoj regionu,
- vyhleda potfebné informace o
Evropské unii na internetu,
v odborné literature,
- popise funkci a ¢innost OSN a NATO, Ceska republika a svét
- vysvétli zapojeni CR do - NATO, OSN
mezindrodnich struktur a podil CR na | _ zapojeni CR do mezinarodnich
jejich aktivitach. struktur
Zak 8. Regiony Ceské republiky 8
~ samostatn& hodnoti geografické - specifikace pojmu: sidlo, obec, oblast,
objekty, systémy, regiony, jevy, region, okres, kraj, uzemni organizace
procesy podle zvolenych kritérii, — regionalizace pro ucely statni spravy
kategorizuje je podle urcitych znaki a samospravy
a zasazuje je do $irSich pirodnich, - Ven.kovské a méstska sidl.a
socialnich, kulturnich, politickycha | -~ T€8lony samospravy; regiony statni
ekonomickych souvislosti, spravy; struén}:/ socialné-geograficky
~ popise &innost soudasnych piehled kraji Ceské republiky
euroregiontl a jejich vyznam, - mezindrodni spoluprace v
- vyhledava a analyzuje geografické pfihrani.énich oblastech a
informace z hlediska regionalni euroregionech .
spravy, - mistni region a jeho postaveni v Ceské
- popise charakter pfirodnich pomért a republice
socialné-ekonomickych jevi a
procest v konkrétni oblasti (regionu),
- charakterizuje konkrétni regionalni
opatieni pro odpovédny piistup pfi
rozvoji a ochrané Zivotniho prostfedi,
- pouzivé geografické informacni
systémy pro potieby vefejné spravy.
Zak 9. Prakticka cviceni 6
- geograficka exkurze
- orientace v terénu, pouziti mapy
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

- vyhodnoti informace
v kartografickém podkladu,
- provede vyhodnoceni a rozbor dat
o mistnim regionu, o sidle skoly a

jejiho okoli.

mistni region
Skola a jeji okoli
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6.12 DEJEPIS

Nazev skoly

Nazev SVP

Kdd a nazev oboru vzdélani

Forma vzdélani:

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium:
Platnost:

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Obecnym cilem pfedmétu je:

Manazerska akademie- stfedni odborna skola
Pravni a medialni

63-41-M/01 Ekonomika a podnikani

denni

99 (3)

Platny od 1. 9. 2022

- pfipravit Zaky na aktivni ob¢ansky Zivot v demokratické spolecnosti,

- pozitivné ovlivnit hodnotovou orientaci zakd,

- odpovédné jednat nejen ve vlastnim prospéchu, ale i pro verejny zajem,

- kultivovat a prohlubovat historické védomi,
- naucit kritickému mysleni,
- byt hrdi na tradice a hodnoty svého naroda.

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby Zaci ziskali nebo si rozvinuli tyto obecné kompetence:

- vyuzivat svych spolecenskovédnich védomosti a dovednosti v praktickém zZivoté: ve styku s jinymi lidmi
a rliznymi institucemi, pri feSeni praktickych otazek svého politického i filozoficko-etického
rozhodovani, hodnoceni a jednani, pfi feSeni svych problému pravniho a socidlniho charakteru;

- ziskavat a kriticky hodnotit informace z rliznych zdroji — z verbalnich textl (tj. tvorfenych slovy), z
ikonickych textd (obrazy, fotografie, schémata, mapy ...) a kombinovanych texta (napf. film);

- formulovat vécné, pojmové a formdlné spravné své nazory na socidlni, politické, praktické ekonomické
a etické otazky, ndlezité je podlozit argumenty, debatovat o nich s partnery.

Charakteristika uciva

Ucivo je rozdéleno do dvou rocnikd, jedna se o systémovy vybér nejdilezitéjsich udalosti obecnych,

Ceskoslovenskych a ¢eskych déjin, na zakladé kterého Zaci co mozna nejlépe pochopi mechanismus plsobeni

zakonitosti spole¢enského vyvoje.

Pojeti vyuky

V déjepise je vyuzivano tradi¢nich metod (vykladové hodiny) i modernich vyukovych metod (prace s PC, prace

ve skupindch). Pro splnéni vyukovych cill a zvySeni motivace zak( k déjepisu je vhodné stfidat a kombinovat

vyucovaci metody:

- vyklad, fizeny rozhovor,
- samostatna prace s textem i s mapou,

- aktivizacni metody: skupinova prace, analyza dokumentu, referaty,
- prezentace vysledk( individudlni i tymové prace Ustni i pisemnou formou,
- samostatné vyhledavani informaci (knihovna, internet),
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- exkurze: historické ¢asti mésta, muzeum, galerie,

- hry (zafazeni zajimavych a netypickych tkold,)

- kooperativni uceni,

- podporovat aktivity mezipfedmétového charakteru.

Hodnoceni vysledkt zaka

Hodnoti se:

- samostatné, spravné a logické vyjadrovani,

- préce s historickym dokumentem a mapou,

- aplikace obecnych poznatk( na déjiny regionu nebo na konkrétni historické udalosti,
- kultivovanost verbalniho projevu,

- vypracovani referat(, prezentaci,

- sebehodnoceni viastni prace.

PFinos k rozvoji klicovych kompetenci a prafezovych témat

Absolvent by mél byt schopen:

- rozvijet své vyjadiovaci schopnosti,

- vést diskuzi a formulovat vlastni stanovisko,

- zpracovat jednoduchy text,

- vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani,
- efektivné se ucit a pracovat, soustavné se vzdélavat,

- pfrijimat hodnoceni svych vysledkd, pfijimat radu i kritiku,

- porozumét zadani ukolu,

- vystihnout jadro problému,

- pracovat s informacemi a kriticky je vyhodnocovat,

- ziskat potfebné informace, kriticky je hodnotit a vyuZivat pti feseni tloh a probléma,
- rozvijet svoji funkéni gramotnost.

Spolecenskovédni vzdélavani usiluje o formovani a posilovani téchto pozitivnich citl, postojti, preferenci
a hodnot:

- jednat odpovédné a pfijimat odpovédnost za své rozhodnuti a jednani; Zit Cestné;

- citit potfebu obcanské aktivity, vazit si demokracie a svobody, usilovat o jeji zachovani a
zdokonalovani; preferovat demokratické hodnoty a pfistupy pred nedemokratickymi, vystupovat
zejména proti korupci, kriminalité, jednat v souladu s humanitou a vlastenectvim, s demokratickymi
obcanskymi postoji, respektovat lidska prava, chapat meze lidské svobody a tolerance, jednat
odpovédné a solidarnég;

- kriticky posuzovat skute¢nost kolem sebe, pfemyslet o ni, tvofit si vlastni Usudek, nenechat se
manipulovat;

- uznavat, Ze lidsky Zivot je vysokou hodnotou, a proto je tfeba si ho vazit a chranit jej;

- na zakladé vlastni identity ctit identitu jinych lidi, povaZovat je za stejné hodnotné jako sebe sama —
tedy oprostit se ve vztahu k jinym lidem od predsudk( a predsudecného jednani, intolerance, rasismu,
etnické, ndbozZenské a jiné nesndsenlivosti;

- cilevédomé zlepSovat a chranit Zivotni prostredi, jednat v duchu udrzitelného rozvoje;

- vaiit si hodnot lidské prace, jednat hospoddarné, nenicit hodnoty, ale pe€ovat o né, snazit se zanechat
po sobé néco pozitivniho pro vlastni blizké lidi i SirSi komunitu;

- chtit si kldst v Zivoté praktické otdzky filozofického a etického charakteru a hledat na né v diskusi s
jinymi lidmi i se sebou samym odpovédi.

Ve spolecenskovédni oblasti vzdélavani je kladen dlraz nikoliv na sumu teoretickych poznatk(, ale na

pfipravu pro prakticky Zivot a celoZivotni vzdélavani. K této dobré pripravé je samozifejmé treba vybranych

védomosti a dovednosti, které jsou prostfedkem ke kultivaci 24 historického védomi (predevsim v déjinach
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20. stoleti), dale také ke kultivaci politického, sociadlniho, pravniho a ekonomického védomi Zakd a k
posilovani jejich medidlni a finanéni gramotnosti.

Prufezova témata

Obcan v demokratické spolecnosti

- Ucta k materidlnim a duchovnim hodnotam

- védomi nutnosti zachovani téchto hodnot pro budouci generace
- tolerance odlisnych nazoru

- orientace v globalnich problémech soucasného svéta

Zapojeni prufezovych témat ve vyuce pfedmétu déjepis

Clovék v demokratické spole¢nosti

1.ro¢nik Starovéké Recko a Rim

2.roénik | Velké obcanské revoluce, déjiny 20. stoleti

Clovék a Zivotni prostiedi

1. rocnik Starovéké stfedomofi, Agrarni revoluce

2.rocnik | Technickd a primyslova revoluce

Clovék a svét prace

1. rocnik Zamorské objevy a kolonizace, Stfredovéké mésto, obchod a finance

2. rocnik | Technicka a primyslova revoluce

Informacni a komunikacni technologie

1. ro¢nik Referaty na rlizna témata, Samostatné prace, prezentace v PPT

2. rocnik Referaty na rlizna témata, Samostatné prace, prezentace v PPT

Zapojeni mezipfedmétovych vztahl ve vyuce pfedmétu déjepis

z Politické déleni svéta, demokracie, totalitni systémy ve svété, mezindrodni organizace.
CJ Vyjadrovani, svétova dila a autoti, umélecké slohy

PK Socialni problémy lidstva

ON Politické déleni svéta, demokracie, totalita

Pr Ustava, historicky vyvoj prava
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Realizace odbornych kompetenci

Déjepis - 1. rocnik

objasni vznik novodobého ¢eského
naroda a jeho Usili o emancipaci,
popise ¢esko-némecké vztahy a
postaveni Zid& a Rom{ ve spoleénosti
18. a 19. stoleti,

umi vysvétlit proces vzniku Némecka
a Itdlie.

narodni hnuti v ¢eskych zemich a
v Evropé

¢esko-némecké vztahy

minority v Evropé

dualismus v habsburské monarchii
vznik velkych narodnich statd
(Némecko a ltalie)

) o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 1. Uvod do studia déjepisu 1
- objasni smysl pozndvani déjin a
variabilitu jejich vykladu.
Zak 2. Starovék 6
- uvede ptiklady kulturniho pfinosu
starovékych civilizaci, judaismu a
krestanstvi.
Zak 3. Stfedovék 8
- popise zakladni revolu¢ni zmény ve - stata spolecnost
stfedovéku, - cirkev
- umi charakterizovat stfedovékou - kultura
spolec¢nost a kulturu.
Zak 4. Rany novovék 9
- popise zakladni revoluéni zmény - humanlsmus'a renesance
v raném novovéku, - %amclarskle objevy
- charakterizuje renesanci, osvicenstvi - Cesky stat _
a baroko, - reforma?ce a protlreformace.
- umi vysvétlit rozdil mezi - abs?lutlsm'us a parlamentarismus
absolutismem a parlamentarismem - osvicenstvi .
na zakladé konkrétnich prikladd, - osvicensky absolutismus
- objasni vyznam reformace. - baroko
Zak 5. Velké obéanské revoluce 2
- na prikladu vyznamnych obganskych - americkd a francouzska revoluce
revoluci vysvétli boj za obéanska i - revolucnirok 1848
narodni prava a vznik obcanské
spolecnosti
- objasni vznik novodobého ¢eského
naroda a jeho Usili o emancipaci.
Zak 6. Spoleénost a narody 4
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) o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 7. Modernizovana spolecnost a jedinec 1
- chape zékladni rysy charakterizujici - socidlni s'frvuktura spolecnosti
postaveni Zen, - pos.tla1v1,en|, zen
- objasni vyznam vzdélani pro rozvoj - scl)ualm zaktznlod,arstw
Elovéka. - vyznam vzdélani
8. Pisemné prace, jejich opravy a 4
opakovani
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Realizace odbornych kompetenci

Déjepis - 2. rocnik

Vysledky a kompetence Tematické celky Hodinova
dotace
Zak 9. Modernizace spolecnosti 2
- charakterizuje proces modernizace - technickd, primyslova a komunikacni
spole¢nosti, revoluce
- popise evropskou kolonidlni expanzi, - urbanizace a demograficky vyvoj
- chépe rysy urbanizace a - evropska kolonidlni expanze
demografického vyvoje.
Zak Novovék — 20. stoleti 6
- vysvétli rozdéleni svéta v disledku 10. Vztahy mezi velmocemi
kolonialni expanze a rozpory mezi - prvni svétova valka — pokus o revizi
velmocemi, rozdéleni svéta prvni svétovou valkou
- popide prvni svétovou vélku a objasni | - ¢eske zemé béhem valky
vyznamné zmény ve svété po valce. - prvni odboj
- povalecné usporadani Evropy a svéta
- vyvoj v Rusku
Zak 11. Demokracie a diktatura 6
charakterizuje prvni Ceskoslovenskou Vznik CSR
republiku a srovna jeji demokracii se - Prvni republika
situaci za tzv. druhé republiky (1938- - Druha republika
39), - Protektorat Cechy a Morava
vysvétli projevy a disledky velké - Druhy odboj
hospodarské krize,
objasni vyvoj cesko-némeckych
vztahd,
objasni, jak doslo k do¢asné likvidaci
CSR.
Z Druha svétova valka 10
vysvétli projevy a dasledky velké - autoritativni a totalitni rezimy
hospodarské krize; - nacismus v Némecku a komunismus
charakterizuje fasismus a nacismus, v Rusku a SSSR
umi porovnat nacisticky a - velka hospodarska krize
komunisticky totalitarismus, - mezinarodni vztahy ve 20. a 30.
popiSe mezindrodni vztahy v dobé letech
mezi prvni a druhou svétovou valkou, - rUst napéti a cesta k valce
objasni cile val¢icich stran ve druhé - druha svétova valka
svétové vdlce, jeji totalitni charakter a - valecné zlociny, holocaust
jeji vysledky, popiSe vale¢né zloCiny - dusledky valky
vcetné holocaustu.
Zak 12. Svét v blocich 8
- objasni usporadani svéta po druhé - Postupimska konference,
svétové valce a disledky pro Norimbersky proces
Ceskoslovensko; - Povalecny vyvoj Némecka
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opakovani

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
- popiSe projevy a dlsledky studené - Cesta ke studené vdlce
valky.
Zak 13. Povaéleéné Ceskoslovensko 14
- charakterizuje komunisticky , o
totalitarismus - ndstup komunistické diktatury
- charakterizuje komunisticky rezim } pVOI'F'Cke p.rocesy a perzekuce
% ) - . - treti odboj
v CSR v jeho vyvoiji a souvislostech se o L
zménami v celém komunistickém - uvolnéniv 60. letech - prazf,ke jaro
bloku - srpen 1968 a dlsledky pro CSR
- rozumi pojmu prazské jaro a chape ) r;ormahzazce |
dusledky vpadu vojsk vardavské - >ametova revoluce
smlouvy - Demokratizace Ceskoslovenska
- umi vysvétlit pojem normalizace, - Vanik Ceské republiky
disident, disent
- chape vyznam Sametové revoluce pro
dal3i vyvoj Ceskoslovenska a Ceské
republiky
23k 14. Demokraticky svét a SSSR - Svét 12
- popide vyvoj ve vyspélych v blocicvh ) )
demokraciich a vyvoj evropské - soupefeni velmoci
integrace - Berlinska krize
- popise dekolonizaci a objasni - Karibslké krize
problémy tietiho svéta, - Atentat na JFEK
- vysvétli rozpad sovétského bloku, - Dekolonizace
- uvede priklady Uspéchd védy a - Evropska integrace
techniky ve 20. stoleti - Rozvoj védy a techniky ve 20. Stoleti
- orientuje se v historii svého oboru — - USAV_ sYétOVé supervelmoc o
uvede jeji vyznamné mezniky a - Sovétsky svaz a USA — soupefici
osobnosti, vysvétli piinos syp?rv€hnoc .
studovaného oboru pro Zivot lidi. - treti svét a dekolonizace
- konec bipolarity Vychod —Zapad
15. Dé&jiny studovaného oboru
16. Pisemné prace, jejich opravy a 6
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6.13 PRAVO (SPOLECNA CAST)

Nazev Skoly
Nazev SVP
Kdd a nazev oboru vzdélani

Forma vzdélani:

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium:

Platnost:

Manazerska akademie- stfedni odborna skola
Pravni a medidini

68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

denni

230 (7)

od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Pfedmét pravo ma poskytnout zakdim obecny prehled o pravnim systému a pravnim fadu Ceské republiky a
naucit je pracovat s pravnimi normami s cilem vytvofit dovednosti a znalosti potfebné pro vykon spravnich
&innosti. Zak by mél umét prakticky fesit pravni problémy a situace, reagovat na wvoj pravnich norem a orientovat se v ném.
Vzhledem ke znaénému pohybu v nasem pravnim radu je dllezité vést Zaky ke schopnosti pracovat s pravnimi prameny,
transformovat je do pfiklad(i z praxe.Tato schopnost predpoklada vedeni zaka k praci s tiskem a vyuZiti pocitacovych programi
vcetné EPIS (Ekonomicko-pravni informacni systém). Viychovnym zdmérem je vést zaky k pochopeni tlohy statu a vyznamu
prava v demokratické spolecnosti. Predmét pravo klade dlraz nejen na rozvoj logického mysleni zaka, ale predevsim na
prohloubeni komunikativnich schopnosti Zaka, ktery pfi vyuce predmeétu ziskava dovednost pracovat s pravnimi terminy,
presné a spravné formulovat své myslenky a na tomto zakladé rozviji své komunikativni schopnosti. Vzdélavani sméruje k
tomu, aby Zaci dovedli:

- Cist s porozuménim pravni text, uZivat spravné pravnické terminologie,
- pouzivat bézné metody a postupy, pro feSeni konkrétni pravni situace umét vybrat vhodny a optimalni
Z nich,
- provadét v praktickych ulohach jednoduché pravni dkony,
- analyzovat zadanou ulohu, postihnout v ni pravni problém a tlohu vyfesit.
V afektivni oblasti sméfuje pravnické vzdélavani k tomu, aby Zaci ziskali:

9. pozitivni postoj k pravu a zdjem a rozsifeni pravniho védomi,
10. ddveéru ve vlastni schopnosti a preciznost pfi préci.

Charakteristika uciva

Z4k ziska béhem svého ¢tyfletého studia predmeétu dovednosti pracovat s pravnimi prameny a operovat s pravnimi pojmy.
Ucivo je rozvrzeno dle stoupaijici obtiZnosti a vzajemné navaznosti, takze zak ziskava nejdrive znalosti z pravni terminologie,
Ustavniho prava a spravniho prava. Na tyto zaklady navazuiji znalosti z pravo obc¢anského, rodinného, pracovniho, obchodniho
a zivnostenského. V ostatnich oblastech prava jsou Zaci s jejich problematikou seznamovani pouze okrajové. Ve vyuce je nutné
prihlizet k ucivu jinych predmétd, které s predmétem pravo souviseji, predevsim k predmétu verejna sprava a historie ¢eské
spravy.
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Vyuka predmétu pravo je roz¢lenéna do tiletého studia v rozsahu 7 vyucovacich hodin tydné a klade diraz na sepéti teorie a
praxe. Ve ¢tvrtém rocniku Zaci pokracuiji v nadstavbovém predmeétu Pravo pfipravou k maturité. Proto je nutné v rdmci vyuky
predmétu pfipravit pro Zaky besedy s pravniky, soudci a pracovniky organt statni spravy a samospravy. Vhodna je i Ucast na
soudnim jednani nebo na verejném jednani zastupitelskych organd. Praktické wuZiti ma prohloubit odborna praxe ve druhém,
tretim a ¢tvrtém rocniku. Daraz je kladen na dikladné opakovani uciva, shrnuti a zobecnéni poznatk.

Pojeti vyuky

V predmétu prdvo je vyuzivano tradi¢nich metod (vykladové hodiny) i modernich vyukovych metod (prace s
PC). Je nutné zohlednit individudlni vzdélavaci potreby zak( i jejich intelektudlni droven. Pro splnéni
vyukovych cill a zvyseni motivace Zakl k pravu je vhodné stfidat a kombinovat vyucovaci metody:

- vyklad,

- samostatna prace (individualni procvicovani novych dovednosti),

- skupinové vyucovani (feseni obtiznéjsich a ¢asové narocnych uloh),

- shrnuti a opakovani uciva po kazdém tématickém celku,

- aktualizace uciva (v zavislosti na tvorbé novych pravnich predpis(, jejich ¢asté zmény) prace s PC
(grafické znazornovani pribéhu funkce, geometrické Utvary, feSeni soustav rovnic),

- diskuse (zhodnoceni mozZnosti, pfistupt, metod feseni, vysledkl atd.),

- simulace (praktické slovni Ulohy s moZnosti vyuZziti v praktickém Zivoté),

- projekce a modelace

- Ucast na soudnich jednanich, jednanich zastupitelstva obce, kraje, Poslanecké snémovny atd.

- podporovat aktivity mezipfedmétového charakteru.

Hodnoceni vysledku zaku

Pfedmét pravo klade diraz na rozvoj komunikativnich schopnosti Zaka, a proto by pfi hodnoceni mélo byt
stéZejnim ukazatelem Ustni zkousSeni. Toto zkouseni, které by mélo byt minimalné jednou u kazdého
tematického celku, by mélo doplfiovat testové a pisemné zkouseni. V pisemném zkouseni hodnoti vyucujici
predevsim Zdkovu samostatnost, schopnost pracovat s prdvnimi prameny a vécnou sprdvnost feseni
problémového ukolu. Soucéasti hodnoceni mize byt pfihlédnuti k seminarni praci zamérené na rozvoj
logického mysleni Zaka a také hodnoceni smluvnich partnerd pfi konani odborné praxe v jednotlivych
rocnicich.

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

- jednali odpovédné, samostatné a iniciativné ve vlastnim zajmu, ale i v zajmu vefejném,

- dbali na dodrzovani zakonG a pravidel chovani, respektovali prava a osobnost jinych lidi, vystupovali
proti nesndsenlivosti, xenofobii a diskriminaci,

- jednali v souladu s mordlnimi principy, pfispivali k uplatiovani demokratickych hodnot. Aktivné se
zajimali o politické a spolecenské déni nejen u nas i ve svété, ale i o zalezitosti lokdlniho charakteru.
Zpracovavali jednoduché texty na béind i odbornad témata a rldzné pracovni materialy, pouzivali
odbornou terminologii. Pracovali s osobnim pocitacem a s dalSimi prostfedky informacnich a
komunikacnich technologii,

- méli prehled o mozZnosti uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani. Uméli vhodné komunikovat
s budoucimi zaméstnavateli,

- znali plsobnost a strukturu organa statni spravy a samospravy,

- zpracovavali vécné, jazykové a formalné spravné jednoduché pravni pisemnosti a podklady,

- pracovali s pocitaCovymi programy pro statni spravu a samospravu,
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- uplatiovali dovednosti ze socidlni a feCové komunikace pfi Ustnim a pisemném styku s obdany a
s institucemi,
- dodrzovali pfislusné pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, pozarni ochrany,
hygienické predpisy a zasady.

Zapojeni prufezovych témat ve vyuce predmétu pravo

Obcan v demokratické spolecnosti

1.roénik  |Ustava CR, spravni pravo, ob¢anské pravo hmotné
2.roénik  |Obcanské pravo procesni, ochrana osobnosti, pravo dusevniho vlastnictvi
3.roénik  [Trestni pravo, Rodinné pravo

Clovék a Zivotni prostredi

1. ro¢nik |Listina zakladnich prav a svobod, spravni fizeni
2.rocnik  |Pracovni pravo
3.rocnik  [Trestni pravo, obchodni pravo,

Clovék a svét prace

1.roénik  |Ustavni pravo, ob&anské pravo hmotné
2.ro¢nik  [Pravo dugevniho vlastnictvi, pracovni pravo, zékon o tfednicich USC a statni sluzbé
3.ro¢nik  [Zivnostenské pravo, obchodni pravo

Informacni a komunikacni technologie

1.ro¢nik  |Orientace v legislativé v elektronické podobé, prace s PC a internetem
2.rocnik  |Orientace v legislativé v elektronické podobé, prace s PC a internetem
3.roc¢nik  |Orientace v legislativé v elektronické podobé, prace s PC a internetem
Zapojeni mezipfedmétovych vztahi ve vyuce pfedmétu pravo
Mg Zivnostenské podnikéni, obchodni spole¢nosti, podnikani, podnik...
VS Sprava zaméstnanosti, legislativni ¢innost obci a krajd, pravo soc. zabezpeceni, zdravotni sprava
V4 \yvoj prava, vznik statu
IT Prace s PC a internetem
AP Obcansky zakonik, trestni pravo, pravo dusevniho vlastnictvi
TA Vzory smluv a podani v jednotlivych oblastech prava
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Realizace odbornych kompetenci

Pravo-1. rocnik

, L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
Zak 1. Zakladni pojmy teorie prava, jednotliva
- charakterizuje nas pravni fad, pravni odvétvi
- popise platnost, ucinnost a plsobnost - cile a obsah predmétu a formy
pravnich predpis(, studia s prdvnimi prameny,
- vysvétli, jak vznikaji pravni vztahy, ucebnice a jina odborna literatura 20
- objasni, k ¢emu slouzi systém prava, - prdvo a stat
- charakterizuje nejdllezitéjsi pravni - pravo, svoboda, moralka, pravni
odvétvi a vysvétli, jaké pravni vztahy rad,
upravuji, - prameny prava, pravni normy,
- vyhotovuje jednoduché (zakladni) pravni vztahy, systém prava
pravni pisemnosti a podklady.
Zak 2. Ustavni pravo 10
- orientuje se v pravnich normach a - Ustava
normach Ustavniho préva, - soustava statnich orgdnd CR
- vysvétli statni fizeni v CR a zemich EU, - zakladni prava a svobody
- aplikuje poznatky teorie do praxe,
- vysvétli postaveni obcana
v demokratickém staté.
Zak 3. Spravni pravo 14
- popiSe pfedmét a systém spravniho - systém spravniho prava, jeho
prava a jeho vztah k dalSim pravnim vztah k dalSim pravnim odvétvi,
odvétvim, - zakladni prameny a normy
- pracuje se zakladnimi prameny a Ceského spravniho préva,
normami spravniho préva, - realizace a interpretace norem
- charakterizuje druhy sprdvniho spravniho prava,
trestani, - subjekty spravniho préva
- ovlada postupy v prestupkovém a - spravni fizeni
spravnim fizeni, umi je administrativné - spravni trestani (prestupky a jiné
zpracovat, spravni delikty)
- vysvétli podstatu a systém zaruk
zakonnosti ve verejné sprave,
- pracuje se zdroji pravnich informaci.
Zak 4. Ob¢anské pravo hmotné 20
- pracuje s pravnimi pojmy a aplikuje je - zdsady a prameny obcanského
na zadané problémové situace, prava
- vysvétli rozdil mezi pravnickou a - obcanskopravni vztah
fysickou osobou, - pravo vécné a zavazkové
- aplikuje poznatky z teorie do praxe - odpovédnost za Skodu
v problematice odpovédnosti za - bezdlvodné obohaceni
Skodu, odpovédnosti za vady a - dédické pravo
reklamacniho fizeni, - restituce
- za jakych okolnosti Ize dédit, - druhy smluv
- dédické podily pfi dédéni, - nahrada skody
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova
dotace

- zavét, neopomenutelni dédici,
vydédéni,

- smlouva kupni, darovaci, o dilo, o
pujcce,

- orientuje se ve zpUsobu spachani
Skody a jeji ndhradé.

11. dle moZnosti se sezndmi s pouzitim
prava v praxi,

12. pokusi se aplikovat ziskané
poznatky na konkrétni pfipady,

13. porovna ziskané teoretické
poznatky s praxi.

5. Exkurze a besedy

14. zpracovava ctvrtletni a pololetni
pisemné prace,

15. porovnava svoje védomosti s
danymi pozadavky.

6. Pisemné prace a jejich opravy
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Pravo-2. rocnik

Vysledky a kompetence Tematické celky Hodinova
dotace
Zak 1. Obcanské pravo procesni 25
- popise strukturu obcanského - pojem, prameny ob¢anského
soudniho fizeni, soudniho fadu
- orientuje se v problematice soudnictvi - subjekty civilniho fizeni
CR, - prdbéh ob&anského soudniho
- vico je to mistni, vécnd a osobni fizeni
plsobnost, - spravni soudnictvi
- orientuje se v opravnych prosttedcich, - nuceny vykon rozhodnuti,
- rozezna jednotlivé typy vykonavaciho konkurz, vyrovnani
fizeni.
Zak Ochrana osobnosti 5
- rozezna ochranu osobnosti dle
obcanského zakoniku od ochrany
osobnich Udajl dle zdkona na ochranu
osobnich udaja
Zak Pravo dusevniho vlastnictvi 15
- vysvétli problematiku autorského - funkce a zakladni prameny
prava, autorského prava
- orientuje se v ochrané pocitacovych - pocitacové programy
databazi, programd, - patentové a vynalezecké pravo
- aplikuje priklady prdmyslového vzoru, - pravo primyslového vlastnictvi
uzitného vzoru v praxi, vysvétli pojmy
vynalezeckého prava.
Zak Pracovni pravo 30
- pouziva odbornou terminologii - pojem a prameny pracovniho
pracovniho prava, prava
- aplikuje poznatky Zakoniku prace a - druhy pracovné pravnich vztaht
ostatnich pravnich predpist do praxe, - pracovni pomér, jeho vznik, zména
- vypracuje pracovni smlouvu, dohodu o ukonceni
provedeni prace a dohodu o pracovni - pracovni kazen
¢innosti, - doby odpocinku
- popiSe vsechny moZnosti, které vedou - pravni Uprava odménovani prace
ke zméné a ukonceni pracovniho - bezpecnost a ochrana zdravi pfi
poméru, praci
- vyjmenuje zakladni povinnosti - zvlastni pracovni podminky Zen a
zaméstnance a zaméstnavatele mladistvych
v problematice bezpecnosti a ochrané - odpovédnost za skodu
zdravi pfi praci, - Zakon o zaméstnanosti
- orientuje se v Zdkoné o zaméstnanosti
a vysvétli pojmy jako zaméstnanost,
uchazec¢ o zaméstnani, podpora
Vv hezaméstnanosti, zaméstnavani
zdravotné postizenych.
Zak Zivnostenské pravo 10
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, o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
- pouzivd pojmy Zivnostenského prdva a - pojem historie a prameny
orientuje se v Zivnostenském zakoné, Zivnostenského prava
- vyjmenuje povinnosti podnikatele, - druhy Zivnosti, jejich vznik, zména
- umi sepsat zadost ke vzniku zanik
Zivnostenského opravnéni, jeho zménu - nasledky neopravnéného
a zanik, podnikani
- vysvétli, k éemu slouzi Zivnostensky - ochrana spottebitele
rejstrik.
Zak
- orientuje se v problematice
mezinarodni ochrany lidskych prav,
- znd organy UE,
- vysvétli problematiku NATO.
Zak . Zaklady mezinarodniho prava 5
16. dle moZnosti se sezndmi s pouzitim - pojem a zakladni zasady
prava v praxi, - mezinarodni ochrana lidskych
17. pokusi se aplikovat ziskané prav
poznatky na konkrétni pfipady, - postaveni cizinc v CR
18. porovna ziskané teoretické - EU, NATO
poznatky s praxi.
Zak . Exkurze a besedy 2
19. zpracovava Ctvrtletni a pololetni
pisemné prace,
20. porovnava svoje védomosti s
danymi pozadavky.
Zak . Pisemné prace a jejich opravy 4

21. zpracovava Ctvrtletni a pololetni
pisemné prace,

22. porovnava svoje védomosti s
danymi poZadavky.
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Pravo-3. rocnik

Vysledky a kompetence Tematické celky Hodinova
dotace
Zak Trestni pravo 13
- popisSe pfedmét a systém trestniho - zaklady trestni odpovédnosti
prava hmotného a procesniho, - tresty a ochranna opatieni
- dokaze pracovat se zakladnimi - jednotlivé skutkové podstaty
prameny a normami trestniho préva, trestnych ¢int
- charakterizuje problematiku trestd a - zakladni zasady trestniho fizeni
ochrannych opatieni, - stadia trestniho fizeni
- vyjmenuje skutkové podstaty trestnych - -role organt ¢innych v trestnim
éind, fizeni
- popise zékladni zésady a stadia
trestniho fizeni i roli organti ¢innych
v trestnim fizeni.
Zak Rodinné pravo 10
- pracuje se Zakonem o rodiné, - pojem, zdsady a prameny rodinné
- orientuje se v problematice manZelstvi, pravnich vztahi
- reaguje na problematiku sporu o urceni - vznik manZelstvi a jeho zanik
otcovstvi, - vztah mezi rodi¢i a détmi
- aplikuje poznatky z teorie do praxe - vyZivovaci povinnost
v problematice péstounské péce a - ochrana prav déti a mladistvych
osvojeni.
Zak Pravo socialniho zabezpeéeni 10
- pracuje s prameny prava socidlniho - pojem a zasady socidlniho a
zabezpeceni, zdravotniho zabezpeceni
- orientuje se v jednotlivych davkach - zakladni pravni prameny
socidlniho zabezpeceni, - instituce socialniho zabezpeceni
- zna, ktera instituce socidlniho - socialni davky
zabezpeceni vyfizuje rizna podani a
Zadosti.
Zak 4. Pravo zdravotniho zabezpeéeni 5
- pracuje s prameny zdravotniho - pojem a zasady
zabezpeceni, - instituce zdravotniho zabezpeceni
- orientuje se ve zdravotnickych - lékarska péce
zafizenich, - zdravotni pojistovny
- dovede vysvétlit pojmy zdravotni
péce,
- zna svoje prava vUci zdravotnim
pojistovnam.
Zak 5. Obchodni pravo 20

aplikuje pojmy odborné terminologie
obchodniho prava do praxe,

pracuje s Obchodnim zakonikem,
vypracuje jednoduchou spolecenskou
smlouvu ¢i zakladatelskou listinu,
vypracuje jednotlivé druhy smluv.

- pojem a zakladni prameny
obchodniho prava

- podnikani, podnik, podnikatel,
obchodni rejstiik

- hospodarska soutéz a nekala
soutéz

- obchodni spole¢nosti, druzstvo,
statni podnik

207



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM — Pravni a medidlni

, o, Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
- obchodné zavazkové vztahy,
nahrada Skody
- druhy obchodné prdvnich smluv
- podnikani zahraniénich osob v CR
Zak 6. Exkurze a besedy 2
9. dle mozZnosti se seznami s pouzitim
prava v praxi,
10. pokusi se aplikovat ziskané
poznatky na konkrétni pfipady,
11. porovna ziskané teoretické
poznatky s praxi.
Zak 7. Pisemné prace a jejich opravy 4
12. zpracovava cCtvrtletni a pololetni
pisemné prace,
13. porovnava svoje védomosti s

danymi pozadavky.
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6.14 VEREJNA SPRAVA

Nazev Skoly Manazerskda akademie- stfedni odborna skola
Nazev SVP Pravni a medidlni

Kdéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 288 (9)

Platnost: od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Verejna sprava patfi k dalezitym odbornym predmétim studovaného oboru. Seznamuje Zaky s hlavnimi Gseky
verejné spravy, jejich strukturou, ¢innosti a plisobnosti. Pfedmét ma tésnou vazbu na vyuku prava a na odbornou praxi, kde
si zaci prohlubuii své teoretické znalosti a ziskavaji praktické dovednosti pro vykon spravnich ¢innosti.

Charakteristika uciva

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci pochopili fungovani vefejné spravy, vztahy mezi jednotlivymi organy, vztahy

mezi statni sprdvou a samospravou a obcany. Sezndmeni se se systémem verejné spravy, s cinnosti a
pravomocemi jednotlivych Uradl. Zvysend pozornost je vénovana ¢innosti a plisobnosti obecnich a krajskych
urada. Vytvori si soubor zakladnich védomosti a dovednosti nutnych pro vykon prace v organech verejné
spravy. Osvoji si osobnostni vlastnosti nutné pro vykon pracovnika vefejné spravy, stejné tak jako pti jednani
s klientem.

Z hlediska kli¢ovych dovednosti klademe diraz zejména na:

- dovednost analyzovat a fesit problémy,
- posileni pozitivnich rysi osobnosti (pracovitost, presnost, dlslednost, sebekontrola a odpovédnost,
vytrvalost a schopnost prekonavat prekazky),
- chdpani souvislosti a vzajemnych vztahl mezi jednotlivymi tematickymi celky i navaznosti na dalsi
védni obory,
- schopnost pracovat ve skupiné, umét prosadit vlastni ndazory a pfijmout myslenky ostatnich.
Hloubka probiraného uciva je variabilni, ovliviiuji ji zejména vstupni védomosti a dovednosti zakl a téz jejich

intelektudlni Uroven. Pocty vyucovacich hodin u jednotlivych tematickych celkd jsou pouze orientacni.
Vyucujici mUze provést podle svého uvazeni Upravy obsahu i rozsahu uciva s pfihlédnutim k drovni konkrétni

tfidy. Zmény vSak nesméji narusit logickou ndvaznost uciva.

Pojeti vyuky

Teoretickd vyuka je doplriovana praktickymi piiklady, feSenim pripadovych kolQ, praci s pravnimi normami a tiskopisy
jednotlivych Urad.. PouZivaji se i dalsi zdroje odbornych informaci. Jsou vyuzivany i prostfedky vypocetni techniky.
Prosttednictvim besed s Ufedniky a exkurzi na konkrétnich pracovistich si studenti konfrontuiji teoretické znalosti s praxi.

V pfedmétu verejna sprava je vyuzivano tradi¢nich metod (vykladové hodiny) i modernich vyukovych metod

(prace s PC). Je nutné zohlednit individudlni vzdélavaci potfeby Zakul i jejich intelektualni Groven. Pro splnéni
vyukovych cilll a zvySeni motivace Zakd k matematice je vhodné stfidat a kombinovat vyucovaci metody:

- vyklad,
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- samostatna prace (individualni procvi¢ovani novych dovednosti),

- skupinové vyucovani (feSeni obtiznéjsich a ¢asové narocnych uloh),

- shrnuti a opakovani uciva po kazdém tematickém celku,

- aktualizace uciva podle novelizovanych a novych zakond,

- pracesPC,

- diskuse (zhodnoceni moznosti, pfistupl, metod fedeni, vysledkd atd.),

- simulace (praktické slovni tlohy s moznosti vyuZziti v praktickém Zivoté),
- podporovat aktivity mezipfedmétového charakteru.

Hodnoceni vysledku zaku

K hodnoceni zak( se pouziva riznych forem zjistovani Grovné znalosti: Ustni zkouseni, pisemné zkouseni
(orientacni testy, testy s vybérem odpovédi, ¢tvrtletni pisemné prace, opakovaci testy). Zplsoby hodnoceni
by mély spocivat v kombinaci zndmkovdni, slovniho hodnoceni, vyuZivani bodového systému, eventuelné
procentualniho vyjadieni, pozornost by méla byt vénovana sebehodnoceni zaku.

Hodnoti se:

- sprdavnost, presnost, peclivost pfi feSeni zadanych uloh,
- schopnost samostatného usudku,
- schopnost vystizné formulace s vyuzitim odborné terminologie.

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Vzdélavani ve verejné spraveé prispiva k rozvoji téchto klicovych a obéanskych kompetenci:

- Zaci by méli byt vedeni k tomu aby:

- chapali funkci verejné spravy, vztahy mezi statni spravou a samospravou a obcany

- osvojili si osobnostni vlastnosti poZadované u pracovnika vefejné spravy

- dovedli se slusné a odpovédné jednat s obéany

- dokazali pfimérené fesit konfliktni situace, pfipadné jim predchazet

- vyjadrovali se v mluveném i psaném projevu formalné i odborné spravné

- chranili a cilevédomé zlepsSovali Zivotni prostiedi

- mohli najit vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti,

- byt schopen vlastniho Usudku,

- umeét prosadit a zdGvodnit vlastni nazor a zaroven pfijimat kompromisy,

- rozvijet vyjadfovaci schopnosti,

- efektivné se ucit a pracovat, soustavné se vzdélavat,

- pfijimat hodnoceni svych vysledkd, pfijimat radu i kritiku,

- vystihnout jadro problému,

- rozvijet dovednost aplikovat ziskané poznatky, pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a jednani
(v pracovni ¢innosti i v osobnim Zivoté),

- pracovat s informacemi a kriticky je vyhodnocovat,

- uplatiovat rtizné metody mysleni pfi feSeni béznych pracovnich ukoll a vhodné volit prostredky pro
jejich splnéni,

- provést redlny odhad pfi reSeni praktického problému,

rozvijet logické mysleni, schopnost analyzy a syntézy, dedukce, abstrakce.
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Zapojeni priifezovych témat ve vyuce predmétu verejna sprava

Obcan v demokratické spolecnosti

1.rocnik Vertejna sprava, Statut statniho urednika, Komunikace a styk s klientem
2.rocnik Archivnictvi, Sprava Policie CR, Obecni policie, Obrana statu

3.rocnik Obecni a krajské zfizeni, Stavebni sprava

4.ro¢nik Sprdva kultury a Skolstvi, Katastr nemovitosti

Clovék a Zivotni prostredi

1. ro¢nik Spravni dozor, Systém samosprdvy, Postaveni obecni policie

2.ro¢nik Legislativni ¢innost obci a krajl

3.rocnik Stavebni sprava

4 roCnik Vlastnictvi a ochrana kulturnich pamatek, Katastr nemovitosti, Sprava na useku tvorby a

ochrany krajiny a Zivotniho prostredi

Clovék a svét prace

1. roénik Statut statniho Grednika a Grednika USC. Komunikace a styk s obéanem

2.rocnik Zivnostenska sprava, Sluzebni pomér

3.rocnik Sprava zaméstnanosti

4.rocnik Sprava zdravotnictvi, kultury a Skolstvi

Informacni a komunikacni technologie

1. rocnik Orientace v legislativé v elektronické podobé, Prace s PC a internetem

2.ro¢nik Orientace v legislativé v elektronické podobé, Prace s PC a internetem

3.ro¢nik Orientace v legislativé v elektronické podobé, Prace s PC a internetem

4.rocnik Orientace v legislativé v elektronické podobé, Prace s PC a internetem,
Zapojeni mezipfedmétovych vztahi ve vyuce predmétu vefejna sprava

ESP Zivnostenska sprava, Rozpocty USC, Socialni sprava

Pr Problematika probirana ve vSech 4 rocnicich

Z UNESCO,

ZPV Clovék a ptiroda, Zivotni prosttedi

IT Prace s PC a internetem

AP Statut statniho Urednika a Urednika USC, Komunikace s klientem

PEK Komunikace s klientem, Vyfizovani stiznosti, Vzory smluv a podani a jednotlivych

oblastech VS
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Realizace odbornych kompetenci

Verejna spravy-1. rocnik

Vysledky a kompetence Tematické celky Hodinova
dotace
Zak 1. Vefejna sprava. Spravni organy. 30
- rozéleni statni moc v CR, Organy uizemni spravy. Samosprava.
popise systém vefejné spravy, dinnost | SPravy [?odle ?le{‘é“i: ) )
a pravomoc jejich organtl, zejména - organy statni spravy a uzemni
obecnich, méstskych a krajskych samospr;?vy, funkce zajmové
Gadi; samospravy
vysvétli strukturu jednotlivych slofeka | - Pojmové vymezeni vefejné spravy.
jejich ukoly, - funkce statu a VS v podminkach trzni
definuje podstatu verejné spravy, ekonomiky
podle jejiho obsahu ji dokaze zafadit - hierarchické uspofadani pravnich
ke konkrétni sloZce statni moci, predpish
vysvétli, &im se zabyva spravni pravoa | - soucasné statopravnia izemneé
pro¢ je zakladem vefejné spravy, pravni uspofadani
popie spravné pravni vztahy, dokaze |-  formy realizace vefejné spravy.
je vysvétlit na konkrétnim ptikladu, - spravni dozor a kontrola vefejné
vysvétli rozdil mezi soukromou a spravy, zaruky zakonnosti ve verejné
vefejnou spravou, spravé
vyjmenuje jednotlivé statni ordny a - organy Uzemni samospravy
popise jejich slozeni a ¢innost, - legislativni Cinnost obce
vysvétli tvorbu a ¢innost organt obce - dalsi postup vlady v reformé verejné
a kraje, spravy
vysvétli tvorbu pravnich predpist - opakovani
obce.
Z 2. Statut statniho Gfednika a Gfednika 17
popiSe postaveni zaméstnance statni | samospravy.
spravy a samospravy. - prévni a spolecenské postaveni
vysvétli jejich zakladni povinnosti a - zaméstnance ve vefejne sprave
opravnéni, spravy,
popise specificnost ¢innosti ) chz}rakterlstlkajeho pr’éce .
pracovnikii veFejné spravy, - pozav(.iavky, na odborné znalosti,
celozivotni
rozlisi statniho zaméstnance a - Kariéra
zaméstnance samospravy od Urednika | . etické zasady prace zaméstnance
provadéjiciho spravni ¢innosti, statni
dovede vysvétlit pojem celoZivotniho | -  spravy a samospravy
vzdélavani urednika, - pracovni rezim
charakterizuje etické zasady - opakovani
zaméstnance ve verejné sprave.
3. Komunikace a styk s klientem 15
vysvétli nezbytnost komunikativnich - komunikace s klientem
kompetenci pro své pracovni - ziskani dGvéry, navazani kontaktu,
uplatnéni, fizeni rozhovoru, navrh na reseni
uplatnuje principy, pravidla problému, sdéleni rozhodnuti
kulturniho jednani s klientem,
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, o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
- komunikuje s nepfizplsobivymi - styl a forma pisemné komunikace
klienty, s klientem, telefonicky rozhovor
- vysvétli nezbytnost komunikativnich - prostfedni a pozitivni atmosféra pfi
kompetenci pro své pracovni jedndni s klientem
uplatnéni, - komunikace se starymi a zdravotné
- prizpUsobuje komunikaci i své postizenymi obcany
chovani konkrétni situaci, - opakovani
- aplikuje pravidla pfi pisemném a
telefonickém projevu.
Zak 4 Aplikacni programy pouzZivané ve 2
- vyuziva aplika¢ni programy pouzivané | vybranych agendach statni spravy a
ve vybranych spravnich agendach. samospravy
23k 5. Exkurze a besedy 2
- dle moZnosti se seznami s pouzitim
prava v praxi,
- pokusi se aplikovat ziskané poznatky
na konkrétni pfipady,
- porovna ziskané teoretické poznatky s
praxi.
Zak 6. Pisemné prace a jejich opravy 4
- zpracovava cCtvrtletni a pololetni
pisemné prace,
- porovnava svoje védomosti s danymi
pozadavky.
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Verejna sprava-2. rocnik

Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova
dotace

N¢
[-N
~

vysvétli, co je obsahem a poslanim
vnitfni spravy,

objasni zakladni pojmy archivnictvi,
popise strukturu archivid v CR,

vysvétli vyznam archiv( jako verejnych
instituci,

ucastni se spravniho fizeni v rozsahu
danych kompetenci;

vyhotovuje (vécné, jazykove a
formalné spravné) spravni pisemnosti a
dokumenty;

pracuje se zakladnimi ptredpisy a
dovede je ob¢aniim vysvétlit; vyuziva
pro svou praci a pro poradenstvi
obc¢antim portal statni spravy;
posuzuje, v souladu se spravnim fadem
a ptislusnymi pravnimi ptedpisy,
naroky, podani a podnéty
obcanii/klientt, provadi potfebna
Setfeni, vystavuje rozhodnuti;

objasni cile a principy socialni politiky;
charakterizuje systém socidlniho
zabezpegeni v CR a postaveni ob&ana v
ném;

sestavi oznameni shromazdéni se
vSemi nalezitostmi,

rozlisi shromazdéni povolend a
nepovolen3,

sestavi navrh na registraci sdruzeni,

rozlisi sdruzeni povolena a nepovolena.

1.

Vnitini prava

zakladni pojmy, zakladni prameny,
roz€lenéni vnitfni spravy

archivnictvi

Uzemni ¢lenéni statu, statni symboly.
volby

zabezpeceni osobniho stavu
obyvatelstva

statni obcanstvi, pobyt cizincl na Uzemi
CR, azyl

pravo shromazdovaci a sdruZovaci.

30

N«
[N
~

popiSe postaveni obce (kraje) jako
verejnopravni korporace a postaveni
obcana,

aplikuje znalost prav ob¢ana obce
(kraje) na konkrétni situace,

objasni mozné zmény Uzemi obce
(kraje),

vysvétli rozdil mezi pfenesenou a
samostatnou pUsobnosti obce (kraje),
vyjmenuje organy obce (kraje) a
vysvétli jejich plsobnost,

vysvétli rozdil mezi obci (krajem) a
obecnim (krajském) uradé,

2.

Organy Uzemni spravy
obecni zfizeni
podil ob¢anli na mistni spraveé
samostatna a prenesena plsobnost
obce
organy obce
legislativni ¢innost obce
kontrola vykonu samostatné a
prenesené plsobnosti obce
krajské zfizeni
postaveni, plsobnost
vztah k obcim a ke statu
organy kraj(
opakovani

18

214



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM — Pravni a medidlni

statu,

obrany statu

, o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
- zna postup pfri tvorbé pravnich
predpisli obce a zpUsob jejich kontroly,
Z 3. Zivnostenska sprava 12
- popise strukturu organizace - zakladni pravni prameny a jejich
Zivnostenské spravy, aplikace v praxi.
- vysvétli termin Zivnost, - pusobnost spravnich organd na useku
- znd druhy Zivnosti, Zivnostenské podnikani
- vysvétli termin odpovédny zastupce, - druhy Zivnosti, jejich vznik, zména zanik
- vyjmenuje Cinnosti, které jsou - Zivnostensky rejstrik
Zivnostmi a které ne, - neopravnéné podnikani
- vyjmenuje obecné a zvlastni podminky
pro vznik a provozovani Zivnosti,
- vyjmenuje zakladni povinnosti
Zivnostnika,
- popisSe rozdil pro vznik Zivnosti
ohlaSovaci a koncesované,
- vysvétli podstatu Zivnostenského
rejstriku,
- uvede priklady neoprdvnéného
podnikani.
20
- vysvétli obsah zékladnich pojmi, 4. Sprava Policie CR
- popise strukturu organizace policejni - zékladni pojmy policejni spravy
spravy, - organizace a struktura Policie CR
- vysvétli zakladni Ukoly Policie CR, - poslani a hlavni tkoly Polici CR
- popiSe policistu, jeho povinnosti a - prava a povinnosti policistd
opravnéni, - sluzebni pomér policist(
- vyjmenuje donucovaci prostfedky a - opakovani
zasady pro jejich pouziti,
- vyjmenuje povinnosti ob¢an( a
organizaci ve vztahu k policii a naopak,
- porozumél podminkdam pfijeti do
sluzebniho poméru P CR.
- vymezi postaveni obecni policie 5. Postaveni obecni policie 5
v systému policejni spravy, - jejivznik, organizace, fizeni, ukoly
- vysvétli vznik obecni policie a zplsob - prava a povinnosti strazniku
jejiho Fizeni, jeji ukoly,
- vysvétli rozdily v pravomocich straznika
obecni policie a policisty CR.
- rozpozna rozdil mezi pravomocemi 6. Pravni postaveni bezpecnostnich 2
Policie CR, obecni policii a agentur
bezpecnostnimi agenturami,
- vysvétli ¢innost bezpecnostnich
agentur.
- vysvétli vyznam zakladnich pojm{, 7. Sprava obrany a bezpecnosti statu
- popiSe strukturu organizace obrany - zdkladni prameny a pojmy spravy 3
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, o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
- vysvétli postaveni a Ukoly obci a krajl - zakladni principy organizace a obrany
v tomto systému, statu
- objasni pojem branna povinnost, - ozbrojené sily
vyznam civilni ochrany, - brannd povinnost
- popise strukturu Integrovaného - civilni obrana
zachranného systému, - integrovany zachranny systém
- vyjmenuje zpaméti Cisla linek - opakovani
tisiového volani.
23k 8. Exkurze a besedy 2
23. dle mozZnosti se sezndmi s pouzitim
prava v praxi,
24. pokusi se aplikovat ziskané
poznatky na konkrétni pfipady,
25. porovna ziskané teoretické
poznatky s praxi.
Zak 9. Pisemné prace a jejich opravy 4
26. zpracovava Ctvrtletni a pololetni
pisemné prace,
27. porovnava svoje védomosti s

danymi pozadavky.
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Verejna sprava-3. rocnik

popise ¢innost stavebnich Gradd,
kategorizuje jednotlivé druhy staveb
urci, zda jednotliva stavba spliuje
kriteria stavby drobné,

vysvétli zjiednoduseny postup pfi
ohlasovani drobnych staveb,
vysvétli zodpovédnost projektantt a
subjektl opravnénych provadét
stavby,

popise ndleZitosti Zadosti o stavebni,
vysvétli pribéh stavebniho fizeni a
podminky vystaveni stavebniho
povoleni,

plUsobnost obecnich ufadu
stavebni fad

ohlaseni stavby

stavebni povoleni
kolaudacni souhlas
vyvlastnéni

, o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
Zak 1. Obecni zfizeni 10
- vysvétli, ktery obcan a jak m(ize - podil ob¢anl na mistni spraveé
prosadit své zajmy, ¢i zajmy okoli - legislativni ¢innost obce a jeji kontrola
v jednani s obci, - zpUsob ziskavani financnich
- na praktickém pfikladu z fizené prostfedkl do obecniho rozpoctu
praxe vysvétli zpisob vydavani a - samostatna a prenesena pusobnost
kontroly pravnich predpist obce, obce.
- popiSe zdroje ptijmud obce do - organy obce
statniho rozpoctu, stejné tak jako
vydaje z ného,
- vyjmenuje hlavni pisobnosti obce
v samostatné plsobnosti,
- rozlisi obecni Urad zakladniho typu,
povéreny obecni Ufad a obecni urad
s rozsSifenou pusobnosti v pfenesené
plsobnosti,
- vyjmenuje a vysvétli plisobnost
organl obce,
23k 2. Krajské zfizeni 10
- znd Uzemni ¢lenéni statu a - postaveni, plsobnost a vztah k obcim
vyjmenuje kraje CR, - kontrolni a metodicka pomoc obcim
- rozpoznd vztahy mezi krajem aobci | - organy kraje
v samostatné a prenesené - volby do krajskych zastupitelstev
pUsobnosti,
- vysvétli vztahy mezi organy kraje,
- na konkrétnim pfipadu voleb do
krajskych zastupitelstev vysvétli
systém voleb.
Zak 4. Stavebni sprava 10
- orientuje se ve vécné, Uzemnim a - prameny, vysvétleni zakladnich
funkénim ¢lenéni stavebni spravy, pojm{
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Vysledky a kompetence Tematické celky Hodinova
dotace
- vysvétli vyznam kolaudaéniho
souhlasu,
- vysvétli pojem statniho stavebniho
dohledu,
- popiSe zakonné podminky pro
vyvlastnéni, formy nahrady a
moznosti vraceni vyvlastnéného
pozemku.
23k 5. Sprava socidlniho zabezpeceni a 10
- objasni cile a principy socidlni socialni péce
politiky, - vychodiska, obsah a cile socialni
- politiky
- charakterizuje svystém socialniho _ subjekty, objekty socialni politiky,
zabezpeceni v CR a postaveni obcana e
5 - Cinitelé ovlivijici socialni politiku,
v ném.
- systém socialniho zabezpegeni v CR)
Zak 6. Sprava zaméstnanosti 10
- vysvétli zakladni pojmy diskriminace - zékladni prameny, pojmy a
pfi zaméstndvani, uchazec o plUsobnost organl statni spravy a
zaméstnani, zajemce o zaméstnani, samospravy na Useku zaméstnanosti
- popiSe Cinnost Ufadu préce v celé - statni politika zaméstnanosti
Siti, - Urady prace
- objasni vyznam a potfebnost, - uchazec¢ o zaméstnani
jednotlivych forem aktivni politiky - evidence uchazecl a zajemci
zaméstnanosti, - podpora v nezaméstnanosti
- vysvétli podminky evidence - zaméstnavani cizincl
uchazece o zaméstnani, jeho prava - zaméstnavani osob se zdravotnim
povinnosti, postizenim
- objasni délku podpUrci doby, vyse - opakovani
podpory v nezaméstnanosti,
podminky, za kterych se tato
neposkytuje,
- vysvétli, za jakych podminek Ize -
zameéstnat cizince,
- zdGvodni, proc¢ by méli
zaméstnavatelé zaméstnavat osoby
hendikepované.
Zak 7. Sprava zdravotnictvi
- vyjmenuje prdva a povinnosti - zdékladni pravni prameny
pojisténce, - orgdny statni spravy ve zdravotnictvi
- rozlisi organy statni spravy a - Clenéni zdravotnictvi podle obsahu:
samospravy ve zdravotnictvi, hygienicka sluzba, lé¢ebné 8

rozlisi jednotlivé typy lé¢ebné
preventivni péce,

vysvétli tlohu zdravotnich pojistoven
v systému zdravotnictvi.

preventivni péce

systém a zdsady poskytovani
zdravotni péce

zdravotni pojisténi a zdravotni
pojistovny
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Hodinova

Vysledky a kompetence Tematické celky dotace

opakovani

Zak - 8. Exkurze a besedy 2
- dle mozZnosti se seznami s
pouzitim prava v praxi,

- pokusi se aplikovat ziskané

poznatky na konkrétni pfipady,
- porovna ziskané teoretické
poznatky s praxi.

Zak 9. Pisemné prace a jejich opravy 4
- zpracovava cCtvrtletni a pololetni
pisemné prace,
- porovnava svoje védomosti s danymi
pozadavky.
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6.15 INFORMACNI TECHNOLOGIE

Nazev Skoly Manazerskda akademie- stfedni odborna skola
Nazev SVP Pravni a medidlni studia

Kdéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 256 (8)

Platnost: od 1.9.2025

6.15.1Pojeti vyucovaciho predmétu
6.15.2 Obecné cile

Obecnym cilem informatického vzdélavani je vést zaky ke schopnosti rozpozndvat informatické aspekty svéta a vyuzivat
informatické prostredky k porozuméni a uvazovani o pfirozenych i umélych systémech a procesech, ke schopnosti pfi
feSeni nejraznéjsich pracovnich a Zivotnich situaci cilevédomé a systematicky volit a uplatriovat optimalni postupy.
Vyuka pfispiva k hlubSimu a komplexnimu porozuméni pocitaci a principlim, na kterych pocitac funguje. Tim usnadnuje
aplikaci digitalnich technologii v ostatnich oborech a rozvoj uzivatelskych dovednosti Zak(i vazanych na vzdélavaci obsah
téchto oborda.

Zaci pouzivaji vhodna didaktickd programovaci prostiedi a pomucky. s informatickymi koncepty se seznamuji
prostfednictvim vlastni zkuSenosti s feSenim rozmanitych problémovych situaci. Setkavaji se i se situacemi blizkymi
jejich Zivotu a odborné praxi. Nékteré fesi s pomoci programovani a technologii, nékteré bez nich. Charakteristickym
znakem vyuky je to, Ze Zaci postup reseni aktivné hledaji a testuji ve skupinach nebo samostatné, nepostupuji podle
predem danych navodd.

PFi tvorbé dokument( se budou fidit zakladnimi typografickymi a estetickymi pravidly. Nauci se zakladim publikovani.
Budou pracovat na relativné dlouhodobéjsich a komplexnéjsich ukolech, pfi jejichz FeSeni vyuziji témér veskeré dfive
probrané ucivo.

74k je veden k tomu, aby zejména sbiral a t¥idil informace. Aplikoval ziskané znalosti a dovednosti ve viech ostatnich
vzdélavacich pfedmétech, zejména pfti zpracovani dokumentl. Provadél algoritmizaci sloZitéjsich uloh a fesil samostatné
dil¢i problémy.

Obecnym cilem vzdélavani je, aby Zaci:

®  porozumélizdkladnim pojmim a metoddm informatiky jako védniho oboru a jejimu uplatnéni v ostatnich védnich
oborech a profesich a tim si vytvorili zakladni predstavy o vypocetni technice;

®  rozpoznavali a formulovali problémy s ohledem na jejich feSitelnost;

®  ziskdvali, zaznamendvali, usporadavali, strukturovali, predavali data a informace;

®  rozkladali systémy a procesy na €asti, odhalovali jejich vztahy a strukturu, modelovali situace

®  byli schopni uplatnit algoritmicky zplsob mysleni pti feseni problémd, vytvareli a formulovali postupy a feseni,
které Ize prenechat k vykonani jinému ¢lovéku nebo stroji;

e yytvareli formalni popisy skutecnych situaci a pracovnich postupd;

®  tvorivé vyuzivali softwarovych a hardwarovych prostredk pri prezentaci vysledkd své prace a pfi vyuce

®  testovali, analyzovali, vyhodnocovali, porovnavali a vylepSovali uvazovana feseni;

®  rozuméli technickym zakladlm digitalnich technologii do té miry, aby byli schopni je efektivné a bezpecné
pouZzivat a snadno se naucili pouZivat nové

®  byli schopni vyuZit digitalni technologie pfi reseni problém, které jsou pfili$ sloZité nebo rozsahlé (pro
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¢lovéka);
®  porozuméli toku informaci od jejich vzniku, uloZeni, pfenosu, zpracovani a vyhledavani;
®  dorozuméli se a spolupracovali s ostatnimi pfi dosahovani spolecného cile;
®  neohroZovali svym chovanim v digitalnim prostiredi sebe, druhé, ani technologie samotné;

® uvédomovali si, Ze technologie ovliviiuji spole¢nost, a naopak chapali svou odpovédnost pfi pouzivani
technologii.

®  poutzivali pocitace a jeho periférie,

° pochopili principy operacniho systému a prace s nim.
6.15.3 Charakteristika uciva

Pfedmét informacni technologie pfipravuje zaky k tomu, aby byli schopni pracovat s informaénimi a
komunika¢nimi prostfedky a efektivné je vyuzivali i v jinych predmétech, v dalSim studiu, v soukromém a

obcanském Zivote.
6.15.4 Pojeti vyuky

Stézejni formou vyuky je individudlni prace zdka na pocitaci. Tézisté vyuky spociva v provadéni praktickych
ukold. Ve vyuce je kladen dlraz na samostatnou praci a reSeni komplexnich uloh. Pfi vyuce je uplatiiovan

projektovy pfistup s dlirazem na tymovou praci.
6.15.5Hodnoceni vysledkl zaku

Zakladem pro hodnoceni je pribézna klasifikace individualné zaddvanych Ukold. Dlraz je kladen predevsim
na praktické dovednosti. Kazdy tematicky celek je zakoncéen provérovaci praci. Provérovaci okruhy z téchto
tematickych celkd jsou zpracovavany skupinové a individudlné, obsahuji nové probranou latku a zaroven i
vazby na souvisejici problémové okruhy. Hodnocené individualné zpracovavané okruhy tvofi podklady pro
celkové hodnoceni Zaka. Znalosti z okruh( s popisnym tématem jsou ovéfovany pisemny i Ustnim

prezkousenim.

6.15.6 Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Kompetence k uceni:
Absolvent by mél:

® mit pozitivni vztah k ueni a vzdélavani

® ovladat rGzné techniky uceni, umét si vytvofit vhodny studijni reZzim a podminky
® umeét efektivné vyhledavat a zpracovavat informace

® vyuZivat ke svému uceni rGzné informacni zdroje

® znat moznosti svého dalsiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani

Kompetence k feseni problém:
Absolvent by mél byt schopen:
® porozumét zadani ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potrebné k feseni problému, navrhnout
zpUsob feseni, popf. varianty feseni, a zdlvodnit jej, vyhodnotit a ovérit spravnost zvoleného postupu a
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dosazené vysledky

® uplatfiovat pfi feSeni problém rlizné metody mysleni, pfedevsim logické

® volit prostiedky a zplGsoby (pom0cky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro spIinéni jednotlivych
aktivit, vyuZivat zkuSenosti a védomosti dfive nabytych

Komunikativni kompetence:
Absolvent by mél byt schopen:

® aktivné se Ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje, respektovat nazory druhych

® formulovat své mySlenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé pfehledné a jazykové spravné

® pisemné zaznamenavat podstatné myslenky a Gdaje z text( a projev( jinych lidi (pfednasek, diskusi, porad apod.)

® vyjadfovat se pfimérené ucelu jedndni a komunikaéni situaci, v projevech mluvenych i psanych se vhodné
prezentovat

® zpracovavat jednoduché texty na béznd i odbornd témata a riizné pracovni materialy, dodrZzovat jazykové a
stylistické normy i odbornou terminologii

® vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani

Personalni a socialni kompetence:
Absolvent by mél byt pfipraven:

e efektivné se ucit pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok

® pfijimat hodnoceni svych vysledkll a zpUsobu jednani i ze strany jinych lidi, adekvatné na né reagovat, pfijimat
radu i kritiku

® redlné posuzovat své duSevni moznosti, odhadovat vysledky svého jedndni a chovani

® vyuzit ke svému uceni zkusenost jinych lidi, ucit se i na zakladé zprostfedkovanych zkusenosti

® dale se vzdélavat

® adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky

® pracovat vtymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich ¢innosti

® prijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly

® podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a reseni ukolll, nezaujaté zvazovat navrh druhych

Obcanské kompetence a kulturni povédomi:
Vzdélavani sméruje k tomu, aby Z4ci:
® byli hrdi na tradice a hodnoty svého naroda, chapali jeho minulost i sou¢asnost v evropském a svétovém
kontextu
e citili Zivot jako nejvyssi hodnotu, uvédomovali si odpovédnost za vlastni Zivot a byli pripraveni fesit své osobni a
socialni problémy
® dbali na dodrZovéni zakonU a pravidel chovani, respektovali prava a osobnost jinych lidi, vystupovali proti
nesnasenlivosti, xenofobii a diskriminaci
® chapali vyznam Zivotniho prosttfedi pro ¢lovéka a jednali v duchu udrZitelného rozvoje
® jednali v souladu s moralnimi principy, pfispivali k uplatiiovani demokratickych hodnot
® uvédomovali si vlastni kulturni, ndrodni a osobnostni identitu, pfistupovali s aktivni toleranci k identité jinych lidi
v ramci plurality a multikulturniho souZiti

® uméli myslet kriticky, tj. aby dokdzali zkoumat vérohodnost informaci, nenechavali se manipulovat, tvofili si
vlastni Usudek a byli schopni o ném diskutovat s jinymi lidmi

Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam:
Absolvent by mél:
e dokazat ziskdvat a vyhodnocovat informace o pracovnich nabidkach, vyuzivat poradenskych a
zprostredkovatelskych sluzeb
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® mit pfehled o moznostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani

® mit redlnou predstavu pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a moznostech profesni kariéry, znat
pozadavky zaméstnavatell na pracovniky a byt schopen srovnavat je se svymi predpoklady

® byt pFipraven ptizplsobit se zménénym pracovnim podminkam
® umét vhodné komunikovat s potenciondlnimi zaméstnavateli

® osvojit si zakladni védomosti a dovednosti potifebné pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych aktivit

Matematické kompetence:
Absolvent by mél umét:

® provést realny odhad vysledku reseni praktického ukolu
® spravné pouzivat a pfevadét jednotky
® vyuZivat a vytvaret rGzné formy grafického znazornéni (tabulky, grafy, diagramy, schémata)

® zvolit pro rfeseni kol odpovidajici matematické postupy a techniky, pouZivat vhodné algoritmy

Kompetence vyuzivat prostiedky informacnich a komunikacnich technologii a pracovat
s informacemi:
Absolvent by mél umét:

® komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dalsi prostfedky on-line

® pracovat s béznymi zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim

® pracovat s informacemi, a to predevsim s vyuZitim prostredkl informacnich a komunikacnich technologii
® pracovat s osobnim pocitacem a s dalSimi prostredky informacnich a komunikacnich technologii

® ucit se pouzivat novy aplikacni software ziskavat informace z otevienych zdrojl, zejména pak z celosvétové sité
Internet

Zapojeni priifezovych témat ve vyuce predmétu informacni technologie

Clovék v demokratické spole¢nosti

3. ro¢nik ‘ Informacni zdroje, informace

Clovék a Zivotni prostredi

1. ro¢nik | Hardware — spotfeba, zatiZeni Zivotniho prostredi

Clovék a svét prace

1. rocnik | Vyuziti textovych editorl a tabulkovych procesor(

2. a 4. | Vyuiziti tabulkovych procesor(i a databazovych nastroj
rocnik

3. rocnik | Grafika a HTML

3.ro¢nik | Video prezentace

Informacni a komunikacni technologie

Zapojeni mezipfedmétovych vztahii ve vyuce pfedmétu informacni technologie

Historie pocitace, Sifrovani
E Hardware — pomér vykon/cena, spotfeba
St Grafy, trendy, analyza dat
POO Autorské pravo, elektronicky podpis
M Algoritmy
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6.15.7 Realizace odbornych kompetenci

6.15.8 Informacni technologie - 1. ro¢nik

vyuziti,

dokaze konfigurovat prosttedi
operacniho systému,

umi vyuZivat kontextovou napovédu
operacniho systému,

chape strukturu ukladanych dat a
moznosti jejich uloZeni,

ovlada zakladni operace se soubory,
zvlada cinnosti spojené s pouZzitim
souborového manazera,

umi pouzivat komprimacni
programy.

formaty soubord,

verifikace dat a informaci,

jednotky informace

komprese a kddovani dat,
prostfedky zabezpeceni dat pred
zneuzitim a ochrany dat pred
zni¢enim

prace s ndpovédou

data, soubor, sloZzka, souborovy
manazer

komprese dat

prace si informacemi

orientuje se v béZném systému -
chdpe strukturu dat a moznosti
jejich ulozeni, rozumi a orientuje se
v systému adresar(, ovlada zékladni
prace se soubory (vyhledavani,
kopirovani, pfesun, mazani), odlisuje
a rozpoznava zakladni typy soubor
a pracuje s nimi

vyuziva napovédy a manualu pro
praci se zakladnim a aplika¢nim
programovym vybavenim i béZznym
hardware

prevede data z jednoho modelu do
jiného; najde chyby daného modelu

Vysledky a kompetence Tematické celky Hodinova
dotace
2. Zaklady informacnich technologii 14
umi pouzivat Ciselné soustavy, - Ciselné soustavy
zna zakladni pojmy z oboru - zakladni pojmy
informacnich technologii, rozlisuje - principy ¢innosti osobniho pocitace
kategorie HW a SW, - Casti osobniho pocitace
umi vysvétlit zakladni princip - periferni zafizeni
¢innosti pocitace,
uvédomuje si disledky neodbornych
zasah( do pocitace,
umi pojmenovat zdkladni elementy
pocitacové sestavy a zvlada jejich
propojeni,
samostatné pouziva pocitac a jeho
periferni zatizeni v zakladnich
¢innostech,
dokaze porovnat vlastnosti riznych
perifernich zafizeni.
Z - zdakladni a aplikaéni programové 7
chape rozdily mezi jednotlivymi vybaveni
druhy softwaru a chape jejich - nastaveni

ochrana autorskych prav
napovéda, manual

a odstrani je; porovna rizné modely
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chape podstatu tabulkového
procesoru, dokaze vyjmenovat
oblasti jeho pouziti,

orientuje se v prostredi tabulkového
procesoru, umi jej pouZivat,

vytvofi tabulku a zformatuje dle
pozadavk( normalizované uUpravy,
umi fadit, pouZivat automatické
filtry,

umi vytvofit vzorce, pouZivat funkce,

prostredi tabulkového procesoru
zakladni operace

tvorba tabulek a formatovani
fazeni a filtry

zakladni funkce

tvorba vzorcl

, L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
s ohledem na uZite¢nost pro feseni
daného problému
- vybird a pouziva vhodné
programové vybaveni pro fesSeni
béznych konkrétnich ukoll
z 3. Textovy editor 23
umi nastavit parametry dokumentu, - nastaveni dokumentu
zna a pouziva zakladni typograficka - formatovdni textu, styly
pravidla, - odrazky, cislovani
vytvori novy dokument, ulozi - obsahy, rejstriky
dokument, - zdhlavi, zapati, styly stranky
umi pouzivat odrazky, ¢islovani, - vkladani objektl
zapati, zahlavi, odstavce, obsahy a - prace s objekty a obrazky
rejstriky, - tabulky
umi formatovat, pouzivat styly, - tisk
tvorit tabulky, - Sablony
umi do textu vloZit obrazek a klipart - vazba mezi textovym souborem a
a objekty jinych aplikaci (rovnice, zdrojem dat
grafy), - hromadna korespondence
umi tisknout, - makra
vytvofi Sablonu dokumentu a
pracuje s ni,
vytvofi vazbu mezi textovym
souborem a zdrojem dat,
vytvofi strukturu dokumentu,
dokdze vyuzit vlastnosti hromadné
korespondence,
orientuje se v problematice maker a
umi vytvofit jednoducha makra a
pouzit je.
Tabulkovy procesor 20
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova
dotace

graficky prezentuje data z tabulek v
grafech.
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6.15.9Informacni technologie - 2. ro¢nik

orientuje se v problematice 3D tisku
umi stdhnou a pfipravit 3D model
ve sliceru

umi vytvofit 3D model

Zna vyhody na nevyhody
jednotlivych druhd filament(

Druhy tiskaren

Princip fungovani tisku
Nastroje pro 3D modelovani
Slicovani

3D tisk

Vysledky a kompetence Tematické celky Hodinova
dotace
Z3ak 1. Tabulkovy procesor 30
- zak se orientuje v problematice - vyuzivani funkci
vyuzivani funkci, - databaze
- umi vytvorit a editovat slozené - Uprava grafl
funkce (vnorovani funkci), - kontingencni tabulky
- umi sefadit a vyttidit udaje - souhrny a hledani feseni
v tabulce dle kritérii, - import a export dat
- zvlada dodatecné Upravy - propojeni aplikaci
existujicich grafl (dil¢i vysece, - funkce
vedlejsi osy), - makra
- pomoci kontingencni tabulky
dovede vytvofit pozadované
vystupy,
- umi analyzovat data
- umi vytvaret souhrny a hledat
feseni.
- zvlada importovat a exportovat
data,
- umi propojit data mezi jednotlivymi
kancelafskymi aplikacemi,
- umi vyuzivat dalsi funkce,
- orientuje se v problematice maker a
umi vytvofit jednoducha makra a
pouzit je.
Zak 2. Video 19
- orientuje se v problematice - editace
videozdznamu, - stfih
- umi sestfihat videa a vyuZivat - animace
prechody, doprovodnou muziku, - export zdznamu
animace, coloring
- umi exportovat vysledny sesttfihany
video zdznam.
Zak 3. 3D tisk 15
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova
dotace
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6.15.10 Informacni technologie - 3. rocnik
Vysledky a kompetence Tematické celky Hodinova
dotace
Z3k: Data, informace a modelovani, tvorba 20
- interpretuje data (ziskda z dat| WWW stranek
informace), posuzuje  mnoZzstvi | - interpretace dat
informace v datech, wvyslovuje | - analyzainformace a mnozstvi
predpovédi na  zdkladé  dat, informace v datech
uvédomuje si omezeni pouzitych | - hledani chyb v datech a kontrola dat
model( - informace, prdce s informacemi
- volivhodné informacni zdroje k - informacni zdroje
vyhleddavani pozadovanych - Internet
informaci a odpovidajici techniky - uvédomuje si nutnost posouzeni
(metody, zplsoby) k jejich ziskavani, validity informacnich zdrojl a
- ziskava a vyuzivd informace pouziti informaci relevantnich pro
z otevienych zdrojli, zejména pak z potfeby feseni konkrétniho
celosvétové sité Internet, ovlada problému
jejich vyhledavani, véetné pouziti - kddovani informaci a dat
filtrovani, - datové formaty, kédovani rGznych
- odhaluje chyby v datech formata dat (napf. text, obraz, zvuk,
- porovna rizné priklady kddovani dat video)
a jejich pouziti - zapis informace pomoci kddovaci
- aktivné a s porozuménim pouZziva tabulky nebo kédovaciho jazyka
rGzné datové formaty, ovlddd| - model schéma, graf, diagram,
konverzi mezi rlznymi formaty téhoz pojmova a myslenkova mapa);
obsahu; - vlastnosti, vazby a zavislosti modelu
- formuluje problém a pozadavky na dat
jeho reseni - statistické zpracovani dat, odhad a
- ziskava potrebné informace, predpovédi;
- posuzuje jejich wvyuZitelnost a | - strojové uceni na zdkladé dat, jeho
dostatek limity, pfinosy a rizika.
- model - prostiedky pro tvorbu www stranek
- prevede data z jednoho modelu do | - tvorba www stranek pomoci www
jiného; editoru
- najde nedostatky daného modelu
- porovna rizné modely s ohledem na
kvalitu feseni daného problému;
- umi vytvorit jednoduché www
stranky,
- dokdze umistit vytvofené stranky na
internetovém serveru,
- dovede aktualizovat Udaje na
vytvorenych www strankach.
Zak 2. Grafika 30
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, L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace

- dokdze posoudit vhodnost pouziti rastrova a vektorova grafika

rastrové a vektorové grafiky, pouzivané formaty
- zvlada prevody mezi riznymi zaklady prdce v SW nastrojich

formaty, vlastnosti grafického dokumentu
- dokdze vytvofit jednoduchy rastrovy fotografické pojmy

obrazek, Uprava fotografii
- dokdze vytvofit jednoduchy

vektorovy obrazek,
- umi vyuZivat vyhody vrstev.
- chape souvislosti mezi zakladnimi

parametry grafického dokumentu,
- znd zakladni fotografické pojmy,
- umi upravit obrdzky (fotografie),

Zak Digitalni technologie 12

orientuje se v problematice
zalohovani dat,

vi 0 nebezpedivira,

zna princip Sifrovani,

chape o vyhody elektronické
podpisu.

chape specifika prace v siti (véetné
rizik), vyuziva jejich moznosti a
pracuje s jejimi,

zna jednotlivé topologie siti, aktivni
a pasivni prvky.

porovna jednotlivé zplUsoby
propojeni digitalnich zafizeni,
charakterizuje

vysvétli, pomoci ¢eho a jak je
komunikace mezi jednotlivymi
zafizenimi v siti zajiSténa

rozumi fungovani siti natolik, aby je
mohl bezpecné a efektivné pouZivat;
identifikuje a fesi technické
problémy vznikajici pfi praci s
digitdlnimi zafizenimi;

poradi druhym pfi feSeni typickych
zdvad

chrani digitalni zatizeni, digitalni
obsah i osobni Udaje v digitalnim
prostfedi pfed poskozenim,
prepisem/zménou ¢i zneuzitim;
reaguje na zmény v technologiich
ovliviiujicich bezpecnost

Bezpecnost v digitdlnim prostiedi
zpUsoby utokd na technologie,
zakladni prvky ochrany (napf.
aktualizace softwaru, antivir,
firewall, VPN, Sifrovani), zdloha dat
Sifrovani a elektronicky podpis,
digitalni identita a digitalni stopa
sledovani uzivatele, algoritmy
socialnich siti a personalizace
obsahu,

pocitacova sit, server, pracovni
stanice

pfipojeni k siti a jeji nastaveni
specifika préce v siti, sdileni
dokument(l a prostredkd
topologie sité, aktivni a pasivni prvky
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, L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
zak 4 Informacni systémy 2

analyzuje a hodnoti informaéni
systémy podle zadanych hledisek
vyhleddvda pomoci uZivatelského
rozhrani a navigace v informacnim
systému specifické informace podle
zadani

vyhleddva a zpracovava data pomoci

vhodnych nastrojli pro dotazovani

identifikuje zdroje zaznamu
vinformaénim systému a urcuje
jejich  umisténi, validitu a miru

zabezpeceni; provede hromadny
import nebo export dat;

vefejné nebo oborové informacni
systémy a sluzby

uzivatelska rozhrani (napf. navigace,
pfistupnost, jazykové mutace)
uzivatelské ucty, role, opravnéni a
bezpecnost v informacnich
systémech

datovy zaznam, entita, atribut a
vazba, Ciselniky a identifikatory;
definice procesu, ¢innosti a
konfigurace informacniho systému;
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dekompozice (rozloZeni) problému
navrh algoritmu a popis algoritmu
algoritmus a jeho vlastnosti
typické/znamé algoritmy

navrh programu

programové konstrukce (sekvence,
opakovani, vétveni)

testovani, korekce programu a jeho

optimalizace

ovlada principy algoritmizace uloh a
sestavuje algoritmy feseni
konkrétnich uloh (dekompozice
Ulohy na jednotlivé elementarnéjsi
¢innosti za pouziti pfimérfené miry
abstrakce)

vybira a pouziva vhodné
programové vybaveni pro feSeni
béznych konkrétnich ukoll

vysvétli dany algoritmus, program;
urci, zda je dany postup algoritmem
rozdéli problém na mensi ¢asti,
rozhodne, které je vhodné resit
algoritmicky, své rozhodnuti
zdlvodni; sestavi a zapiSe algoritmy
pro feseni problému

zobecni feseni pro Sirsi tridu
problému; ovéri spravnost, najde a
opravi pfipadnou chybu v algoritmu
ve vztahu k charakteru a velikosti
vstupu hodnoti naroky algoritmd;

6.15.11 Informacni technologie-4. rocnik
Vysledky a kompetence Tematické celky Hodinova
dotace
Zak 1. Databaze 10
- zna vyhody databazi, dokaze - tvorba tabulek a relace mezi nimi
definovat oblasti jejich poufZiti, - vyhledavani a filtrovani
- navrhne a vytvofi strukturu - tvorba dotazu
jednoduché databdze véetné relaci, - sestavy
- vytvofi tabulky databaze a nastavi - formulare
vlastnosti poli,
- umi sefadit a vytfidit Udaje dle
kritérii
- vytvafi dotazy,,
- dovede vytvotit a vytisknou
poZadované sestavy,
- dovede vytvorit formulare.
Zak 2. Power BI 5
Co je Power Bl a k ¢emu slouzi - Ovlada import dat,
Srovnani s jinymi Bl nastroji - Umi vizualizovat data
Architektura Power BI - Umiimportovat projekt do
Vizualizace dat webového prostreni
Algoritmizace uloh a programovani 19
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, L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dot
otace

algoritmy podle rGznych hledisek
porovna a vybere pro feseny

- problém ten nejvhodnéjsi; vylepsi
algoritmus podle zvoleného hlediska

- sestavi prehledny program, ten
otestuje a optimalizuje

- pouziva opakovani, vétveni
programu se slozenymi
podminkami, proménné

- Testovani

- druhy chyb, chybové hlasky,
neocekdvané ukonceni a zamrznuti

- zpUsoby a druhy testovani softwaru,
spotfeba vypocetnich a jinych zdroju

- Béha provoz

- verze programu, instalace a
aktualizace programu

- hlaseni a evidence zavad, logovani a
sledovéni provozu;

N¢
[N
~
H

Opakovani a prohlubovani uciva 20
- pouziva béiné zakladni a aplikaéni - dalsi aplikaéni programové vybaveni
programové vybaveni (aplikace - textovy editor-opakovani a
dodavané s operacnim systémem, prohlubovani védomosti
dale pracuje zejména s aplikacemi - tabulkovy procesor-opakovani,
tvoricimi tzv. kancelarsky SW jako komplexni ukoly
celkem), - databaze — navrh a vytvéreni
- umi plné vyuZit moZnosti textového databazi
editoru,
- umi plné vyuzit moZnosti
tabulkového procesoru,
- zna moznosti databaze,
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6.16 VEREJNE FINANCE

Nazev Skoly Manazerskd akademie-stfedni odborna skola
Nazev SVP Pravni a medialni

Koéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 64 (2)

Platnost: od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Cilem tohoto obsahového okruhu je rozvijet zakladni finanéni gramotnost, napliovat standardy finanéni
gramotnosti a vychovavat premyslivého clovéka, ktery bude umét vyuZivat ziskanych zakladnich
ekonomickych a financénich znalosti a dovednosti k jejich vyuziti v redlném obcanském i profesnim Zivoté.
Studium vetejnych financi vybavuje studenta schopnosti orientovat se v celospole¢enskych jevech, vnimat
souvislosti mezi nimi a fesit Ulohy z praxe. DlleZitou soucasti ptipravy je seznameni se zakladnimi principy
financovani vefejného sektoru. Ucivo o finanénim hospodareni vefejného sektoru umozni Zakiim porozumét
poslani, funkcim, ¢innostem a cilim verejného sektoru. Studenti jsou vedeni k samostatnému vyhledavani
finanénich informaci, uci se s nimi pracovat, spravné je interpretovat a chapat souvislosti mezi nimi.
Pfedmét verejné finance absolventy:

- vede k rozvijeni schopnosti ekonomicky myslet, a to s ohledem na socialni, politické a etické aspekty,
- udivyuZivat rzné zdroje informaci k doplnéni svych znalosti a k vypracovani jednoduchych
samostatnych ukold,
- udi uplatiovat ekonomickou efektivnost pfi ¢innostech verejného sektoru, jednat hospodarné a v
souladu s poslanim verejného sektoru.
V afektivni oblasti sméfuje vzdélavani k tomu, aby studenti ziskali:

- motivaci k celozZivotnimu vzdélavani,
- davéru ve vlastni schopnosti a preciznost pfi praci.
- napliovat standardy finanéni gramotnosti

Charakteristika uciva

Probiranym ucivem maji studenti ziskat védomosti a dovednosti dlouhodobéjsi povahy, aby z nich mohli
vychazet v ménicich se podminkach verejnospravni praxe. Studenti maji pochopit nutnost dalsiho vzdélavani
a prohlubovani svych znalosti studiem odborné literatury. Z hlediska klicovych dovednosti klademe draz
zejména na:

v v v

- dovednost analyzovat a samostatné resit problémy,
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- posileni pozitivnich rys osobnosti (pracovitost, presnost, dislednost, sebekontrola a odpovédnost,
vytrvalost a schopnost prekondavat prekazky),

- chapani souvislosti a vzajemnych vztahl mezi jednotlivymi tématickymi celky i navaznosti na dalsi
védni obory,

- schopnost pracovat ve skupiné, umét prosadit vlastni ndzory a pfijmout myslenky ostatnich.

2. rocnik: 2 hodiny tydné
Ucivo 2. roéniku je zamérené na vysvétleni zakladnich pojmu, jako jsou poslani, funkce a principy verejnych
financi, slozky verejnych financi, financovani neziskovych organizaci. Ddle pak na tvorbu, zdsady a proces

statniho rozpoctu, dané a mistni rozpocty, mistni dané a poplatky a finan¢ni planovani.
Pojeti vyuky

Ve verejnych financich je vyuZivano tradi¢nich metod (vykladové hodiny) i modernich vyukovych metod
(prace s PC). Je nutné zohlednit individualni vzdélavaci potreby student( i jejich intelektualni Uroven. Pro
splnéni vyukovych cilG a zvyseni motivace studentl k vefejnym financim je vhodné sttfidat a kombinovat
vyucovaci metody:

- vyklad,

- samostatna prace (individualni procvicovani novych dovednosti),

- skupinové vyucovani (feseni obtiznéjsich a ¢asové narocnych uloh),

- shrnuti a opakovani uciva po kazdém tématickém celku,

- aktualizace uciva (nové zakony a statni spravé, vyvoj dafiové povinnosti, zjistovani aktualniho vyvoje
zaméstnanosti, vyse inflace, atp.),

- prace s PC (vyhledavani informaci pomoci internetu a jejich aplikace pti feSeni probléma)

- hry (zafazeni zajimavych uloh z praxe),

- diskuse (zhodnoceni moznosti, pfistupl, metod feseni, vysledkl atd.),

- referaty (vyuzivani odborné literatury a internetu),

- simulace (praktické ulohy),

- projekce (vyuZit projekcni techniky k aktudlni informovanosti o vyvoji narodniho a svétového
hospodafstvi, statnim rozpoctu atp.),

- podporovat aktivity mezipfedmétového charakteru.

Hodnoceni vysledkt zaka

K hodnoceni student( se pouziva riznych forem zjistovani Grovné znalosti: Ustni zkouseni, pisemné zkouseni
(orientacni testy, testy s vybérem odpovédi, ¢tvrtletni pisemné prace, opakovaci testy). Zplsoby hodnoceni
by mély spocivat v kombinaci zndmkovani, slovniho hodnoceni, vyuZivani bodového systému, eventuelné
procentudlniho vyjadreni, pozornost by méla byt vénovana sebehodnoceni studentu.

Hodnoti se:

- spravnost a celkova orientace v daném problému znalost souvislosti s ostatnimi probiranymi tématy
- schopnost samostatného usudku,
- schopnost vystizné formulace s vyuzitim odborné terminologie.

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

- rozvijeni znalosti v oblasti finan¢ni gramotnosti
Komunikativni kompetence
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Studenti by méli byt schopni:

- realné posuzovat své fyzické a dusevni moznosti, odhadovat vysledky svého jednani a chovani v riznych
situacich,

- vyjadrovat se pfimérené ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych a vhodné
se prezentovat,

- formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné,

- aktivné se Ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje, respektovat ndzory druhych,

- zpracovavat jednoduché texty na bézna a odborna témata a rdzné pracovni materialy,

- snazit se dodrzovat stylistické normy a odbornou terminologii,

- pisemné zaznamenadvat podstatné myslenky a Udaje z textll a projeva jinych lidi (prednasek, diskusi,
porad atp.).

Personalni kompetence
Studenti by méli byt schopni:

- efektivné se ucit a pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok,

- vyuzivat ke svému uceni zkuSenosti jinych lidi, ucit se na zakladé zprostfedkovanych zkusenosti,
- prijimat hodnoceni svych vysledkl, adekvatné na né reagovat, pfijimat radu a kritiku,

- dale se vzdélavat.

Socialni kompetence
Studenti by méli byt schopni:

- adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky,

- pracovat v tymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich ¢innosti,

- pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,

- prispivat k vytvareni vstricnych mezilidskych vztah( a k predchazeni osobnich konflikt(.

Obcanské kompetence
Studenti by méli byt schopni:

- orientovat se v moznostech svého uplatnéni na trhu prace, umét vhodné komunikovat s
potencionalnimi zaméstnavateli, znat pozadavky zaméstnavatell na pracovniky a orientovat se v
platovych a jinych podminkach na trhu prace,

- respektovat prdva jinych lidi, dodrZovat zdkony a pravidla chovani,

- chapani vyznamu Zivotniho prostredi,

- chdpani spolecenského a politického déni u nas i ve svété,

- orientace v masovych médiich, vyuZivat je a kriticky hodnotit,

- umét pracovat s informacemi.

Zapojeni prufezovych témat ve vyuce predmétu Verejné finance

Obcan v demokratické spolecnosti

2. ro¢nik Monetarni, fiskalni, zahrani¢né obchodni politika, dichodova a socidlni politika statu.
Neziskové organizace a jejich financovani. Penize a ménova soustava. Rozpoctové a
prispévkové organizace. Mistni rozpocty.

Clovék a Zivotni prostredi

2. rocnik Statni rozpocet. Mistni rozpocty. Mistni dané a poplatky. Rozpocltové a prispévkové
organizace — aplikace na organizace jejich naplini je ochrana Zivotniho prostredi.

Clovék a svét prace

2. rocnik Financovani neziskovych organizaci. Finan¢ni management. Financ¢ni planovani. Podstata
financi. Struktura financnich potfreb a financnich zdroju.

Informacni a komunikacni technologie

2. rocnik ‘ Mistni dané a poplatky. Mistni rozpocCty. Statni rozpocet.
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Zapojeni mezipfedmétovych vztahii ve vyuce pfedmétu Verejné finance

ESP Rozpoctové a prispévkové organizace, odménovani v neziskovych organizacich, socialni
politika, ekonomicka charakteristika regionu, statni rozpocet, mistni rozpocty

VS Finanéni prostfedky obecniho rozpoctu, VS v podminkach trzni ekonomiky

Pr Legislativa — dané, mistni rozpocty, statni rozpocty

U Dané, financni analyza vychazejici z ucetnich vykaz(, potifeba kapitalu

St Analyza dat, rozbor a zpracovani tabulek a graf(i

DSS Dané, mistni dané a poplatky

IT Prace s PC a internetem, vyhledavani informaci, sestavovani rozpocétu v tabulkovém

procesoru, legislativa v elektronické podobé
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Realizace odbornych kompetenci

Verejné finance - 2. roCnik

’ . Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
Zak 1. Finanéni vzdélavani 6
- charakterizuje podstatu financi a jejich - zdaklady financi
¢lenéni - penize, hotovostni a bezhotovostni
- orientuje se v platebnim styku a sméni platebni styk
penize podle kurzovniho listku - podstata financi
- vysvétli, co jsou kreditni a debetni karty | - finanéni pojmy, ¢lenéni financi
a jejich klady a zapory - struktura financnich potreb a financnich
- vysvétli zplsob stanoveni Urokovych zdroju
sazeb a rozdil mezi Urokovou sazbou a - investovani
RPSN a vyhleda aktualni vysi urokovych - Uvérové produkty
sazeb na trhu - Urokova mira, RPSN
- charakterizuje jednotlivé druhy Gvérl a - pojisténi, pojistné produkty
jejich zajisténi - inflace
- orientuje se v produktech pojistovaciho
trhu a vybere nejvyhodnéjsi pojistny
produkt s ohledem na své potfeby
- vysvétli podstatu inflace a jeji disledky
na finan¢ni situaci obyvatel a na
prikladu ukaze, jak se branit jejim
nepfiznivym dlsledkim
23k 2. Zakladni charakteristika vefejnych 2
- charakterizuje podstatu financi, jejich financi
¢lenéni, - slozky verejnych financi
- popiSe podstatu verejnych financi, - funkce vefejnych financi
- vysvétli jednotlivé slozky verejnych
financi,
- vysvétli zakladni funkce verejnych
financi.
Zak 3. Financovani neziskovych organizaci 8
- definuje podnik a organizaci, - organizace a podnik
- definuje rozpoctovou, pfispévkovou a - rozpoctové a prispévkové organizace
spoleéenskou organizaci, - spolecenské organizace
- popiSe podstatu neziskovych organizaci,
- vysvétli zakladni funkce neziskovych
organizaci,
- porovna jednotlivé typy neziskovych
organizaci,
- jeseznamen s financovanim ziskovych a
neziskovych organizaci.
Zak 4. Hospodarska politika statu 8
- definuje termin hospodarska politika - nastroje, cile a pojeti hospodarské
statu, politiky
- fiskalni politika, nastroje a druhy
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, . Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
- chape davody statnich zdsahl do - monetarni politika, nastroje a druhy
ekonomiky, - dlchodova a socialni politika, nastroje
- popiSe podstatu jednotlivych nastrojl - zahrani¢néobchodni politika,
hospodarské politiky statu, antimonopolni politika, nastroje
- vysvétli zakladni funkce statu
v hospodarské politice,
- porovna mozné pristupy statu
k hospodarské politice.
Zak 5. Dané 4
- definuje termin platce a poplatnik - zdakladni pojmy,
dane, - déleni dani
- popiSe jednotlivé druhy dani a jejich - sprava dani
poplatnika, - sazby dani
- vysvétli divody platby dani,
- porovna mozné pristupy statu k danové
politice.
Zak 6. Statnirozpocet 4
- definuje termin statni rozpocet - podstata, pojem a funkce statniho
- orientuje se v statnim rozpoctu rozpoctu
- popiSe jednotlivé funkce statniho - rozpoctové zdsady a pravidla
rozpoctu, - rozpoctovy proces a skladba
- vysvétli rozpoctova pravidla a zasady,
- porovna mozné pristupy statu
k rozpoctové politice.
Zak 7. Mistni rozpoéty 6
- definuje termin mistni rozpocet - postaveni a ukoly mistnich rozpoctu
- orientuje se v mistnich rozpoctech - municipalni financ¢ni systém
- popiSe municipalni financni systém, - rozpoctova skladba mistnich rozpoctl
- vysvétli pravidla a zasady mistnich - rozpocty kraju
rozpoctd, - rozpocty obci
- porovna pfistup statu k jednotlivym
obcim
- vyhleda a pfipravi podklady pro
sestaveni mistnich rozpoctu
Zak 8. Financ¢ni management 10
- popiSe podklady pro finan¢ni analyzu, - zékladni pojmy
- resi jednoduché pfiklady finanéni - kratkodobé a dlouhodobé finanéni
analyzy, planovani
- pochopi rozdil mezi dlouhodobym a - financni analyza, pomérové ukazatele
kratkodobym finan¢niho planovani - potreba kapitalu
véetné prikladd
- provadi vypocty casové hodnoty penéz.
Zak 9. Finanéni planovani 6
- popiSe proces rozhodovani, - planovani a rozhodovani
- vysvétli primarni a sekundarni cile, - postaveni cil(l v planovani
- vysvétli terminy variabilni a klouzavé - variabilni a klouzavé rozpoctovani
rozpoctovani, - implementace plan(
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, . Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
- popiSe moznosti implementace planQ.
23k 10. Fiskalni politika a dafiovy systém 6
- definuje nastroje a cile fiskalni politiky, - cile a nastroje
- popiSe vestavéné stabilizatory a - dané pfimé,
diskrétni opatfeni viady, - dané nepfimé
- vyjmenuje dané pfimé a provadi - dané spotrebni
jednoduché vypocty,
- vyjmenuje dané nepfimé a provadi
jednoduché vypocty,
- vyjmenuje zboZi zatiZeni spotiebni dani
a provadi jednoduché vypocty.
Zak 11. Mistni dané a poplatky 4
- definuje mistni dané a poplatky, - mistni dané
- vyjmenuje priklady mistnich dani a - mistni poplatky
poplatkd.
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6.17 TECHNIKA ADMINISTRATIVY

Nazev Skoly Manazerskda akademie- stfedni odborna skola
Nazev SVP Pravni a medidlni

Kdéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 134 (4)

Platnost: od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Cilem predmétu je zvySeni produktivity a kvalty prace na pocitaci, kdy psani desetiprstovou hmatovou
metodou je zdkladnim predpokladem pro efektivni ovladani pocitace a tvofi zaklady tzv. klavesnicové
gramotnosti. Dale pak sezndmit studenty se zasadami pisemného styku a manipulace s pisemnostmi.

Vyuka rozviji samostatné logické uvazovani a péstuje kultivovany pisemny projev z hlediska vhodné odborné
stylizace, ale také logické, vécné a predevsim gramatické sprdvnosti. V oblasti elektronické komunikace jsou
studenti vedeni k jejimu vyuzivani a stylizuji pisemnosti ve vyhovujici formalni Upravé v souladu s normou pro

Upravu pisemnosti.

Charakteristika uciva

Ucivo je rozvrzeno do ro¢nikl s nasledujici hodinovou dotaci:

1. rocnik — 2 hodiny
2. rocnik — 2 hodiny
Do prvniho rocniku je zafazen tématicky celek Zaklady psani na klavesnici. Vyucuje se vyukovym programem

a podle ucebnice. Student se seznami s klavesnici psaciho stroje a naudi se ji ovladat desetiprstovou
hmatovou metodou. Dale se student naudi pofizovat zaznam podle pfimého diktdtu a pofizovat opis
dokumentu, a to i cizojazyéné formé.

Ve druhém rocnik( se studenti nauci upravovat text podle korekturnich znamének a vyhotovovat zakladni
typy tabulek. Dale pak se studenti nauci psat adresy na obalky a do adresovych ramecku, upravovat obchodni
dopisy a vypracovavat jednoduché pravni pisemnosti, napf. plné moci, potvrzeni o prevzeti, ale i Zivotopis Ci
Zadost o pracovni misto. Studenti se také nauci zasady pfijimani posSty v organizacich a na ufadech a jejich

zakladani.
Pojeti vyuky

Pfedmét je zaméren na ziskani dovednosti ovladat pocitac desetiprstovou hmatovou metodou. Studenti

ovladaji vyhotoveni zakladnich druh( pisemnosti v normalizované Upravé a znaji vyuZiti a vyhotoveni Sablon.

241



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM — Pravni a medidlni

Ziskavaji védomosti o obsahové naplni a stylizaci dopisti. Komunikuji pomoci elektronické posty a pracuji
s webovymi strankami.

Vyuka probiha zasadné v odborné ucebné vybavené pocitadi. K vyuce jsou vyuzivany vyukovy programy ATF,
ZAV atp.

Hodnoceni vysledkt zaka

Zakladem pro hodnoceni vykon( v psani jsou pisemné zkousky, ve kterych se posuzuje dosazena rychlost a
presnost podle limitd. U vyhotovenych pisemnosti se hodnoti vécny obsah, stylizace, pravopis a formalni
Uprava podle normy. Dale se klasifikuje Urover vypracovani tabulek a pisemné zkousky z pravidel CSN. Pfi
klasifikaci na konci klasifikacniho obdobi se pfihlizi k poctu a kvalité napsanych cvi¢eni vyukového programu
ATF. Hodnoceni Zaka je doplfiovano sebehodnocenim Zaka a hodnocenim ze strany spoluzak(l. Kone¢nou

klasifikaci urci a vysvétli ucitel.
Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Technika administrativy ptispiva k rozvoji téchto klicovych a ob¢anskych kompetenci:

- student ovlada klavesnici pocitace desetiprstovou metodou a vyuZiva editac¢ni funkce textového
editoru,

- uci se pracovat zodpovédné, cilevédomé, peclivé a vytrvale,

- je schopen vlastniho tUsudku,

- rozviji si vyjadfovaci schopnosti,

- uci se efektivné ucit a pracovat,

- pfijimat hodnoceni svych vysledkd, pfijimat radu i kritiku,

- vystihnout jadro problému,

- provést realny odhad pfi reseni praktického problému.

Zapojeni priifezovych témat ve vyuce predmétu Technika administrativy

Ob¢an v demokratické spole¢nosti

1.rocnik | Opisy textl, vyuka v programu ATF

2. roc¢nik | Opis textl, normalizovana Uprava pisemnosti

Clovék a Zivotni prostiedi

1. rocnik | Opisy textl

2. roc¢nik | Opis textl

Clovék a svét prace

1. rocnik | BOZP, opisy textl

2. roénik | Clenéni pracovité, formalni a neformalni vztahy na pracovisti, kancelai'ska technika

Informacni a komunikacni technologie

1. ro¢nik | Psaniv programu ATF

2.rocnik | Psani v programu ATF, vyhledavani informaci na internetu, tabulky, tabuldtory, novinové
sloupce, psani dopisl, kancelarska technika

Zapojeni mezipfedmétovych vztahi ve vyuce pfedmétu Technika administrativy

Pr Normalizovana Uprava pisemnosti

E Opis odbornych textl

CJ Opis textu, psani adres, psani podle diktatu

IT Programy MS Excel, MS Word, vyhledavani informaci na internetu, program ATF
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Realizace odbornych kompetenci

Technika administrativy - 1. rocnik

. o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace

Zak 2. Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci, 4
hygiena prace, poZarni prevence
- Tizeni bezpecénosti prace v podminkach
organizace a na pracovisti
- pracovnépravni problematika BOZP
- bezpecnost technickych zafizeni

- vysvétli zakladni Ukoly a povinnosti
organizace pfi zajistovani BOZP,

- dodrzuje ustanoveni tykajici se
bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci a
pozarni prevence,

- uvede zakladni bezpecnostni pozadavky
pfi praci s vypocetni technikou a
zafizenimi na pracovisti a dba na jejich
dodrzovani,

- uvede priklady bezpecnostnich rizik,
eventualné nejcastéjsi priciny, které
vedou k poskozovani technického
zarfizeni;

- poskytne prvni pomoc pfi Urazu na
pracovisti,

- uvede povinnosti pracovnika i
zaméstnavatele v pfipadé pracovniho
Urazu,

- dodrzuje zdsady hygieny a bezpecnosti
pracovniho prostredi

Zak 2. Technika administrativy 66

- presné pise desetiprstovou hmatovou - zaklady psani na klavesnici
metodou

- pofizuje zaznam podle diktafonu

- pracuje podle norem pro vyhotovovani
obchodnich dopist a daldich pisemnosti | - manipulace s pisemnostmi

- v dopisech do zahranici pouziva - organizace pisemného styku
pfisluSnou Upravu

- sestavuje a vyhotovuje tabulky

- vyuZiva kancelarské techniky

- Uprava textu

- normalizovana Uprava pisemnosti

- kancelarska technika
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Technika administrativy - 2. rocnik

) o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
1. Uprava textu 13
provadi Upravy textu do sloupc(, - psani ,do sloupci
zvyraznéni textu, - takl)ulatcir )
umi pouzivat tabulator, - Zvyraznenitextu
2vlada Gpravu tabulek. - Uprava tabulek
3. Normalizovana uprava pisemnosti 27
zn4 jednotlivé druhy a forméty papirda | - druhyaformaty papirli a obalek
obalek - psani adres
vypisuje adresy na obalkach a dopisech, | - Upravy dopisu
pracuje podle norem pro vyhotovovani
obchodnich dopist a dalsich
pisemnosti,
upravuje dopis na dopisnim predtisku,
v dopisech do zahranici pouZiva
pfisluSnou Upravu
3. Manipulace s pisemnostmi 8
pouziva automatické kontroly - organizace pisemného styku
pravopisu, automatickych oprav, - prace s dokumentem
sledovani zmén a revizi - kontrola a revize dokumentu
pouziva a vytvafi zobrazeni revizi v L .
bublinach v elektronické podobé
znd postup v organizaci ¢i Gfadé pfi - pfijem, zapisovani, pfidélovani
pfijimani pisemnosti, k vyfizeni, vyfizovani
zna postup pfi podepisovani pisemnosti | - podepisovani pisemnosti, odesilani
za organizaci a jeji odesilani, - ukladani a vyrazovani
definuje zadsady pfi ukladani a
vyfazovani pisemnosti.
4. Predpisy pro archivaci pisemnosti a
dodrZuje predpisy pro archivaci pro utajeni obsahu a osobnich dat
pisemnosti a pro utajeni obsahu
a osobnich dat
vede kartotéku pravnich a spravnich
predpist.
5. Kancelarska technika 7
zna zakladni kancelarskou techniku - rozmnoZovaci a kopirovaci stroje
(kopirky, diktafon, fax, dalnopis, - diktafon, magnetofon
telefon), - fax, dalnopis
umi ovladat vybrané typy kancelarské - telefon, evidenéni technika.
techniky,
pofizuje zaznam podle diktafonu
6. Organizace administrativniho 9

zna zakladni pozadavky kladené na
praci administrativniho pracovnika,

pracovisté

- naroky kladené na administrativni
pracovnici
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

znd pozadavky na zafizeni kancelare a
jeho ¢lenéni.

zafizeni kanceldare, ¢lenéni pracovisté
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6.18 PISEMNA A ELEKTRONICKA KOMUNIKACE

Nazev Skoly Manazerskd akademie — stfedni odborna skola
Nazev SVP Pravni a medialni

Koéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 122 (4)

Platnost: od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Cilem predmétu je zvysSeni produktivity a kvality prace na pocitaci, kdy psani desetiprstovou hmatovou

metodou je zakladnim predpokladem pro efektivni ovladani pocitace a tvofi zadklady tzv. klavesnicové

gramotnosti. Vyuka obsahové navazuje na poznatky z predmétl verejna sprava, pravo, ekonomika a zejména

na predméty technika administrativy a vypocetni technika. Rozviji samostatné logické uvaZovani a péstuje

kultivovany pisemny projev nejen z hlediska vhodné odborné stylizace, ale také logické, vécné a predevsim

gramatické spravnosti. Z&ci se seznamuji se zdsadami pisemného styku, jsou vedeni ke stylizaci pisemnosti

ve vyhovujici formalni dpravé vsouladu snormou pro Upravu pisemnosti. Sprdvné a samostatné

vyhotovovani pisemnosti a vedeni administrativni agendy je predpokladem precizni prace urednika.

Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci dovedli:

vécné, jazykové a formalné spravné zpracovavat pisemnosti,

dbat na estetickou Upravu pisemnosti,

pracovat s riznymi formulafi,

pofizovat zaznam podle pfimého diktatu,

ziskat dlivéru ve vlastni schopnosti a preciznost pfi praci,

vhodné se prezentovat,

analyzovat obsah pisemnosti a umét vhodné reagovat, zvolit vhodnou formulaci,

ucit se pouzivat nové aplikace,

komunikovat elektronickou postou

ziskavat informace z otevienych zdroju, zejména pak s vyuZitim celosvétové sité Internet,
pracovat s informacemi z rliznych zdroji nesenymi na rdznych médiich,

napliiovat standardy finan¢ni gramotnosti

uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rdznych informacnich zdroji a kriticky
pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialné gramotni.

Charakteristika uciva

Ucivo je zaméreno tak, aby absolventi mohli pfi své budouci ¢innosti plné vyuzivat nabyté znalosti a

dovednosti. Ucebni osnova je zpracovana pro vyucovani v tomto rozsahu:
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3. ro¢nik = 2 hodiny tydné

Ucivo je zaméreno na zvySovani rychlosti a pfesnosti psani, na charakteristické rysy administrativniho stylu,
na normalizovanou Upravu pisemnosti dle normy €SN 01 6910. Zaci se u&i stylizovat pisemnosti v obchodnim
styku. Tematicky celek vnitropodnikové pisemnosti je zaméren na vSechny typy pisemnosti, které se vyskytuiji
v podnikové praxi, zejména zapisy z porad, cestovni pfikazy a jejich vyuctovani, smérnice, obézniky. Osobni
dopisy vedoucich pracovnikl vyZaduji uméni ovladat specifické Gpravy tohoto typu korespondence. V zavéru

uciva tretiho ro¢niku vypracovavaji Zaci persondlni pisemnosti napf. Zadost o misto, strukturovany Zivotopis.

4. rocnik — 2 hodiny tydné

Ucivo zahrnuje navazujici tematické celky Normalizovana udprava pisemnosti a elektronicka komunikace,
Pisemnosti ve styku s bankou a postou. Zaci se orientuji v platebnim styku, seznamuji se s modernimi
formami placeni, jejimi riziky a jak jim predchazet. Uci se samostatnosti nejen pfi vyhledavani dlvéryhodnych
informaci tykajicich se bankovnictvi — napf. Urokovych sazeb, RPSN, ale zaroven uméni se spravné
rozhodnout. Tematicky celek Propagacni pisemnosti zahrnuje nevyzadanou nabidku, prospekty a letdky. Dale
je ucivo v tomto oboru zaméreno na Uredni, pravni a spravni pisemnosti, kde je cilem naudit se vypracovavat
jednoduché pravni pisemnosti, tak aby z4ci ziskali uceleny prehled a v praktickém Zzivoté dokazali poradit
obcanlim pfi sestavovani téchto pisemnosti. V zavéru uciva jsou Zaci seznameni s predpisy pro archivaci

pisemnosti a pro utajeni obsahu a osobnich dat.
Pojeti vyuky

Pisemnd a elektronickd komunikace zdokonaluje zdkladni dovednost ovlddat klavesnici pocitace
desetiprstovou hmatovou metodou. Je zamérena na zvySovani rychlosti a presnosti pisma. Hlavni naplni
tohoto predmétu je vyhotovovani zakladnich druhll pisemnosti v normalizované Gpravé, mozZnost vyuziti
Sablon doporucenych Narodnim Ustavem odborného vzdélavani, na ziskavani védomosti obsahové napiné a
stylizace dopisu, na praci s webovymi strankami a komunikaci pomoci elektronické posty.

Vyuka probiha zasadné v odborné ucebné vybavené pocitaci a didaktickymi prostredky. Je vyuzivan vyukovy
program typu ATF a moderni vyukové metody prace. Je nutné zohlednit individualitu kazdého studenta, jak
z hlediska pocitacové gramotnosti, tak z hlediska napf. schopnosti komunikace pfi tymové praci. Pro splnéni
vyukovych cill jsou vyuZivany nejriznéjsi motivacni prvky, které respektuji individualitu kazdého jednotlivce.

Jsou podporovany aktivity mezipredmétového charakteru.

Pro splnéni vyukovych cill a zvyseni motivace ZakU je vhodné stfidat a kombinovat vyucovaci metody:

- vyklad,

- samostatna prace (individualni procvicovani novych dovednosti),

- skupinové vyucovani (feSeni obtiznéjsich a ¢asové narocnych uloh),

- shrnuti a opakovani uciva po kazdém tematickém celku,

- aktualizace uciva (bankovnictvi),

- komunikace pomoci elektronické posty,

- prace s webovymi strankami (samostatné vyhledavani a zpracovavani informaci),
- zakovské soutéze (v rdmci tridy, skoly, statni zkousky)

- diskuze,

- simulace (praktické slovni Ulohy s moZnosti vyuZziti v praktickém Zivoté),
- podporovat aktivity mezipfedmétového charakteru.
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Hodnoceni vysledkt zaka

Zakladem pro hodnoceni jsou pisemné zkousky, ve kterych se posuzuje dosazena rychlost a presnost podle

limitGd. U vyhotovenych pisemnosti se hodnoti formalni Gprava podle normy, vécny obsah, stylizace a

pravopis. Hodnoceni Zaka je doplfiovano tim, Ze vyucujici hodnoti aktivitu Zaka, preciznost pti plnéni ukold,

véasnost odevzdani zadanych uUkoll. Posuzuje i schopnost vystizného vyjadfeni s vyuZitim odborné

terminologie. Pfi zavérecném hodnoceni je vénovana pozornost i sebehodnoceni Zdka

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Vzdélavani v pisemné a elektronické komunikaci pfispiva k rozvoji téchto kli¢ovych a odbornych kompetenci.

Absolventi by méli:

vytvofit si odpovédny pfistup k plnéni svych povinnosti, respektovat pravidla,

rozvijet volni vlastnosti a pfijimat odpovédnost za vlastni mysleni, rozhodovani, jednani a chovani,
osvojovat si poznatky, pracovni postupy a nastroje potifebné pro kvalifikovany vykon povolani a pro
uplatnéni na trhu préce,

umét vyuzivat prostredky informacnich a komunikaénich technologii,

naucit se ziskavat informace z otevienych zdrojl a pracovat s nimi,

uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rlznych informacnich zdroji a kriticky
pristupovat k ziskanym informacim, byt medidlné gramotni,

formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné,
rozvijet vyjadfovaci schopnosti,

zpracovavat administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty na bézna i odborna témata,
vyjadrovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani,

pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly,

pracovat v tymu a podnécovat praci v tymu vlastnimi navrhy na feseni tkol(,

ucit se pouZivat nové aplikace,

pracovat s osobnim pocitatem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich technologii,

rozvijet dovednost aplikovat ziskané poznatky, pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovéni a jednani (v
pracovni ¢innosti i v osobnim Zivoté).

rozvijet znalosti finan¢ni gramotnosti

Zapojeni priifezovych témat ve vyuce predmétu Pisemna a elektronicka komunikace

Obcan v demokratické spolecnosti

3. ro¢nik Normalizovana Uprava pisemnosti

4. rocnik Elektronickd komunikace, normalizovana Uprava pisemnosti

Clovék a Zivotni prostiedi

3. ro¢nik Pisemnosti v obchodnim styku, kupni smlouvy

4. ro¢nik Pisemnosti legislativniho charakteru

Clovék a svét prace

3. rocnik Pracovni cesty, porady, persondlni pisemnosti

4. ro¢nik Propagacni pisemnosti, dopisy FO k PO

Informacni a komunikacni technologie

3. roc¢nik Formalni dprava dokumentd, stylizace obchodnich dopis(

4. rocnik Stylizace jednotlivych druhl pisemnosti, pfimé bankovnictvi

Zapojeni mezipfedmétovych vztahli ve vyuce pfedmétu Pisemna a elektronicka komunikace
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ESP Pracovni smlouva, vypovéd, smlouvy

U Faktura, béZné dariové doklady

Pr Normalizovana Uprava pisemnosti, plna moc, dluzni Upis, pfedpisy pro archivaci

VS Obecni vyhlasky, nafizeni, pisemnosti legislativniho charakteru

IT Uprava dokumentd, zjistovani informaci na internetu, legislativa v elektronické podobé,
vyuZivani portald statnich instituci

Gj Psani diktatli, opisy textli, vécné, jazykové a formalné spriavné zpracované odborné
pisemnosti

DSS Placeni dani, dluzni Upis, smlouvy, dafova pfiznani
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Realizace odbornych kompetenci

Pisemna a elektronicka komunikace - 3. rocnik

, L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
74k 1. Uvod 5
- seznami se s obsahem predmétu, - cil a obsah pfedmétu, jeho vztah
- piSe podle diktatu, k dalsSim pfedmétim
- zvySuje presnost a rychlost psani. - procvi¢ovani rychlosti a presnosti psani
- metody nacviku
74k 2. Obchodni a ufedni dopis 4
- dokaze vyhledat v normé pravidla pro - charakteristické rysy administrativniho
Upravu textu, stylu ‘ o ) .
- osvoji si pravidla pro Gpravu textu, - normalizovana Uprava pisemnosti (CSN
- umi se orientovat v Sabloné 01 69,10,) )
obchodniho dopisu,, - formalnll uprava
- ovlada formalni Gpravu dopisu, - druhy pisemnosti
- zpravuje obchodni dopis podle normy,
Zak 3. Vnitropodnikové pisemnosti 13
- stylizuje pozvanky na porady,
- vytvoti prezencni listiny a pfipravi - organizace pracovnich porad
k tisku, - pisemnosti pfi pracovnich cestach
- vyhotovi zapisy z porad, - pisemnosti pfi organizaci a fizeni firmy
- pomoci internetu vyhledd a zpracuje
potfebné Udaje pro sluzebni cestu,
- umi vyplnit cestovni pfikaz,
- zpracuje na pocitaci pfikazy reditele,
smérnice a obézZniky.
74k 4. Osobni dopisy vedoucich pracovniki 8
- stylizuje a napi$e na pocitaci osobni - blvahoprejné dopisy
dopisy,. - dékovné dopisy
- omluvné
- pozvani formou osobniho dopisu
- doporucujici dopisy
74k 5. Pisemnosti v obchodnim styku 20

- samostatné a spravné vyhotovuje
pisemnosti v obchodnim styku a
v souladu s revidovanou normou CSN
01 6910 — Uprava dokumentd
zpracovanych textovymi procesory

- zpracuje na pocitaci poptavku, nabidku,
Upravu nabidky,

- umi vyhotovit objednavku a potvrdit ji,

- napiSe a stylizuje odmitnuti
objednavky,

- prodej a ndkup zbozi a sluzeb

- realizace dodavky

- pisemnosti pfi porusovani kupni
smlouvy
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

pomoci tiskopisu vyplni dafovy doklad,
dodaci list,

nastylizuje urgenci, reklamaci odpovédi
na tuto korespondenci,

vytvori a napiSe upominky a pokus o
smir .

zna formalni Upravu dopisu fyzickych
osob k pravnickym osobdm,

podle inzeratu sestavi Zadost o misto,
umi vypracovat strukturovany zivotopis,
orientuje se v Zakoniku prace,

znd naleZitosti pracovni smlouvy,
dokaze nastylizovat jednoduché
pisemnosti tykajici se ukonceni
pracovniho poméru.

6. Personalni pisemnosti
- zadost o misto
- Zivotopis
- pracovni smlouva
- ukonceni pracovniho poméru

10

7. Pisemné prace
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Pisemna a elektronicka komunikace - 4. rocnik

Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

zna pravidla textu a jejich vyjimky
charakterizuje a pouZziva pravidla
firemni e-mailové komunikace
upravuje e-mail

charakterizuje problematiku datovych
schranek

vytvari a posila jednoducha sdéleni

v pfiloze elektronickou postou,

je odborné pfipraven pro absolvovani
statni zkousky podle vyhlasky ¢.
58/2016 Sb., o statnich zkouskach

z grafickych disciplin a 0 zméné vyhlasky
¢. 3/2015 o nékterych dokladech o
vzdélani, ve znéni pozdéjsich predpisl

1. Normalizovana tprava pisemnosti a
elektronicka komunikace
- pravidla elektronické komunikace
- jednoduchad sdéleni
- elektronicky podpis

8

chape rozdil mezi hotovostnim a
bezhotovostnim platebnim stykem,
zna aktuadlni platebni instrumenty,
orientuje se v platebnim styku a sméni
penize podle kurzovniho listku

vysvétli, co jsou kreditni a debetni karty
a jejich klady a zapory

vysvétli vyhody pfimého bankovnictvi
umi typovat ptikaz k thradé s vyuzitim
elektronické komunikace,

vysvétli zplisoby stanoveni urokovych
sazeb a rozdil mezi Urokovou sazbou a
RPSN a vyhleda aktualni vysi urokovych
sazeb na trhu

orientuje se v produktech pojistovaciho
trhu a vybere nejvyhodnéjsi pojistny
produkt s ohledem na své potieby
charakterizuje jednotlivé druhy avéra a
jejich zajisténi

orientuje se pomoci webovych stranek
ve sluzbach Ceské posty,

dokdze vyhledat ceny za nabizené
sluzby,

umi vyplnit poStovni poukdazky.

2. Pisemnosti ve styku s bankou a postou

- financni vzdélavani

- penize, hotovostni platebni styk
- bezhotovostni platebni styk

- pfimé bankovnictvi

- urokova mira, RPSN

- pojisténi, pojistné produkty

- Uvérové produkty

- sluzby Ceské posty

14

sestavuje propagacni pisemnosti,
stylizuje nabidku jako propagaci firmy,
vyhotovi jednoduché propagacni
pisemnosti,

3. Propagacni pisemnosti
- nevyzadana nabidka
- prospekty, letaky, inzeraty
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

uplatiuje kreativitu a voli nejvhodné;jsi
zpUsob propagace,
spolupracuje v tymu.

sestavi a napiSe na pocitaci zadosti
obcan( organizacim,

nastylizuje stiznosti obcana,
dovede poradit ob¢anlm pfi
sestavovani pisemnosti pravnickym
osobam.

4. Dopisy ob¢anl pravnickym osobam
- dopisy ob¢ana organizaci
- Zadosti
- stiZznosti

Zak

zpracovava vécné, jazykové a formalné
spravné odborné pisemnosti, vyfizuje
korespondenci a vede pftislusnou
agendu,

provadi ovérovani opisl a podpisd,
vystavovani duplikatd,

dovede poradit ob¢anlm pfi
sestavovani pravnich a spravnich
pisemnosti,

vyhleda pomoci internetu obecni
vyhlasky a nafizeni v misté svého
bydlisté,

znd zpUsob zverejnéni obecnich
vyhlasek.

5. Ufedni, pravni a spravni pisemnosti
- plnd moc, druhy
- ovérovani opist a podpisl
- dluZni upis
- potvrzenka
- pisemnosti legislativniho charakteru —
obecni vyhlasky, natizeni

14

Z3ak

seznami se s predpisy pro archivaci
pisemnosti a pro utajeni obsahu a
osobnich dat,

dodrzZuje predpisy pro archivaci
pisemnosti a pro utajeni obsahu
osobnich dat,

vede kartotéku pravnich a spravnich
predpisQ,

pomoci internetu vyhleda firmy
zabyvajici se archivaci pisemnosti,

6. Predpisy pro archivaci pisemnosti a pro
utajeni obsahu a osobnich dat

7. Pisemné prace
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6.19 MANAGEMENT

Nazev skoly

Nazev SVP

Kdéd a nazev oboru vzdélani

Forma vzdélani:

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium:

Platnost:

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

ManaZerskd akademie — stfedni odborna $kola
Pravni a medidini

68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

denni

134

od 1.9.2022

Predmét management usnadni absolvent({im orientaci v pravidlech mezilidské spoluprace na spole¢ném dile.

Studenti si uvédomi, Ze Ffizeni se stdvd samostatnou profesi, a Ze na kvalité fidicich pracovnikll zavisi

prosperita fizenych celk( a celé lidské spolec¢nosti. Studenti si osvojuji znalosti zakonitosti Uspésného fizeni,

osvojuji si zakladni manazerské dovednosti, jsou vedeni k samostatnému vyhledavani a tfidéni informaci

potfebnych k fizeni, u¢i se s nimi pracovat. Studium managementu vybavuje Zaka schopnosti vyuzZit ziskané

védomosti a dovednosti v redlném Zivoté, a to jak oblanském, tak i profesnim. Management vyznamné

pfispiva k rozvoji odbornych a obcanskych kompetenci absolventa. Vzdélavani sméfuje k tomu, aby

absolventi dovedli:

- stanovit si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zajmové a pracovni orientace a Zivotnich

podminek,

- ziskavat informace a tyto ovérovali, kriticky zvaZovali ndzory, postoje a jednani jinych lidi, nenechavali

se manipulovat,

- redlné posuzovat své dusevni a fyzické moznosti, odhadovali disledky svého jednani a chovaniv

raznych situacich,

- adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky a podle svych schopnosti je pozitivhé

ovliviovat,

- pracovat v tymu a podilet se na realizaci spolecnych pracovnich a jinych ¢innosti,
- podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepseni prace a feseni UkolU, nezaujaté zvaZovat navrhy

druhych,

- jednat v souladu s moralnimi principy a zdsadami spolecenského chovani, pfispivat k uplatfiovani

hodnot demokracie.

V afektivni oblasti sméfuje vzdélavani v oboru management k tomu, aby absolventi ziskali:

- motivaci k celoZivotnimu vzdélavani,

- schopnost myslet kriticky, vytvaret si vlastni Gsudek,

- daveéru ve vlastni schopnosti a preciznost pfi praci,

- vztah k managementu jako soucasti jakékoliv sloZitéjsi ¢innosti clovéka (pFfipominanim vyznamnych

osobnosti a meznik{ historie védy).
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Charakteristika uciva

Ucivo je soustfedéno do dvou rocnikd, a to do prvého a druhého roc¢niku po dvou hodinach tydné. Z hlediska

klicovych dovednosti klademe d(iraz zejména na:

v v ve

dovednost analyzovat a kreativné resit problémy,

etickou a socialni odpovédnost manazera,

posileni pozitivnich rysli osobnosti (pracovitost, presnost, dislednost, sebekontrola a odpovédnost,
vytrvalost a schopnost prekondavat prekazky),

chapani souvislosti a vzajemnych vztah(l mezi jednotlivymi tématickymi celky i ndvaznosti na dalsi
védni obory,

schopnost pracovat ve skupiné, umét prosadit vlastni ndzory a pfijmout myslenky ostatnich.

Pocty vyucovacich hodin u jednotlivych tématickych celkd jsou pouze orientacni. Vyucujici mlze provést

podle svého uvazeni Upravy obsahu i rozsahu uciva s pfihlédnutim k drovni konkrétni tfidy. Zmény vsak

nesméji narusit logickou ndvaznost uciva.

Pojeti vyuky

V managementu je vyuzivano tradi¢nich metod (vykladové hodiny) i modernich vyukovych metod (prace s

PC). Je nutné zohlednit individudIni vzdélavaci potieby studentl i jejich intelektudIni droven. Pro splnéni

vyukovych cilG a zvySeni motivace studentll k managementu je vhodné stfidat a kombinovat vyucovaci

metody:

vyklad,

samostatnd prace (individudlni procvi¢ovani novych dovednosti),

skupinové vyucovani (feseni obtiznéjsich a casové narocnych uloh),

tvorba projektt (napf. planovani a organizovani, propocty personalnich potreb, podnikatelsky zamér),
shrnuti a opakovani uciva po kazdém tématickém celku,

aktualizace uciva (zjistovani aktudlniho vyvoje zaméstnanosti, vyse inflace, atp.),

prace s PC (vyhledavani informaci pomoci internetu a jejich aplikace pfi feSeni problémd, grafické
znazornovani vyvoje stavu pracovnikd, atp.),

hry (zafazeni zajimavych uloh z praxe),

diskuse (zhodnoceni mozZnosti, pristuptd, metod feseni, atd.),

simulace (praktické ulohy),

projekce (vyuzit projekcni techniky k aktudlni informovanosti o podnikatelskych aktivit),
podporovat aktivity mezipfedmétového charakteru,

Ucast na skolnich a mimoskolnich soutézich.

Hodnoceni vysledkt zaka

Studenti se hodnoti z Ustniho a pisemného projevu.

Studenti pfi Ustnim projevu:

spravné formuluji z hlediska odborného,

mluvi souvisle, srozumitelné a jazykoveé spravné,
znaji souvislosti s ostatnimi probiranymi celky,

jsou schopni navazat i na ostatni odborné predméty.

Studenti pfi pisemném projevu:

pracuji spravné, presné a peclivé z hlediska odborného,
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dbaji na jazykovou stranku,
pracuji samostatné i tymové.

Ostatni hodnoceni:

fesi problémové ukoly,
pracuji s internetem.

Pfrinos k rozvoji klicovych kompetenci

Komunikativni kompetence

Studenti by méli byt schopni:

realné posuzovat své fyzické a duSevni moznosti, odhadovat vysledky svého jednani a chovaniv
raznych situacich,

vyjadfovat se pfimérené tUcelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych a
vhodné se prezentovat,

formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a jazykové spravné,
aktivné se Ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje, respektovat nazory druhych,
zpracovavat jednoduché texty na bézna a odborna témata a rGizné pracovni materialy,

snazit se dodrzovat stylistické normy a odbornou terminologii,

pisemné zaznamendavat podstatné myslenky a Udaje z text( a projevu jinych lidi (prednasek, diskusi,
porad atp.).

Persondlni kompetence

Studenti by méli byt schopni:

efektivné se ucit a pracovat, vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok,

vyuzivat ke svému uceni zkusenosti jinych lidi, ucit se na zdkladé zprostredkovanych zkusenosti,
prijimat hodnoceni svych vysledkd, adekvatné na né reagovat, prijimat radu a kritiku,

dale se vzdélavat.

Socialni kompetence

Studenti by méli byt schopni:

adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky,

pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole¢nych pracovnich ¢innosti,

pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,

podnécovat praci tymu vlastnimi ndvrhy na zlepseni prace a feseni Ukoll, nezaujaté zvazovat navrhy
druhych,

prispivat k vytvareni vstricnych mezilidskych vztah( a k predchazeni osobnich konflikt(.

Obcanské kompetence

Studenti by méli byt schopni:

orientovat se v moznostech svého uplatnéni na trhu prace, umét vhodné komunikovat s
potencionalnimi zaméstnavateli, znat poZzadavky zaméstnavatell na pracovniky a orientovat se v
platovych a jinych podminkach na trhu prace,

respektovat prava jinych lidi, dodrZovat zdkony a pravidla chovani,

chapdni vyznamu Zivotniho prostredi,

chapdni spolecenského a politického déni u nas i ve svété,

orientace v masovych médiich, vyuZivat je a kriticky hodnotit,

umét pracovat s informacemi.
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Zapojeni prifezovych témat ve vyuce predmétu management

Clovék v demokratické spole¢nosti

1. rocnik

Osobnost manazera.

2. ro¢nik

Management verejnych sluzeb, komunikace a vyjednavani

Clovék a Zivotni prostredi

1. rocnik

Uloha manaZera a managementu.

2. ro¢nik

Management verejnych sluzeb.

Clovék a svét prace

1. roénik

Planovani, organizovani, personalistika, vedeni, kontrolovani.

2. rocnik

Marketing, rozhodovani, kariéra.

Informacni a komunikacni technologie

1. roénik | Efektivni organizovani.
2. ro¢nik | Organizacni projektovani, fizeni informaci.
Zapojeni mezipredmétovych vztahi ve vyuce predmétu management
E Personalistika.
Pr Charakteristika fizeni.
PEK Komunikace a vyjedndvani
U Manazefi a jejich rozhodovani
VS Management verejnych sluzeb
VF Planovani, rozhodovani
IT Organizacni projektovani, rozhodovani
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Realizace odbornych kompetenci

Management-1. rocnik

Vysledky a kompetence Tematické celky Hodinova
dotace
Zak 1. Charakteristika fizeni 10
- vysvétli zakladni pojmy, - pojmy
- chape vyznam managementu, - vyznam managementu
- vysvétli t¥i trovné managementu - deleni managementu
- popise zakladni zasady Fizeni - funkce managementu
- zna jednotlivé funkce - kritické faktory fizeni
managementu,
- definuje zakladni manazerské
dovednosti,
- chape teorie o kritickych faktorech
Uspéchu,
- metoda7S.
23k 2. Skoly managementu 10
- definuje zakladni manaZerské - vedecke fizeni
pFistupy, - Skola lidskych vztahd
- chape historicky vyvoj, - systémové, kvalitativni a empirické
- seznami se s tlohou lidskych vztaht pF'ISEUPV, ) o
v managementu, - soucasné nazorové sméry
- rozumi Uloze védy v procesu fizeni,
- je schopny urcit rozdily jednotlivych
pfistupl,
- chape soucasny vyvoj a soucasné
trendy managementu.
Zak 3. Systémy Fizeni 9
- definuje systém, - systémové prvky, vazby, zpétné
- chépe principy systémového Fizeni, vazby
- definuje prvky systémového fizeni, - systém fungovani organizace,
- rozumivazbam a nutnosti zpétné systém fidiciho clanku
vazby, - systémova analyza, projekt systému,
- rozumi nutnosti definovat systém, chovani systému
- jeschopen analyzovat systém,
- zpracuje jednoduchy projekt
systému,
- vysvétli nutnost sledovani systému,
- rozumi procesu tvorby systému,
- chape nutnost kontroly systému.
Zak 4. Informace 6
- definuje pojem informace, - informacni toky
- chape nutnost ziskavani a - systém a vyuZiti informaci, ASR
zpracovani informaci,
- definuje druhy informaci,
- na prikladech popise informacni
toky v organizaci,
- definuje informacni systém,
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

rozlisuje druhy informacnich
systémd,

chape vyhody a nevyhody
jednotlivych reseni.

charakterizuje jednotlivé ¢asti
procesu fizeni a jejich funkci,
rozumi Uloze planovani v procesu
fizeni,

definuje pfinosy planovani,

na prikladech uvede druhy plang,
definuje plan,

rozumi jeho poutZiti,

rozumi procesu planovani,
provede jednoduché propocty pfi
sestavovani planu a kontrole jeho
plnéni

sestavi jednoduchy plan,

chape ulohu ¢asu v procesu
planovani,

kontrola pInéni planu.

5. Planovani

déleni pland

druhy plant
hierarchie plan(
proces planovani
navaznosti planovani
Casovani plant

10

N¢
[N
~

rozumi Uloze organizovani v procesu
fizeni,

chape vyznam organizovani,

na prikladech analyzuje organizaci,
chape typy organizace,
charakterizuje délbu prace,
vysvétli druhy délby prace,

sestavi jednoduchy organizacni
projekt,

znd varianty organizace,

vysvétli zavadéni organizacnich
zmeén,

definuje rozdily Sirokého a uzkého
rozpéti managementu,

chape nutnost kontroly v procesu
organizace,

popise moznosti hodnoceni
organizace.

6. Organizovani
vyznam organizovani
charakteristika

analyza organizace
typizace organizace
organizacni projekt
varianty, vybér, zavedeni
kontrola a hodnoceni

N¢
[V
~

rozumi podstaté rozhodovani
chépe vliv rizika pti rozhodovani
na ptikladu popise rozhodovaci
metody.

7. Rozhodovani
uloha manaZerského rozhodovani
postoj k riziku v rdmci
rozhodovani
proces rozhodovani
kritéria hodnoceni variant pti
rozhodovéni
metody v rdmci rozhodovani
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. o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 8. Rizeni financi 8
- popiSe systém financovani podniku,
- chape nutnost finanéniho fizeni, - systém financovani podniku
- na prikladech ukaze postupy - finanéni systém
finan¢niho rozhodovani, - vyuZiti finanénich rozborf
- orientuje se ve financnich vykazech,
- chdape poutziti finanénich rozbort,
- provede jednoduché vypocty.
Zak 9. ExKkurze a besedy 2
- dle moZnosti se seznami s podniky v
regionu,
- pokusi se aplikovat ziskané poznatky
na konkrétni pfipady,
- porovna ziskané teoretické poznatky
S praxi.
74k 10. Pisemné prace a jejich 2
- zpracovava Ctvrtletni a pololetni opravy
pisemné prace,
- porovnava svoje védomosti
s danymi poZadavky.
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Management-2. roc¢nik

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace

Zak 1. Organiza¢ni struktura 10
- definuje organizaéni strukturu, - typy organizacnich struktur
- chape rozdil mezi formalni a - funkce struktur, kritéria vybéru

neformalni organizaéni strukturou, - optimalizace zavedeni
- vysvétli nutnost tvorby organiza¢nich - tradicni a netradicni struktury

jednotek,
- definuje typy organizacnich struktur,
- chdpe rozdily mezi nimi,
- definuje funkce jednotlivych

organizacnich struktur,
- na prikladech popise kritéria vybéru

organizacéni struktury,
- natypovém prikladu navrhne

organizaéni strukturu firmy,
- popiSe nékteré netradi¢ni organizacni

struktury.
Zak 2. Motivace a vedeni lidi 12

- definuje vedeni lidi, - metody vedeni lidi

- znéd metody veden lidi, - pora.da
- umi urgit pouZiti jednotlivych metod, | - Motivace
- rozumi nezbytnosti porad, - delego’vém'l )
- zna druhy porad, - prognozovani
- chéape nutnost motivace, - Casové rozdéleni
- definuje motivaéni nastroje, - hodnoc.enl’
- zhodnoti vyuZiti motivaénich nastroja | = Strategie

v oboru, - taktika

- M.B.O.

- vi, co je delegovani,

- umi urcit bariéry delegovani,

- rozumi pfinosu progndzovani,

- znd metody progndzovani,

- chape ulohu ¢asu v procesu vedeni
lidi,

- na prikladech provede hodnoceni
pracovnikd,

- chape potrebu strategie,

- znd jednotlivé Casti strategie,

- definuje taktiku,

- na prikladech popise dalsi metody
fizeni,

- zpracuje jednoduchy pfiklad metody
fizeni podle cild.
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

N

chdpe nutnost kontroly v procesu
fizeni,

zna druhy kontrol,

chape rozdil a vyznam pozitivnich a
negativnich odchylek od poZzadovaného
standardu,

definuje kritéria kontroly,

na prikladu uvede moznosti postupu
kontroly,

chape etické aspekty vykonu kontroly,
na vzorovém ptikladu provede
kontrolni ¢innosti a navrhne pfipadna
opatfeni,

chape nutnost odstranéni kontrolou
zjisténych nedostatkd,

na prikladu prokaze nutnost
systémovych zmén po provedené
kontrole.

Kontrola

funkce kontroly, kritéria a standardy
kontroly

pozadavky na kontrolu, metody
kontroly

12

N¢

vysvétli, co je marketingova
strategie,

zpracuje jednoduchy prizkum trhu,
na prikladu ukéaze pouziti nastroji
marketingu v oboru,

uvede ptiklady soucasnych
marketingovych technik, napf.
guerilla marketing.

4.

Marketing

podstata marketingu

prizkum trhu

produkt, cena, distribuce,
propagace

digitalni komunikacni techniky
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

N

chape vyznam dodrzovani kvality,
na pfikladech definuje optimalni
uroven kvality,

popise Useky, které za kvalitu

v podniku odpovidaji,

rozliSuje externi a interni kontroly
jakosti,

zna stupné jakosti,

zna zakladni systémy jakosti.

5. Kvalita

systém kontrol
stupné jakosti

vlivy na kvalitu
systém TQM

10

N

chape rozdil pojeti fizeni v zahranici,
chape rozdily v pojeti fizeni v USA,
Velké Britanii, Japonsku a dalSich
silnych ekonomickych systémech,
na prikladech popiSe odlisnosti
zahranicnich systémf,

vysvétli zahranicni pfistupy,

na prikladech ukaze odlisnosti
managementu ve vyspélych
ekonomikach,

znda vyznamné svétové firmy a jejich
pfinos managementu,

. Zahranicni organizace a management

systémy a odliSnosti

pfistupy k vedeni lidi

vyznamné svétové firmy
zkusenosti - USA, Japonsko, GB...

10

dle moZnosti se seznami s podniky v
regionu,

pokusi se aplikovat ziskané poznatky
na konkrétni pfipady,

porovna ziskané teoretické poznatky
S praxi.

7. Exkurze a besedy

zpracovava Ctvrtletni a pololetni
pisemné prace,

porovnava svoje védomosti s danymi
pozadavky.

8. Pisemné prace a jejich opravy
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6.20 EKONOMIKA A SOCIALNI POLITIKA

Nazev Skoly Manazerskd akademie — stfedni odborna skola
Nazev SVP Pravni a medialni

Koéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 122 (4)

Platnost: od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Obecnym cilem vyuky je vytvorit komplexni, nosny zdklad ekonomického vzdélavani, naucit Zaky ekonomicky
myslet tzn. chdpat a hodnotit hospodarské jevy a procesy ve spole¢nosti. Vybavit je takovymi osobnostnimi
a odbornymi predpoklady, které dokazi vyuzit pro Uspésné uplatnéni na trhu prace a pro budovani profesni
kariéry.

Vzdélavani sméruje k tomu, aby zaci dovedli:

- uvédomit si zodpovédnost za vlastni Zivot, vyznam vzdélani ,

- zorientovat ve svété prace jako celku i v hospodarské strukture regionu,

- vyhledavat a posuzovat informace o profesnich pfileZitostech, orientovat se v nich a vytvaret si o nich
zakladni predstavu,

- uméli myslet kriticky — tj. dokazali zkoumat vérohodnost informaci, nenechdvali se manipulovat, tvofili
si vlastni Usudek a byli schopni diskutovat o ném s jinymi lidmi,

- uplatiovat ekonomickou efektivnost pfi podnikovych ¢innostech, jednat hospodarné a v souladu
s etikou podnikani,

- vyuzivat rGzné zdroje informaci k doplnéni svych znalosti a k vypracovani jednoduchych samostatnych
ukold,

- propojit ucivo ekonomiky s ostatnimi ekonomickymi pfedmeéty, napr. Ucetnictvim, pravem atd.

- hodnotit pfehledné a systematicky vysledky své préce,

- orientovat se v jednotlivych pravnich normach,

- analyzovat jednotlivé makroekonomické ukazatele narodniho hospodarstvi,

- vyuzivat PC, osobni pocitac je pro né pracovnim ndstrojem v oblasti zpracovani informaci a
komunikace,

- pracovat v siti Internet.

Charakteristika uciva

Ucivo je zaméreno predevsim na poznatky sou¢asného ekonomického systému, aby z ného mohli absolventi
vychazet pfi své Cinnosti a spravné se orientovat v ménicich se podminkach ekonomické praxe. Predmét

ekonomika a socidlni politika prfedava zakim védomosti o zakladnich ekonomickych pojmech, mechanismu
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fungovani trhu, personalistice, o postaveni narodniho hospodarstvi, hospodarské a socidlni politice, trhu
prace a politice zaméstnanosti, o charakteristice regionu. Rozviji jejich ekonomické mysleni, aby pochopili
vzajemné vztahy a souvislosti ve spolecnosti a pocitili nutnost dalSiho vzdélavani a prohlubovani svych
znalosti studiem odborné literatury.

Ucebni osnova je zpracovana ndasledovné:

- 3.rocnik — 2 hodiny tydné
Ucivo tretiho rocniku se zabyva zdkladnimi ekonomickymi pojmy, vysvétlenim podstaty fungovani trzniho

hospodafrstvi, pravnimi a organiza¢nimi formami podnikani a persondlnim zajisténim firmy.

- 4.rocnik — 2 hodiny tydné
Ucivo zahrnuje charakteristiku struktury narodniho hospodarstvi, makroekonomické ukazatele, postaveni

socidlni politiky ve spole¢nosti, trh prace a nezaméstnanost, rozvoj regionu a vztah narodniho hospodafstvi

k Evropské unii.
Pojeti vyuky

Ucivo ekonomiky je pojimano tak, aby bylo pro zaky zajimavé a vyuzitelné v praktickém Zivoté. Pfi vyuce jsou
zaklm uvadeény priklady z praxe, jsou diskutovany a komentovany aktualni ekonomické udalosti.
Proto jsou kombinovany tradi¢ni i moderni vyucovaci metody:

- vyklad a vysvétlovani jednotlivych ekonomickych pojmd,

- samostatné vyhledavani aktudlnich informaci prostfednictvim internetu, ekonomickych ¢asopis( a jejich
vyuZiti pti feSeni ekonomickych ukold,

- referaty,

- kritické posouzeni, hledani klad(l a zapor( a navrh variant feSeni pro ekonomické rozhodovani,

- prace v tymu, prosazovani vlastnich nazord a schopnost prijmout myslenky ostatnich,

- tvorba projektli a prezentaci na danda témata,

- prace s aktudlnimi formulafi,

- prezentace nabytych védomosti a znalosti,

- diskuse na vybrand témata jednotlivych ekonomickych celkd,

- exkurze a prednasky od strategickych partnerd,

- podpora aktivit mezipfedmétového charakteru.

Hodnoceni vysledkt zaka

K hodnoceni zakd se pouziva rlznych forem zjistovani Urovné znalosti: Ustni zkouseni, pisemné zkouseni
(orientacni testy, testy s vybérem odpovédi, ¢tvrtletni pisemné prace, opakovaci testy). Zplsoby hodnoceni
spocivaji v kombinaci zndmkovani a slovniho hodnoceni. Pfi Ustnim projevu se hodnoti spravna formulace
ekonomickych pojm(i z odborného hlediska, srozumitelnost a souvislost s ostatnimi probiranymi tematickymi
celky. Pti hodnoceni je ddraz kladen pfedevsim na porozuméni ucivu, uméni argumentovat, diskutovat o

ekonomickych otdzkach a uvazovat v souvislostech.
Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Vzdélavani v ekonomice pfispiva k rozvoji téchto klicovych a obcanskych kompetenci:

- najit vhodnou miru sebevédomi, odpovédnosti za vlastni chovani a citéni,
- umét prosadit a zd{vodnit vlastni ndzor a zaroven pfijimat kompromisy,
- rozvijet vyjadfovaci schopnosti,
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- efektivné se ucit a pracovat, soustavné se vzdélavat,

- pfrijimat hodnoceni svych vysledkd, pfijimat radu i kritiku,

- vystihnout podstatu problému,

- umét aplikovat ziskané poznatky, pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a jedndni (v pracovni
¢innosti i v osobnim Zivoté),

- pracovat s informacemi a kriticky je vyhodnocovat,

- uplatiiovat rGzné metody mysleni pfi feSeni béZnych pracovnich ukoll a vhodné volit prostfedky pro
jejich splnéni,

- provést redlny odhad vysledk( pfi feseni praktického problému,

rozvijet logické mysleni, schopnost analyzy a syntézy.
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Zapojeni prufezovych témat ve vyuce predmétu Ekonomika a socialni politika

Obcan v demokratické spole¢nosti

3. rocnik

Penize, zbozi, cena, potfeby

4. ro¢nik

Vzdéldvani a zaméstnanost, socidlni ochrana vybranych skupin obyvatelstva,
demograficky vyvoj, ob¢anska vybavenost

Clovék a Zivotni prostiedi

3. ro¢nik Rozpoctové a prispévkové organizace, okoli podniku, potfeby — aplikace na Zivotni
prostiedi, vyrobni faktory - pada
4. rocnik Statni rozpoclet — kapitoly souvisejici s Zivotnim prostfedim, rozvojové programy

regionu, vztah regionu k okoli

Clovék a svét prace

3. rocnik Vznik pracovniho poméru, odménovani zaméstnancl, naroky a povinnosti vyplyvajici
z pracovniho poméru, podnikdni, pravni formy podnikani, finan¢ni Urad, urad prace,
banky, pojistovny, vyrobni faktory — prace,

4. rocnik | Trh prace, vyvoj trhu prace, nezaméstnanost, vzdélavani a zaméstnanost

Informacni a komunikacni technologie

3. ro¢nik Vyhleddvani informaci na internetu, legislativa v elektronické podobé, sestavovani
podnikatelského zaméru v elektronické podobé
4. roénik Vyhleddvani informaci na internetu, statni rozpocet, nezaméstnanost, inflace, platebni

bilance

Zapojeni mezipfedmétovych vztahii ve vyuce pfedmétu Ekonomika a socialni politika

U Penize, cena, zbozi, odménovani v ziskovych a neziskovych organizacich, financovani
socidlniho zabezpeceni

PR Zivnostensky a obchodni rejst¥ik, pravni formy podnikani, finanéni pravo

VS Sprava socidlniho zabezpeceni, finanéni sprdva, Zivnostenskd sprava, sprava
zaméstnanosti

IT Zjistovani informaci na internetu, legislativa v elektronické podobé, vyuzivani portall
statnich instituci, vyhledavani rozvojovych programu regiond

VF Financni vzdélavani, pojisténi, pojistné produkty, uvérové produkty, fiskalni politika
statu, statni rozpocet, mistni rozpocet, neziskové organizace

PEK Financni vzdélavani, hotovostni a bezhotovostni platebni styk, Urokova mira, RPSN

Mg Produkt, cena, distribuce, funkce managementu
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Realizace odbornych kompetenci

Ekonomika a socialni politika - 3. rocnik

rozlisuje rtizné formy podnikani a
vysvétli jejich hlavni znaky

vytvofi jednoduchy podnikatelsky
zamér a zakladatelsky rozpocet,

na prikladu vysvétli zakladni povinnosti
podnikatele vicéi statu

Vysledky a kompetence Tematické celky Hodinova
dotace
74k 1. Podstata fungovani trzni ekonomiky 14
- chape vyznam slova ekonomie, - zakladni ekonomické pojmy
- vysvétli rozdil mezi makro a - potreby, statky, sluzby, spotreba,
mikroekonomii, Zivotni Uroven
- pousivé a aplikuje zakladni ekonomické | -  Vyroba, vyrobni faktory, hospodarsky
pojmy, proces
- charakterizuje vyrobni faktory a vyrobni
proces,
Zak 2. Trini ekonomika 14
- vysvétli podstatu trhu - trh, trzni subjekty, ¢lenéni
- na pfikladu popige fungovani trzniho - nabidka a poptavka
mechanismu, - trini rovnovaha
- vyjmenuje trini subjekty, - zbozi, cena
- zna tlenéni trhu, - Uloha statu v trznim systému
- posoudi vliv ceny na nabidku a - trzniformy
poptavku, - sdilend ekonomika
- vyjadfi formou grafu uréeni rovnovaziné
ceny,
- stanovi cenu jako soucet nakladd, zisku
a DPH a vysvétli, jak se cena lisi podle
zakaznik(, mista a obdobi
- rozpoznd bézné cenové triky a klamavé
nabidky,
- popiSe a posoudi Ulohu statu v trznim
systému
- orientuje se v jednotlivych trznich
formach
- vysvétli pojem sdilena ekonomika,
dokdzZe formulovat konkrétni pfiklady
tohoto typu ekonomiky, dokazZe vyuzit
modernich technologii k aplikaci sdilené
ekonomiky do praxe
- formuluje rozdil mezi podnikanim a
sdilenou ekonomikou
Zék 3. Podnikani 20

podnikani podle Zivnostenského zakona
a zadkona o obchodnich korporacich
podnikatelsky zamér

zakladatelsky rozpocet

povinnosti podnikatele

trh, trzni subjekty, nabidka, poptavka,
zboii, cena

naklady, vynosy, zisk/ztrata
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Vysledky a kompetence Tematické celky Hodinova
dotace
- rozlisi jednotlivé druhy naklad( a - okoli podnikatelskych subjektl —
vynosu, bankovni systém, sprava dani —
- vypocita vysledek hospodareni legislativa, dané z mezd, finan¢ni Urad,
- vysvétli rozdil mezi ziskovymi a Urad prace, neziskové organizace
neziskovymi subjekty,
- popise strukturu CNB a jeji vliv na
tvorbu statniho rozpoctu a ménové
politiky, specifikuje vliv zdsahti CNB
v oblasti ménové politiky statu na
prdmysl a obchod
74k 4. Personalistika 12
- vyhledd informace o nabidkach - Vvybér pracovnikd
zaméstnani, - vznik pracovniho poméru,
- posoudi kvalifikaci nutnou pro dany typ | - Zakonik prace, naroky a povinnosti
zaméstnani, vyplyvajici z pracovniho poméru
_ umi vyhledévat v Zakoniku préce, - odméﬁovém’, mzdy, mzdova soustava,
- orientuje se v zdkonné Upravé mezd a slozky mzdy, mzdoveé predpisy
provadi mzdové vypotty a zékonné - mazda ¢asova a Ukolova a jejich vypocet
odvody, - srazky ze mzdy
- vypodita ¢istou mzdu - evidence
- vypocte socidlni a zdravotni pojisténi - péce o socidlni potfeby zaméstnanct
- zna moznosti ukonéeni pracovniho - ukonceni pracovniho poméru
poméru
5. Pisemné prace 4
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Ekonomika a socialni politika - 4. rocnik

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 1. Narodni hospoda¥stvi 20
- zné pojem narodni hospodafstvi a jeho - struktura narodniho hospodarstvi
strukturu, - Cinitelé ovlivAujici droven ndrodniho
- vysvétli vyznam ukazatel(l vyvoje hospodarstvi
narodniho hospodaFstvi ve vztahu - hruby (ﬂoméci produkt
k oboru, - nezaméstnanost
- objasni pitiny a druhy nezaméstnanosti | - inflace
- charakterizuje pojem nezaméstnanost, - zahraniélm' °|_°Ch°d - platebni bilance
- vysvétli podstatu inflace a jeji dtisledky - Evropska unie
na finanéni situaci obyvatel a na
prikladu ukaze, jak branit jejim
nepfiznivym disledkim,
- srovna ulohu velkych a malych podnikt
v ekonomice statu,
- vysvétli potfebnost platebni bilance na
zahranic¢ni obchod, popise dalsi vyuziti
vypracovani platebni bilance
- chape duleZitost evropské integrace,
- zhodnoti ekonomicky dopad clenstvi
v EU,
Zak 2. Uloha socialni politiky ve spole¢nosti 14
- chape ulohu socidlni politiky ve - vychodiska, obsah cile socidlni politiky
spole&nosti, - subjekty, objekty socidlni politiky
- vysvétli vztah mezi hospodaiskou a - vztahy mezi hospodarskou a socidlni
socialni politikou, politikou
- zjisti a znazorni demograficky vyvoj - demograficky vyvoj 5
spolegnosti - koncepce socialniho zabezpeceni v CR
- ukaze na pFikladu vzajemny vztah mezi - zdravotni pojisténi — legislativa, odvody
demografickym vyvojem a socidlni z mezd, zdravotni pojistovny
politikou, - socialni pojisténi — legislativa, odvody
- zné koncepci socialniho zabezpeteni z mezd, Sprava socidlniho zabezpeceni
v CR a zplisob jejiho financovani. - socialni ochrana vybranych skupin
- vyjmenuje a specifikuje €¢innost obyvatelstva
jednotlivych instituci, které obstaravaji
spravu mezd a zakonnych odvod
73k 3. Trh prace a politika zaméstnanosti 8

charakterizuje trh prace,

objasni pFiciny a druhy
nezameéstnanosti,

seznami se s vyvojem trhu prace,
rozliSuje aktivni a pasivni politiku
zameéstnanosti,

trh prace

nezameéstnanost

vyvoj trhu prace a moznosti aktivni
politiky zaméstnanosti

vzdélavani a zaméstnanost
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. o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace

- vyhleda a analyzuje informace tykajici

se vzdélani a dopad na zaméstnanost

v jednotlivych oborech.

Zak 4. Regiony Ceské republiky 12

- popiée tinnost soutasnych euroregiona | -  SPecifikace pojmu: sidlo, obec, oblast,

a jejich vyznam region, okres, kraj, Uzemni organizace —
- vyhledava a analyzuje geografické regionalizace pro ucely statni sprévy a

informace z hlediska regionalni spravy, samospravy
- popise charakter pfirodnich pomér( a - ven.kovska a mes’fska S'd!a o

socialné-ekonomickych jevi a procest - feglony samospravy, regiony statni )

v konkrétni oblasti (regionu) spravy, strucn\! socidlné-geograficky
- samostatné hodnoti geografické prehled kraj Ceské republiky

objekty, systémy, regiony, jevy, procesy - mezinarodni spoluprdce v ptihranic¢nich

podle zvolenych kritérii, oblastech a euroregionech 5

kategorizuje je podle uréitych znakt a | - mistni region a jeho postaveni v Ceské

. o » . republice

zasazuje je do SirSich pfirodnich,

socidlnich  kulturnich, politickych a

ekonomickych souvislosti,
- charakterizuje konkrétni regionalni

opatreni pro odpovédny pfistup pfi

rozvoji a ochrané Zivotniho prostredi,
- pouziva geografické informacni systémy

pro potireby verejné spravy.

5. Pisemné prace 4
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6.21 DANOVY A SOCIALNI SYSTEM

Nazev Skoly Manazerskd akademie — stfedni odborna skola
Nazev SVP Pravni a medidlni

Kdéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 122 (4)

Platnost: od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Cilem vyucovaciho predmétu je seznamit zaky se zaklady teorie verejnych financi a ve vztahu k sou¢asnému
politickoekonomickému déni jim ukazat, jak se jednotlivé zasady teorie verejnych financi odrazeji v praxi.
Studium ukazuje vazby mezi jednotlivymi ¢astmi verejnych financi tak, aby Zaci ziskali prehled o vyznamu
jednotlivych prvki dariového a socidlniho systému Ceské republiky. Studium dafiového a socialniho systému
vybavuje Zaka schopnosti orientovat se v a ekonomickych jevech, vnimat souvislosti a pouzit znalosti ke
spravnému rozhodnuti v rGznych Zivotnich situacich at uz v soukromém nebo profesnim zivoté.

Vzdélavani sméruje k tomu, aby zaci dovedli:

- orientovat se v hospodarsko-politickém déni ve svété a vytvaret si nazory podlozené komplexnimi
védomostmi,

- dokazali odhadnout dopady opatfeni hospodarské politiky u nds i v Evropské unii,

- vyjadfovat se pfimérené ucelu jednani a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych a vhodné
se prezentovat,

- vyuZivat znalosti potfebné pro ziskavani, zpracovani a vyhodnoceni ekonomickych dat s vyuZitim
soucasnych informacnich technologii,

- prezentovat efektivné vysledky své prace,

- uméli myslet kriticky — tj. dokazali zkoumat vérohodnost informaci, nenechavali se manipulovat, tvofili
si vlastni Usudek a byli schopni diskutovat o ném s jinymi lidmi,

- logicky uvaZzovat, analyzovat problémy a odborné se vyjadfovat,

- napliovat standardy finan¢ni gramotnosti

- respektovat etické normy a principy mezilidskych vztahd,

- ziskavat informace z otevienych zdrojll, zejména pak s vyuzitim celosvétové sité Internet,

- pracovat s informacemi z rGznych zdroj nesenymi na rliznych médiich,

- uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost rlznych informacnich zdroji a kriticky
pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialné gramotni.

Charakteristika uciva

Ucebni osnova je zaméfena na vysvétleni zadkladnich kategorii verejnych financi, na ziskdni znalosti
makroekonomickych finanénich tok(i ve smiSené ekonomice a na pochopeni zdsad modernich systémua

zdanéni. Zaci si osvoji pojmy, které jsou béZnou soucasti Zivota dnedni spole¢nosti. U¢ivo objasni podstatu
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dafiového systému CR, pfijmovou a vydajovou stranku statniho rozpoctu, systém socidlniho pojisténi,
penzijniho systému a oblasti socidlni politiky a pfispéje k osvojeni nékterych dovednosti potifebnych pfi
registraci a placeni dani. Vychodiskem je pochopeni verejné volby jako mechanismu rozhodovani ve vefejném

sektoru. Absolventi by méli umét promitnout tyto znalosti do konkrétnich praktickych podminek.

Ucebni osnova je rozvriena nasledovné:

3. rocnik: 2 hodiny tydné

Ucivo ve tfetim rocniku je zaméreno na vysvétleni zakladnich pojmu, na pfijmy a vydaje z pohledu
domdcnosti, z pohledu teorie vefejnych financi. Zaci se seznami se soustavou vefejnych p¥ijma CR,

zakladnimi prvky danového systému, spravou dani a jednotlivymi druhy pfimych a nepfimych dani.

4. roc¢nik: 2 hodiny tydné

Ucivo prohlubuje znalosti v oblasti verejnych financi, je zaméfeno na jednotlivé druhy verejnych vydajd,
zvla$tni pozornost je vénovana mandatornim vydajéim, na zdravotni a socidlni pojisténi. Zaci se seznamuiji
s penzijnim systém CR, se systémem socialniho zabezpedeni a s davkami statni socialni podpory, péce a

s poskytovanymi socidlnimi sluzbami.

Pojeti vyuky

Vyucovaci predmét ma komplexnéjsi charakter. Je zaméren na ziskani syntetickych a analytickych dovednosti
v oblasti dani a na socidlni politiku CR. Kromé tradi¢ni metody vykladu je vyuka pojata tak, aby Zaci byli
schopni samostatné vyhledat, zpracovat a interpretovat informace, reagovat na zmény v prepisech, aplikovat
znalosti z predmétu v praxi. Soucasti vyuky jsou diskuse a komentare na aktualni téma.

. Pro splnéni vyukovych cild a zvyseni motivace zakl jsou kombinovany nasledujici vyucovaci metody:

- vyklad,

- prezentace na dané téma,

- samostatna prace (individualni procvicovani),

- shrnuti a opakovani uciva po kazdém tematickém celku,

- aktualizace uciva (reformy, zmény v danovych zakonech, v oblasti socialni politiky),

- prace s PC—orientace v piehledu zdkonU EPIS, vyhledavani informaci a jejich zpracovani

- hry (osvojeni si zakladnich pojmu),

- diskuse (na aktudlni téma, reakce na zmény v predpisech),

- referaty (pfi jejich zpracovani vyuzivaji Zaci informace z odborného tisku, z pravnich predpisd,
internetu),

- simulace (praktické slovni Ulohy s moZnosti vyuziti v praktickém Zivoté),

- podpora aktivit mezipfedmétového charakteru.

Hodnoceni vysledkt zaka

K hodnoceni zakd se pouziva rlznych forem zjistovani Grovné znalosti: Ustni zkouseni, pisemné zkouseni
(orientacni testy, testy s vybérem odpovédi, Ctvrtletni pisemné prace, opakovaci testy). Pfi individualnim
ustnim zkouseni je hodnocena spravnost pochopeni ekonomickych pojm0, schopnost vystizné formulace

s vyuZitim odborné terminologie, schopnost uvaZovani v souvislostech a reakce na konkrétni ekonomické
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jevy. Bodovy systém je vyuzivan pfi hodnoceni tymovych praci — prezentace na dané téma. Hodnocena je

aktivita pfi vyuce. Zplsoby hodnoceni spocivaji v kombinaci vsech uvedenych zplisob
Pfrinos k rozvoji klicovych kompetenci

Vzdélavani v danovém a socidlnim systému pfispiva k rozvoji téchto kli¢ovych a odbornych kompetenci:

- efektivné se ucit a pracovat, soustavné se vzdélavat,

- najit vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti,

- byt schopen vlastniho Usudku,

- vyjadrovat se pfimérené ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech mluvenych i psanych a
vhodné se prezentovat,

- umét prosadit a zdGvodnit vlastni nazor a zaroven pfijimat kompromisy,

- Ucastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory a postoje,

- rozvijet vyjadiovaci schopnosti,

- podnécovat praci v tymu vlastnimi navrhy na feseni UkolU, nezaujaté zvazovat navrhy druhych,

- pfrijimat hodnoceni svych vysledkd, pfijimat radu i kritiku,

- prispivat k vytvareni vstticnych mezilidskych vztah( a k predchazeni osobnim konfliktim, nepodléhat
predsudkim a stereotyplm v pristupu k druhym,

- zajimat se aktivné o politické a spolecenské déni u nas a ve svété,

- uzndvat tradice a hodnoty svého naroda, chdpat jeho minulost i soucasnost v evropském a svétovém
kontextu,

- mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani,

- uvédomovat si vyznam celoZivotniho uceni a byt pfipraveni prizplsobit se ménicim se pracovnim
podminkam,

- rozvijet znalosti finanéni gramotnosti

- vystihnout jadro problému,

- rozvijet dovednost aplikovat ziskané poznatky, pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a jednani
(v pracovni ¢innosti i v osobnim Zivoté),

- pracovat s informacemi a kriticky je vyhodnocovat,

- uplatiovat rlizné metody mysleni pfi feSeni béznych pracovnich ukoll a vhodné volit prostredky pro
jejich splnéni,

- provést redlny odhad pfi feSeni praktického problému,

rozvijet logické mysleni, schopnost analyzy a syntézy, dedukce.

Zapojeni prufezovych témat ve vyuce predmétu Darovy a socialni systém

Obcan v demokratické spolecnosti

3.rocnik | Verejné finance, Sprava dani

4. rocnik | Penzijni systém, Socidlni politika

Clovék a Zivotni prostredi

3.rocnik | Nepfimé dané

4. rocnik | Verejna ekonomie

Clovék a svét prace

3.ro¢nik | Danové pfijmy

4. rocnik | Financovani dichodd, socialni pojisténi

Informacni a komunikacni technologie

3.ro¢nik | Danové vypocty

4. rocnik | Ziskavani aktualnich informaci, aplikace v praxi

Zapojeni mezipfedmétovych vztahi ve vyuce pfedmétu Darovy a socialni systém

ESP Danové fizeni, socialni politika
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Pr Danové zakony tykajici se dani z pfijml, majetkovych dani, prevodovych dani, DPH,
spottfebnich dani a pojistného na socialni pojisténi a zdravotniho pojisténi

IT Vyhleddavani na internetu, danové kalkulacky, aktudini ekonomické informace

IS Mzdové vypocty, dafiové vypocty

VF Verejna rozpoctova soustava, finanéni vzdélavani

VS Nedariové pfijmy

PEK Stylizace pisemnosti, placeni dani
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Realizace odbornych kompetenci

Danovy a socialni systém — 3. rocnik

, L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 1. Uvod do studia predmétu 14
- orientuje se v zakladnich pojmech - zakladni pojmy
verejné ekonomie - vychodiska teorie vefejnych financi
- zné strukturu narodniho hospodafstvia | -  Principy a funkce verejnych financi
zpGsob financovani ziskového a - pfijmy a vydaje z pohledu vefejnych
neziskového sektoru, f'[‘f‘nc' o ) _
- chape davody statnich zasaht do - pfijmy a vydaje z pohledu domacnosti
ekonomiky - majetek a jeho nabyvani, rozhodovani o
- zné podstatu, funkce a principy financnich zalezZitostech jedince a
vefejnych financi rodiny, rozpoctu domdcnosti,
- vysvétli pfijmy a vydaje z pohledu Eog:lpolvedne hospodarverjl )
vefejnych financi. - feSeni krizovych financnich situaci,
- rozlisi pravidelné a nepravidelné pfijmy a socialni zajisténi obcand
vydaje a na zakladé toho sestavi rozpocet
domdacnosti
- navrhne, jak fesit schodkovy rozpocet a jak
naloZit s prebytkovym rozpoctem
domacnosti, véetné zajisténi na stari,
- navrhne zp(lsoby, jak vyuZit volné
finanéni prostredky, a vybere
nejvyhodnéjsi finanéni produkt pro
jejich investovani
Zak 2. Vefejné prijmy v Ceské republice 4
- graficky znazorni soustavu vefejnych - soustava vefejnych prijmu
pFijma - dané a dafiova soustava
- charakterizuje jednotlivé dané a vysvétli | ~ ﬁSklalf“ pollitikva —statnirozpocet
jejich vyznam pro stat, - neuvérové vefejné prijmy
- na prikladech vysvétli pfijmy a vydaje - primédané
statniho rozpoctu, - nepfime dané
- orientuje se v jednotlivych danovych a
nedanovych pfijmech,
- dokaze vysvétlit pfimé dané a
vyjmenovat je,
- dokaze charakterizovat nepfimé dané a
spravné je zaradit do soustavy verejnych
prijma.
Zak 3. Zakladni prvky darfového systému 5
- pracuje se zakladnimi dafiovymi pojmy, - darovy su?jekt a objekt
- vysvétli jednotlivé druhy sazeb a zptisob | - sazoba darjev 5
pouiti v praxi, - zpUsob vybéru dané
- ovlada vypocty dariového zatizeni dle - minimalizace dafové povinnosti
druhu sazeb,
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
- znd zplsoby vybéru dané a uvede
konkrétni priklady,
- chape zdkonné moZnosti minimalizace
danové povinnosti.
Zak 4. Sprava dani 6
- seznimi se se zdkonnou normou - zasady, kterymi se Fidi dafiové Fizeni
upravujici spravu dani — Daflovy fad - Ukony danoveho fizeni
- charakterizuje dafiové fizeni, - Casti danoveého Fizeni
- vyjmenuje a vysvétli zasady dafiového - opravneé prostredky
fizeni,
- znd ukony v dafiovém fizeni,
- chape duleZitost ¢asti danového fizeni,
- vysvétli jednotlivé kroky vedouci
k registraci a odevzdani dafiového
pfiznani,
- zna zplsoby placeni dani a terminy
odevzdani dafiovych pfiznani,
- posoudi moZnosti opravnych
prostredkd.
Zak 5. Dan z pfijmu fyzickych osob 11
- orientuje se v zakoné o dani z pFijmu, - poplatnici dané z prijmu fyzickych osob
- chépe pojmy poplatnik a platce dang, - predmet dane
- dokaze rozlisit jednotlivé druhy pfijmu - dilci danove zaklady
fyzickych osob dle dariového zakona, - Zékl?d dar?é a vypocet danove
- umi ur¢it dil& daiové zaklady, povinnosti
- vypodita celkovy dariovy zaklad, - Uprava zékladu dané
- zné4 odiitatelné polozky snizujici dafiovy | - odvod
zaklad,
- umi vypocitat dan a uplatnit slevy na
dani,
- vyhotovi danové pfiznani k dani z ptijmu
fyzickych osob a vypocte celkovou
dafiovou povinnost poplatnika.
Zak 6. Dan z pfijmu pravnickych osob 6
- orientuje se v zdkoné o dani z pFijmu - poplatnici dané z pFijmu pravnickych
- chéape pojmy — poplatnik, predmét dané, osob
osvobozeni od dané, zdariovaci obdobi, - predmét dané
- Fesi zaklad dané a polozky upravuijici - d;'aﬁoyy zéklavd
dariovy zaklad, - vypocet dané
- provede jednoduchy vypocet dané
Zak 7. Daii z pfidané hodnoty 8

pracuje se zakladnimi pojmy tykajici se
DPH,
zna charakteristiku platcd DPH ,

zakladni pojmy
sazba dané v CRaEU
platci DPH
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

vysvétli vznik dafové povinnosti platcl a
délku zdanovaciho obdobi,

umi vyhledat v pfiloze zdkona o DPH
zarazeni jednotlivych druh( zboZi a
sluzeb dle vySe sazeb,

uvede pfiklady osvobozenych plnéni
posoudi Uplnost ndlezitosti dafiovych
dokladd,

rozliSuje mezi béznym danovym
dokladem a zjednodusenym,

vypocte DPH na vstupu, na vystupu a
danovou povinnost,

uvadi priklady moznosti vzniku
nadmérného odpoctu

vyhotovi a zkontroluje danovy doklad

- osvobozena plnéni

- danlovd povinnosti

- vypocet DPH

- danlové a ucetni doklady

- naleZitosti daflového dokladu

N

charakterizuje vybérovou dan a vybrané
komodity,

vyhledd v zakonné normé sazbu dané,
charakterizuje dan z nemovitych véci
zna predmét dané a poplatniky ,

dokdze vypocitat dan z pozemku a ze
staveb,

popise silni¢ni dan a jeji poplatniky.

8. Ostatni dané
- spotrebni dané
- majetkové dané
- dan silni¢ni

9. Pisemné prace
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Danovy a socialni systém — 4. rocnik

Vysledky a kompetence Tematické celky Hodinova
dotace
1. Verejna ekonomie 16
charakterizuje vefejnou ekonomii jako - jako védni disciplina
védni disciplinu, - pficiny a cil vefejného financovani
zné pficiny a cil vefejného financovani, - néftroj,vefejng/ch f,inanci )
charakterizuje obecni rozpocet, verejna rozpoctova soustava
umi vyjmenovat prijmy obce, moznosti - mistni rozpocty
jejich ziskavani, - fiskalni politika - statni rozpocet
vysvétli tlohu statniho rozpoctu - druhy verejnych vydaju
v narodnim hospodarstvi - teorie vysvétlujici a faktory ovliviujici
na prikladech vysvétli pfijmy a vydaje SR rast verejnych vydaju
popiSe proces sestavovani statniho - povinné platby statniho rozpoctu
rozpoctu,
zna zasady sestavovani SR,
orientuje se v celkovych pfijmech a
vydajich SR,
zna moznosti kryti schodku SR,
vysvétli pojmy kratkodobad a
dlouhodoba fiskalni nerovnovaha,
klasifikuje druhy verejnych vydajl
z hlediska zahranic¢ni i domaci
klasifikace,
popiSe teorie vysvétlujici rist verejnych
vydaja,
uvede priklady faktorG ovliviujici rist
verejnych vydaju,
vysvétli pojem povinné platby SR,
umi rozdélit povinné platby SR do
skupin,
analyzuje jednotlivé mandatorni vydaje
Y2 2. Pojistné socialniho pojisténi 8
zna subsystémy socilniho pojisténi, - zdravotni pojisténi
orientuje se v zdkonnych norméach - socidlni zabezpeceni
upravujicich zdravotni pojisténi a - urceni povinnosti platit pojistne
pojistné na socialni zabezpeéeni, - stanoveni vyse pojistného
vyjmenuje platce zdravotniho pojisténi - proces placeni pojistného
dokae urcit vyméFovaci zéklady u - zdravotni pOJ|§tén|' - Iegislativa, odvody
jednotlivych skupin platct, z mezd, zdravotni pojistovny
zna terminy odvod , - socialni pojisténi — legislativa, odvody
analyzuje pfispévek na socialni z mezd, Sprava socidlniho zabezpeceni
zabezpeceni,
vyjmenuje platce,
zjisti vymérovaci zaklady,
vypocte socialni a zdravotni pojisténi
zaméstnanc(l, zaméstnavatel(i, OSVC,
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Vysledky a kompetence Tematické celky Hodinova
dotace
- vyjmenuje a specifikuje ¢innost
jednotlivych instituci, které obstaravaiji
spravu mezd a zakonnych odvodd,
- znd sankce za neplnéni povinnosti
Zak 3. Penzijni systém CR 14
- popise penzijni systém v CR, - prabézny systém
- vysvétli rozdily priibéZného systému a - narok na starobni dlichod
systému s kapitalovych krytim, - stanoveni vymérovaciho zakladu
- charakterizuje pozadavky na odchod do | - dopliikové penzijni spofeni
dtichodu, - reforma penzijniho systému
- umi uréit dlichodovy vék,
- znd skladbu starobniho dlichodu,
- vysvétli pojem valorizace starobniho
dichodu,
- charakterizuje penzijni pfipojisténi a
doplrikové penzijni sporeni
- prezentuje Asociaci penzijnich fondd,
- znd motivacni prostredky statu pro
penzijni pfipojisténi,
- analyzuje demografickou strukturu
obyvatelstva,
- chape nutnost reformy penzijniho
systému,
Zak 4. Socialni zabezpeéeni 16
- pracuje se zakladnimi pojmy socidlniho - zakladni pojmy socialniho zabezpeceni
zabezpetenti, - pUsobnost organtd CR v socidlnim
- zna subjekty pusobici v socialni politice, 3§bezpl)eé.er?|'
- charakterizuje Zivotni minimum, - zZlvotniminimum
- vyjmenuje davky statni socialni - socidlni podpora
podpory, - socialni péce
- zna podminky naroku uplatnéni davek - socidlni sluzby
statni socialni podpory, - davky plynouci z nemocenského
- charakterizuje socidlni péci a jednotlivé pojisteéni
davky,
- zna poskytovatele socidlnich sluzeb
- prezentuje socialni sluzby.
5. Pisemné prace 4
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6.22 PRAVO (rozitujici ¢ast)

Nazev Skoly Manazerskda akademie- stfedni odborna skola
Nazev SVP Pravni a medidlni

Kdéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 58 (2)

Platnost: od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmét

Obecné cile

Pfedmét pravo ma poskytnout zakdim obecny prehled o pravnim systému a pravnim fadu Ceské republiky a
naucit je pracovat s pravnimi normami s cilem vytvofit dovednosti a znalosti potfebné pro vykon spravnich
&innosti. Zak by mél umét prakticky fesit pravni problémy a situace, reagovat na wvoj pravnich norem a orientovat se v ném.
Vzhledem ke znaénému pohybu v nasem pravnim radu je dlleZité vést Zaky ke schopnosti pracovat s pravnimi prameny,
transformovat je do pfiklad(i z praxe.Tato schopnost predpoklada vedeni Zaka k praci s tiskem a vyuZiti pocitacovych programi
vcetné EPIS (Ekonomicko-pravni informacni systém). Viychovnym zdmérem je vést zaky k pochopeni tlohy statu a vyznamu
prava v demokratické spolecnosti. Predmét pravo klade dlraz nejen na rozvoj logického mysleni zaka, ale predevsim na
prohloubeni komunikativnich schopnosti zaka, ktery pfi vyuce predmétu ziskava dovednost pracovat s pravnimi terminy,
presné a spravné formulovat své myslenky a na tomto zakladé rozviji své komunikativni schopnosti. Vzdéldvani sméruje k
tomu, aby Zaci dovedli:

4. C(ist s porozuménim pravni text, uzivat spravné pravnické terminologie,
5. pouzivat béZné metody a postupy, pro feseni konkrétni pravni situace umét vybrat vhodny a optimalni
Z nich,
6. provadét v praktickych udlohach jednoduché pravni dkony,
7. analyzovat zadanou ulohu, postihnout v ni pravni problém a tlohu vyfesit.
V afektivni oblasti smérfuje pravnické vzdélavani k tomu, aby Zaci ziskali:

- pozitivni postoj k pravu a zajem a rozsifeni pravniho védomi,
- dlvéru ve vlastni schopnosti a preciznost pfi praci.

Charakteristika uciva

Z4k navazuje ve &vrtém roéniku na dive ziskané poznatky a rozviji dovednosti pracovat s pravnimi prameny a operovat s
pravnimi pojmy. Na tyto zaklady navazuiji znalosti z prava financniho a z organizace justice. V ostatnich oblastech prava jsou
Zaci s jejich problematikou seznamovani pouze okrajové. Ve wyuce je nutné prihlizet k ucivu jinych predmétd, které s
predmétem pravo souvisi, predevsim k predmétu verejnd sprava a historie Ceské spravy.

Celkové je vyuka predmétu pravo rozclenéna do ¢tyiletého studia a klade diiraz na sepétiteorie a praxe. Proto je nutné v rdmci
vyuky predmétu pripravit pro Zaky besedy s pravniky, soudci a pracovniky organt statni spravy a samospravy. Vhodna je i Ucast
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na soudnim jednani nebo na verejném jednani zastupitelskych organ(. Praktické vyuZiti ma prohloubit odborna praxe ve
druhém, tfetim a ¢tvrtém rocniku. Velky vyznam je kladen na dlikladné opakovani uciva, shrnuti a zobecnéni poznatk.

Pojeti vyuky

V predmétu pravo je vyuzivano tradi¢nich metod (vykladové hodiny) i modernich vyukovych metod (prace s
PC). Je nutné zohlednit individudlni vzdélavaci potreby Zakl i jejich intelektudlni Groven. Pro splnéni
vyukovych cilll a zvyseni motivace Zaka k pravu je vhodné stfidat a kombinovat vyucovaci metody:

- vyklad,

- samostatna prace (individualni procvi¢ovani novych dovednosti),

- skupinové vyucovani (feseni obtiznéjsich a ¢asové narocnych uloh),

- shrnuti a opakovani uciva po kazdém tématickém celku,

- aktualizace uciva (v zavislosti na tvorbé novych pravnich predpisu, jejich ¢asté zmény) prace s PC
(grafické znazorriovani prabéhu funkce, geometrické Utvary, feseni soustav rovnic),

- diskuse (zhodnoceni moznosti, pfistupl, metod fedeni, vysledkd atd.),

- simulace (praktické slovni tlohy s moznosti vyuZziti v praktickém Zivoté),

- projekce a modelace

- Ucast na soudnich jednanich, jednanich zastupitelstva obce, kraje, Poslanecké snémovny atd.

- podporovat aktivity mezipfedmétového charakteru.

Hodnoceni vysledku zaku

Pfedmét pravo klade diraz na rozvoj komunikativnich schopnosti Zaka, a proto by pfi hodnoceni mélo byt
stéZejnim ukazatelem Ustni zkousSeni. Toto zkouseni, které by mélo byt minimalné jednou u kazdého
tématického celku, by mélo doplriovat testové a pisemné zkouseni. V pisemném zkouseni hodnoti vyucujici
predevsim zdkovu samostatnost, schopnost pracovat s prdvnimi prameny a vécnou sprdvnost feseni
problémového ukolu. Soucasti hodnoceni mlze byt prihlédnuti k semindrni praci zamérené na rozvoj
logického mysleni Zzaka a také hodnoceni smluvnich partnerd pfi konani odborné praxe v jednotlivych
rocnicich.

Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Z4ci jsou vedeni k tomu, aby:

- jednali odpovédné, samostatné a iniciativné ve vlastnim zajmu, ale i v zdjmu verejném,

- dbali na dodrzovani zakonu a pravidel chovani, respektovali prava a osobnost jinych lidi, vystupovali
proti nesndsenlivosti, xenofobii a diskriminaci,

- jednali v souladu s mordlnimi principy, prispivali k uplatiovani demokratickych hodnot. Aktivné se
zajimali o politické a spolecenské déni nejen u nas i ve svété, ale i o zalezitosti lokdlniho charakteru.
Zpracovavali jednoduché texty na bézina i odbornd témata a rlizné pracovni materidly, pouzivali
odbornou terminologii. Pracovali s osobnim pocitatem a sdalSimi prostfedky informacnich a
komunikacnich technologii,

- méli pfehled o moZnosti uplatnéni na trhu prace v daném oboru a povolani. Uméli vhodné komunikovat
s budoucimi zaméstnavateli,

- znali plsobnost a strukturu organ( statni spravy a samospravy,

- zpracovavali vécné, jazykové a formadlné spravné jednoduché pravni pisemnosti a podklady,

- pracovali s pocitaCovymi programy pro statni spravu a samospravu,
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- uplatiovali dovednosti ze socidlni a feCové komunikace pfi Ustnim a pisemném styku s obdany a

s institucemi,

- dodrzovali pfislusné pravni predpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, pozarni ochrany,

hygienické predpisy a zasady.

Zapojeni prufezovych témat ve vyuce predmétu pravo

Obcan v demokratické spolecnosti

4.ro¢nik |Finanén|' pravo, justice, statni zastupitelstvi, notarstvi, soudy

Clovék a Zivotni prostiedi

4.rocnik IOrgényjustice

Clovék a svét prace

4.ro¢nik Finanéni pravo

Informacni a komunikacni technologie

4.rocnik |Orientace v legislativé v elektronické podobé, prace s PC a internetem

Zapojeni mezipredmétovych vztah ve vyuce predmétu pravo

ESP Uloha organ( justice

VS Financni pravo

IT Prace s PC a internetem

AP Organy justice

DSS Financni pravo

PEK Vzory smluv a podani v jednotlivych oblastech prava
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Realizace odbornych kompetenci

Pravo-4.rocnik

Vysledky a kompetence Tematické celky Hodinova
dotace
Zak 1. Finanéni pravo 30
- zna zakony upravuijici finanéni pravo, - pojem a systém financ¢niho prava
- rozpozna mistni pfislusnost - rozpocty statu, krajd a obci
finanénich uradd, - dané
- orientuje se v problematice - registrace podnikatele, dafiové
sestavovani statniho rozpoctu a pfiznani
rozpoctd Uzemné spravnich celkd, - prava a povinnosti podnikatele
- orientuje se v problematice dafiového | - danova kontrola
¢eského finanéniho prava,
- vypracuje registraci podnikatele,
- vypracuje danové pfiznani z pfijmu
fysické ¢i pravnické osoby,
- vypracuje danové pfiznani dané
z nemovitosti.
Zak 2. Uloha organd justice, statniho 15
- vysvétli vyznam advokacie, notard, zastupitelstvi, notafstvi a advokacie
organu c¢innych v trestnim Fizeni, - soustava soudu a jejich tloha
- dovede vyuzit teoretické poznatky - Ukoly statniho zastupitelstvi
Vv praxi. - pravni poradenstvi
Zak 3. Zavéreéné shrnuti 7
- seznami se s pozadavky na sloZeni
maturitni zkousky
- dle mozZnosti si shrne a doplni
poznatky za dobu studia.
Zak 4. Exkurze a besedy 2
1. dle moZnosti se sezndmi s pouZzitim
prava v praxi,
2. pokusi se aplikovat ziskané poznatky
na konkrétni ptipady,
3. porovna ziskané teoretické poznatky s
praxi.
Zak 5. Pisemné prace a jejich opravy 4
4. zpracovava ctvrtletni a pololetni
pisemné prace,
5. porovndva svoje védomosti s danymi
pozZadavky.
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6.23 UCETNICTVI

Nazev Skoly Manazerskda akademie- stfedni odborna skola
Nazev SVP Pravni a medidlni

Kdéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 151 (5)

Platnost: od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Smyslem predmétu Ucetnictvi je rozvijet ekonomické mysleni 7ak( a poskytovat jim znalosti principl
Uctovani. Hlavnim dkolem je naucit Zaky efektivné ekonomicky myslet a chovat se racionalné v profesnim a
osobnim Zivoté. Osvojenim uciva se Zaci vytvari ucelené predstavy o vztahu mezi ekonomickou realitou a
jejim ciselnym vyjadrenim. Predmét Ucetnictvi vede Zzdky ksamostatnému vyhledavani aktudlnich
ekonomickych informaci. Soucasti tohoto predmétu je i vyuzivani a orientace v jednotlivych prdvnich
normach souvisejicich s cetnictvim a uvédomovani si nasledk( z jejich nedodrzovani. Cilem pfedmétu je
vypéstovat v Zacich schopnosti hodnotit Ciselné Udaje ziskané pro podnikatelské rozhodovani a naucit se

kontrolovat vysledky své prace a tyto vysledky znovu hodnotit.
Charakteristika uciva

Ucivo je zaméreno predevsim na poznatky dlouhodobéjsi platnosti, aby z ného mohli absolventi vychazet pfi
své ¢innosti a spravné se orientovat v ménicich se podminkach ekonomické praxe. Zaci maji pochopit nutnost
dalsiho vzdélavani a prohlubovani svych znalosti studiem odborné literatury.

- 3.rocnik — 2 hodiny tydné
Ucivo tietiho ro¢niku se zabyvéd podstatou Gcetnictvi. Ukolem je naucit zaky vyhotovovat, pouZivat a

zpracovavat ucetni a platebni doklady, napt. pokladni doklady, faktury, vypisy z bankovnich uctd a
pochopit rozdil mezi Gcetnim a darfiovym dokladem. Ucivo sméfuje ke zvladnuti zadkladl uctovani na
syntetickych uUctech, Uctovani zaklad( zasob, dlouhodobého majetku a finanéniho majetku.

- 4.rocnik — 3 hodiny tydné
Ucivo rozviji u¢tovani zasob, dlouhodobého majetku, kratkodobého finanéniho majetku a kratkodobych

financ¢nich zdrojd, obhajuje Gétovani zucétovacich vztah(, kapitalovych Gcétll, nakladd a vynosU. Ucivo
vyustuje do problematiky vypoctu a ic¢tovani dané z pfijm, aéetni zavérky a ucetni uzavérky a pochopeni

rozdil( v Gctovani v jednotlivych pravnich formach.
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Pojeti vyuky

Zakladni metody vyuky jsou vysvétlovani a vyklad, rozhovorem se zaky na zakladé jejich nabytych znalosti se
odvozuji postupy uctovani a nasleduje praktické procvicovani. Studenti pfi praci vyuzivaji u¢tovou osnovu,
provadéji zapisy do ucetnich knih ruéné nebo pomoci Uéetniho softwaru, vyhleddvaji aktudlni informace na
internetu nebo v odbornych ¢asopisech.

Zjisténé informace Zaci posuzuji a vyuZivaji pfi samostatném fteSeni zadanych ukoll a jsou vedeni
k odpovédnosti za vysledky své prace. V prlbéhu studia zpracovavaji Zaci souvislé priklady, jejichz zadani vidy
vychazi z ucetni praxe, zjiSténé vysledky interpretuji, kriticky posuzuji, hledaji klady a zapory a navrhuji
varianty feseni pro ekonomické rozhodovani. Vyucujici by mél u Zakd vytvorit presvédceni, Ze Ucetnictvi ma
nezastupitelné misto pfi sbéru, tfidéni a zpracovani informaci potfebnych pfi fizeni podniku. V ramci
mezipredmétovych vztah( sintegrovanym ekonomickym predmétem a predmétem praxe Zaci tyto
skutecénosti realizuji a ovéruji si tak znalosti ziskané v pfedmétu informacni systémy.

Zaci jsou motivovani k prezentaci svych védomosti a schopnosti na vefejnych akcich, napf. pfi Gcasti na
mimoskolskych soutézich.

PFi vyuce se pouziva Ucebnice uUcetnictvi pro stfedni skoly a verejnost, sbirky pfiklad k ucebnicim ucéetnictvi

od autora Ing. P. Stohla — kaZdy rok aktualizované vydani.
Hodnoceni vysledkt zaka

Vysledky vzdélavani miZeme diagnostikovat pozorovanim prace zakd ve vyucovani. Metodou kontroly jsou
jednak pisemné zkousky, pfi kterych se posuzuje spravnost, presnost a peclivost pfi provadéni icetnich zapisl
a schopnost samostatné prace 7aka. Zakim jsou zadavany pisemné prace za jednotlivé tématické celky, pfi
praktickych zkouskach vypracovavaji Ukoly prevzaté z praktického Zivota. Pfi Ustnim projevu je zohledriovéna

presnost formulace z hlediska odborné i jazykové spravnosti.
Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Vzdélavani v Ucetnictvi pfispiva k rozvoji téchto klicovych a obcanskych kompetenci:

- jednat odpovédné, samostatné, aktivné a iniciativné jak v zajmu vlastnim, tak i v zdjmu organizace a ve
verejném zajmu,

- dbat dodrzovani zakon(, pravidel chovani napf. pfi platebnim styku,

- aktivné se zajimat o politické a hospodarské déni ve spolecnosti,

- chapat vyznam Zivotniho prostredi pro clovéka a organizovat ¢innost firmy v souladu s udrZitelnym
rozvojem,

- byt schopen vlastniho Usudku a umét myslet kriticky, tj. umét vyvodit zavér ze souvislého prikladu,

- umét prosadit a zdGvodnit vlastni nazor a zaroven pfijimat kompromisy,

- rozvijet vyjadiovaci schopnosti, Ustné i pisemng,

- efektivné se ucit a pracovat, soustavné se vzdélavat,

- pfrijimat hodnoceni svych vysledkd, pfijimat radu i kritiku,

- vyuZivat ke svému uceni zkusenosti jinych lidi a ucit se i na zakladé zprostifedkovanych zkusenosti,

- vystihnout jadro problému,

- rozvijet dovednost aplikovat ziskané poznatky, pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a jednani
(v pracovni ¢innosti i v osobnim Zivoté),

- adaptovat se na ménici se pracovni podminky,
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- pfijimat a plnit odpovédné svérené ukoly,

- naucit se pracovat v tymu a pfispivat k praci v tymu svymi vlastnimi nazory,

- uplatiiovat rGzné metody mysleni pfi feSeni béZnych pracovnich ukoll a vhodné volit prostfedky pro
jejich splnéni,

- vyuZivat prostfedky informacnich a komunikaénich technologii,

- provést redlny odhad pfi feSeni praktického problému,

- rozvijet logické mysleni, schopnost analyzy a syntézy, dedukce, abstrakce.

Zapojeni prifezovych témat ve vyuce predmétu Uéetnictvi

Obcan v demokratické spole¢nosti

3. ro¢nik Vypocet hrubé mzdy, Cisté mzdy, zdkonnych a ostatnich srazek z mezd, manipulace
s hotovostnimi prostfedky, bezhotovostni platby, hmotna zodpovédnost za svérené
prostredky

4. roc¢nik U¢tovani individuélniho podnikatele, Gétovani v jednotlivych formdach spoleénosti, dariova

optimalizace, snizovani naklad( firmy ¢i podnikatele

Clovék a Zivotni prostiedi

3. ro¢nik U¢tovani materiélu, zbozi v ekologickych firmach, G¢tovani zvifat v bio farmach, Gctovani
dlouhodobého majetku — ekologickych zafizeni, i¢tovani vlastnich bio vyrobki
4. ro¢nik Ucetnictvi neziskovych organizaci, Ucetni evidence poplatkdl za znecistovani Zivotniho

prostfedni, Uctovani dotace na pofrizeni ekologickych zafizeni, snizovani néaklad( na
administrativu vyuzivanim elektronickych podani

Clovék a svét prace

3. rocnik Zakladni uctovani mezd, evidence finanéniho majetku, bézny ucet, ceniny, hotovostni
prostredky
4. ro¢nik U¢tovani v jednotlivych formach podnikdni, uctovani OSVC, ucetnictvi neziskovych

organizaci, pohledavky a zavazky ke spolecnikiim, pohledavky a zavazky za zaméstnanci

Informacéni a komunikacni technologie

3. roc¢nik Vytvareni a vypliovani Ucetnich dokladl v elektronické podobé, vypocet odpist
v tabulkovém procesoru, zaznamenavani Ucetnich operaci do T-formy v tabulkovém
procesoru

4. ro¢nik Uctovani prostiednictvim UGcetniho softwaru, U&etni vykazy v elektronické podobé,
zjistovani aktualnich zmén v Ucetnictvi prostfednictvim internetu

Zapojeni mezipredmétovych vztahl ve vyuce predmétu Uéetnictvi

ESP Pravni formy podnikani a jejich odlisSnosti v U¢tovani, odménovani pracovnikd v ziskovych
a neziskovych organizacich — vypocet mzdy véetné zakonnych a ostatnich srazek,

PR Zakon o ucetnictvi, zakon o danich z pfijm0, mzda a jeji slozky, zakonné a ostatni srazky
z mezd, fondy tvofené ze zisku, Gctovani v jednotlivych formdach podnikani

IT Ucetni software, elektronické formulafe Gcetnich vykaz(: rozvaha, vykaz zisk( a ztrat,
elektronické formulare pokladnich dokladli, vedeni pokladny v Excel, vypocet odpis
v tabulkovém procesoru, tvofeni Ucetnich dokladl a jejich vypliiovani v PC, zjistovani
informaci na internetu, vyhldsky MF na portale MFCR

DSS Hospodarské prostfedky podniku, zlctovani s institucemi zdravotniho pojisténi a
socidlniho zabezpeceni, dané a dotace, dan z pfijmu fyzickych a pravnickych osob, vysledek
hospodareni a jeho rozdélovani

MG Zuctovaci vztahy se zaméstnanci, Uctovani v jednotlivych typech spolecnosti - s.r.o., a.s.,
uctovani individualniho podnikatele

VF U¢tovani rozpoctovych organizaci, dané a dotace, zakladni Géetni pojmy — zakladni finanéni
pojmy, finan¢ni analyza — vypocty z Ucetnich vykaz(

M Kalkulace nakladd a wvynos(, rozpoditavani nakladd danové uznatelnych, zjistovani

hospodarského vysledku, vypocet mezd — ztGctovaci vztahy se zaméstnanci, vypocet dané
vCetné Upravy hospodarského vysledku, rozdélovani zisku, ocefovani zasob pfi pofizovani
a vyskladnovani
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Realizace odbornych kompetenci

Uéetnictvi - 3. roénik

, L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 1. Zaklady uetnictvi 12
- chépe funkci zpracovavanych informaci, | - Podstata, funkce a vyznam Ucetnictvi
- znd Uéetni soustavu - zasady dafové evidence
- pouziva zékon o G&etnictvi, - systemyltjce,tnictwv '
- pracuje s pravnimi normami a odbornou | - hospodaFske prostredky podniku
literaturou (struktura majetku podniku —
- rozli$i podstatu podvojného Géetnictvi a dlouhodoby majetek a obézny majetek)
dafiové evidence - inventarizace a jeji vyznam
- vysvétli zasady dafové evidence - Ucetni doklady (druhy, ndleZitosti,
- vysvétli majetek a zdroje financovani vyhotovovani obéh)
majetku - aktiva, pasiva
- chéape podstatu inventury a - rozvaha o ) 5
inventarizace - vliv hospoddrskych operaci na zmény
- vyhotovi Gcetni doklady, provede v rozvaze ) ) o
kontrolu jejich nalezitosti - vznik rozvahovych a vysledkovych uctl
- sestavi jednoduchou rozvahu, - rlva)dvoljny ucetni zapis _
- chépe vztah mezi aktivy a pasivy, - uctova oshova pro podnikatele
- zachyti zmény na Ugtech, - technika Gtovani
- pochopi podstatu podvojného zapisu, - UCetni zapisy a Ucetni knihy
- ovlada zakladni techniku a formy
uctovani,
- chdpe uctovani béhem ucetniho obdobi,
- pracuje s u¢tovou osnovou,
- Uctuje zdkladni operace v syntetické
evidenci,
- provadi opravy Ucetnich zapis( pri
béZném uctovani,
- znd ucetni knihy.
Zak 2. Kratkodoby finanéni majetek a 10
- vyhotovi pokladni doklady, kratkodobé finan¢ni zdroje
- Uctuje pf)dle VypiSLol z bankovnich uctl a - Getovani pokladny a cenin
pokladnich dokladt, - GEtovani na b&zném uttu
- zalctuje poplatky a uroky, - GEtovani Gverh
- zna jednotlivé druhy cenin.
Zak 3. Zasoby 18
- UcCtuje o zasobach zplsobem A, - ocenovani
- vyhotovi pfijemku a vydejku, - material
- UcCtuje o ndkupu a prodeji materialu, - zboii
- Uctuje o ndkupu a prodeji zboii, - zasoby vlastni vyroby — nedokoncena
- Uctuje o nedokoncené vyrobé, vyroba, polotovary vlastni vyroby,
polotovarech a vyrobcich, vyrobky
- UcCtuje o mankach a prebytcich zasob.
Zak 4. Dlouhodoby majetek 20

dlouhodoby hmotny majetek,
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace

- UCtuje o pofizeni a vyrazeni - dlouhodoby nehmotny majetek
dlouhodobého majetku, - dlouhodoby finanéni majetek

- UcCtuje o zalohach na pofizeni
dlouhodobého majetku,

- posoudi vhodnost volby metody
odpisovani,

- Uctuje o drobném dlouhodobém
majetku.

5. Pisemné prace 4

289



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM — Pravni a medidlni

Uéetnictvi - 4. roénik

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 1. U&tovani ztétovacich vztahi 27
- podle obsahu je schopen urcit - pohleddvky a zdvazky z obchodniho
pohleddvku a zavazek, styku
- zaulctuje vydané a pfrijaté faktury, zUctovaci vztahy se zaméstnanci
- vede knihy faktur, zuctovani s institucemi socidlniho
- Uctuje nakup a prodej v cizi méné, zabezpeceni
- Uctuje DPH pfi obchodovani v tuzemsku, dané a dotace
v EU a s tfetimi zemémi, sménky k uhradé a sménky k inkasu,
- Uctuje kursové rozdily, provozni zalohy (vydané a pfrijaté)
- UcCtuje mzdy, zakonné pojisténi a dan
z pfijm ze zavislé Cinnosti,
- orientuje se v zdkonné Upravé mezd a
provadi mzdové vypocty a zakonné
odvody,
- vypocte socidlni a zdravotni pojisténi,
- Uctuje o danové povinnosti a jejich
Uhrady.
23k 2. Kapitalové ucty 10
- chdpe vyznam vlastnich a cizich zdroj a vlastni a cizi zdroje financovani
disledky jejich pouZiti pro financovani zakladni kapital
podniku, uctovani na kapitalovych uctech
- znd vysi zadkladniho kapitdlu u nerozdéleny zisk
jednotlivych pravnich forem spoleénosti, ztrata minulych let
- Uctuje na kapitalovych uctech.
Zak 3. Naklady, vynosy a hospodarsky vysledek 26
- rozlisi jednotlivé druhy naklad( a provozni, finanéni a mimoradné
vynosu naklady a vynosy
- Uctuje naklady a vynosy ve finanénim vypocet a zauctovani dané z ptijmu
Ucetnictvi, uzdvérkové operace
- posoudi naklady a vynosy z hlediska ucet zisku a ztrat
jejich danové uznatelnosti podle zdkona uctovani o vysledku hospodareni a jeho
o danich z pfijm, rozdéleni
- provede uzavérku nakladovych a
vynosovych Gctd,
- vycisli inventarizacni rozdily a zauctuje
je,
- vypocita vysledek hospodareni,
- transformuje hospodarsky vysledek na
zéklad dané z prijma.
Zak 4, Uétovani v jednotlivych formach 20
- charakterizuje jednotlivé pravni formy podnikani
podnikani, akciovd spole¢nost
- chape rozdily mezi Uctovanim spole¢nost s ru¢enim omezenym
jednotlivych pravnich forem, individudIni podnikatel,
- Uctuje specifika jednotlivych pravnich Géetnictvi rozpotovych organizaci
forem, Ucetni software a jeho pougziti
- Uctuje v akciové spolecnosti,
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace

- Uctuje ve spolecnosti s ru¢enim
omezenym,

- Uctuje u individudlniho podnikatele,

- chdpe rozdil mezi Uctovanim
podnikatelskych subjektl a
rozpoctovych organizaci,

- chape napojeni rozpoctovych organizaci
na statni rozpocet,

- Uctuje jednoduchy pfiklad u rozpoctové
organizace,

- vede Ucetnictvi pomoci Ucetniho
softwaru.

5. Pisemné prace 4
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6.24 PUBLIC RELATIONS

Nazev Skoly Manazerskd akademie- stfedni odborna skola
Nazev SVP Pravni a medialni

Kdéd a nazev oboru vzdélani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost

Forma vzdélani: denni

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 87 (3)

Platnost: od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Obecnym cilem spolecenskovédniho vzdélavani v odborném Skolstvi je pfipravit zaky na aktivni a odpovédny
Zivot v demokratické spolecnosti.

Pravni vzdélavani sméfuje k pozitivnimu ovliviiovani hodnotové orientace zaku, aby byli slusSnymi lidmi a
odpovédnymi obcany svého demokratického statu, aby vZdy jednali uvazlivé a v souladu se zdkonem, nejen
pro vlastni prospéch, ale téz pro verejny zajem. Kultivuje jejich pravni védomi, a tim je uci hloubéji rozumét

déni ve spolecnosti, u¢i je uvédomovat si vlastni postaveni, kriticky myslet, nenechat se manipulovat a co

ees

nejvice porozumét svétu, v némz ziji.

Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci ziskali nebo si rozvinuli tyto obecné kompetence:

- vyuzivat svych spolecenskovédnich védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté, ve styku s jinymi
lidmi a rliznymi institucemi, pfi rfeseni praktickych otazek svého politického i filozoficko-etického
rozhodovani, hodnoceni a jednani, pfi feseni svych problémd odborného a socidlniho charakteru,

- formulovat vécné, pojmové a formadlné sprdvné své ndzory na socidlni, politické, praktické,
ekonomické a etické otazky, nalezité je podloZit argumenty, debatovat o nich s partnery,

- C(ist s porozuménim odborny text a uZivat spravné odborné terminologie,

- porozumét obsahu pottebnych odbornych pojm( a vztahQ mezi nimi, uZit je pfi feseni konkrétnich
Uloh a problémd,

- formulovat odborné problémy slovné a pisemné,

- ziskavat informace z rlznych zdroja (zdkon(, vyhlasek, odborné literatury a internetu), tfidit je,
analyzovat, pfi feSeni problému postupovat prehledné a systematicky,

- napliovat standardy finan¢ni gramotnosti

V afektivni oblasti sméfuje manazerské vzdélavani k tomu, aby Z4ci ziskali:

- pozitivni postoj k Fizeni lidi a zajem o aplikaci ziskanych védomosti,
- motivaci k celoZivotnimu vzdélavani,

- davéru ve vlastni schopnosti a preciznost pfi praci,

- vztah k managementu jako soucasti Zivota.

Charakteristika uciva
Ucebni osnova je zpracovana pro vyucovani v rozsahu 3 tydennich vyucovacich hodin ve ¢tvrtém rocniku. Z
hlediska klicovych dovednosti klademe dliraz zejména na:

- dovednost analyzovat a resit problémy,
- vhodné a sprdvné posuzovani fidicich problémd,
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- posileni pozitivnich rysd osobnosti (pracovitost, pfesnost, dlislednost, sebekontrola a odpovédnost,
vytrvalost a schopnost prekondavat prekazky),

- chapani souvislosti a vzajemnych vztah( mezi jednotlivymi tématickymi celky i ndvaznosti na dalsi védni
obory,

- rozvoj predstavivosti,

- schopnost pracovat ve skupiné, umét prosadit vlastni ndzory a pfijmout myslenky ostatnich.

V PR je kladen diraz nikoliv na sumu teoretickych poznatk(, ale na pripravu pro prakticky Zivot a celoZivotni
vzdélavani. Hloubka probiraného uciva je variabilni, ovliviiuji ji zejména vstupni védomosti zakl a jejich
intelektudlni droven, ale také soucasnad politickopravni situace, aktudlni uddlosti (medialné zajimavé
ekonomické kauzy, schvalovani klicovych zdkond ..) a aktudlni spolecenskoekonomické problémy
(zaméstnanost, inflace ...). Pocty vyucovacich hodin u jednotlivych tématickych celkl jsou pouze orientacni.
Vyucujici mUze provést podle svého uvazeni Upravy obsahu i rozsahu uciva s prihlédnutim k Grovni konkrétni
tfidy. Zmény vSak nesméji narusit logickou ndvaznost uciva.

Pojeti vyuky

PFi vyuce public relations je vyuZivano tradicnich metod (vykladové hodiny, feSeni pripadovych studii) i
modernich vyukovych metod (prace s PC, audiovizualni technika). Je nutné zohlednit individualni vzdélavaci
potfeby Zakl i jejich intelektudini Groven. Pro splnéni vyukovych cilll a zvySeni motivace Zakl je vhodné
stfidat a kombinovat vyucovaci metody:

- vyklad,
- samostatna prace (individuaini reseni konkrétnich pripadovych studii),
- skupinové vyucovani (feseni obtiznéjsich a ¢asové narocnych uloh),
- zpracovani seminarnich praci (napf. podnikatelsky zamér, dotaznik pro prizkum trhu — vlastni pfistup),
- shrnuti a opakovani uciva po kazdém tématickém celku,
- aktualizace uciva (v ndvaznosti na vyvoj ekonomické situace),
- préce s PC (prace se zakony, internetovymi databazemi, zpracovani textd),
- zakovské soutéze (v rdmci tfidy, Skoly, meziskolni),
- diskuse (nazory na aktualni spole¢enskoekonomické problémy),
- simulace (praktické priklady s moZnosti vyuziti v praktickém Zivoté),
- exkurze (vyrobni a obchodni podniky a dalsi dle moznosti),
- feSeni konkrétnich problémd, se kterymi se studenti setkali nebo je zajimaji,
- podporovat aktivity mezipredmétového charakteru.
Hodnoceni vysledkl Zaka

K hodnoceni zak( se pouziva riznych forem zjistovani Grovné znalosti: Ustni zkouseni, pisemné zkouseni
(orientacni testy, testy s vybérem odpovédi, semindrni prace, Ctvrtletni pisemné prace, opakovaci testy).
ZpUsoby hodnoceni by mély spocivat v kombinaci zndmkovani, slovniho hodnoceni, vyuzivani bodového
systému, eventuelné procentualniho vyjadreni, pozornost by méla byt vénovana sebehodnoceni Zaka.
Hodnoti se:

- spravnost a presnost aplikace celosvétové uznavanych manazerskych metod,
- schopnost samostatného usudku,
- schopnost vystizné formulace s vyuzitim odborné terminologie.
P¥inos k rozvoji klicovych kompetenci
Manazerské vzdélavani obecné pfispiva k rozvoji téchto klicovych a obcanskych kompetenci:
- najit vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti,
- byt schopen vlastniho Usudku,

- umét prosadit a zdGvodnit vlastni nazor a zaroven pfijimat kompromisy,
- rozvijet vyjadiovaci schopnosti,
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- efektivné se ucit a pracovat, soustavné se vzdélavat,

- pfrijimat hodnoceni svych vysledkd, pfijimat radu i kritiku,

- vystihnout jadro problému,

- rozvijet dovednost aplikovat ziskané poznatky, pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a jednani (v
pracovni ¢innosti i v osobnim Zivoté),

- pracovat s informacemi a kriticky je vyhodnocovat,

- uplatiiovat rGzné metody mysleni pfi feSeni béznych pracovnich tkoll a vhodné volit prostfedky pro
jejich splnéni,

- provést redlny odhad pfi feSeni praktického problému,

- rozvijet logické mysleni, schopnost analyzy a syntézy, dedukce, abstrakce.

- Rouzvijet znalosti v oblasti finan¢ni gramotnosti

Zapojeni prufezovych témat ve vyuce pfedmétu public relations

Clovék v demokratické spole¢nosti

2. ro¢nik

Soucasné nazorové sméry.

3. ro¢nik

Motivace a vedeni lidi.

Clovék a Zivotni prostredi

2. rocnik

Soucasné nazorové sméry.

3. rocnik

Strategie.

Clovék a svét prace

2. ro¢nik

Charakteristika fizeni, planovani, organizovani.

3. ro¢nik

Organizovani, motivace a vedeni lidi.

Informacéni a komunikacni technologie

2.roénik | Informace.
3.roénik | Progndzovani.
Zapojeni mezipfedmétovych vztahi ve vyuce pfedmétu public relations
MG Management, planovani, kontrolovani
Pr Charakteristika fizeni
SK Vedeni a komunikace
Ma Rizeni financi, marketingovy mix
Z Zahranicni organizace
IT Informace
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Realizace odbornych kompetenci

Public relations — 4. roénik

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
23k 1. Propagace 20
- vyjmenuje jednotlivé nastroje - propagacéni mix
komunikaéniho mixu, propagacni strategie
definuje B2B a B2C strategie, faze komunikaéniho mixu
vyjmenuje faze komunikaéniho podpora prodeje
modelu, osobni prode;j
vyjmenuje nastroje podpory prodeje, public relations
na praktickych prikladech predvede direct marketing
jednotlivé druhy podpory prodeje, reklama
vyjmenuje metody PR, reklamni média
odlisi reklamu za socialismu a
v soucashosti,
vyjmenuje reklamni média,
v ramci reklamnich médii na
konkrétnich pfikladech ukaze
fungovani reklamy.
2. Public relations 20
umi definovat pojem PR, definice pojmu
zna pojmy pouzivané v PR oblasti, pojmy v oblasti PR
zaradi pojem PR v rdmci historického historie PR
kontextu, co neni PR
vymezi, co naopak neni PR,
odlisi PR a komunikaci,
. Reklama a PR 20
zaradi pojmy PR a reklama v ramci vymezeni pojm
marketingu, rozdil mezi PR a reklamou
chape rozdil mezi PR a reklamou, zadavatel PR
na pfikladech z praxe urci, zda jde o eticky kodex PR
reklamu ¢i PR, realizace PR
rozeznd zadavatele a realizace PR,
vyjmenuje body etického kodexu PR,
vi, kdo a jak realizuje PR,
vyjmenuje pozice profesionall
pracujicich v PR.
4. Struktura PR procesu 20
chape dulleZitost odbornosti v PR, specializace PR
popise proces, jak probiha PR, cilové skupiny
vyjmenuje jednotlivé cilové skupiny, nastroje
vybere nastroje, kterymi Ize ceny PR
komunikaci s cilovymi skupinami, rady pro dobré vztahy s médii
realizovat,
uvédomi si ceny poradcl v oblasti PR,
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
- vyjmenuje rady vhodné pro dobré
vztahy s médii.
Zak 5. Pisemné prace a jejich opravy 7

zpracovava cCtvrtletni a pololetni
pisemné prace,

porovnava svoje védomosti s danymi
pozadavky.
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6.25 ZURNALISTIKA

Nazev skoly

Nazev SVP

Kdéd a nazev oboru vzdélani

Forma vzdélani:

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium:

Platnost:

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile

Pfedmeét Zurnalistika:

ManaZerskda akademie - stfedni odborna Skola
Pravni a medidini

68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost

denni

151 (5)

od 1.9.2022

- poskytne Zakim efektivni metody ke zvladnuti vSech vyucovacich predmétd,

- uCi zaka uzivat jazyka jako prostfedku k dorozumivani a mysleni, k pfijimani, sdélovani a vyméné
informaci na zakladé jazykovych a slohovych znalosti,

- prispiva k rozvoji jeho komunikacénich dovednosti a schopnosti,

- ovliviiuje utvareni jeho hodnotové orientace a postoju v oblasti umélecké, kulturni, spoleéenské a

mezilidské,

- vychovava Zaka ke kultivovanému jazykovému projevu,
- naudi prostfednictvim rozboru a interpretace vybranych textl zrGznych funkcnich stylh Zaky

porozumét ¢tenému textu,

- péstuje u zakl schopnost prijimat, vyhledavat informace a pracovat s nimi,
- uci zaky potrebé cist, vztahu k matefskému jazyku a vede je k medidlni gramotnosti,
- chape jazyk jako jev, v némZ se odrazi historicky a kulturni vyvoj naroda.

Charakteristika uciva

Predmét Zurnalistika (rétorika a komunikacni dovednosti) uci Zaky uZivat jazyka jako prostfedku dorozumivani

a mysleni. Zak je schopen se pisemné a slovné vyjadiovat na trovni odpovidajici vysokym narokiim, dovede

ziskavat informace o zpracovdvané problematice.

Zak vyuziva své védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté&, vyjadFuje se srozumitelné a souvisle a formuluje

a obhajuje své nazory.

Prace s textem formuje jeho estetické vnimani. Zak vnima, analyzuje, interpretuje a reprodukuje text.

Pojeti vyuky

- Pfivyuce budou vyuzivany nasledujici metody a formy prace:

- vyklad ucitele a fizeny dialog,

- samostatna prace individualni i skupinova,
- samostatna domdci prace,

- spolecna Cetba, rozbor a interpretace text(,
- projektové vyucovani,

- multimedidlni metody (vyuZziti pocitace, videa, DVD, dataprojektoru),
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- exkurze,
- fecnicka cviceni,
- spolecna tvorba skolniho ¢asopisu.

Hodnoceni vysledkt zaka

V predmétu Zurnalistika se hodnoti obsahova spravnost a pouZziti gramatickych a stylistickych prostfedkd, a
to v projevu Ustnim i pisemném. V projevu pisemném je hodnocena i pravopisna spravnost. Hodnoceni zak
se bude provadét na zakladé kombinace Ustniho zkousSeni, rlznych forem pisemného testovani a také
vlastnich vytvorenych textl. Nejcastéji pouzivanymi formami zkouseni znalosti, ze kterych vyjdou podklady
pro klasifikaci, budou:

- individudlni i frontdIni Ustni zkouseni,

- pisemné testy a pisemna cviceni,

- slohové prace,

- prednes referatq,

- domdci ulohy,

- prezentace individudlnich i skupinovych praci

- celkova aktivita ve vyucovacich hodinach.
Hodnoceni zaka ucitelem bude doplfiovano sebehodnocenim zkouseného Zaka i hodnocenim ze strany jeho

spoluzakd. Konecnou klasifikaci uréi ucitel. Kritéria hodnoceni jsou dana klicovymi kompetencemi a vnitfnim

radem Skoly.
Prinos k rozvoji klicovych kompetenci

Komunikacni kompetence
Zak by mél umét:
- porozumét textu,
- rozebrat a interpretovat text,
- aktivné se ucastnit diskuzi,
- formulovat a obhajovat své nazory a postoje,
- formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle,
- pisemné zaznamendvat podstatné myslenky Ustniho i pisemného projevu,
- vyjadfovat se v souladu se zasadami kulturniho projevu
- ziskavat informace z otevirenych zdrojli (knihy, internet, dalsi média).
Persondlni kompetence

74k by mél byt schopen:

- efektivné se ucit a pracovat,

- vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok,

- pfijimat hodnoceni svych vysledk( a adekvatné na né reagovat,

- pfijimat rady i kritiku,

- vyuZivat dfive ziskanych védomosti, zkusenosti a dovednosti.
Socialni kompetence

Zak bude veden k tomu, aby byl schopen:

- kooperovat s ostatnimi (ve dvojici i ve skuping),

- pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly,

- nepodléhal predsudkim a stereotyplm v ptistupu k jinym lidem.
- fesit bézné pracovni problémy a Ukoly samostatng,

- volit prostfedky a zplUsoby vhodné ke splnéni jednotlivych aktivit.
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Zapojeni priiFezovych témat ve vyuce piredmétu ¢esky jazyk a literatura.

Clovék v demokratické spole¢nosti

3. roénik

Média a jejich vliv na Zivot a spolecnost.

4. ro¢nik

Chovani, komunikace a jejich zasady.

Clovék a zZivotni prostredi

3. rocnik | Efektivni prace s informacemi a jejich kritické hodnoceni.

4. ro¢nik | Efektivni prace s informacemi a jejich kritické hodnoceni.
Clovék a svét prace

3. ro¢nik | Zurnalistika.

4. ro¢nik | Préce s textem, tvorba textl. Nalezitosti k pracovnimu uplatnéni.

Informacni a komunikacni technologie

3. ro¢nik

Prace s internetem, vyhled4dvani potebnych informaci, reSerse.

4. ro¢nik

Prace s internetem, vyhled4dvani potebnych informaci, reserse.

Zapojeni mezipfredmétovych vztahu ve vyuce predmétu Cesky jazyk a literatura

D Historie a soucasnost masovych médii.

ON Vybrana témata: Filozofie, etika. Clovék v lidském spole&enstvi. Clovék jako ob¢an.
Sociologie. Medialni gramotnost.

AP Komunikace.

PK Komunikace. Kultura chovani a vystupovani mezi lidmi. Funkce reklamy a propagac¢nich
prostiedki a jejich vliv na Zivotni styl. Estetické a kulturni podnéty.

Aj, Nj Kultura a spole¢nost. Zahrani¢ni média.

Z Mistni region — jeho vyvoj a udalosti.

IT Prace s internetem, vyhledavani potfebnych informaci, reSerse.
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Realizace odbornych kompetenci

Zurnalistika - 3. roénik

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
1. Historie a soucasnost masovych médii v
Zak CR 9
- ziskd dovednosti a znalosti z oblasti - Ceské noviny a jejich predchldci
medidlni produkce, déjin médii, role - vyvoj Ceské Zurnalistiky od konce 18.
médii ve spolecnosti, stoleti do soucasnosti (nejvyznamnéjsi
- charakterizuje organizacni strukturu periodika, vyznacné osobnosti,
medidlni spolecnosti, vysvétli faktory regulace tisku)
ovliviiujici chod medidlni instituce, - charakter medialni krajiny v CR s
- rozliSuje vybér témat pro masové hlavnim dlrazem na soucasny stav
publikum a témat pro mensi skupiny
a jednotlivce,
- porovnava uroven zpravodajstvi
raznych televiznich a rozhlasovych . . e,
kané\llﬁ, rozliSuje seridzni a bulvarni 2. Teorie a praxe Zurnalistické tvorby 10
tiskoviny, - proces komunikace, informace a jeji
- orientuje se v uzivani publicistickych podoby v médiich, moZnosti jejiho
i jinych slohovych postupt a Gtvard. ztvarnéni, vybér informaci pro média
- teorie jednotlivych formatd a druhd,
praxe, konkrétni medidlni projevy
- objektivita informace, profesionalita a
etika
- vyrazné zurnalistické osobnosti v
historii a soucasnosti a jejich pfinos
- kreativita, promény metod a forem
Zurnalistické prace
- nova média a zmény Zurnalistickych
standardt
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) o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
3. Psand a obrazova Zurnalistika
15
zpravodajstvi a publicistika v riiznych
typech tisténych médii a rznych
rubrikach, rozdily mezi publicistikou
psanou pro denik a ¢asopis, odliShost v
pojeti kreativniho psani
Zak rozdéleni ¢asopisecké produkce v CR
- ziskd dovednosti a znalosti z oblasti (tpr c.“:asopisﬁ, jejich zaméFem’,.
mediéIni produkce, d&jin médii, role specifikace na ¢tenarskou verejnost)
médii ve spoleénosti, zpravodajské agentury
- charakterizuje organizaéni strukturu zmeny ovlivnéné digitalizaci a
medidlni spole¢nosti, vysvétli faktory Internetizaci
ovliviiujici chod medialni instituce, specifika novinarské fotografie,
- rozliguje vybér témat pro masové Zanrova struktura, redakéni prace s
publikum a témat pro menéi skupiny fotografii, fotografie v grafické upravé
a jednotlivce, novin a ¢asopist
- porovnava uroven zpravodajstvi
rlznych televiznich a rozhlasovych 4. Televizni zurnalistika
kanal(, rozlisuje seridzni a bulvarni 15

tiskoviny,
orientuje se v uzivani Zurnalistickych
i jinych slohovych postupt a Gtvard.

vymezeni pojmu elektronicka i
audiovizudlni média, jejich specifika ve
vztahu k médiim tisténym
verejnopravni a soukromé televizni
organizace a jejich typicti predstavitelé
zpétna vazba v komunikaénim procesu
televize, jeji ziskavani

historie televize v Ceskoslovensku
televizni program a zdsady
programovani v televizi

typologie televiznich zpravodajskych
poradu a zakladni druhy televizni
zpravy

struktura a kompozice televizni zpravy
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) . Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
5. Rozhlasova Zurnalistika
- specifické rysy rozhlasu v systému 15

masovych médii

jazyk a styl rozhlasové Zurnalistiky
klasifikace rozhlasovych
zpravodajskych Zanr(, jejich
charakteristika

teorie a praxe rozhlasového
zpravodajstvi, zpravodajsky program
Ceského rozhlasu a jeho srovnani se
zpravodajskou produkci vybranych
komerénich rozhlasovych stanic
skladba rozhlasového programu -
zakladni pojmy

302



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM — Pravni a medidlni

Zurnalistika - 4. roénik

jazykova a intonacni cviceni,

- prednese samostatné pripraveny
mluveny projev

- je pfipraven pro vykon profesi
publicisty redaktora, novinare,
reportéra

- chaperizika dezinformaci a dokaze je
rozlisit

- role dezinformace v soucasnych
médiich

- socialni sité jako zdroj Sifeni fake
news

- kritické mysleni jako obrana proti
fake news

Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 1. Praktické dovednosti
- je schopen se pisemné a slovné - zpracovani aktualnich témat 12
vyjadrovat na urovni odpovidajici - prace s jednotlivymi zurnalistickymi
vysokym naroklim, i
- dovede ziskavat informace o utvary
zpracovavané problematice,
- VyuZiva a rozeznava grafické i
jazykové vyrazové prostredky uzivané
pfi tvorbé vlastnich textd,
- orientuje se v uZivani publicistickych i | 2. Zdroje
jinych slohovych postupd a dtvard, - priméarni a sekundarni 7
- rozebere modelové situace a popise - divéryhodné a neddvéryhodné
vhodné chovani v dané situaci, - CTK
- zformuluje hlavni zasady chovéni - zdroje v online #urnalistice
v pracovnim kolektivu i mezi
nadfizenymi a podfizenymi
zaméstnanci, 3. Komunikace a rétorika
- porovnava rdzné zplsoby komunikace | - zdkony a zasady komunikace (verbalni 7
a rozpozndva specificnost jednotlivych i neverbalni komunikace)
komunikacnich prostredkad, - komunikace a jeji uplatnéniv
- vysvétli princip komunikace mezi lidmi soucasnych médiich
a toku informaci mezi lidmi, - kultura fe¢i mluveného projevu
- uvédomuje si vyznam jak verbalni, tak | - kultivované vyjadtfovani, artikulace,
neverbalni komunikace, feCova hygiena
- vyuziva zadsad mluveného i psaného - ptiprava mluveného projevu a
projevu, vystupovani na verejnosti, prakticka cviceni
- zna zdakladni principy, postupy a
prc’)b.l'emova mista komunikace s 4. Etika a jeji uplatnéni
médii
- vhodné pouZiva mimolingvistické v soucasnych médiich 6
feCové projevy (rychlost, hlasitost, - eticky kodex
pomlky, intonace, emotivni akcent), - pravni a eticka regulace médii
umi pracovat s hlasem,
- provadi jednoducha dechov3, 5. Fake news 12
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Vysledky a kompetence

Tematické celky

Hodinova

dotace

6. Online Zurnalistika

- vyhody a nevyhody online
Zurnalistiky

- online novinaf

- zéanry online Zurnalistiky

- online mutace vyznamnych
periodik

- - praktické ukazky

10

7. Investigativni Zurnalistika
- specifika investigativni Zurnalistiky
- autofi a periodika
- - praktické ukazky

12

8. Svétova masmédia

- medialni krajina ve vybranych zemich
(Velka Britanie, Némecko, USA,
Francie, Slovensko)

9. Opakovani

16
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6.25 MEDIALNI KOMUNIKACE

Nazev Skoly

Nazev SVP

Koéd a nazev oboru vzdélani

Forma vzdélani:

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium:

Platnost:

Manazerska akademie — stfedni odborna Skola
Pravni a medidini

68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

denni

151 (5)

od 1.9.2022

Pojeti vyucovaciho predmétu

Obecné cile
Predmét medialni komunikace ma:

- poskytnout Zzakim zakladni informace z oblasti medialni kultury,

- spolupodilet se na utvareni hodnotové orientace Zaka, dotvaret jejich moralni profil a estetické citéni,

- seznamit studenty se zakladnimi principy komunikace organizace s verejnosti a médii,

- 7aky v teoretické roviné naucit rozumét zakladdm fungovani masovych médii a jejich plsobeni na
verejnost,

- vést studenty k pochopeni toho, jak média pracuiji, jak jsou fizena a jaky vliv maji na své uzivatele,

- rozvijet kritické mysleni u Zakl a naudit je rozliSovat bulvarni a nebulvarni sdéleni a poznavat prvky
reklamy ¢i propagandy v médiich,

- predat znalosti o novych médiich a sou¢asné podnécovat ke kritickému pfistupu k jejich vyuzivani,

- klast ddraz na dovednosti socialni a fecové komunikace,

- vést zaky k respektovani a toleranci v ramci spolecenskych vztahl,

- prohlubovat komunikaéni dovednosti Zzakid, komunikaci s vefejnosti.

Charakteristika uciva

74k pochopi vyznam a vyvoj komunikace a charakterizuje masovou komunikaci, seznamuje se
s zurnalistickymi Zanry a rozliSuje publicistiku a zpravodajstvi v médiich. Téma Média a zabava vede
k pozndvani vlivu a vyznamu medidlni zabavy na clovéka, téma reklamy se zabyva i zakdazanymi prvky
vreklamé. Téma Vliv médii zkouma i vztah médii a vladni moci, prvky propagandy v médiich a casté
stereotypy v médiich. Zak je zéroveri dilkladn& sezndmen s historickym kontextem a vyvojem jednotlivych
médii. Dalsi ucivo vede k pochopeni prace médii a procesu vzniku medialnich zprav, Zaci se také dozvidaji
jakym zp@sobem jsou v Ceské republice média ze zdkona regulovéna. Dal$im tématem jsou Novd média a

prace s nimi, véetné pochopeni bezpecnostnich rizik jejich vyuzivani.

Pojeti vyuky
PFi vyuce budou vyuZivany nasledujici metody a formy prace:

- fizena diskuze, ktera bude prevazovat nad vykladovou formou,

- aktivizacni metody a praktické Cinnosti Zak(l (samostatna prace individualni i skupinova), kooperace,

- samostatna domdci préace (pfiprava referatl ¢i projekt),

- hlasova, fecnicka, improvizacni a imitacni cviceni,

- vizualiza¢ni a poslechové ukazky,

- esteticky tvofivé aktivity (tvorba vlastniho medialniho produktu),

- multimedialni metody (vyuZiti pocitace, videa, DVD, event. audio i videonahravky poftizené pfi
prezentacich),

- exkurze (radio, redakce, ndkupni centrum apod.)
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Hodnoceni vysledkd zaka

73k je hodnocen pribéZné za aktivitu v hodinach, kultivované vyjadfovani pf¥i diskuzich a aktivizaénich

cvicenich. Hodnoceni dopliuji pisemnd testovani (nestandardizované pisemné testy), samostatné

zpracovavani informaci a prezentace zakl, referatl, domacich Ukoll. Hodnoceni zaky ucitelem bude

doplfiovano sebehodnocenim zkouseného Zaka i hodnocenim ze strany jeho spoluzakd. Konecnou klasifikaci

urci ucitel. Kritéria hodnoceni jsou dana klicovymi kompetencemi a vnitfnim fadem skoly.
PFinos k rozvoji klicovych kompetenci
Komunikacni kompetence
Zak by mél umét:
- aktivné se ucastnit diskuzi,
- formulovat a obhajovat své nazory a postoje,
- formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle,
- pisemné zaznamenavat podstatné myslenky Ustniho i pisemného projevu,
- ziskavat informace z otevienych zdrojl (knihy, internet, dalsi média).
Persondlni kompetence

Zak by mél byt schopen:

- efektivné se ucit a pracovat,

- vyhodnocovat dosazené vysledky a pokrok u sebe i jinych lidi,

- pfrijimat hodnoceni svych vysledkl a adekvatné na né reagovat, pfijimat rady i kritiku.
Socialni kompetence

74k bude veden k tomu, aby byl schopen:
- kooperovat s ostatnimi (ve dvojici i ve skuping),
- pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly,
- nepodléhat predsudkiim a stereotyplm v pfistupu k jinym lidem,
- umét se chovat ve standardnich spolecenskych situacich.

Zapojeni prufezovych témat ve vyuce predmétu Medialni komunikace

Clovék v demokratické spole¢nosti

3. rocnik Medialni legislativa a svoboda slova, vyvoj médii, svobodné fungovani médii, ceska média,

stereotypy v médiich.

4. rotnik Plsobeni a vliv reklamy na c¢lovéka v demokratické spolecnosti, Reklama vs. Propaganda,

média a politika.

Clovék a Zivotni prostiedi

3. rocnik Medialni prezentace problematiky ochrany Zivotniho prostredi.

Clovék a svét prace

3. rocnik Verbalni a neverbalni komunikace pti dalezitych jednanich, komunikace s potencionalnimi
zaméstnavateli, utvareni vlastniho obrazu na verejnosti (pfed ostatnimi lidmi), vnitini

fungovani médii.

4. rocnik Tvorba medialniho produktu a jeho prezentace.

Informacni a komunikacni technologie

3. roc¢nik Prace s internetem jako s legalnim zdrojem informaci, problematika socidlnich siti,
blogerstvi, postaveni internetového zpravodajstvi v soucasném svété, vyuziti moznosti
internetu jako komunika¢niho fenoménu soucasnosti.

4. rocnik Jak vytvofit medialni produkt a prezentovat jej.
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Zapojeni mezipfedmétovych vztahl ve vyuce pfedmétu Spoleéenska kultura

D Historicky vyvoj jednotlivych médii ve svété

CJ Slohové styly a stylotvorné faktory

ON Filosofie, sociologie, politologie

AP Komunikace, sebepojeti, vyjedndvani, mediace a facilitace, aplikovand psychologie

Z Zaklady rétoriky, praktickd publicistika

IT Prace s PC a internetem

PuR Reklama a PR, propagace

PK Verbalni a neverbalni komunikace, komunikaéni bariéry, vyjednavani a mediace, Clovék v
medialni spole¢nosti, etika komunikace s verejnosti
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Realizace odbornych kompetenci

Medialni komunikace - 3.ro¢nik

, L Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 1. Medidlni komunikace 6
- chépe pojem médium, komunikator, - uvgd d° stuglia, vymezen zakla-dmch
vefejnopravni médium pojmu jako e .medlu’m,lkor,nu‘mkace,
- zné druhy komunikace a umi je mediace, verejnopravni médium
interpretovat a;?od. S ‘ o
- vi, jak média mohou manipulovat s - Zakladni definice komunikace a jejich
cilovou skupinou slozek, .Iineérnl' a kruhovy model
- chépe specifika medialni komunikace komunikace
- uvédomuje si potFebu medidIni - typy komunikace )
gramotnosti - medidlni kvorT1unikace jako specificky
komunikacni model.
- Potfeba medialni gramotnosti v
soucasném svété.
Zak 2. Média 6
- dokaze rozdélit média nejen dle - déleni podle technologické
technologické podstaty, ale také dle podstaty
obsahu - zpravy, komentafe a informace
- chape rozdil mezi vefejnopravnimi, jako klicové pojmy fungovani
statnimi a komerénimi médii médi
- rozumi zakladnim principdm, na - vefejnopravni, statni a komeréni
kterych média funguji média
- déleni médii podle obsahu
- principy a zasady fungovani
jednotlivych médii
Zak 3. Medidlni legislativa a svoboda slova 6
- chape pojmy svoboda - svoboda slova a svoboda projevu
slova a svoboda projevu - medialni legislativa v CR
- orientuje se v Ceské - pravo nainformace
legislativé upravujici média a - autorské pravo
uvédomuje si nutnost prava na - nasili v médiich
informace v souvislostech
- zné problematiku
autorského prava
- plnohodnotné reflektuje
negativni (nasilnou) tematiku
prezentovanou v médiich
Zak 4. Historicky vyvoj médii a komunikace 10
- orientuje se ve vyvoji pfislusnych - vyvoj komunikaénich nastroja a
sdélovacich prostredk(i domacich i prostiedk(l od pravéku po
zahranicnich soucasnost
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) o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
- zna duleZité mezniky ve vyvoiji - vyvoj tisténych médii
jednotlivych médii a vysilacich subjektl | _ vyvoj rozhlasu
- Cau Dusane! S . na
- vyvoj televizniho vysilani
- vyvoj internetové komunikace
Zak 5. VnitFni fungovani médii 2
- umirozeznat jednotlivé personalni - vlastnik, Séfredaktor, redakce,
pozice v ramci medialniho svéta - Chod redakce, jeji ¢lenové — autofi,
- jeseznamen s chodem redakce a editofi, reportéri
pfipraven se v ni prakticky orientovat - zpravodajské hodnoty
- znd novinafsky kodex - novinarsky kodex
- diferencuje kontrolni organy dohlizejici - Rada pro rozhlasové a televizni
na ¢innost médii vysilani, Syndikat novinarl, Rada pro
- rozlisuje jednotlivé druhy Zurnalistiky reklamu
- zpravodajstvi vs. publicistika
Zak 6. Sou¢asna média 10
- dokéze reflektovat postaveni - typologie a postaveni dnesnich
aktualn|Fh med|al\ln|ct1 skupm' o medidlnich skupin ve svété
- formuluje vlastni myslenky tykajici se ) . . .,
il , o - internet jako prostfedi submédii
socialnich siti a umi rozklicovat
daleZitost informacnich zdroju - rozdil mezi jednotlivymi www
- chape pojem globalizovany svét v strankami, jejich Gcelem a
kontextlu rI\efjlaInl komu.nlkace , spolehlivosti informaci
- posoudi dlivéryhodnost informaci na daiské strankv. bl
internetu - zpravodajske stranky, blogy,
vyhleddavace
- socialni sité (facebook, twitter,
atd.)
- spolehlivé zdroje informaci,
autorska prava
- bezpecnost informaci na
internetu
- postaveni rozhlasového,
televizniho a novinového vysilani
v globalizovaném svété
Zak 7. Medialni produkce 12

- porovnava typické znaky kultur
hlavnich narodnosti na nasem uzemi,
- rozumi pojmu multikulturni tolerance.

medialni svét jako spotfebni zboZzi
(medialni primysl, medializace,
medidlni produkt, globalizace)
masové publikum (masmédia,
celebrita, estetizace, medialni
kult)
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Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
- UcCinky medidlnich produktl na
prijemce
- bulvarizace informaci
Zak 8. Ceska média 10

- sevyzna v ¢eském medialnim prostredi - prehled aktivnich medialnich
a jeho majetkopravni strukture

- umivhodné zasadit jednotliva ¢eska
média do kontextu a chdpe jejich dlohu

skupin v CR, jejich fungovani,
koncepce, majetkové vazby,

v daném historickém obdobi strategie a sféra vlivu na pfijemce
- rozlisuje ideologické zatizeni fungovani (MAFRA, Ceska televize, Cesky
medii rozhlas, Nova, CTK apod.)

- Ceska média v historickém
kontextu - medidlni obraz svéta v
obdobi Protektoratu a zejména
Komunismu (Filmové tydeniky,
dobovy tisk a rozhlasové a
televizni vysilani)
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Medialni komunikace — 4.roc¢nik

. o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
Zak 1. Uvod do studia ve 4.roéniku a 2
- rozumi klicovym pojmim medialni opakovani uciva predchoziho rocniku
komunikace a je schopen porozumét
medialnim obsahim
- jeseznamen s pldnem uciva pro
nasledujici roénik
Zak 2. Stereotypy v médiich 10
- rozumi pojmu stereotyp - zobrazeni stereotypniho modelu
- je schopny odhalit stereotyp zejména v reklamé, filmu a
prezentovany médii zpravodajstvi
- reflektuje prolble(;natlkulr:\]edlalm _  zobrazeni narodnostnich a
prlezevntacelnaro n?§tn|c a nabozenskych mensin v ¢eskych
naboZenskych mensin -
médiich
Zak 2. Reklama 15
- vi, co je reklama a jak funguje - reklama v médiich — typologie
- je sezndmen se zplsobem nasazovani reklamy a zpGisob nasazovani
do jednotlivych médii " q 2 di
- rozezna Ulohu reklamy v jednotlivych reklamy do medi
historickych obdobich - reklama v historickém kontextu
- umi adekvatné posoudit estetickou - reklama vs. propaganda
ho<l:lnotu relklamy. soucasné i dobové . reklama a uméni
- chape rozdil mezi reklamou a bli Iati "
propagandou a jejich vlivem na cilovou - publicrefations a rekiama
skupinu - vlastni tvorba reklamy
- umi vztahnout problematiku reklamy
do SirSiho kontextu PR
- vytvofi a prezentuje vlastni reklamni
produkt
Zak 3. Média a zabava 14
- je schopen plnohodnotné zvazZitroli | - zébavny svét kolem nas?
zabavy v médiich - Jalk se déla telt'ewznl Iza.l?ava.
{ brincipy tvorb i televizni - zabava ostatnich médii — divadlo,
- zna principy tvorby zejm. televizni rozhlas, web
zabavy zacilené na urcitého divaka - lifestylové &asopisy
- orientuje se ve svété medialni
zabavy
- umi vysvétlit pojem mainstream
Zak 4. Jak se déla: 10
- si prakticky osvojuje principy tvorby - Casopis
Casopisu, reportaZze a rozhovoru a - reporta?
vytvofi vlastni produkt
- rozhovor
Zak 5. Filmova vychova 20

311



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM — Pravni a medidlni

. o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky
dotace
- zna zakladni pojmy filmové védy - struény prehled vyvoje filmového
- orientuje se ve vyvoji filmového uméni uméni
- zna milniky svétové kinematografie a o, . . .
v e « - milniky svétové kinematografie

klicova domaci filmova dila

- uvédomuije si pFinos filmovych festivala | - Ceska filmova tvorba
- filmové festivaly
Zak 6. Medialni kontext 6

- uvédomuije si potiebu sociologického - statistika v médiich

vyzkumu pro média - média v politice
- chelwp’e provgzanqst medii ’ipolltlky - tiskovy mluvei
- znd ulohu tiskového mluvciho a

osvojuje si zakladni dovednosti jeho

profese

23k 7. Souhrnné opakovani a priprava k 10

- je schopen prezentovat naucené maturité

znalosti a praktické dovednosti
- ma celkovy prehled o predmétu

medidlni komunikace
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6.26 MARKETING

Nazev Skoly

Nazev SVP

Koéd a nazev oboru vzdélani
Forma vzdélani:

Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium:

Platnost:

ManazZerskda akademie- stfedni odborna Skola
Verejnospravni c¢innost

68-43-M/01 Verejnospravni ¢innost

denni

64 (2)

od 1.9. 2022

Pojeti vyucovaciho pfedmétu

Obecné cile

Obecnym cilem spolecenskovédniho vzdélavani v odborném Skolstvi je pfipravit Zaky na aktivni a odpovédny
Zivot v demokratické spolecnosti.

Pravni vzdélavani sméfuje k pozitivnimu ovliviovani hodnotové orientace 74k, aby byli slusnymi lidmi a
odpovédnymi obcany svého demokratického statu, aby vzdy jednali uvazlivé a v souladu se zakonem, nejen
pro vlastni prospéch, ale téz pro verejny zajem. Kultivuje jejich pravni védomi, a tim je uci hloubéji rozumét

déni ve spolecnosti, uci je uvédomovat si vlastni postaveni, kriticky myslet, nenechat se manipulovat a co

ces

nejvice porozumét svétu, v némz Ziji.

Vzdélavani sméruje k tomu, aby Zaci ziskali nebo si rozvinuli tyto obecné kompetence:

- vyuzivat svych spolecenskovédnich védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté, ve styku s jinymi
lidmi a rlznymi institucemi, pfi feSeni praktickych otdzek svého politického i filozoficko-etického
rozhodovani, hodnoceni a jednani, pfi feSeni svych problém( odborného a socialniho charakteru,

- formulovat vécné, pojmové a formadlné sprdvné své ndzory na socialni, politické, praktické,
ekonomické a etické otazky, naleZité je podloZit argumenty, debatovat o nich s partnery,

- Cist s porozuménim odborny text a uZivat spravné odborné terminologie,

- porozumét obsahu potfebnych odbornych pojm0 a vztahl mezi nimi, uZit je pfi reseni konkrétnich
uloh a probléma,

- formulovat odborné problémy slovné a pisemné,

- ziskavat informace z rGznych zdroji (zdkond, vyhlasek, odborné literatury a internetu), tfidit je,
analyzovat, pfi feSeni problému postupovat prehledné a systematicky,

- napliovat standardy finan¢ni gramotnosti

V afektivni oblasti sméfuje manazerské vzdélavani k tomu, aby Z4ci ziskali:

- pozitivni postoj k fizeni lidi a zajem o aplikaci ziskanych védomosti,
- motivaci k celozivotnimu vzdélavani,

- ddvéru ve vlastni schopnosti a preciznost pfi praci,

- vztah k managementu jako soucdsti Zivota.

Charakteristika uciva
Ucebni osnova je zpracovana pro vyucovani v rozsahu 2 tydennich vyucovacich hodin ve tfetim roc¢niku. Z
hlediska klicovych dovednosti klademe dliraz zejména na:

- dovednost analyzovat a fesit problémy,
- vhodné a spravné posuzovani fidicich problémd,
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- posileni pozitivnich rysd osobnosti (pracovitost, pfesnost, dlislednost, sebekontrola a odpovédnost,
vytrvalost a schopnost prekondavat prekazky),

- chapani souvislosti a vzajemnych vztah( mezi jednotlivymi tématickymi celky i ndvaznosti na dalsi védni
obory,

- rozvoj predstavivosti,

- schopnost pracovat ve skupiné, umét prosadit vlastni ndzory a pfijmout myslenky ostatnich.

V marketingu je kladen diraz nikoliv na sumu teoretickych poznatk(, ale na pfipravu pro prakticky Zivot a
celoZivotni vzdélavani. Hloubka probiraného uciva je variabilni, ovliviiuji ji zejména vstupni védomosti Zzaku a
jejich intelektualni droven, ale také soucasna politickopravni situace, aktudlni udalosti (medidlné zajimavé
ekonomické kauzy, schvalovani klicovych zdkond ..) a aktudlni spolecenskoekonomické problémy
(zaméstnanost, inflace ...). Pocty vyucovacich hodin u jednotlivych tématickych celkl jsou pouze orientaéni.
Vyucujici mUZe provést podle svého uvazeni Upravy obsahu i rozsahu uciva s prihlédnutim k arovni konkrétni
tfidy. Zmény vSak nesméji narusit logickou navaznost uciva.

Pojeti vyuky

Pfi vyuce marketingu je vyuzivdno tradi¢nich metod (vykladové hodiny, feSeni pripadovych studii) i
modernich vyukovych metod (prace s PC, audiovizualni technika). Je nutné zohlednit individualni vzdélavaci
potieby Zakl i jejich intelektudlni Uroven. Pro splnéni vyukovych cilG a zvySeni motivace 7akl je vhodné
stfidat a kombinovat vyucovaci metody:

- vyklad,
- samostatna prace (individualni feseni konkrétnich pripadovych studii),
- skupinové vyucovani (feseni obtiznéjsich a ¢asové narocnych uloh),
- zpracovani seminarnich praci (nap¥. podnikatelsky zamér, dotaznik pro prizkum trhu — vlastni pfistup),
- shrnuti a opakovani uciva po kazdém tématickém celku,
- aktualizace uciva (v ndvaznosti na vyvoj ekonomické situace),
- prace s PC (prace se zakony, internetovymi databazemi, zpracovani text(),
- 7akovské soutéze (v ramci tridy, skoly, meziskolni),
- diskuse (ndzory na aktualni spolecenskoekonomické problémy),
- simulace (praktické priklady s moZnosti vyuziti v praktickém Zivoté),
- exkurze (vyrobni a obchodni podniky a dalsi dle moznosti),
- feSeni konkrétnich problémd, se kterymi se studenti setkali nebo je zajimaji,
- podporovat aktivity mezipfedmétového charakteru.
Hodnoceni vysledka Zaku

K hodnoceni zakd se pouziva rlznych forem zjistovani Urovné znalosti: Ustni zkouseni, pisemné zkouseni
(orientacni testy, testy s vybérem odpovédi, semindrni prace, Ctvrtletni pisemné prace, opakovaci testy).
Zpusoby hodnoceni by mély spocivat v kombinaci zndmkovani, slovniho hodnoceni, vyuzivani bodového
systému, eventuelné procentualniho vyjadreni, pozornost by méla byt vénovana sebehodnoceni Zaka.
Hodnoti se:

- spravnost a presnost aplikace celosvétové uznavanych manazerskych metod,
- schopnost samostatného usudku,
- schopnost vystizné formulace s vyuzitim odborné terminologie.

P¥inos k rozvoji klicovych kompetenci

Marketing prispiva k rozvoji téchto kli¢ovych a obéanskych kompetenci:

- najit vhodnou miru sebevédomi, sebeodpovédnosti,

- byt schopen vlastniho Usudku,

- umét prosadit a zd{vodnit vlastni nazor a zaroven pfijimat kompromisy,
- rozvijet vyjadfovaci schopnosti,

314



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM — Pravni a medidlni

- efektivné se ucit a pracovat, soustavné se vzdélavat,

- pfrijimat hodnoceni svych vysledkd, pfijimat radu i kritiku,

- vystihnout jadro problému,

- rozvijet dovednost aplikovat ziskané poznatky, pfijimat odpovédnost za vlastni rozhodovani a jednani (v
pracovni ¢innosti i v osobnim Zivoté),

- pracovat s informacemi a kriticky je vyhodnocovat,

- uplatiiovat rGzné metody mysleni pfi feSeni béznych pracovnich tkoll a vhodné volit prostfedky pro
jejich splnéni,

- provést redlny odhad pfi feSeni praktického problému,

- rozvijet logické mysleni, schopnost analyzy a syntézy, dedukce, abstrakce.

- Rouzvijet znalosti v oblasti finan¢ni gramotnosti

315



SKOLNI VZDELAVACI PROGRAM — Pravni a medidlni

Zapojeni prufezovych témat ve vyuce predmétu marketing

Clovék v demokratické spole¢nosti

3. rocnik ‘ Soucasné nazorové sméry. Motivace a vedeni lidi.

Clovék a Zivotni prostiedi

3. rocnik ‘ Soucasné nazorové sméry. Strategie.

Clovék a svét prace

3. ro¢nik ‘ Charakteristika fizeni, planovani, organizovani. Organizovani, motivace a vedeni lidi.

Informacni a komunikacni technologie

3. rocnik ‘ Progndzovani. Informace

Zapojeni mezipfedmétovych vztahi ve vyuce pfedmétu marketing

MG Management, planovani, kontrolovani
MK Motivace a komunikace

PK Vedeni a komunikace

PEK Systémy ftizeni, organizacni struktury
Ma Rizeni financi

IT Informace
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Realizace odbornych kompetenci

Marketing — 3. rocnik

’ o Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
Z3ak 1. Marketing 8
- chdpe marketing jako nastroj - pojem marketing
pochopeni trhu, - marketingovy mix
- chdape pojem marketingova - historie marketingu
komunikace, postaveni marketingu v trzni
vyjmenuje a popise zakladni prvky ekonomice
marketingového mixu,
rozSifi marketingovy mix podle
moderniho pojeti marketingu,
chape posloupnosti historického
vyvoje marketingu,
popiSe princip jednotlivych
historickych koncepci véetné prikladd,
chape cil marketingu v souc¢asnosti,
provede kritiku marketingu.
Marketingové prostiedi 8
chape rozdil mezi dokonalou a trh
nedokonalou konkurenci, dokonala a nedokonala konkurence
do grafu zakresli k¥ivky nabidky, trzné di.ferencovany a nediferencovany
poptavky a trzni rovnovahu, marketing
- . . . segmentace trhu
definuje masovy a variantni SR
trzni zacileni
marketing, trzni umisténi
zna kritéria segmentace trhu, mikroprostiedi
vyjmenuje druhy segmentace, makroprostiedi
vyjmenuje, ¢im je tvoreno
mikroprostfedi a makroprostredi,
vysvétli pojem mystery shopping.
. Marketingové fizeni 8
zak definuje rozdil mezi misi a vizi poslani firmy
firmy, vize firmy
vyjmenuje mozné firemni cile, cile firmy
rozd¢li marketingové plany z ¢asového marketingové planovani
hlediska, marketingové strategie
popise chronologicky faze matice rustu podniku
marketingového planovani, konkurencni strategie
popise jednotlivé strategie v ramci SWOT analyza
matice ristu podniku, BCG analyza
popise jednotlivé konkurencni
strategie,
vypracuje SWOT analyzu konkrétni
firmy,
vypracuje BCG analyzu na konkrétnim
prikladu z praxe.
Zak 4. Marketingovy vyzkum 8
- pojem
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, .y Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
chape podstatu marketingového pozadavky na marketingovy vyzkum
vyzkumu, marketingovy informacni systém
zna pozadavky kladené na faze marketingového vyzkumu
marketingovy vyzkum, techniky marketingového vyzkumu
vi, jak ziskat informace o konkurenci, dotaznik
popise podrobné jednotlivé faze pruzkum trhu
marketingového vyzkumu,
rozlisi kvantitativni a kvalitativni
vyzkum,
chéape pozadavky kladené na osobni
pohovor, telefonicky rozhovor, on-line
vyzkum,
popise techniky kvalitativniho
vyzkumu (hloubkovy rozhovor, focus
group, brainstorming, projekéni
techniky),
sestavi jednoduchy dotaznik,
formuluje uzavirené a oteviené otazky
v rdmci dotazniku,
zpracuje jednoduchy prizkum trhu.
. Vyrobek 10

roz¢leni vyrobky dle jednotlivych definice vyrobku
kritérii, ¢lenéni vyrobku
chape rozdil mezi vyrobnim a vyrobni a obchodni sortiment
obchodnim sortimentem a pojmy S§ife a identifikace zbozi
hloubka sortimentu, komplexni vyrobek
rozdéli zbozi na potravinarské a obal
nepotravinaiske, znacka vyrobku
popise komplexni vyrobek, ochranna znamka
zna zékladni funkce obalu vyrobku, vyvoj vyrobku
chape vSechny vlastnosti znacky zivotni cyklus vyrobku
vyrobku,
rozdeli znacky dle jejich druhti a uvede
ke kazdému druhu priklady,
chape funkci ochranné znamky,
popise a graficky znazorni zivotni
cyklus vyrobku.

6. Cena 8
zna faktory ovliviujici cenu, charakteristika ceny
zakresli do grafu rovnovaznou cenu, rovnovazna cena
vyjmenuje cile podniku, typy cen
popise cenu orientovanou na naklady a cile podniku pfi stanoveni ceny
znazorni ji graficky, metody stanoveni ceny
popise cenu orientovanou na poptavku cenové strategie
a znazorni ji graficky,
ke kazdé metodé stanoveni ceny uvede
praktickeé piiklady,
vyjmenuje cenové strategie a popise
zpusoby jejich vyuziti.

7. Distribuce 10
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, o, Hodinova
Vysledky a kompetence Tematické celky dotace
- rozlisi ptimou a nepfimou formu - distribucni cesty
distribuce, - intenzita prodeje
- chape zékladni funkce distribu¢nich - velkoobchod
cest, - maloobchod
- popise intenzitu prodeje jako zpiisob - maloobchodni mix
presunu zbozi od vyrobce - obchodnické triky
k zakaznikowvi,
- definuje velkoobchod a jeho funkce,
- na praktickych ptikladech uvede typy
velkoobchodu,
- definuje maloobchod a jeho funkce,
- vysvétli pojem franchising,
- na ptikladech uvede typy
maloobchodu,
- na praktickych materialech ukaze
obchodnické triky.
Zak 8. Pisemné prace a jejich opravy 4

zpracovava ctvrtletni a pololetni
pisemné prace,

porovnava svoje védomosti s danymi
pozadavky

na prikladech ukaze poufZiti nastrojl
marketingu v oboru.
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7.ZAJISTENI VYUKY

Popis materialniho zajisténi vyuky

kmenovda ucebna - (PC, datovy projektor, pfipojeni na internet)
jazykové ucebny - (audio systém, dataprojektor, PC)

ucebny ICT — (datovy projektor, stanice pripojené k internetu)

Popis persondlniho zajisténi vyuky

Vyuka vseobecné vzdélavacich predmétl i predmétl odbornych je zajisténa ve vsech ptipadech aprobované.
Skola podporuje viechny formy dal$iho vzdéldvani uciteld a fada uditelll této moinosti vyuZiva.
Poradenskou cinnost na Skole poskytuje Zzakim, rodi¢dm i uciteldm vychovny poradce a metodik prevence

socialné patologickych jeva.
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8.26 SPOLUPRACE S DALSIMI INSTITUCEMI

Skola spolupracuje s nasledujicimi institucemi:
mistni a regionalni instituce,
moznost praxe u firem,
obec/mésto,

vysoké Skoly.

8.27 FORMY SPOLUPRACE SE ZAKONNYMI ZASTUPCI A DALSIMI
SOCIALNiMI PARTNERY

Spoleéné akce rodi¢a a zaka
konzultace déti a rodi¢i s uciteli u daného predmétu, mimoskolni akce (vylety, exkurze), tfidni schlzky
Pravidelné skolni akce

den otevienych dvefi, ples, sezénni besidky
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